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1 Descripcion:

El presente manual permite dar mantenimiento a los diferentes elementos de la Clave

Presupuestaria:

- Centro Gestor Area tunci0nal Foado Posicion Presupuestal
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2 Objetivos:

Al terminar este manual, usted sera capaz de dar mantenimiento:

e Al catalogo de Area Funcional

3 Contenido:

3.1  Alta Area Funcional

Un Area Funcional es el equivalente a la concatenacién de la Finalidad, Funcién,
Subsuncioén, Actividad Institucional y Modalidad y Numero Consecutivo.

El Area Funcional responde a la pregunta: ¢Para qué gasto?, y se asigna un presupuesto al
inicio del afio de acuerdo a las necesidades del Organismo y debera estar alineado a la
clasificacion Funcional, ER y Programa Presupuestario.

Es posible crear una nueva area funcional, modificar, visualizar o borrar.

IMPORTANTE: un area funcional que ya haya sufrido afectaciones NO es posible borrarla
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3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FM_FUNCTION

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:
SAP Easy Access

[ ™ | & | &&0tro mend 5 B2 v a  [Bcrearrol

» (I Favoritos
~ 3 Menti SAP
» (J oficina
» (J componentes multiaplicaciones
» (J Logistica
¥ 3 Finanzas
» ([ Gestién financiera
» (7 SAP Financial Supply Chain Management
» (3 controling
» (3 controling empresarial
» (7 Strategic Enterprise Management
» (3 Gestidn de inversiones
» (3 sistema de proyectos
» (J Gestidn de bienes inmuebles
» (J Administracién flexible de bienes inmuebles
~ &3 Gestidn Pablica
~ &3 Control presupuestario
¥ 1 Datos maestros
~ 33 Elementos de imputacion
» (3 Posicién presupuestaria
» (3 Centro gestor
» (I Fondo
v &3 Area funcional
+ ) FM_FUNCTION - Tratar area funcional

O ingresar directamente:

& | FM_FuncTION| v

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos

@igj'f— L

Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botén: M desplegandose la siguiente

pantalla:
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Tr%tar area funcional
validar €8 o

Area funcional |

=]
0
S
2]
(&

Denominacién de drea funcional

TextT area funcional

Periodo validez

Validez de Validez a
Fe.expiracion

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones

Log de modificaciones

Creado por Modificado por
Registrado el Modificado el
Entrado a 00:00:00 Modificado a las 00:00:00

A diferencia de otros datos maestros para el area funcional se puede crear, modificar y

visualizar desde la misma transaccion utilizando los siguientes iconos: @@@

Crear: @”_

Modificar @

Visualizar &’J
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Crear

Ingresamos el Area Funcional a crear y oprimimos el botén: |Q”

Crear area funcional

Validar €8 Di.‘"
Area funcional 121101E002 |§”z“§| IEI

A continuacion se habilitan los campos de informacion:

Denominacién de drea funcional

Texto area funcional Imparticion de Justicia

Periodo validez

I U
Validez de 01.01.2014 Validez a L31.12.2015J
Fe.expiracion

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones

Log de modificaciones

Creado por Modificado por
Registrado el Modificado el
Entrado a 00:00:00 Modificado a las 00:00:00

Texto area funcional. Es la descripcion del area funcional

Validez de: Es cuando inicia la validez del area funcional

Validez a: Es cuando termina la validez del area funcional

Fe. Expiracion: Se refiere a la fecha de cuando ya no podran afectarse mas dicha area
funcional.

Grupo autorizaciones: Se queda en blanco.
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EXTRAS: En la parte superior en la opcion de “tratar” esta el boton: “Texto explicativo”,

(= Areafunciofsl Tratar Pgeara Sistema Ayuda

@ B @ CHE oo BE I Q®

| Tratar | Pasara Sistema  Ayuda
Texto explicativo Shift+F7
Cancelar F12

Con esta opcidon nos ayuda a ingresar mas informacion acerca del area funcional, ya sea su
nombre completo, la razdn de su creacion, el numero de oficio de justificacién etc.

Al concluir oprimimos el boton: y en la parte inferior izquierda se despliega el siguiente
mensaje:

Se ha grabado el drea funcional 121101E002
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Modificar

A

Ingresamos el Area Funcional a modificar y oprimimos el botén:

Modificar area funcional

Documentos de modificacion  Validar €8 o

Area funcional 121101E002

0
)
g
=

Se despliega la siguiente pantalla:

Denominacién de drea funcional
- . I Py 3 Py
Texto drea funcional I_Irroart:ncuon de Justicial

Periodo validez
Validez de 01.01.2014 Validez a 31.12.2015
Fe.expiracion

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones

Log de modificaciones

Creado por VSUAREZ Modificado por
Registrado el 17.04.2015 Modificado el
Entrado a 13:04:54 Modificado a las 00:00:00

Una vez que concluyamos las modificaciones oprimimos el botén: y en la parte inferior
izquierda se despliega el siguiente mensaje:

Se ha grabado el drea funcional 121101E002
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Visualizar

Ingresamos el Area Funcional a visualizar y oprimimos el botén: &’J

Visualizar area funcional

Documentos de modificacion  Validar £8 E(.L’

, ) = <+—
Area funcional L1211012002 _,

Se despliega la siguiente pantalla:
Denominacion de drea funcional

Texto area funcional Imparticion de Justicia.

Periodo validez
Validez de 01.01.2014 Validez a

Fe.expiracion

Grupo de autorizaciones

Grupo autorizaciones

Log de modificaciones

Creado por VSUAREZ Modificado por
Registrado el 17.04.2015 Modificado el
Entrado a 13:04:54 Modificado a fas
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Borrar

Las Areas Presupuestales se pueden borrar siempre y cuando no sufra ninguna afectacion.

La manera de borrarla es en el botéon modificar ‘ y posteriormente el botén de borrar

Modificar area funcional

Documentos de modificacion ~ Validar €8 :&»

Area funcional 1121101E002 ‘ @

Al presionar el botén de borrar aparecera la siguiente pantalla.

[S Modificar drea funcional X

¢Estd sequro de que desea borrar el drea
funcional?

¥  Cancelar

—

| Si [ No

Al presionar "Si” nos aparece la confirmacion.

Se ha borrado el area funcional 121101E002
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Glosario

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal.
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