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1 Descripción: 
 
El presente manual permite dar mantenimiento a los diferentes elementos de la Clave 
Presupuestaria: 
 

 
 

2 Objetivos: 
 
Al terminar este manual, usted será capaz de dar mantenimiento: 
 
• Al catálogo de Fondo 
 
3 Contenido: 
 
3.1 Alta Fondos 
Un fondo nos indica la fuente de financiamiento y es la concatenación del tipo de recurso y 
fuente de financiamiento. 
 
El fondo responde a la pregunta: ¿De dónde viene el recurso?, y se asigna un presupuesto al 
inicio del año de acuerdo a las necesidades de la entidad y deberá estar alineado a la 
Estructura Económica. 
 
Es posible crear un nuevo fondo, modificar un fondo, Visualizar un fondo o borra fondo. 
IMPORTANTE: un centro gestor que ya haya sufrido afectaciones NO es posible borrarlo 
 
3.2 Paso 1: Ingresar a la transacción FM5I 
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En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 

 
 
O ingresar directamente: 

 
 

Nota: Podemos agregar la transacción FM5I en la  carpeta de favoritos del árbol del usuario. 
 
Pasos: 
 
1.Hacer clic derechos en la carpeta "Favoritos" y seleccionar la opción "Insertar Transacción": 
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 2. Agregar el código de la Transacción:  
 

 
 

Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 
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3.3 Paso 2: Ingresar datos 
 
La primera vez que ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla: 
 

 
  
Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad 
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Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 

 
 
Fondo: Se ingresa el nuevo valor  (Para el ejemplo utilizaremos el fondo 999) 
 

 
 
Una vez ingresado los valores oprimimos la tecla <ENTER> y se despliega la siguiente 
pantalla: 
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Denominación: Es una descripción corta del fondo. 
Descripción: Es la descripción larga del fondo. 
Validez de: El sistema muestra por default una fecha que indica a partir de cuándo estará 
disponible el  fondo, esta fecha es posible modificarla 
Validez a: El sistema muestra por default una fecha que indica hasta cuándo estará 
disponible el fondo, esta fecha es posible modificarla. 
Clase de Fondos, Grupo autorizaciones, así como la sección de Datos adicionales se dejan 
en blanco. 
 

IMPORTANTE: Recordar que todos los campos que tengan:  son obligatorios  
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EXTRAS: En la parte superior izquierda está el botón: “Texto explicativo”,  
con esta opción nos ayuda a ingresar más información acerca del fondo, ya sea su nombre 
completo, la razón de su creación, el número de oficio de justificación etc. 
 
En el botón: “Período de presupuesto”  se asigna en que meses 
estará disponible el recurso: 

 
 
 

Una vez ingresados los datos se oprime el botón: en la parte inferior izquierda de la 

pantalla se despliega el siguiente mensaje:  
Lo cual indica que nuestro dato ha sido creado. 
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3.4 Modificación de Fondos 
 
3.4.1 Paso 1: Ingresar a la transacción FM5U 
 
En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 
 

 
 
 
O ingresar directamente: 
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3.4.2 Paso 2: Ingresar datos a modificar 
 
La primera vez que ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad 

 
 
Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 

 
 

Ingresamos el Fondo que deseamos modificar: 
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Y oprimimos la tecla <ENTER> y nos despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 

 
Los campos con fondo blanco son los campos que podemos modificar; al concluir la 

modificación oprimimos el l botón: en la parte inferior izquierda de la pantalla se 
despliega el siguiente mensaje: 
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3.5 Visualización Fondos 
 
 
3.5.1 Paso 1: Ingresar a la transacción FM5S 
 
En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 
 

 
 
 
O ingresar directamente: 
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3.5.2 Paso 2: Ingresar datos a visualizar 
 
La primera vez que ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad 

 
 
Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 

 
 

Ingresamos el Fondo que deseamos  visualizar: 
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Y oprimimos la tecla <ENTER> y nos despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
3.6.Borrar Fondos 
 
    3.6.1 Paso 1: Ingresar a la transacción FM5U 
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En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 
 

 
 
 
O ingresar directamente: 

 

 
 

3.5.3 Paso 2: Ingresar datos a Borrar 
 
La primera vez que ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla: 
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Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad 

 
 
Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 

 
 

Ingresamos el Fondo que deseamos modificar: 
 

 
 

Y oprimimos la tecla <ENTER> y nos despliega la siguiente pantalla: 
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Seleccionamos el botón   y nos aparece un mensaje de confirmación: 
 

 
 

oprimimos el  botón  y se despliega el siguiente mensaje:
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Glosario 
 
Sociedad. Es la clave con la que está identificado nuestro organismo 
 
Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal. 
 


