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1 Descripción: 
 
El presente manual permite dar mantenimiento a los diferentes elementos de la Clave 
Presupuestaria: 
 

 
 

2 Objetivos: 
 
Al terminar este manual, usted será capaz de dar mantenimiento: 
 
• Al catálogo de Posiciones Presupuestales(pospres) 
 
3 Contenido: 
 
3.1 Alta Posición Presupuestal 
 
Una Posición Presupuestal es el equivalente de la partida del gasto o naturaleza del gasto; es 
la concatenación de la partida, origen del recurso, tipo de gasto, digito identificador y destino 
del gasto. 
 
La Posición Presupuestal responde a la pregunta: ¿En qué gasto?, y se asigna un presupuesto 
al inicio del año de acuerdo a las necesidades de la entidad y deberá estar alineado a la 
Estructura Económica. 
 
Es posible crear una nueva posición presupuestal, modificar una posición presupuestal, 
visualizar posición presupuestal o borrar una posición presupuestal.  
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IMPORTANTE: una posición presupuestal que ya haya sufrido afectaciones NO es posible 
borrarla 
 
3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transacción FMCIA 
 
En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 

 
 
O ingresar directamente: 

 

 
 

Nota: Podemos agregar la transacción FMCIA en la  carpeta de favoritos del árbol del 
usuario. 
 
Pasos: 
 
1.Hacer clic derechos en la carpeta "Favoritos" y seleccionar la opción "Insertar Transacción": 
 



 

MANUAL DE USUARIO NOMENCLATURA: 
E17-MatCapacitacion 

POSICIONES PRESUPUESTALES 
EGRESOS 

VERSIÓN 2.0 

 

 

 Página 5 de 13 
  

  
 

 
 
 2. Agregar el código de la Transacción:  
 

 
 

Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 
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3.1.2 Paso 2: Ingresar datos 
La primera vez que ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad: 
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Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 

 
A diferencia de otros datos maestros para la posición presupuestal se puede crear, modificar 

y visualizar desde la misma transacción utilizando los siguientes iconos:  

Crear: ;  Modificar ; Visualizar   
 
Crear 
 
Ingresamos la posición presupuestal a crear, misma que debe de estar soportada en el manual 

de contabilidad gubernamental y oprimimos el botón:  
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A continuación se habilitan los campos de información: 
 

 
 
Denominación: Es el nombre corto de la posición  presupuestal 
Descripción: Se cuentan con tres renglones de 50 caracteres para poner una descripción 
amplia de la posición presupuestal. 
Op. Presupuestaria: Siempre será 30 para indicar que es una posición de gasto o ingreso. 
Tipo pos.presup.: se ingresa el valor 3. 
Grupo autorizaciones: Queda en blanco. 
Tpo pos. Arrastre: Queda en blanco. 
Propuesta ce.gestor: Si ingresa la dependencia que más utiliza la posición presupuestal, si 
no es posible determinarlo se deja en blanco. 
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EXTRAS: En la parte superior izquierda está el botón: “Texto explicativo”,  
con esta opción nos ayuda a ingresar más información acerca de la posición presupuestal, ya 
sea su nombre completo, la razón de su creación, el número de oficio de justificación etc. 
 

Una vez ingresados los datos se oprime el botón: en la parte inferior izquierda de la pantalla 
se despliega el siguiente mensaje: 
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Modificar 

Ingresamos la posición presupuestal que deseamos modificar y oprimimos el botón:  
 

 
 
Se despliega la siguiente pantalla: 
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Una vez que concluyamos las modificaciones oprimimos el botón:  y en la parte inferior 
izquierda se despliega el siguiente mensaje: 
 

 
 
Visualizar 

Ingresamos la posición presupuestal a visualizar y oprimimos el botón:  
 

 
 
Se despliega la siguiente pantalla: 
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Borrar 
 
Ingresamos la posición presupuestal a borrar :  
 

 
 
Luego  oprimimos el botón:  y nos mostrará la siguiente mensaje de confirmación: 
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Oprimimos el  botón  y se despliega el siguiente mensaje: 

 
 

 
Glosario 
 
Sociedad. Es la clave con la que está identificado nuestro organismo 
 
Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal. 
 


