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1 Descripcion:

El presente manual permite dar mantenimiento a los diferentes elementos de la Clave
Presupuestaria:

58 Centro Gestor Area Funcional Foado Posicién Presupuestal
i (BSEG-FISTL) (BSEG-FKBER) (BSEG-GERER) (BSEG-FIPOS)
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2 Objetivos:

Al terminar este manual, usted sera capaz de dar mantenimiento:
e Al catalogo de Posiciones Presupuestales(pospres)

3 Contenido:
3.1  Alta Posicion Presupuestal

Una Posicion Presupuestal es el equivalente de la partida del gasto o naturaleza del gasto; es
la concatenacion de la partida, origen del recurso, tipo de gasto, digito identificador y destino
del gasto.

La Posicién Presupuestal responde a la pregunta: ¢ En qué gasto?, y se asigna un presupuesto
al inicio del afio de acuerdo a las necesidades de la entidad y debera estar alineado a la

Estructura Econdmica.

Es posible crear una nueva posicion presupuestal, modificar una posicién presupuestal,
visualizar posicion presupuestal o borrar una posicién presupuestal.
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IMPORTANTE: una posicion presupuestal que ya haya sufrido afectaciones NO es posible
borrarla

3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FMCIA

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:
¥ <3 Menli SAP

» (3 oficina

» (J componentes multiaplicaciones

» (3 Logistica

v <Y Finanzas

» (J Gestién financiera
(33 SAP Financial Supply Chain Management
(3 controling
(3 controling empresarial
4 Strategic Enterprise Management
(3 Gestidn de inversiones
(3 sistema de proyectos
(3 Gestion de bienes inmuebles
(J Administracién flexible de bienes inmuebles
¥ 3 Gestion Pablica
~ &3 Control presupuestario
v &3 Datos maestros
¥ &3 Elementos de imputacion
¥ 3 Posicidn presupuestaria
+ {2 FMCIA - Tratamiento individuali

T v v v v v v v

O ingresar directamente:

= Mend  Tratar  Favoritos

& rFMCIAI v
L5

1

= |

Nota: Podemos agregar la transaccién FMCIA en la carpeta de favoritos del arbol del
usuario.

Pasos:

1.Hacer clic derechos en la carpeta "Favoritos" y seleccionar la opcién "Insertar Transacciéon":
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(& ™ &  &aOtro mend B 2 w a  [Hcrearrol

~ &3 Menu Desglosar carpeta
» (] of Borrar favoritos (todos)

» (3 Cc Insertar carpeta

» 0 L_o Insertar transaccion
» (I Fir

» CIRe Insertar otros objetos
» (] Sistemas info

» (] Herramientas

» (7 WebClient-Ul-Framework

2. Agregar el codigo de la Transaccion:

[S” Entrada manual de una transaccion x

I
Cédigo de transaccié  FMCIA

%)

Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botén: desplegandose la siguiente
pantalla:
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SAP Easy Access

(5™ & guotomeni &l B &2 v a  [BcCrearrol

v & Favoritos
FMCIA - Tratar posicion presupuestaria;
FM5I - FIFM: Crear fondos
FMSA - Crear CeGe en entidad CP
(CJ DM
(] Reportes
(7 Ingresos
CIFm
v &3 Menl SAP
» (] Oficina
» (] Componentes multiaplicaciones
» (] Logistica
» (] Finanzas
» (3 Recursos Humanos
»
»
»

v v w w

(] sistemas info
(] Herramientas
(3 webClient-Ul-Framework

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos
La primera vez que ingresamos a la transaccion se despliega la siguiente pantalla:

[= Introducir entidad CP X

Ir h
Entidad CP
(18 =

%)

Donde ingresaremos el valor que corresponde a nuestra entidad:

[= Introducir entidad CP x

Entidad CP T1900/(
L =
v
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Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botén: |ﬁ| desplegandose la siguiente
pantalla:

Tratar posicion presupuestaria
7 = &rDocumentos de modificacion [ Texto explicativo HJEntidad CP > Lista de utilizacién

F T=]
Pos.presupuestaria L _’ Cl.pos.presup.

Entidad CP 1900 TSIDF Ojz)s] [T

_ Dat.bdsic. | Jerarquia alternativa

Datos bdsicos

Denominacion

Descripcion

Op.presupuestaria 0
Tipo pos.presup. 0

Grupo autorizaciones Presupuesto neqat
Tipo pos.arrastre
Propuesta ce.gestor

Asignacion de jerarquia

Pos.presup.superior

A diferencia de otros datos maestros para la posicion presupuestal se puede crear, modificar

y visualizar desde la misma transaccion utilizando los siguientes iconos: |g”£“@|
Crear: |Q” Modificar |£| Visualizar Iﬁl
Crear

Ingresamos la posicion presupuestal a crear, misma que debe de estar soportada en el manual

de contabilidad gubernamental y oprimimos el boton: |Q”
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Tratar posicion presupuestaria

{7 = &rDocumentos de modificacion [ Texto explicativo FyEntidad CP 2> Lista de utilizacion
dps.presupuestaria 113101100 Cl.pos.pr s
=ntidad CP 1900 TSIOF @lﬁl o]

A continuacion se habilitan los campos de informacion:

Dat.basc. |

Dat.bdsic. ' | Jerarquia alternativa

Datos bdsicos

Denominacion |
Descripcion

*) Contab.directa “INo contab'iz.direct.
Op.presupuestari ~
Tipo pos.presup. ™
Grupo autorizaciones _|Presupuesto negativo
Tipo pos.arrastre __|PP estadistica

Propuesta ce.gestor

Asignacion de jerarquia

Pos.presup.superior V| Var.estandar

Denominacion: Es el nombre corto de la posicion presupuestal

Descripcion: Se cuentan con tres renglones de 50 caracteres para poner una descripcion
amplia de la posicion presupuestal.

Op. Presupuestaria: Siempre sera 30 para indicar que es una posicion de gasto o ingreso.
Tipo pos.presup.: se ingresa el valor 3.

Grupo autorizaciones: Queda en blanco.

Tpo pos. Arrastre: Queda en blanco.

Propuesta ce.gestor: Si ingresa la dependencia que mas utiliza la posicién presupuestal, si
no es posible determinarlo se deja en blanco.
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Datos basicos
Denominacion MANUAL DE CAPACITACIH
Descripcion MANUAL DE CAPACTIACION
©) Contab.directa (ONo conLabiliz.direct.
Op.presupuestaria 30 Contabilizar ingreso, gasto, inversion, existencias, ...
Tipo pos.presup. 3 Gastos
Grupo autorizaciones ~ |Presupuesto negativo
Tipo pos.arrastre ~ |PP estadistica

Propuesta ce.gestor

Asignacion de jerarquia

Pos.presup.superior V| Var.estandar

EXTRAS: En la parte superior izquierda esta el boton: “Texto explicativo”, [& Texto explicativo
con esta opcidén nos ayuda a ingresar mas informacién acerca de la posicion presupuestal, ya
sea su nombre completo, la razén de su creacién, el numero de oficio de justificacion etc.

]
Una vez ingresados los datos se oprime el boton: en la parte inferior izquierda de la pantalla
se despliega el siguiente mensaje:

Pos.presup.113101101 ha sido grabada correctamente
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Ingresamos la posicion presupuestal que deseamos modificar y oprimimos el boton:

Modiﬁcfr posicion presupuestaria

7 &Documentos de modificacion [ Texto explicativo | EyEntidad CP > Lista de utilizacic

Pos.presupuestaria 113101101 3 cl.pos.presup.

Entidad CP 1900/ TSIDF @

Se despliega la siguiente pantalla:

Modificar posicion presupuestaria

§] &rDocumentos de modificacion [ Texto explicativo [ Entidad cP B Lista de utilizacién
Pos.presupuestaria 113101101 ‘ Cl.pos.presup.
Entidad CP 1900/  TSIDF D)2)ar] [

< Dat.basic. | Jerarquia alternativa

Datos basicos

Denominacion MANUAL DE CAPACITACI
5 - s
Descripcion LMANUAL DE CAPACTIACION MODIFICACION

(¢) Contab.directa (U No contabilz.direct.
Op.presupuestaria 30 Contabilizar ingreso, gasto, inversidn, existencias, ...
Tipo pos.presup. 3 Gastos

Grupo autorizaciones | |Presupuesto negativo

Tipo pos.arrastre [ |PP estadistica
Propuesta ce.gestor

Asignacion de jerarquia

Pos.presup.superior ‘ (V] Var.estandar
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Una vez que concluyamos las modificaciones oprimimos el botén: y en la parte inferior
izquierda se despliega el siguiente mensaje:

Pos.presup.113101101 ha sido grabada correctamente

Visualizar
Ingresamos la posicion presupuestal a visualizar y oprimimos el botdn: l&i’J

Visualizar posicion presupuestaria
7 &y Documentos de modificacién |§ Texto explicativo = EJEntidad CP &> Lista de utilizacién

Pos.presupuestaria 113101101 Cl.pos.presup.

Entidad CP 1900)  TSIDF Ozls] B3

Se despliega la siguiente pantalla:
Visualizar posicion presuprl&stan’a

&5 & Documentos de modifi @Texto explicativo l{'TEntidad cpP Ee*Lista de utilizacion

Pos.presupuestaria 113101101 Cl.pos.presup.

Entidad CP 1900] TSIDF O)z)sd &a
< Dat.bdsic. | Jerarquia alternativa

Datos basicos
Denominacion MANUAL DE CAPACITACI
MANUAL DE CAPACTIACION MODIFICACION

Descripcion

recta O No contabiliz.direc

Contabilizar ingreso, gasto, inversion, existencias, ...

Op.presupuestaria 30
3 Gastos

Tipo pos.presup.
Grupo autorizaciones

Tipo pos.arrastre
Propuesta ce.gestor

Asignacion de jerarquia

o
D

Pos.presup.superior
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Ingresamos la posicion presupuestal a borrar :

Modificar posicion presupuestaria

q‘_:f & Documentos de modificacion @Texto explicativo L‘ﬁ Entidad CP l:é*Lista de utilizacion

Pos.presupuestaria 162211301 Cl.pos.presup.
Entidad CP 11900 TSJDF 0z

~ Dat.basic. f'Jerarquia alternativa Ai

 Datos basicos
- T5 = —
Denominacion '_amormlnacuon

=[]

‘,n:"-‘_ o
g

Descripcion

(® Contab.directa O No contabiliz.direct
Op.presupuestaria 30 Contabilizar ingreso, gasto, inversion, existencias, ...
Tipo pos.presup. 3 Gastos
Grupo autorizaciones ‘ | | |Presupuesto negativo
Tipo pos.arrastre | |PP estadistica
Propuesta ce.gestor ‘

' Asignacion de jerarquia
Pos.presup.superior ‘ [V]Var.estandar

Luego oprimimos el boton: [i] y nos mostrara la siguiente mensaje de confirmacion:

[S Borrar posicion pres. X

¢Realmente desea borrar la
@ posicion presupuestaria?

| si No

¥ Cancelar

(=]
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Oprimimos el botén y se despliega el siguiente mensaje:

Posicion presup.62211301 borrada

Glosario

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal.
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