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1 Descripción: 
 
El presente manual permite realizar las adecuaciones al presupuesto de egresos, las 
adecuaciones presupuestales pueden ser: 
 
Suplementos (Ampliaciones). Cuando se realiza una ampliación al presupuesto autorizado, 
esta ampliación debe de estar debidamente autorizada por la autoridad competente. 
Reducciones (Devoluciones). Al realizar una reducción al presupuesto autorizado. 
Traspasos (Traslados). Cuando se realiza una ampliación y una devolución en un mismo 
paso, normalmente se realizan entre diferentes partidas del mismo capítulo. 
 
Las adecuaciones presupuestales afectan las cuentas de orden del presupuesto modificado. 
 
2 Objetivo: 
Al terminar el presente manual usted podrá crear adecuaciones presupuestales. 
 
3 Contenido: 
 
3.1 Registro de Adecuación 
 
3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transacción FMBB 
 
En el árbol de usuario está en la siguiente ruta: 
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O ingresar directamente: 

 

 
 
 

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos 
 

Cuando  ingresamos a la transacción se despliega la siguiente pantalla:  
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Luego presionamos el botón   y nos aparecerá la siguiente pantalla: 
 

 
 
 
Seleccionamos la variante de layout  Z00001: Adecuaciones Presupuestales 
 

 
 
 
Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botón:   desplegándose la siguiente 
pantalla: 
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AMPLIAR PRESUPUESTO (SUPLEMENTO). 

 
Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear un Suplemento de 
Presupuesto. 
 
 

 
 
En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 

Campo Descripción 

Proceso 
Operación que se utiliza para contabilizar un documento de 
entrada del presupuesto. (Suplemento: Se refiere al registro de 
una ampliación al presupuesto autorizado) 

Clase 
documento 

Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INTE: 
Cuando se hace una adecuación y NO se requiere una 
autorización externa) 

Versión Clave de versión en que se presupuesta y se administra el 
presupuesto (versión “0” real) 

Fecha 
documento Fecha en que se realiza el documento del suplemento 

Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el suplemento 

Clase. Presup. Clave Tipo de movimiento presupuestal (Si es una Ampliación 
Líquida o Compensada) 

 
 
Pantalla con los datos ingresados: 
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 Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario 
deberá ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posición del 
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla: 
 

 
 
En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 

Campo Descripción 
Centro Gestor Representa la Estructura Administrativa. 

Área funcional Se refiere a la concatenación de la Clasificación Funcional, Estructura de Resultado y 
Programa Presupuestario 

 
Fondo Representa a la Estructura Económica. 

Posición 
Presupuestaria Representa a la Estructura Económica. 

Período 
Presupuestal Dato que nos servirá para llevar el control mensual del Presupuesto. 
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Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias 
Texto Texto para descripción 

 
En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados: 
 

 
 

 El usuario tiene la opción de ingresar el detalle del por qué se generó la adecuación 
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendrá que dar 

clic sobre el botón  (Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se 

dará clic sobre el botón  (Grabar) y el sistema generará el mensaje “El texto ha sido 
grabado”. 
 Podremos anexar documentos que podrían amparar el motivo del cambio en 
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este botón de la 
esquia superior izquierda presionamos la flecha  :  
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Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el 
botón de   
 
En caso de que nos falte algún valor, o esté incorrecto, podría aparecernos mensajes como 
este:  

 
 

Si está todo correcto, aparecerá el siguiente mensaje:  

 
 
 

REDUCIR PRESUPUESTO (DEVOLUCIÓN). 
 
Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear una Devolución de 
Presupuesto. 
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En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 

Campo Descripción 

Proceso 
Operación que se utiliza para contabilizar un documento de 
entrada del presupuesto. (Devolución: Se refiere al registro de 
una reducción al presupuesto autorizado) 

Clase 
documento 

Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INTE: 
Cuando se hace una adecuación y NO se requiere una 
autorización externa) 

Versión Clave de versión en que se presupuesta y se administra el 
presupuesto (versión “0” real) 

Fecha 
documento Fecha en que se realiza el documento del suplemento 

Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el suplemento 

Clase. Presup. Clave Tipo de movimiento presupuestal (Si es una Reducción 
Líquida) 

 
Pantalla con los datos ingresados: 
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 Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario 
deberá ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posición del 
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla: 
 

 
 
En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 

Campo Descripción 
Centro Gestor Representa la Estructura Administrativa. 

Área funcional Se refiere a la concatenación de la Clasificación Funcional, Estructura de Resultado y 
Programa Presupuestario 

 
Fondo Representa a la Estructura Económica. 

Posición 
Presupuestaria Representa a la Estructura Económica. 

Período 
Presupuestal Dato que nos servirá para llevar el control mensual del Presupuesto. 

Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias 
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Texto Texto para descripción 
En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados: 
 

 
 
El usuario tiene la opción de ingresar el detalle del por qué se generó la adecuación 
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendrá que dar 

clic sobre el botón  (Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se 

dará clic sobre el botón  (Grabar) y el sistema generara el mensaje “El texto ha sido 
grabado”. 
 
 Podremos anexar documentos que podrían amparar el motivo del cambio en 
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este botón de la 
esquia superior izquierda presionamos la flecha  :  
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Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el 
botón de   
 
En caso de que nos falte algún valor, o esté incorrecto, podría aparecernos mensajes como 
este:  

 
 

Si está todo correcto, aparecerá el siguiente mensaje:  
 

 
 
 

AMPLIACION COMPENSADA (TRASLADO PRESUPUESTAL). 
 
Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear traslado Presupuestal. 
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En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 
 
 

Campo Descripción 
Proceso Operación que se utiliza para contabilizar un documento de entrada 

del presupuesto. (Traslado) 

Clase documento Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INT: adecuación 
interna) 

Versión Clave de versión en que se presupuesta y se administra el 
presupuesto (versión “0” real) 

Fecha documento Fecha en que se realiza el documento del traslado presupuestal 
EMISOR  

Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el traslado 

Clase. Presup. Clave Tipo de movimiento presupuestal (Reducción Compensada 
Emisor) 

Período Período presupuestal 
  

RECEPTOR  
Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el traslado 

Clase. Presup. Clave Tipo de movimiento presupuestal (Ampliación Compensada o 
Adición Compensada) 
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Pantalla con los datos ingresados: 
 

 
 
 Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario 
deberá ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posición del 
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla: 
 

 
 
En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos: 
 

Campo Descripción 
Centro Gestor Representa la Estructura Administrativa. 

Área funcional Se refiere a la concatenación de la Clasificación Funcional, Estructura de Resultado y 
Programa Presupuestario 

 
Fondo Representa a la Estructura Económica. 

Posición Representa a la Estructura Económica. 
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Presupuestaria 
Período 
Presupuestal Dato que nos servirá para llevar el control mensual del Presupuesto. 

Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias 
Texto Texto para descripción 

 
 
En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados: 
 

 
 
El usuario tiene la opción de ingresar el detalle del por qué se generó la adecuación 
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendrá que dar 

clic sobre el botón  (Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se 

dará clic sobre el botón  (Grabar) y el sistema generara el mensaje “El texto ha sido 
grabado”. 
 
 Podremos anexar documentos que podrían amparar el motivo del cambio en 
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este botón de la 
esquia superior izquierda presionamos la flecha  :  
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Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el 
botón de   
 
En caso de que nos falte algún valor, o esté incorrecto, podría aparecernos mensajes como 
este:  

 
 

Si está todo correcto, aparecerá el siguiente mensaje:  
 

 
 

Glosario: 
 
Sociedad. Es la clave con la que está identificado nuestro organismo en el sistema en este 
caso es 1900 para el TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre 
ingresaremos dicho valor. 
 
Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el 
TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura 


