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1 Descripcion:

El presente manual permite realizar las adecuaciones al presupuesto de egresos, las
adecuaciones presupuestales pueden ser:

Suplementos (Ampliaciones). Cuando se realiza una ampliacion al presupuesto autorizado,
esta ampliacion debe de estar debidamente autorizada por la autoridad competente.
Reducciones (Devoluciones). Al realizar una reduccion al presupuesto autorizado.
Traspasos (Traslados). Cuando se realiza una ampliacion y una devolucidon en un mismo

paso, normalmente se realizan entre diferentes partidas del mismo capitulo.

Las adecuaciones presupuestales afectan las cuentas de orden del presupuesto modificado.

2 Objetivo:

Al terminar el presente manual usted podra crear adecuaciones presupuestales.

3 Contenido:

3.1 Registro de Adecuacion

3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FMBB

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:
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@ NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA MANUAL DE USUARIO E17-
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VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESUPUESTAL
CICDMX
SAP Easy Access

(6™ &  suotromeni | B & | v a | [Bcerearrol | &8 Asignar v

» (3 Favoritos
~ &Y Mend SAP
» (7 Oficina
» (J Componentes multiaplicaciones
» (3 Logistica
~ & Finanzas
» (3 Gestién financiera
» (7 SAP Financial Supply Chain Management
» (3 controling
» (J controling empresarial
» (] Strategic Enterprise Management
» (3 Gestidn de inversiones
» (3 sistema de proyectos
» (] Gestién de bienes inmuebles
» (J Administracién flexible de bienes inmuebles
~ &Y Gestidn Publica
~ &3 Control presupuestario
» (3 Datos maestros
~ &3 Presupuestacion
~ & Sistema gestién presupuestaria (BCS)
» (3 planificacion
¥ &I Documentos de entrada
- & FMBBC - Crear
+ & FMBB - Workbench presupuestacion

O ingresar directamente:

= Mend  Tratar  Favoritos

& FvBB v

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos

Cuando ingresamos a la transaccion se despliega la siguiente pantalla:

[ Introducir entidad CP X

Entidad CP

il

%)
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[ Introducir entidad CP x

I
Entidad CP I_1900

Luego presionamos el botén H y nos aparecera la siguiente pantalla:

= Indicar disposicidn X

Variante layout | 3
Layout estandar

V%)

Seleccionamos la variante de layout Z00001: Adecuaciones Presupuestales

[= Indicar disposicion X

7 T
Variante layout LZEIGGEHle
[v|Layout estandar

%)

Después oprimimos la tecla <ENTER> u oprimimos el botén: M desplegandose la siguiente

pantalla:
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AMPLIAR PRESUPUESTO (SUPLEMENTO).

Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear un Suplemento de
Presupuesto.

Workbench presupuestacién: Crear documento

Resumen documento on/off 77 §8 Retener Contabilizacion previa (=] (2 Texto explicativo ~ £3%

Documentos en entidad CP... N° docum. Status Inicial
» (3 Contabilizado ‘E]
+ (3 Contab.prelim. —

« (] Rechazado / Datos cab. | Datos adicion.

+ (O Retenido
Presupuesto

Proceso :}Emrada v] Gastos 0.00
Ingresos 0.00

Clase doc. v

Version 0

Fecha documento |18.04.2015

Fe.contabiliz. 18.04.2015

Ejercicio 2015 Periodo 004 v

Cl.presup.

DO E @) (&) (& =] [ Datos maestros (g Ratio

Partidas

[EQ Pos.d_ Ubicado en: Centro gestor Posicion presupuestaria Fondo Per.presup. Importe (MXN) | Area funcional

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Campo Descripcion

una ampliacion al presupuesto autorizado)

Operacion que se utiliza para contabilizar un documento de
Proceso entrada del presupuesto. (Suplemento: Se refiere al registro de

Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INTE:

Clase o .
Cuando se hace una adecuacién y NO se requiere una
documento N
autorizacion externa)
Version Clave de versién en que se presupuesta y se administra el
presupuesto (version “0” real)
Fecha ,
Fecha en que se realiza el documento del suplemento
documento
Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el suplemento

Clase. Presup.

Liquida o Compensada)

Clave Tipo de movimiento presupuestal (Si es una Ampliacion

Pantalla con los datos ingresados:
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Workbench presupuestacion:

Resumen documento on/off 77 4t

Documentos en entidad CP... N° docum.

48 Retener  Contabilizacion previa

Crear documento

[E) Grabar  [ZTexto explicativo  £5%Log de mensajes

Status Inicial

» (3 Contabilizado
« (3 Contab.prelim P -

. (7 Rechazado _/ Datos cab. | Datos adicion.
+ (3 Retenido

Proceso

Clase doc.
Version

Fecha documento
Fe.contabiliz
Ejercicio
Cl.presup.

_ _ Presupuesto |

Presupuesto
0.00
0.00

Suplemento Gastos
Ingresos
INTE (INTERNA)
0

18.04.2015
18.04.2015

2015
T

31p

£

-

Periodo 004 v

\ @\ @] | \ =R R \ [ Datos maestros .| Ratio @

Partidas
[E) Pos.d_| Ubicado

en: Centro gestor Posicién presupuestaria Fondo Per.presup.

Importe (MXN) | Area funcional

Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario
debera ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posicion del
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla:

~/ Presupuesto |

& DEEm) (&)= ) (&)

Partidas
Pos.d_ Centro gestor

En la pantalla anterior

.J(E] .|| (]| s Datos maestros (¢ Ratio || &%
Area funcional Fondo Posicién presupuestaria Per.presup. Importe (MXN)

debemos registrar los siguientes campos:

Ubicado en:

Campo

Descripcion

Centro Gestor

Representa la Estructura Administrativa.

Area funcional

Programa Presupuestario

Se refiere a la concatenacion de la Clasificacion Funcional, Estructura de Resultado y

Representa a la Estructura Econdmica.

Fondo
Posicion -
. Representa a la Estructura Econdmica.
Presupuestaria
Periodo .
Dato que nos servira para llevar el control mensual del Presupuesto.
Presupuestal

Pagina 7 de 17




@)

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

@ Consejo de la Judicatura
CICDMX

MANUAL DE USUARIO

NOMENCLATURA:
E17-
MatCapacitacion

CONTROL PRESUPUESTAL

VERSION 3.0

Importe

Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias

Texto

Texto para descripcion

En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados:

Workbench presupuestacion: Visualizar documento

Resumen documento onfoff % 46 R 8 Z e &
Documentos en entidad CP.. | N°docum. 200000053 | Status Contabilizado Ejercicio doc. 2015
» Ca[Contabiiizado] =
+ (3 Contab.prelim. _"ﬁ TR o
N (R e chazads _/ Datoscab. | Datos adicion.
+ (O Retenido
Presupuesto
Proceso Suplemento v Gastos 1,000.00
Ingresos 0.00

Clase doc. INTE (INTERNA) v

Version 0

Fecha documento  |18.04.2015

Fe.contabiliz 18.04.2015

Ejercicio 2015 Periodo 004 v

Cl.presup. 31 | ADICION LIQUIDA

/D Presupuesto |
(&) [&]F ) (2] (& =) @] -0 @ Ratio || ]
Partidas
[E| Pos.d_| Ubicado en: Centro gestor Posicién presupuestaria Fondo Per.presup. Importe (MXN) | Area funcional
519J000 35911100 1110 04-ABR 1,000.00 121101E001

0000_

El usuario tiene la opcién de ingresar el detalle del por qué se generd la adecuacion
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendra que dar

clic sobre el botén

@Texto explicativo (

Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se

dara clic sobre el boton (Grabar) y el sistema generara el mensaje “El texto ha sido

grabado”.

Podremos anexar documentos que podrian amparar el motivo del cambio en
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este boton de la

esquia superior izquierda presionamos la flecha L
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@ NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE ]USTICIA MANUAL DE USUARIO E17-
DE LA CIUDAD DE MEXICO MatCapacitacion
VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESUPUESTAL
CJCDMX
Workbench presupuestacion: Crear documento
Re Crear » Crear anexo
— Lista ane Crear nota
Do Nota personal Crear documento externo (URL)
» | - .  Business
’ I t: 13 de -
. =diitid U=
. |  Conexiones 2012
Workflow > 41 | ADICION COMPENSADA
Mis objetos » 10-0CT
Ayuda para servicios de objeto r 311110400 Finanzas y Te

Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el

botén de

En caso de que nos falte algun valor, o esté incorrecto, podria aparecernos mensajes como

este:

@ Complete todos los campos obligatorios

Si esta todo correcto, aparecera el siguiente mensaje:

El documento 200000053 se ha creado con éxito en |a entidad CP 1900, ejercicio 2015

REDUCIR PRESUPUESTO (DEVOLUCION).

Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear una Devolucion de

Presupuesto.
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@ NOMENCLATURA:
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VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESU PUESTAL
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Workbench presupuestacién: Crear documento

Resumen documento on/off 77 48 Retener Contabilizacién previa (=) G [ Texto explicativo ~ £5¢
Documentos en entidad CP... N° docum Status Inicial —
» (I Contabilizado E‘ hd
« (J Contab.prelim. . —
- (& Rechazado ~/ Datos cab. | Datos adicion.
+ (O Retenido
Presupuesto
Proceso TEntrada -] Gastos 0.00
Ingresos 0.00
Clase doc. v
Version 0
Fecha documento  [18.04.2015
Fe.contabiliz. 18.04.2015
Ejercicio 2015 Periodo 004 v

Cl.presup.

\
][y EN el ES K E == D [ Datos maestros (¥ Ratio

Partidas

[EQ Pos.d_ Ubicado en: Centro gestor Posicion presupuestaria Fondo Per.presup. Importe (MXN) | Area funcional

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Campo Descripcion
Operacion que se utiliza para contabilizar un documento de
Proceso entrada del presupuesto. (Devolucién: Se refiere al registro de

una reduccion al presupuesto autorizado)
Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INTE:

Clase o .
Cuando se hace una adecuacién y NO se requiere una
documento o
autorizacion externa)
Version Clave de versién en que se presupuesta y se administra el
presupuesto (version “0” real)
Fecha ,
Fecha en que se realiza el documento del suplemento
documento
Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el suplemento
Clave Tipo de movimiento presupuestal (Si es una Reduccion
Clase. Presup. Liquida)

Pantalla con los datos ingresados:

Pagina 10 de 17




@)

TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DE LA CIUDAD DE MEXICO

Consejo de la Judicatura
CICDMX

@

MANUAL DE USUARIO

NOMENCLATURA:
E17-
MatCapacitacion

CONTROL PRESUPUESTAL

VERSION 3.0

Workbench presupuestacién: Crear documento

Resumen documento on/off 77 &

Documentos en entidad CP... N° docum.

Retener  Contabilizacion previa [=] Grana

(2 Texto explicativo £ Loa de mensajes

Status Inicial

» (J Contabilizado @

« (3 Contab.prelim. D —

. (3 Rechazado / Datos cab. | Datos adicion.
+ (J Retenido

Proceso

Clase doc.
Version

Fecha documento
Fe.contabiliz
Emisor

Ejercicio
Cl.presup.
Destinatario

Ejercicio
Cl.presup.

~_“Presupuesto |

Presupuesto
Traslado v 0.00

0.00

Total emisor
Total destin.
INTE (INTERNA) v

]

18.04.2015

18.04.2015

2015
35

Periodo 004

Periodo 004

@@ @ A][Efgu]\\[@Dalos maestros || [[BI Parti | € Ratio

Partidas

Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario
debera ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posicion del
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla:

~/ Presupuesto |

(&) D) =B o) (&) )65 (S (¢ .. (]| (€ Datos maestros .| Ratio |[&]

Partidas
Pos.d_ Centro gestor

Area funcional

Fondo Posicién presupuestaria Per.presup.

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Importe (MXN)J

Ubicado en:

Campo

Descripcion

Centro Gestor

Representa la Estructura Administrativa.

Area funcional

Programa Presupuestario

Se refiere a la concatenacion de la Clasificacion Funcional, Estructura de Resultado y

Representa a la Estructura Econdmica.

Fondo
Posicion I

. Representa a la Estructura Econdmica.
Presupuestaria
Periodo .

Dato que nos servira para llevar el control mensual del Presupuesto.

Presupuestal
Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias
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@ NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE ]USTICIA MANUAL DE USUARIO . E:’7-
DE LA CIUDAD DE MEXICO MatCapacitacion
VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESUPUESTAL
CJCDMX
| Texto | Texto para descripcion

En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados:

=) &

~/ Datos cab. | Datos adicion.

Presupuesto

Proceso Devolucion v Gastos 100.00
Ingresos 0.00

Clase doc. INTE (INTERNA) v

Version 0

Fecha documento |18.04.2015

Fe.contabiliz 18.04.2015

Ejercicio 2015 Periodo 004 v

Cl.presup. 36 | REDUCCION LIQUIDA

D Presupuesto |

&) OE&m) [&][F)6]E) (€] (& L) (] [$bats maestos _|@FRaio][&]
Partidas

EB Pos.d Area funcional Centro gestor Fondo Posicién presupuestaria Per.presup. Importe (MXN) Ubicado en:
0000 121101E001 419J000 1110 11311100 01-ENE [ 100.003 -

El usuario tiene la opcidon de ingresar el detalle del por qué se generd la adecuacion
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendra que dar

@Texto explicativo (

clic sobre el botén Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se

dara clic sobre el boton (Grabar) y el sistema generara el mensaje “El texto ha sido
grabado”.

Podremos anexar documentos que podrian amparar el motivo del cambio en
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este boton de la

esquia superior izquierda presionamos la flecha L
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@ NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA MANUAL DE USUARIO ) E:ﬂ-
DE LA CIUDAD DE MEXICO MatCapacitacion
VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESU PUESTAL
CICDMX

Workbench presupuestacion: Crear documento

Re Crear > Crear anexo
— Lista anexos Crear nota
Do Nota personal Crear documento externo (URL)
. | . ) - ) ’ . ) - -
. = i
. Conexiones 2012
Workflow > 41 | ADICION COMPENSADA
Mis objetos 3 10-0CT OCTUBRE
Ayuda para servicios de objeto r 311110400 Finanzas y Te

Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el
i []
boton de

En caso de que nos falte algun valor, o esté incorrecto, podria aparecernos mensajes como
este:
@ Complete todos los campos obligatorios

Si esta todo correcto, aparecera el siguiente mensaje:
El documento 200000054 se ha creado con éxito en |a entidad CP 1900, ejercicio 2015

AMPLIACION COMPENSADA (TRASLADO PRESUPUESTAL).

Ingresamos los Datos de Cabecera del documento para Crear traslado Presupuestal.
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NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-
MatCapacitacion

VERSION 3.0

CONTROL PRESUPUESTAL

Workbench presupuestacién: Crear documento

-~

3

Resumen documento on/off 77 48 Retener Contabilizacién previa (=) G (2 Texto explicativo ~ £5¢1.0

Documentos en entidad CP... Ne° docum
» (3 Contabilizado @
« (3 Contab.prelim.

Status Inicial

/ Datos cab. | Datos adicion.

+ (O Rechazado —
+ (O Retenido

Proceso

Clase doc.
Version

Fecha documento
Fe.contabiliz.
Ejercicio
Cl.presup.

Presupuesto

Tntrada ) Gastos 0.00

0

Ingresos 0.00

18.04.2015
18.04.2015
2015 Periodo 004 »

][y EN el ES K E == D [ Datos maestros (¥ Ratio

Partidas

[EQ Pos.d_ Ubicado en:

Centro gestor Posicion presupuestaria Fondo Per.presup. Importe (MXN) | Area funcional

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Proceso

Operacion que se utiliza para contabilizar un documento de entrada
del presupuesto. (Traslado)

Clase documento

Clasifica el documento de entrada de presupuesto. (INT: adecuacion
interna)

Versiéon

Clave de version en que se presupuesta y se administra el
presupuesto (version “0” real)

Fecha documento

Fecha en que se realiza el documento del traslado presupuestal

EMISOR

Ejercicio

Ejercicio en que se desea hacer el traslado

Clase. Presup.

Clave Tipo de movimiento presupuestal (Reduccién Compensada
Emisor)

Periodo Periodo presupuestal
RECEPTOR
Ejercicio Ejercicio en que se desea hacer el traslado

Clase. Presup.

Clave Tipo de movimiento presupuestal (Ampliacion Compensada o
Adicion Compensada)

Pagina 14 de 17




® NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA MANUAL DE USUARIO ) E:’7'
DE LA CIUDAD DE MEXICO MatCapacitacion
VERSION 3.0
Consejo de la Judicatura CONTROL PRESU PUESTAL
CICDMX
Pantalla con los datos ingresados:
Workbench presupuestacién: Crear documento
Resumen documento on/off / 5?1 Retener  Contabilizacion previa Ej Graba @Teno explicativo Q
Documentos en entidad CP... [EJ -
» (3 Contabilizado - [~
- O3 Contab.prelim. ~/ Datos cab. | Datos adicion.
+ (J Rechazado
+ (3 Retenido - - Presupuesto
Proceso LDevolul:ién vl Gastos 0.00
Ingresos 0.00
Clase doc. INTE (INTERNA) v
Version
Fecha documento | 18.04.2015
Fe.contabiliz 18.04.2015
Ejercicio Periodo 004~
Cl.presup. REDUCCION LIQUIDA
~/ Presupuesto |
@\@@@\ i) @\ & L[ \ «§» Datos maestros .|| Ratio @
Partidas
Eﬁ Pos.d | Ubicado en: Centro gestor Posicién presupuestaria Fondo Per.presup. Importe (MXN) Area funcional

Una vez ingresados los datos principales de la cabecera del documento, el usuario
debera ir a la parte inferior de la pantalla donde se muestran los campos de posicion del
documento, tal y como se muestra en la siguiente Pantalla:

~/ Presupuesto |
&) [0 E o) (&) )5 E (=] .J(E] .|| (]| s Datos maestros (¢ Ratio || &%
Partidas
Pos.d | Centro gestor Area funcional Fondo Posicién presupuestaria Per.presup. i Importe (MXN)J Ubicado en:

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Campo

Descripcion

Centro Gestor

Representa la Estructura Administrativa.

Area funcional

Se refiere a la concatenacion de la Clasificacion Funcional, Estructura de Resultado y
Programa Presupuestario

Fondo

Representa a la Estructura Econdmica.

Posicién

Representa a la Estructura Econdmica.

Pagina 15 de 17




@ NOMENCLATURA:
TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA MANUAL DE USUARIO E17-
DE LA CIUDAD DE MEXICO MatCapacitacion
VERSION 3.0
@ Consejo de la Judicatura CONTROL PRESUPUESTAL
CJCDMX
Presupuestaria
Periodo .
Dato que nos servira para llevar el control mensual del Presupuesto.
Presupuestal
Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias
Texto Texto para descripcion

En la siguiente pantalla nos muestra los datos ingresados:

Workbench presupuestacién: Crear documento

Resumen documento on/off 77 48 Retener Contabilizacién previa (=) Grabar  [27 Texto explicativo &% Log de mensajes
Documentos en entidad CP... Presupuesto
» O3 Contabilizade Proceso Traslado - Total emisor 100.00
* O Contab prelim. Total destin. 100.00
+ (J Rechazado
. (] Retenido Clase doc. INTE (INTERNA) v

Versidn 0

Fecha documento |18.04.2015

Fe.contabiliz. 18.04.2015

Emisor

Ejercicio 2015 Periodo 004 ~

Cl.presup. 35 | REDUCCION COMPENSADA

Destinatario

Ejercicio 2015 Periodo 004~

Cl.presup. 32 | AMPLIACION COMPENSADA

O Presupuesto |

@ @|EI@@ @E| i) @ @@\\ 9 Datos maestros \@Ratia @

Partidas

[E| Pos.d | Centro gestor Area funcional
0000 419J000 121101E001
0000 419J000 121101E001

Fondo Posicién presupuestaria Per.presup. Importe (MXN) |-+

1110 11311100 03-MAR
1110 13111100 03-MAR [

El usuario tiene la opcidon de ingresar el detalle del por qué se generd la adecuacion
presupuestal, para este caso en que si se desee ingresar un comentario se tendra que dar

clic sobre el botén

@Texto explicativo (

Texto Explicativo) una vez ingresado el comentario se

dara clic sobre el boton (Grabar) y el sistema generara el mensaje “El texto ha sido

grabado”.

Podremos anexar documentos que podrian amparar el motivo del cambio en
el movimiento en general, como oficios, formas, memorandums, etc. En este boton de la

esquia superior izquierda presionamos la flecha L
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Workbench presupuestacion: Crear documento

Re Crear » Crear anexo
— Lista anexos Crear nota
Do Nota personal Crear documento externo (URL)
» . .
. | . ’ ) - ) ’ . ) S N
. = i
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Cuando hayamos terminado anexar los documentos, podremos guardar los cambios en el
i []
boton de
En caso de que nos falte algun valor, o esté incorrecto, podria aparecernos mensajes como

este:
@ Complete todos los campos obligatorios

Si esta todo correcto, aparecera el siguiente mensaje:

El documento 200000055 se ha creado con éxito en |a entidad CP 1900, ejercicio 2015

Glosario:

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo en el sistema en este
caso es 1900 para el TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre

ingresaremos dicho valor.

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el
TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura
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