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1 Descripcion:

El presente manual le ayudara a ejecutar la transaccién para dar seguimiento a la
disponibilidad presupuestal, entendiendo que el control de disponibilidad lo realiza de manera
automatica a lo largo de todos los procesos logisticos y financieros, asi como ordenar la
informacion segun lo requiera.

Afectacion Contable-Presupuestal en linea

Afectacion Contable enlinea

Sk e e
edido i . 2
o Pedido Aceptacion (CuentaX
(Requisicion) Senicio Pagar — CLC)
-Pre Comprometido «Comprometido -Devengado «Ejercido -Pagado
{No Obligstorio)

Durante todo el proceso .
existen restricciones de acuerdo alroly -

perfil del usuario; asi como apoyo de
catalogos.

Control de Disponibilidad

32531100

2 Objetivo:

Al concluir el presente manual usted podra verificar la disponibilidad por cada clave
presupuestal, definir variantes del reporte y rastreo de documentos a través de los momentos
presupuestales.

3 Contenido:
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3.1  Verificacion de Disponibilidad

3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion ZFMRE_EDOEJERCICIO2 - Reporte Estado del

Ejercicio

Esta transaccion NO se encuentra en el arbol del usuario ya que fue disehada
especificamente para el organismo.

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos

[ Mend Tratar Favoritos

& | ZFMRE_EDOEJERCIC] ¥

Se despliega la siguiente pantalla:
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Estado del Ejercicio

Pos.presupuestaria
Progr.financiacion

@
Parametros de Seleccion
Sociedad (19887
Ejercicio 2015
Fecha de Contabilizacién a |?|
Centro gestor a \?I
Per.presup. a |?|
Area funcional a \?I
Fondo a \?I
a |?|
a 5]

Propiedades
¢ Presupuesto de Egresos
“)Ley de Ingresos

~ |Acumulado
~|LGCG

v|Documentos preliminares

Dénde:

Sociedad: Se refiere a nuestro organismo en nuestro caso es 1900 para el TSJDF y 2000
para el Consejo de la Judicatura

Ejercicio: Se refiere al ejercicio fiscal que deseamos consultar.

Los demas filtros son opcionales y se refieren a un rango de fecha y a la clave presupuestal
con la cual se puede filtrar la informacion por parte de la clave o bien la clave completa.

Es posible consultar el presupuesto de egresos y la Ley de Ingreso.
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La opcion de acumulado sirve para hacer una consulta anual y no por mes.

El LGCG solicita el acumulado de los momentos contables, sin embargo muchas veces es
mejor consultar el saldo de cada momento contable.

Por ejemplo si quisiera consultar el presupuesto del mes de noviembre de la dependencia
419J000 ingresaria los siguientes parametros:

Estado del Ejercicio

oL

L@J

Parametros de Seleccion
Sociedad
Ejercicio
Fecha de Contabilizacion
Centro gestor
Per.presup.
Areafuncional
Fondo
Pos.presupuestaria
Progrfinanciacion

Propiedades

*) Presupuesto de Egresos

JLey de Ingresos

Acumulado
~|LGCG

v!Documentos preliminares

Y oprimimos el botén: @ gue se encuentra en la parte superior izquierda:

1900
2015

419J000

[V I v S S T vV B S I vV I vV
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Estado del Ejercicio
@>
Se despliega la siguiente pantalla:

Estado del Ejercicio
G0 EBER &AFF EX%ERT ICEHT® HE S [ Bseecones | 4 » M

Estado del Ejercicio Egresos @

Trib Super Just Dist Fed.

e e g TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

DEL DISTRITO FEDERAL
Pos presup ' Descripcion | AreaFunci | Descripcion PerPresup = Original = iacion = Ri ion = i z Pi E C ido | D g b Eje
131121100 ]SERVICIO ... 1741041001 Implemed  02-FEB 91,700.00 0.00 0.00 91,700.00 0.00 0.00 0.00 -
11311100 SUELDOS _ 121101E0_  Imparticion  01-ENE 0.00 23,000.00 100.00- 22,900.00 0.00 0.00 0.00 v
11311100 SUELDOS _ 121101E0_  Imparticion_ 03-MAR 3,000,000.00 0.00 100.00- 2,999,900.00 0.00 0.00 0.00 492 6€
13111100 PRIMAQUI  121101E0_  Imparticion_ 03-MAR 5,000,000.00 100.00 0.00 5,000,100.00 0.00 0.00 0.00 3,67
13311100 HORASEX_ 121101E0_ Imparticion = 03-MAR 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 0.00 0.00 0.00 4582
13421100 COMPENS_ 121101E0_  Imparticion_ 03-MAR 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 0.00 0.00 0.00 165,84
15451100  ASIGNACI_~ 121101E0_  Imparticion_ 03-MAR 50,000,000.00 0.00 0.00 50,000,000.00 0.00 0.00 0.00 48,0€
15911100  ASIGNACI 121101E0_  Imparticién_ 03-MAR 5,000,000.00 0.00 0.00 5,000,000.00 0.00 0.00 0.00 479,7¢
21111100 MATERIAL_  121101E0_ Imparticion_ 01-ENE 2,600.00 0.00 0.00 2,600.00 88.40 11.60 0.00
21111100 MATERIAL  121101E0_ Imparticion_ 02-FEB 1,019,000.00 0.00 0.00 1,019,000.00 991,227 .48 24112.00 0.00
21111100 MATERIAL_ 121101EQ_  Imparticién_ 03-MAR 400,200.00 1,000,100.00 101.00- 1,400,199.00 3,708.52 0.00 0.00
21111100 MATERIAL_  121101E0_ Imparticion  04-ABR 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00
21211100 MATERIAL  121101E0_ Imparticion_ 01-ENE 1,000,500.00 0.00 0.00 1,000,500.00 0.00 0.00 0.00
21211100 MATERIAL  121101E0_ Imparticién_ 02-FEB 6,000.00 0.00 0.00 6,000.00 3,600.00 870.00 0.00
21211100 MATERIAL  121101E0_  Imparticion  03-MAR 15,400.00 75,000.00 0.00 90,400.00 0.00 0.00 0.00
21211100 MATERIAL_ 121101E0_  Imparticion_ 04-ABR 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00
21411100 MATERIAL  121101E0_ Imparticion  04-ABR 10,000.00 0.00 0.00 10,000.00 0.00 0.00 0.00
31111100 CONTRAT_ 121101E0_ Imparticion  01-ENE 1,003,700.00 0.00 0.00 1,003,700.00 0.00 0.00 0.00 -
31111100 CONTRAT  121101E0 Imparticion  02-FEB 2,000.00 0.00 0.00 2,000.00 1,500.00 0.00 0.00 ot
4« 4«

Donde la primera parte se refiere a la clave presupuestaria mas el mes calendario, a
continuacion se presentan las siguientes columnas:

Original: Se refiere al presupuesto autorizado.

Ampliacién: Ampliaciones al presupuesto autorizado

Reduccion: Reducciones al presupuesto autorizado

Modificado: El la suma algebraica del presupuesto original, ampliaciones y reducciones.
Pre-comprometido: Se refiere al saldo de todas las requisiciones que se elaboran.
Comprometido: Se refiere al saldo de todos los pedidos que se han elaborado
Devengado: Es el saldo de nuestros devengados.

Ejercido: Es el saldo de nuestras cuentas por pagar PRESUPUETALES

Pagado: El monto total que se ha pagado de acuerdo a nuestro criterios.

Disponible Es la resta del presupuesto modificado menos el presupuesto Ejercido.
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Dentro del Estado del Presupuesto se puede agrupar la informacién segun sea requerida con

ayuda de la barra.

Estado del Ejercicio
@ &9 ¥ &% ¥ <ZEH T oly B
Destacando:

& Clasificacion Ascendente y Descendente: Se selecciona la columna que se desea
ordenar seguido del boton ascendente o descendente.

Fijar Filtros: Se selecciona la columna que se desea ordenar seguido del boton Fijar

Filtros, aparecera el recuadro para colocar la informacién que se desea.
Selec.
IF t
Fondo jju 3 | = |

Los primeros dos campos son para seleccionar un rango de datos, el boton del lado derecho

nos ayuda a buscar datos en especifico.

E Valor indiv.
|=[1110|
|_Jspso

& Total: Nos permite sacar los totales de una columna en especifico, seleccionamos la
columna de la cual se quiere saber los totales seguido del boton Total.

[ Fichero local: Este botdén nos permite exportar la informacion a Excel
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[S Grabar lista fichero... X

éCon qué formato debe grabarse
la lista?

(") S/conversion

C@ Hoja cdlculo coste
()Rich Text Format
() Form.HTML

()En el portapapeles

Seleccionamos Hoja de calculo coste.

[ Estado del Eercicio

4

Directorio ‘ C:\Users\victormanuel\OneDrive\Documentos\Temporales\ 7
7 o
Fichero It
\k_\ J
Encoding

[ Crear ][ Reemplazar ][ Ampliar ]

Se especifica la ruta para guardar el documento asi como el nombre con el que se desea
guardar en la PC y se da crear.

B = & . . : :
Modificar, seleccionar y guardar Layout: Esta herramienta nos permite crear
vistas de la informacion quitando o agregando columnas segun sea la necesidad del usuarios.
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Otra funcionalidad que ofrece el estado del ejercicio es la visualizacion de la informacion

(Momentos Presupuestales) controlada por roles y perfiles.

Al ingresar al estado del ejercicio podemos rastrear los documentos desde el pre-

compromiso hasta el pago, brindando informaciéon como:

e Fecha del Documento.

e Monto.

e Clave Presupuestal.

¢ Quien Elabora el Doc.

Ejemplo.
Estado del Ejercicio
@ (&

Sociedad :1900:
Ejercicio 2015
Fecha de Contabilizacion 3
Centro gestor 419J000 a
Per.presup. 04-ABR a
Area funcional 121206M002 3
Fondo 1110 3
Pos.presupuestaria 21511100 a
Progr.financiacion a

©)Presupuesto de Egresos
“)Ley de Ingresos
~|Acumulado

_|LGCG

v!Documentos preliminares
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Pre-comprometido.
Si nos colocamos en la columna del "Pre-comprometido" y damos doble clic sobre el monto
nos llevara al documento (Drill Down).
Nedoc.ref. * “ Pos. | Texto tipo de valor™| Climpte.”| Per | Fe.contab.CP” | Pres.comp. Presup. | Pos.pres. Ce.gestor Fondo  LibrMay Soc.
C3000000803 1 Reserva de recursos 0100 4 20.04.2015 0.00 5,000.00 21511100 4191000 1110 1900
0200 4 0.00 232.00- 21511100 4191000 1110 1900
. . O
Al dar doble clic en el documento y al icono €& |legaremos a la reserva del recurso.
Visualizar reserva de recursos: Pant.resumen
LEY E & [Z Bl consumo
N° documento 300000080 & contabilza Fecha documento |20.04.2015
Clase documento |11/ Reserva recursos sin workfl.. Fecha reserva 20.04.2015
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed Moneda/T/C MXN
Texto de doc.
Moneda MXN
Suma total 5,000.00
Posiciones doc.
P... Importe total Texto PosPre Centro gestor Fondo Per.presup. Area funcional Div... Centro co..[[l]
Tl 5,000.00 21511100 419J000 1110 04-ABR 121206M002 —
Comprometido.
De la misma manera al dar doble clic sobre la columna del "Comprometido" nos llevara al
documento del Pedido.
| ESTADO DEL EJERCICIO .
Trb Super Just Dt Fec
Usvano: VSUAREZ
Fecha de gecucidn 20.04.2015 ITRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
m DEL DISTRITO FEDERAIL 1
t Orgnal £ Amplacn T Reducadn I Modfcado I Pre<omprometdo I Comprometdo I Devengado T Bercdo £ Pagado T Deponbie
2,000,000.00 0.00 0.00 2,000,000.00 4,768.00 : 0400] 0.0 0.00 232.00 1,995,000.00
2 2,000,000.00 « 0.00 -« 0.00 « 2,000,00000 -« 4,7631)0- 0.00 « 0.00 « 0.00 -« 23200 « l,ns,ooo.ool
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Diario de documentos
Entidad CP 1900
Ejercicio PosPre
Pos.presupuestaria21511100
Centro gestor 419000
Fondo 1110
Per.presup. 04-ABR
Disposicion 0SAPSTANDARD
Usuario VSUAREZ
Fecha / Hora 20.04.2015 15:58:10
Nodoc.ref. | Pos. | Tp.valor™ Climpte.” Per | Fe.contab.CP” | Pres.comp. | Presup. Pos.pres. | Ce.gestor |Fondo | LibrMay Soc. | Cliente Acreedor | Ind.estad.|NivArSald/L | Ubicado en:
EDERM00715C] 1 Pedidos 0100 4 20.04.2015 0.00 232.00 21511100 4191000 1110 1900 10000001 X ACTUACIONES JUZGADO 29 PENAL PAPEL B(C
0200 4 0.00 232.00- 21511100 4191000 1110 1900 10000001 X  ACTUACIONES JUZGADO 29 PENAL PAPEL BC
Adjudicacion Directa DERM00715C creado por ELIZABETH MANRIQUE
Resumen documento activo | [ % Y | (@ Visualizacion de impresion  Mensajes &'l Parametriz.personal
[{¥] ZAD Adjudicacion Dire...~|[DERMO0715C] Proveedor /10000001 ABASTECEDORA LUM.. | Fecha doc. [20.04.2015

E Entrega/Factura | Condiciones | Textos | Direccién | Comunicacién | Interlocutor | Datos adicionales | Dat.org. | Status

Estrategi lberac. |

Grupo de liberacién 72| Libera Pedido TSJ Céd. | Denominacién Est..
Estrategia lberac. [01] Estrategi Pedido T5) US  Lb. Usuario TS v

CR  Lb. SubDireccion TS ¢

Ind.liberacidn [1] Liberado Adqulsicioneﬁ
E S..Pos 1 P Material Txt.brv. Ctd.pedido U... T Fe.entrega Prc.neto Mon... por CPP Grupo art.  Ce. Almacén Wi
‘l }%1 215100287 ACTUACIONES JUZGADO.. 10TS T 20.04.2015 20.00MXN 1 TS MAT IMP E .TS] DF Almacén G.. Alm. General
|| a
l ‘D « «» .
Devengado.

Haciendo doble clic sobre el monto del momento "Devengado” llegaremos a la entrada de la

mercancia.
- 1
Estado del Ejercicio
G AYY 8% Q@ OSQATGI Maw B
ESTADO DEL EJERCICIO
r Trd Super st Dst Fec @ |
Usiano: VSUAREZ —
Fecha de glecucidn 20.04.2015 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA
DEL DISTRITO FEDERAL

I Orignyl £ Arplhada T Reduccdn T Modficado I Pre< T G I ) gado I Berado £ Pagado T Deponbi
2,000,000.00 0.00 0.00 2,000,000.00 4,763.00 0.00 [ 0.00 0.00 232.00 1,995,000.00
§*  2000,00000 - 0.00 -« 0.00 « 2,000,00000 - 4,768.00, - 0.00 - 0.00 0.00 - 23200 «  1,995,000.00
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Diario de documentos
Entidad CP 1900
Ejercicio PosPre
Pos.presupuestaria21511100
Centro gestor 4191000
Fondo 1110
Per.presup. 04-ABR
Disposicion 0SAPSTANDARD
Usuario VSUAREZ
Fecha / Hora 20.04.2015 16:22:29
Nodoc.ref. “ “ Pos. | Tp.valor™| Climpte.”| Per | Fe.contab.CP” | Pres.comp. = Presup. |Pos.pres. | Ce.gestor | Fondo | Libro mayor |Soc. |Cliente Acreedor
[50000000343 1 Facturas 0100 4 20.04.2015 0.00 232.00 21511100 4191000 1110 1151135100 1900 10000001
0200 4 0.00 232.00- 21511100 4191000 1110 1151135100 1900 10000001
5100000025 2 0100 4 0.00 232.00 21511100 4191000 1110 2110030000 1900 10000001
0200 4 0.00 232.00- 21511100 4191000 1110 2110030000 1900 10000001
Visualizar documento: Vista de entrada
‘2’ lﬂ @ & EEMoneda de visualizacion 2 Vista de libro de mayor
| Vista de entrada \
N° documento [s000000034 Sociedad 1900 Ejercicio 2015
Fecha documento 120.04.2015 Fecha contab. 20.04.2015 Periodo [4]
Referencia F01 ENERO NGm.general
Moneda MXN Existen textos O Grupo ledgers
&) (&) )m]c#.) (2% ) (B)d J@E =) 0w ]
Soc. “|/Pos CT/1 Cuenta Libro mayor | Denominacién Importe Mon. II ' Per.presup. | Area funcional Fondo Ce.gestor Pos.presupu
1900 1 89 1151135100 1151135100 MAT IMP Y INF DIG 232.00 MXN 04-ABR 121206M002 1110 4191000 21511100
'L J' 2 96 2110030000 2110030000 EM/RF 232.00- MXN 04-ABR 121206M002 1110 419000 21511100
Ejercido.

Haciendo Doble clic sobre el momento "Ejercido" llegaremos al registro de la factura.

Estado del Ejercicio

& AFF 2% Q@ OCHT W 0n EHE

ESTADO DEL EJERCICIO

Trib Super Just Dist Fea

Usuario: VSUARE’

Fecha de ejecucion 20.04.2015 TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

DEL DISTRITO FEDERAL
z Original = Ampliacién | Reduccidn = Modificado £ Pre-comprometido £ Comprometido = Devengado £ Ejercido = Pagado = Disponible
2,000,000.00 0.00 0.00 2,000,000.00 4,768.00 0.00 0.00 C 0.00: 232.00 1,995,000.00

= 2,000,000.00 = 0.00 = 0.00 = 2,000,000.00 = 4,768.00 = 0.00 = 0.00 = 0.00 = 232.00 = 1,995,000.00
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Diario de documentos

5B &FF =

G B CEH T O [0L B [ Eselcones

Diario de documentos

Entidad CP 1900

Ejercicio PosPre
Pos.presupuestaria21511100

Centro gestor 4191000

Fondo 1110

Per.presup. 04-ABR

Disposicion 0SAPSTANDARD
Usuario VSUAREZ

Fecha / Hora 20.04.2015 16:31:37

Nodoc.ref. * “ Pos. | Tp.valor™
[50000000343 1 Facturas

5100000025 2

Climpte.”| Per Fe.contab.CP™ Pres.comp.

0100 4 20.04.2015 0.00
0200 4 0.00
0100 4 0.00
0200 4 0.00

Presup.
232.00
232.00-
232.00
232.00-

Pos.pres.

21511100
21511100
21511100
21511100
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Ce.gestor
4191000
4191000
4191000
4191000

Fondo
1110
1110
1110
1110

Libro mayor

1151135100
1151135100
2110030000
2110030000

Soc. Cliente Acreedor

1900 10000001
1900 10000001
1900 10000001
1900 10000001
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Visualizar documento: Vista de entrada
2 iy & & EEMoneda de visualzacion  E[ Vista de libro de mayor

| Vista de entrada

N° documento rliooooooosf Sociedad [1900] Ejercicio [2015]
Fecha documento |20.04.2015) Fecha contab. [20.04.2015| Periodo [+
Referencia F01 ENERO NGm.general

Moneda hom | Existen textos O Grupo ledgers ]

& (&) =]Ea) ¥ (&)%) (B)E @ JEE.) 1) @]

S.. “/Pos| CT|1 Cuenta Libro mayor | Denominacion Importe |Mon. |II | Per.presup. ' Area funcional Fondo Ce.gestor Pos.presupuestaria
19, 1 89 1151135100 1151135100 MAT IMP Y INF DIG 232.00 MXN 04-ABR 121206M002 1110 4191000 21511100
2 96 2110030000 2110030000 EM/RF 232.00- MXN 04-ABR 121206M002 1110 419J000 21511100

Pagado.

Haciendo doble clic sobre el monto del momento "Pagado” llegaremos al detalle del pago.

" Estado del Ejercicio - -
@ AYY 2% @ DSQTAbl @«<% B §
ESTADO DEL EJERCICIO :
Trb Super Just Dst Fec ‘:
Usuano: VSUAREZ ) '
Fechs de efecucidn 20.04.2015 IRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA ;
DEL DISTRITO FEDERAL ;
z Orgnal £ Amplacén T Reducadn I dficado I Pre<c I G z O gado T Berodo £ Pagado £ Deponble ;|
2,000,000.00 0.00 0.00 2,000,000.00 4.765.00 0.0 0.00 0.00 C 232.00: 1,995,000.00 E
2,000,000.00 - 0.00 - 0.00 « 2,000,000.00 - 4,768.00 m« 0.00 - 0.00 - 0.00 - 23200 -«  1,995,000.00m
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Diario de documentos

Entidad CP 1900
Ejercicio PosPre
Pos.presupuestaria21511100

Centro gestor 4191000

Fondo 1110

Per.presup. 04-ABR

Disposicion 0SAPSTANDARD
Usuario VSUAREZ

Fecha / Hora 20.04.2015 16:41:57

Nodoc.ref. “ “ Pos.
[5100000025] 2

Tp.valor”| Cl.impte.” Per | Fe.contab.CP” | Pres.comp. | Presup. | Pos.pres.
Pagos 0250 4 20.04.2015 0.00 232.00 21511100
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Ce.gestor Fondo | Libro mayor  Soc.
4191000 1110 2110030000 1900

Cliente Acreedor
10000001
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Visualizar documento: Vista de entrada

% &y & & [Elimpuestos F&Moneda de visualzacion [ Vista de libro de mayor

| Vista de entrada
N° documento r51000000251 Sociedad [1900] Ejercicio [2015]
Fecha documento |13.04.2015| Fecha contab. [20.04.2015| Periodo [4]
Referencia NGm.general
Moneda e | Existen te O Grupo ledgers ]
&) (&)=L (&)%) (B )6 ==,
S “/Pos|CT 1| Cuenta Libro mayor | Denominacin Importe | Mon. |II | Per.presup.  Area funcional

Ce.gestor Pos.presupuestaria

NOPRESUPTERCEROS

19, 1 31 10000001 2112030000 ABASTECEDORA LUME

232.00- MXN V

4191000 21511100

2 86 2110030000 2110030000 EM/RF

232.00 MXN V 04-ABR 121206M002
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VERIFICACION DE DISPONIBILIDAD

REVISION:

Glosario

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo en el sistema en este
caso es 1900 para el TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre

ingresaremos dicho valor.

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el
TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura.
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