
 

MANUAL DE USUARIO NOMENCLATURA: 
E17-MatCapacitacion 

VERIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD 
 

REVISIÓN:  
0 

 

 Página 1 de 17   
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

“SIGER” 
Sistema Integral de Gestión de Recursos 

 
  
 

Materiales de Capacitación 
Manuales de Usuario 

 
 

VERSIÓN: 2.0  
 
 
 
 
  



 

MANUAL DE USUARIO 
NOMENCLATURA: 

E17-
MatCapacitacion 

VERIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD 

 

REVISIÓN:  
0 

 

 Página 2 de 17 
  

  
 

 
 
 
Tabla de Contenido 

 
1	 Descripción: ................................................................................................................. 3	
2	 Objetivo: ....................................................................................................................... 3	
3	 Contenido: .................................................................................................................... 3	
3.1	 Verificación de Disponibilidad ...................................................................................... 4	
3.1.1	 Paso 1: Ingresar a la transacción ZFMRE_EDOEJERCICIO2 - Reporte Estado del 
Ejercicio ................................................................................................................................. 4	
3.1.2	 Paso 2: Ingresar datos ................................................................................................. 4	
 

 
 
 

 
  



 

MANUAL DE USUARIO 
NOMENCLATURA: 

E17-
MatCapacitacion 

VERIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD 

 

REVISIÓN:  
0 

 

 Página 3 de 17 
  

  
 

  
1 Descripción: 
 
El presente manual le ayudará a ejecutar la transacción para dar seguimiento a la 
disponibilidad presupuestal, entendiendo que el control de disponibilidad lo realiza de manera 
automática a lo largo de todos los procesos logísticos y financieros, así como ordenar la 
información según lo requiera.   
 

 
 
 
 

32531100 
 
 
2 Objetivo: 
Al concluir el presente manual usted podrá verificar la disponibilidad por cada clave 
presupuestal, definir variantes del reporte y rastreo de documentos a través de los momentos 
presupuestales.  
 
3 Contenido: 
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3.1 Verificación de Disponibilidad 
 
3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transacción ZFMRE_EDOEJERCICIO2 - Reporte Estado del 

Ejercicio 
 

Esta transacción NO se encuentra en el árbol del usuario ya que fue diseñada 
especificamente para el organismo. 
 
 

 
 

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos 
Se despliega la siguiente pantalla: 
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Dónde:  
 
Sociedad: Se refiere a nuestro organismo en nuestro caso es 1900 para el TSJDF y 2000 
para el Consejo de la Judicatura 
 
Ejercicio: Se refiere al ejercicio fiscal que deseamos consultar. 
 
Los demás filtros son opcionales y se refieren a un rango de fecha y a la clave presupuestal 
con la cual se puede filtrar la información por parte de la clave o bien la clave completa. 
  
Es posible consultar el presupuesto de egresos y la Ley de Ingreso. 
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La opción de acumulado sirve para hacer una consulta anual y no por mes. 
 
El LGCG solicita el acumulado de los momentos contables, sin embargo muchas veces es 
mejor consultar el saldo de cada momento contable. 
 
  Por ejemplo si quisiera consultar el presupuesto del mes de noviembre de la dependencia 
419J000 ingresaría los siguientes parámetros: 
 

 
 
Y oprimimos el botón:  que se encuentra en la parte superior izquierda: 
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Se despliega la siguiente pantalla: 
 

 
 
 
Donde la primera parte se refiere a la clave presupuestaria más el mes calendario, a 
continuación se presentan las siguientes columnas: 
 
Original: Se refiere al presupuesto autorizado. 
Ampliación: Ampliaciones al presupuesto autorizado 
Reducción: Reducciones al presupuesto autorizado 
Modificado: El la suma algebraica del presupuesto original, ampliaciones y reducciones. 
Pre-comprometido: Se refiere al saldo de todas las requisiciones que se elaboran. 
Comprometido: Se refiere al saldo de todos los pedidos que se han elaborado 
Devengado: Es el saldo de nuestros devengados. 
Ejercido: Es el saldo de nuestras cuentas por pagar PRESUPUETALES 
Pagado: El monto total que se ha pagado de acuerdo a nuestro criterios. 
Disponible Es la resta del presupuesto modificado menos el presupuesto Ejercido. 
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Dentro del Estado del Presupuesto se puede agrupar la información según sea requerida con 
ayuda de la barra. 
  

 
 
Destacando: 
 

  Clasificación Ascendente y Descendente: Se selecciona la columna que se desea 
ordenar seguido del botón ascendente o descendente. 
 

        Fijar Filtros: Se selecciona la columna que se desea ordenar seguido del botón Fijar 
Filtros, aparecerá el recuadro para colocar la información que se desea. 
 

 
 
Los primeros dos campos son para seleccionar un rango de datos, el botón del lado derecho 
nos ayuda a buscar datos en específico. 
  

 
 

     Total: Nos permite sacar los totales de una columna en específico, seleccionamos la 
columna de la cual se quiere saber los totales seguido del botón Total. 
 

     Fichero local: Este botón nos permite exportar la información a Excel  
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Seleccionamos Hoja de cálculo coste. 
 

 
 
Se especifica la ruta para guardar el documento así como el nombre con el que se desea 
guardar en la PC y se da crear. 
 

  Modificar, seleccionar y guardar Layout: Esta herramienta nos permite crear 
vistas de la información quitando o agregando columnas según sea la necesidad del usuarios. 
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Otra funcionalidad que ofrece el estado del ejercicio es la visualización de la información 
(Momentos Presupuestales) controlada por roles y perfiles.  
 
Al ingresar al estado del ejercicio podemos rastrear los documentos desde el pre-
compromiso hasta el pago, brindando información como: 
 

• Fecha del Documento. 
• Monto. 
• Clave Presupuestal. 
• Quien Elabora el Doc. 

 
Ejemplo. 
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Pre-comprometido. 
 
Si nos colocamos en la columna del "Pre-comprometido" y damos doble clic sobre el monto 
nos llevará al documento (Drill Down). 
 

 
 
 
Al dar doble clic en el documento y al icono  llegaremos a la reserva del recurso. 
  

 
 
Comprometido. 
 
De la misma manera al dar doble clic  sobre la columna del "Comprometido" nos llevará al 
documento del Pedido. 
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Devengado. 
 
Haciendo doble clic sobre el monto del momento "Devengado" llegaremos a la entrada de la 
mercancía. 
 

 
 



 

MANUAL DE USUARIO 
NOMENCLATURA: 

E17-
MatCapacitacion 

VERIFICACIÓN DE DISPONIBILIDAD 

 

REVISIÓN:  
0 

 

 Página 13 de 17   
 

 
 
 
  
 

 
 
Ejercido. 
 
Haciendo Doble clic sobre el momento "Ejercido" llegaremos al registro de la factura. 
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Pagado. 
 
Haciendo doble clic sobre el monto del momento "Pagado" llegaremos al detalle del pago. 
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Glosario 
 
Sociedad. Es la clave con la que está identificado nuestro organismo en el sistema en este 
caso es 1900 para el TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre 
ingresaremos dicho valor. 
 
Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el 
TSJDF y 2000 para el Consejo de la Judicatura. 
 


