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1 Descripcion:

Este manual tiene por objetivo mostrar de forma clara y sencilla la manera para crear,
modificar, visualizar un compromiso del gasto.

2 Objetivo:

Al terminar el presente manual usted podra crear un compromiso del gasto.

3 Contenido:

3.1 Registro de Compromiso del Gasto:

3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FMZ1

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:
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SAP Easy Access

(5™ & aguOtomeni & By & w a  [§crearral

v & Finanzas
» [J Gestidn financiera
» (] SAP Financial Supply Chain Management
» (] Controlling
» (] Controlling empresarial
» (] Strategic Enterprise Management
» (7 Gestidn de inversiones
» (] Sistema de proyectos
» (] Gestidn de bienes inmuebles
» [(J Administracidn flexible de bienes inmuebles
v & Gestion Publica
v &3 Control presupuestario
» (7 Datos maestros
» (7 Presupuestacion
¥ & Contabilizacién
~ & Documento presupuestario
» (7 Bloqueo de recursos
» [J Reserva de recursos
» (] Precompromiso de gastos
~ &Y Compromiso de gastos
« @ FMZ1 - Crear
« @ FMZ2 - Modificar
« @ FMZ3 - Visualizar

O ingresar directamente:

[ MenG Tratar  Favoritos
=

& rFMZ1| v g
L=

=

3.1.1 Paso 2: Ingresar datos

Cuando ingresamos a la transaccion se despliega la siguiente pantalla:
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Crear compromiso de gastos: Acceso

2B
——
Clase documento L _]j
Fecha de documento 18.04.2015
Fecha contab. 18.04.2015
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed
MonedalT/C MXN

Fecha de conversion

Modelo
Documento modelo

En la pantalla anterior se deberan registrar los siguientes campos:

Campo Descripciéon
Clase documento Utilizar “ Clase de documento “11” (Crear reserva sin workflow)
Fecha de .
Fecha en que se desea que aparezca registrada la reserva
Documento
Fecha de I
e Fecha en que se contabilizara la reserva
Contabilizacién
Sociedad Unidad Organizativa.
Moneda Tipo de moneda (MXN)

Nota: Los campos de Fecha de documento y Fecha contabilizacién los propone el sistema
con la fecha del dia en que se realiza la reserva

Pantalla con los valores Ingresados:
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Crear compromiso de gastos: Acceso

2 B
Clase documento 11
Fecha de documento 18.04.2015
Fecha contab. 18.04.2015
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed
T T
MonedalT/C MXN L| _}jl

Fecha de conversion

Modelo
Documento modelo

O
Una vez registrados los campos necesarios, presionar el botén “a

posteriormente el sistema nos presenta la siguiente Pantalla:

(Entrada rapida) y
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Crear compromiso de gastos: Pant.resumen
&3 B go [ 0 @ ERegprelim.  ¢Entrada
N° documento &2 Nuevos Fecha documento |18.04.2015
Clase documento |11 Compromiso gastos Fechareseva 18.04.2015
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed MonedalT/C MXN
Texto de doc. j
Moneda MXN
Suma total 0.00
Posiciones doc.
P.. Importe total Texto PosPre Centro gestor Fondo Perpresup. |Area funcional Div... |Centro cos'm
« «

En la pantalla anterior debemos registrar los siguientes campos:

Campo Descripcion
Centro Gestor Representa la Estructura Administrativa.
Se refiere a la concatenacion de la Clasificacion Funcional, Estructura de Resultado y
Programa Presupuestario

Area funcional

Representa a la Estructura Econdmica.

Fondo
Posicion I

. Representa a la Estructura Econdmica.
Presupuestaria
Periodo .

Dato que nos servira para llevar el control mensual del Presupuesto.

Presupuestal
Importe Monto del suplemento a realizar a las combinaciones de las claves presupuestarias
Texto Texto para descripcion

Compromiso del Gasto con Campos Registrados:
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Crear compromiso de gastos: Pant.resumen
3 5 g8 [ O @ ERegprelim. @Entrada
N° documento &? Nuevos Fecha documento |18.04.2015
Clase documento |11 Compromiso gastos Fechareserva 18.04.2015
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed MonedalT/C MXN
Texto de doc. Ecompromiso de gasto materiales ]
Moneda MXN
Suma total 0.00
Posiciones doc.
P.. Importe total Texto PosPre Centro gestor Fondo Perpresup. Area funcional Div... Centro COS'E
500.00 Gastos 2111 21111100 419J032 1110 04-ABR 121101E001 -
Centro gestor v
< <

Una vez registrados los campos necesarios, se debera presionar el botdn 4 (Verificar) que
se encuentra en la barra de herramientas, este botdon nos sirve para verificar que la
informacion registrada este correcta, en caso de que no mande ningun error el sistema nos
manda el siguiente mensaje & Veriicaciones realizadas con éxito,. Posteriormente se debera dar clic

. ] . . ,
sobre el boton (Grabar) y los datos seran guardados. El sistema generara un numero de
documento contable que aparecera en la barra inferior izquierda de la pantalla
Doc.presupuestario 600000030 contabilizado

3.2 Modificar Compromiso del Gasto:
3.2.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FMZ2

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:
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SAP Easy Access

(& % & | &&O0tro mend By & w a  [Hcrearrol

v & Finanzas
» [J Gestidn financiera
» (] SAP Financial Supply Chain Management
» (] Controlling
» (] Controlling empresarial
» (] Strategic Enterprise Management
» (7 Gestidn de inversiones
» (] Sistema de proyectos
» (] Gestidn de bienes inmuebles
» [(J Administracidn flexible de bienes inmuebles
v & Gestion Publica
~ & Control presupuestario
» (7 Datos maestros
» (7 Presupuestacion
¥ & Contabilizacién
~ & Documento presupuestario
» (7 Bloqueo de recursos
» [J Reserva de recursos
» (] Precompromiso de gastos
~ &Y Compromiso de gastos
« @ FMZ1 - Crear
« @ FMZ2 - Modificar
« @ FMZ3 - Visualizar

O ingresar directamente:

[ Mend Tratar Favoritos

1

& "Fuz2 v {
L

=

Cuando ingresamos a la transaccion se despliega la siguiente pantalla:
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Modificar compromiso de gastos: Acceso

X B H

N°® documento
Posicion doc.

I Tt
L600(-)(-)!3(?!1?»0 _}jl

El sistema en automatico nos propone el niumero de documento del ultimo compromiso del
gasto creada, si se desea ver otra reserva de recursos distinta ingrese el numero correcto.
Puede modificar todas o una posicion en especifico si indica en el campo Posicion doc.

O
Posteriormente oprima el botén <& (Entrada rapida) para visualizar la informacién y el
sistema nos desplegara la siguiente Pantalla:

Modificar compromiso de gastos: Pant.resumen

GEE RO T Y ¢uEntada

N° documento 600000030 & contabiliza
Compromiso gastos

Clase documento 11

Sociedad 1960 Trib Super Just Dist Fed
Texto de doc. compromiso de gasto materiales
Moneda MXN

Suma total 500.00

Posiciones doc.
P.. |Importe total Texto
1 500.00 Gastos 2111

Fecha documento |18.04.2015
Fechareserva 18.04.2015
Moneda/T/C MXN

Centro gestor Fondo
419J032 1110

Perpresup. Areafuncional Div... Centro COS'E
04-ABR 121101E001 -

v

En la pantalla superior se pueden realizar los cambios necesarios pero unicamente en los
campos con fondo blanco, los campos sombreados en azul no pueden modificarse

Si desea liberar una posicion debido a que ya no se utilizara y desea devolver el
presupuesto al disponible, seleccione la posicion deseada de la reserva visualice el detalle
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Pantalla:

Modificar compromiso de gastos: Im.detall.
O & £ g6 [ O ¢uentrada [Hconsumo

Posicién doc. 600000030 1 Posicionar /11
Texto Gastos 2111

Control

[ ]Posicién concluida ~|Posicidn bloqueada Blog.posicion 2 Mas
Valores

Moneda MXN

Importe total 500.00

Importe abierto 500.00

Documento de referencia

| Fijar "concluido”

Otros datos
Acreedor

Bloque de imputacion

Fondo 1110 PP 04-ABR

Centro de coste

Area funcional 121101E001

Centro gestor 419J032 PosPre 21111100

2  Mis

Una vez que se hayan realizado las modificaciones pertinentes se debera dar clic

sobre el boton @9 (Verificar) y posteriormente el sistema generara un mensaje
|@ Veriicaciones realizadas con &40 g vez que se haya verificado que no existen errores,
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r . ra . . Vs . .
se debera dar clic sobre el botén (Grabar) y el sistema nos mandara el siguiente
mensaje: Doc.presupuestario 600000030 modificado

3.2 Visualizar Compromiso del Gasto:

3.2.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion FMZ3

En el arbol de usuario esta en la siguiente ruta:

SAP Easy Access
(& = & | gaOtromend b 2 w a  [Hcrearrol

v & Finanzas
» [J Gestidn financiera
(7] SAP Financial Supply Chain Management
(2] Controlling
(3 Controlling empresarial
(] Strategic Enterprise Management
(3] Gestién de inversiones
(] sistema de proyectos
(7 Gestion de bienes inmuebles
(] Administracidn flexible de bienes inmuebles
v & Gestion Publica
v &3 Control presupuestario
» (7 Datos maestros
» (7 Presupuestacion
¥ & Contabilizacién
~ & Documento presupuestario
» (7 Bloqueo de recursos
» (J Reserva de recursos
» (J Precompromiso de gastos
v &3 Compromiso de gastos
« & FMZ1 - Crear
« 2 FMZ2 - Modificar
« ) FMZ3 - Visualizar

»
»
»
»
»
»
»
»

O ingresar directamente:
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[ Mend Tratar Favoritos

1

¢ [I= -1 4

Cuando ingresamos a la transaccion se despliega la siguiente pantalla:

Visualizar compromiso de gastos: Acceso

O
PA"N

™ t
N° documento L60)[3(3(3(?)@39| p
Posicion doc.

El sistema en automatico nos propone el niumero de documento del ultimo compromiso del
gasto creada, si se desea ver otro compromiso del gasto distinta ingrese el numero correcto.
Puede modificar todas o una posicion en especifico si indica en el campo Posicion doc.

O
Posteriormente oprima el botén <& (Entrada rapida) para visualizar la informacién y el

sistema nos desplegara la siguiente Pantalla:
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Visualizar compromiso de gastos: Pant.resumen

& E 2 Econsumo

N° documento 600000030 & contabiliza
Clase documento |11 Compromiso gastos
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed
Texto de doc. compromiso de gasto materiales
Moneda MXN

Suma total 500.00

Posiciones doc.

P.. Importe total Texto
1 500.00 Gastos 2111

Fecha documento |18.04.2015
Fechareserva

18.04.2015
Moneda/T/C MXN
Centro gestor Fondo
4194032 1110

Perpresup. Area funcional

04-ABR

Div... Centro cos'T]
121101E001 -

v

Como se puede ver, todos los campos de la pantalla anterior estan sombreados de color azul
claro por lo que no puede modificarse nada, solamente se puede visualizar.

Glosario:

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo en el sistema en este
caso es 1900 para el TSICDMX y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre

ingresaremos dicho valor.

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el
TSJCDMX 'y 2000 para el Consejo de la Judicatura
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