(=) NOMENCLATURA:
I .
"/ MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion
TRIBUNAL SUPLRIOR DI JUSTICIA ,
DF LA CIUDAD DI MIXICO VERSION 2.0

CARGA MASIVA ADECUACIONES

@ Consejo de la Judicatura
CICDMX

“SIGER”
Sistema Integral de Gestion de Recursos

Materiales de Capacitacion
Manuales de Usuario

VERSION: 2.0

Pagina 1 de 11




(= NOMENCLATURA:
N . \1) o MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion
D Ln CRDAD D8 MEICO VERSION 2.0
CARGA MASIVA ADECUACIONES
@ Consejo de la Judicatura
CICDOMX
Tabla de Contenido
1 D TYYor ] o Tor o o PSSRSO 3
2 (0 0] =311 o RSP PPUPPRRRN 3
3 (070111 (=1 a1 o [0 HEURE PP 3
3.1 Verificacion de Disponibilidad ...............uuiiiiiiiiiiiiie e 3
3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion ZFM_ADECUACIONESM-Carga Masiva de
AGECUACIONES ...t et et e et e e e e e e ea e e e ea e e e et e e s aaaneeeanaeesanneeesanaaeees 3
3.1.2 Pas0 2: INGreSar datOS.........coooiiiiiiieieitcee e e ettt s e e e e e e e e e e e e e e e eeeearanana 3

Pagina 2 de 11




(=) NOMENCLATURA:

I .
=/ MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion

TRIBUNAL SUPLRIOR DI JUSTICIA ,
DF LA CIUDAD DIE MIXICO VERSION 2.0

CARGA MASIVA ADECUACIONES

@ Consejo de la Judicatura
CICDOMX

1 Descripcion:

El presente manual le ayudard a ejecutar la transaccién para la carga masiva de
adecuaciones.

2 Objetivo:

Al concluir el presente manual usted podra realizar la carga masiva de adecuaciones
presupuestales.

3 Contenido:
3.1  Verificacion de Disponibilidad

3.1.1 Paso 1: Ingresar a la transaccion ZFM_ADECUACIONESM - Carga presup.
Autorizado para inicio

Esta transaccion NO se encuentra en el arbol del usuario ya que fue disehada
especificamente para el organismo.

I all
& [ZFM_ADECUACIONE v =
L=

=

3.1.2 Paso 2: Ingresar datos
Se despliega la siguiente pantalla:
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Contabilizacion Masiva de Adecuaciones

Modo de ejecucion:
v|Simulacion
. 1T =t
Entidad CP LITQBBJjJ
Ejercicio 2015
Version 0
Fecha Contable 4
Fuente:
v!Local
Ruta Local
Donde:

Modo de Ejecucion:

si deseamos ejecutar en modo de simulacién se tilda la opcion de simulacién en caso
contrario se ejecutara en modo real.

Entidad CP: Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el
TSJCDMX 'y 2000 para el Consejo de la Judicatura

Ejercicio: Es el ejercicio al que le corresponde la adecuacién.

Version: Siempre utilizaremos la version 0.

Fecha Contable: Fecha en que se van a registrar las adecuaciones en el sistema.

En la seccién de fuente Ruta Local, seleccionaremos el archivo que deseamos cargar que
debe de cumplir con el siguiente orden:

1. Proceso: Operaciéon que se utiliza para contabilizar un documento de entrada del
presupuesto.

Suplementos/Ampliaciones (SUPL):Cuando se realiza una ampliacion al presupuesto
autorizado, esta ampliacion debe de estar debidamente autorizada por la autoridad
competente.

Reducciones/ Devoluciones (RETN): Al realizar una reduccion al presupuesto autorizado.
Traspasos/Traslado (TRAN): Cuando se realiza una ampliacién y una devolucién en un
mismo paso, normalmente se realizan entre diferentes partidas del mismo capitulo.

2. Clase de Documento: Clasifica el documento de entrada de presupuesto.
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INTE: Cuando se hace una adecuacién y NO se requiere una autorizacion externa.

INCA: . Cuando se hace una adecuacién al calendario autorizado y NO se requiere una
autorizacion externa.

INCO: Cuando se hace una adecuacion al calendario autorizado y NO se requiere una
autorizacion externa y se notifica a las dependencias, por ejemplo las economias.

EXT: Cuando se hace una adecuacion y se requiere una autorizacion externa.

EXCA: Cuando se hace una adecuacion al calendario autorizado y se requiere una
autorizacion externa.

3. Clase de Presupuesto: Clave Tipo de movimiento presupuestal.

4. Signo: Representado por +/-

5. Centro Gestor: Representa la Estructura Administrativa.

6. Area Funcional: Programa

7. Fondo: Fuente de Financiamiento

8. Posicion Presupuestaria: Partida

9. Periodo: Mes calendario

10. Monto: Monto asignado a la clave.

11. Comentario: se agregara comentario relacionado a la adecuacion a realizar.

12. Corte: representa el inicio de una adecuacion.

NOTA: El archivo debe de estar en formato XLS.

Por ejemplo:
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Contabilizacion Masiva de Adecuaciones

@ &

Modo de ejecucion:

["1Simulacién

Entidad CP
Ejercicio
Version

Fecha Contable

Fuente:
[v|Local

Ruta Local

=t
L]
2015
0

06.07.2015
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A B C D E F G H I K L
1 PROCESO CL.DOC CL.PRESUISIGNO CENTRO GESTOR AREA FUNCIONAL FONDO POSPRE PERIODO MONTO COMENTARIO CORTE
2 |SUPL INTE 33 + 419J025 '121103E002 '4120 '62211200 02-FEB 1 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS X
3 TRAN INTE 35 - 419J025 '121103E002 '4120 '62211200 02-FEB 1 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS X
4 TRAN INTE 32+ 4191025 '121103E002 '4120 '62211200 03-MAR 0.5 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS
5 TRAN INTE 32+ 4191025 '121103!-2002 '4120 '62211200 04-ABR 0.5 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS
6 SUPL INTE 33+ 4191025 '121103!-2002 '4120 '62211200 02-FEB 1 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS X
7 RETN INTE 36 - 4191025 "121103£002 2120 '62211200 02-FEB 1 ESTA ES UNA PRUEBA PARA LA CARGA DE ADECUACIONES MASIVAS X

C:\Users\Yaremi Quintero\Desktop\Layout Adecuacione..

Una vez ingresados los valores se oprime el boton: ® Al concluir nos mostrara el numero de
documento que se genero:

SAP

& Q) [%]EE.)2) (D)EED) (&]E)E ) &L

xns
=55
B | 4

(B .5 .= 0 (5@

Adecuaciones Presupuestales Masivas

[Ey PROCESO
REAL
REAL
REAL
REAL

ADECUAC _

-~ W N

0200000072
0200000073

0200000074

0200000075

DOCUMENTO] ERROR

Mismo que puedo consultar desde la transaccion FMBB; en la opcion del menu Tratar->
Buscar o tecleando las teclas: <Ctrl> + F
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= Documento  Tratar Pasara Detalles Entorno  Sistema  Ayuda

g | ~dBIC@QICHE DO BE @B

-~

Resumen documento on/off ‘f’f G898 Retener Contabilizacién previa Gra:ar @Texto explicativo QL@; de mel

Documentos en entidad CP... Ne° docum. Status
» (J Contabilizado

I Contab.prelim. ————
. f P Datos cab. | Datos adicion. |

Workbench presupuestacién: Crear documento

Inicial

+ (J Retenido

Proceso |ENTR Entrada

\ Presupuesto
~| Gastos 0.00
Ingresos 0.00

e [= Buscar documento x

Version

Fechadocd  EntidadCP
Fe.contabili

Ejercicio | © | Documento real
Cl.presup. Ejercicio documento

Nimero de documento

() | Documento apartado

Usuario YQUINTERD
- N | |
Num.doc.retenido E
Parlida%
& Posd.. ZE3) ria Per.presup. Importe (MXN) | Ubicado en:
-
a
- -
EE‘ J [> 1 150 ¥ | SAPAPPDES OVR @
(@ .] Workbench presupuestacion: Visualizar documento
Resumen documento onfoffl %% §8 Retener  Contabilizacion previa (2 Grabar [ Texto explicativo 45100 de mensajes
Documentos en entidad CP.. | e docum. [290090072 j Status Contabilizado Ejercicio doc. 2015
» (1 Contabilizado
+ (3 Contab.prelim. Datos cab) | Datos adici ‘
. (3 Rechazado cab. atos adicion.
+ (J Retenido
\ Presupuesto
Proceso | SUPL Suplemento - Gastos 1.00
Ingresos 0.00
Clase doc. |LINTE INTE INTERNA) v |
Version 0
Fecha documento  |06.07.2015;
Fe.contabiliz. 06.07.2015
Ejercicio 2015 Periodo Y
Cl.presup. | 33 | AMPLIACION LIQUIDA |
o |
Partidas
Pos.d__ Centro gestor Area funcional Fondo Posicién presupuestaria Per.presup. Importe (MXN)  Ubicado en:
0000 |419J025 121103E002 4120 62211200 02-FEB 1.00

Otra opcion para consultar los documentos generados es ingresando a la transaccion

:FMEDDW
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’ Documento de entrada
&

Entidad CP

Categoria presup.

N° documento de entrada
Num.familia documentos
Creado por

Aplicacion original
Creado el

Fecha de documento
Responsable

Nombre de texto

Tipo de valor BCS
Version

Ejercicio

Periodo presup.
Operacion interna

Clase de presupuesto
Cl.doc.entrada

Status de documento
Stat.anulacion

Posicion documento entrada
Fondo

Per.presup.

Centro gestor
Pos.presupuestaria

Area funcional
Progr.financiacion

1900
BFl3) a [ ]
200000072 a [

a 1
| a ]
| a [
| a 1
| a 1
! la (
| la W
] a ]

] a ]

12015 a ]

] a ]

] a ]

] a ]

[ ] a ]

B a N

B a B

[ ] a ]
| a 1
| a [

! | 3 N l
{ |a (

! | 3 ( l
| la W
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Lista seleccion p.documentos entrada
< Wi =8 & FF 3% % <% [ TF Gyac | BB dHseleccionar i Grabar [ marcas de seleccién M <4< » )

Entidad CP 1900
Moneda MXN
Cat.presupuesto Pago

‘Ejemdoc Doc.entrad” |Pos.doc. Versién| Clase doc. Operacién Afio | Clase presup. Fondo PP Ce.gestor| Pos.pres. | Areafunc. ProgrFinan Impte.ML M

2015 |{ 200000072 ;000001 0 INTE Suplemento 2015 AMPLIACION LIQUIDA 4120 02-FEB 419J025 62211200 121103E002 1.00 MXN

200000073 |000001 0O INTE Enviar 2015 REDUCCION COMPENSADA 4120 02-FEB 419J025 62211200 121103E002 1.00- MXN

000002 0 INTE Recibir 2015 AMPLIACION COMPENSADA 4120 03-MAR 419J025 62211200 121103E002 0.50 MXN

000003 0 INTE Recibir 2015 AMPLIACION COMPENSADA 4120 04-ABR 419J025 62211200 121103E002 0.50 MXN

200000074 000001 O INTE Suplemento 2015 AMPLIACION LIQUIDA 4120 02-FEB 419J025 62211200 121103E002 1.00 MXN

200000075 |000001 0O INTE Reasignar 2015 REDUCCION LIQUIDA 4120 02-FEB 419J025 62211200 121103E002 1.00- MXN
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’ Documento de entrada
&

Entidad CP

Categoria presup.

N° documento de entrada
Num.familia documentos
Creado por

Aplicacion original
Creado el

Fecha de documento
Responsable

Nombre de texto

Tipo de valor BCS
Version

Ejercicio

Periodo presup.
Operacion interna

Clase de presupuesto
Cl.doc.entrada

Status de documento
Stat.anulacion

Posicion documento entrada
Fondo

Per.presup.

Centro gestor
Pos.presupuestaria

Area funcional
Progr.financiacion

1900
BFl3) a [ ]
200000072 a [

a 1
| a ]
| a [
| a 1
| a 1
! la (
| la W
] a ]

] a ]

12015 a ]

] a ]

] a ]

] a ]

[ ] a ]

B a N

B a B

[ ] a ]
| a 1
| a [

! | 3 N l
{ |a (

! | 3 ( l
| la W
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Glosario

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado nuestro organismo en el sistema en este
caso es 1900 para el TSICDMX y 2000 para el Consejo de la Judicatura, por lo que siempre
ingresaremos dicho valor.

Entidad CP. Se refiere a la Entidad de Control Presupuestal en nuestro caso es 1900 para el
TSJCDMX 'y 2000 para el Consejo de la Judicatura
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