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1. Introduccion

Nombre en SAP: Compensar cuenta de mayor
La actividad de esta transaccion es: Compensar las partidas de una cuenta para su depuracion.

Esta transaccion le permitira realizar la compensacion de partidas de una cuenta.

Prerrequisitos: debera identificar los registros que desea compensar y que la cuenta tenga en
le DM gestion de partidas abiertas

2. Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la
finalidad de utilizar este procedimiento para la compensacién de movimientos de una cuenta
contable.

Ruta de menu

Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha?, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a ™, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras con
los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras que
has llegado a la transaccidén porque aparece el simbolo 2 con el codigo y el nombre de la
transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Compensar cuenta de mayor” es:
SAP EasyAcces _Menu SAP _ Finanzas _Gestion financiera_ Libro mayor _ Cuenta_ F-
03Compensar

Caédigo de transaccion

El Codigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando:
F-03

Nota:

o Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, Ila
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccién o cddigo en una
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casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

. = .- .
del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Paso 1: ingreso a través de ruta de menu

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:
SAP Easy Access

[ & & &20tro mend e g & | w a | [2crearrol Asignar usuarios

v [0 Favoritos
* [= Menl SAP
v [ Oficina
* [0 Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
* [= Finanzas
* [= Gestidn financiera
* [== Libro mayor
71 Contabilizacidn
v [0 Documento
* = Cuenta
» 2 FAGLBO3 - Visualizar saldos (nuevo)
« 2 FAGLLD3 - Visualizar/Modificar partidas (nuevo)
« 2 FS10M - Visualizar saldos
() F03 - l:urnpensarl
v [ correspondencia

*

Paso 2: Ingrese la cuenta a compensar
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1 Una vez que hayas ingresado a la transaccién “Compensar cuenta de mayor” se observa lo
siguiente:

Compensar cuenta de mayor

= Dogumento  Tratar Pasara  Opciones  Sisterme  Ayuda w
@ 7|« ane HE e
Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs

(7 !
Cuenta Lh112’33’3122 Je.(nmuenﬁ(lﬁﬂ 29.01.2017| Periodo 1
Sociedad 1300 Moneda MXH

Seleccion de partidas abiertas

Otras delimitaciones
® Ning.
Importe
_JN° documento
_)Fe.contabilzacion
" Area de recamacion
)Referencia
" Orden de pago
Factura colectiva I}
") Clase de documento
_) Division
") Indicador impuestos
_) Otros

|SAR4 > 600 ¥ SAPAPPQAS NS =

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Cuenta Requerido No. Cuenta
Ejemplo:
1112030122
Sociedad Requerido Sociedad
Ejemplo:
1900 Para el TSICDMX
2000 Para el CJTSJCDMX

. Tratar PAs . .
2 Dar clic en para que el sistema te lleve a la pantalla donde seleccionaras las

partidas a compensar.
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Compensar cuenta de mayor / procesar partidas abiertas

[& pocumento Tratar Pasara Opciones Entomno  Sisterra  Ayuda
o “l«H eae i LR AR SR w el
Compensar cta.mayor Procesar partidas abiertas
b8 |2 Repartr dif.  Eliminar diferencias pocién tratamiento

/Bﬁida’ Iiagoparc. |“Part.rest. | Retencion |

Partida para cuenta 1112030122 SANTANDER SA 65502784340 EGRESOS

Asignacidn MO docum... |C.. C.. Fe.contabi... Fecha de ... MXN Bruto
2000010199 ZR 40 09.01.2017 09.01.2017 11.02 =

02880538 5200000026 ZB 50 09.01.2017 08.01.2017 11.02- =

07233873 2000000015 ZR 40 02.01.2017 02.01.2017 150.00

07233873 2000000016 ZR 40 02.01.2017 02.01.2017 24.00

07233873 5200000005 ZB 50 02.01.2017 02.01.2017 150.00-

07233873 5200000005 ZB 50 02.01.2017 02.01.2017 24.00-

a5 1L a0

EJE [EE (&) [RR mote] @ sruto<... [#8 woneda] [# partiga [ part. | [# oee [ oee |

Status de tratamiento

Partidas 6 Importe entrado 0.00
= e
Visual.desde pos Lﬂ 4 Asignados 0.00
Visualizacidn en moneda de com Sin asignar a.00
6 partidas seleccionadas t’- P g

3 Dar doble clic en las partidas que no desees compensar
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4 Dar clic en el boton denominado salvar

[& Documento Tratar Pasara Opciones Sitemz  Ayuda w

o “l«H eae A8 em

Compensar cta.mayor: Datos cabecera

Tratar PAs
Cuenta = | Fe.compensacisn  [29.01.2017] Periodo ]
Sociedad |1900 Moneda MEN |

[ Performance Assistant

 EESDEEenEEe))

j Doc.100000001 se contabilizé en sociedad 1900

| Selecadn de partidas abie

| Otras delimitaciones
#Ning. N® mensaje: F5312
() Importe
_JNe documento
_)Fe.contabiizacisn
Area de reclamacidn
(O Referencia
“10rden de pago
(Factura colectiva

() Clase de documento
() Division

" Indicador impuestos
() 0tros

Doc.100000001 se contabilizé en sociedad 1900

g

[> | 600 ¥ | SAPAPPQAS ' INS

Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccién, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha eliminaran las partidas seleccionadas.
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