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1. Introduccion

Nombre en SAP: Central
La actividad de esta transaccion es: Crear cuentas afectables en GRP-SAP G3.

Esta transaccion le permitira realizar todas las actividades (creacién, modificacién, consulta)
sobre el dato maestro de una cuenta afectable.

Prerrequisitos: debe estar autorizado el requerimiento de la creacion de la cuenta.
2. Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la finalidad
de utilizar este procedimiento para dar de alta cuentas afectables, asi como la actualizacién o
consulta de las mismas.

Ruta de menu

Para seqguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha P, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a ™, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
que has llegado a la transaccion porque aparece el simbolo 2 con el cbdigo y el nombre de
la transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “FS00” es:
SAP Easy Acces _Menu SAP _ Finanzas _Gestion financiera_Libro mayor _Datos maestros
_Cuentas de mayor _Tratamiento individual _FSO00 Central

Caédigo de transaccion
El Codigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando:
FS00

Nota:

e Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento
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Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccion o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

. & - ,
del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Paso 1: ingreso a través de ruta de menu

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:
SAP Easy Access

e & E};ﬁﬁ &% Otro mend E'-'Ei ‘E{?j & v oA L& Crear rol Asignar Usuarios

» [ Favoritos
= [= Men( SAP
v [0 oOficina
* [0 Componentes muttaplicaciones
v [ Logistica
* [ Finanzas
* [= Gestidn financiera
* [= Libro mayor
v [ Contabilizacién
* [ Documento
v [3 cuenta
* [= Datos maestros
¥ [= Cuentas de rmayor
* [= Tratamiento individual
() F500 - Central

*
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Paso 2: Central

Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Central” se observa lo siguiente:

Cta.mayor tratar: Central

= Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda
o -]« eae A8 em
Cta.mayor tratar: Central

4 » |7 Trater estructura balnce/PyG  Tratar set  Tratar clase costes
Cta.mayor [| j
Sociedad 1300 Trib Super Just COMX \@\ l{] ‘Q\ [ con modelo | ‘é\ \Ql
_ TipojDenominacn | Datos de control | Entreda/Banco/Inter. | Palobra clv/Treduc. || |V

Control en plan cuentas

Grupo de cuentas -

Ctrl.detallado ctas.beneficios

Area funcional

Denominacidn
Texto breve I}
Texto explicativo

Datos consolidacion en plan cuentas

Sociedad GL asociada

CUENTAS DE RESULTADOS

g

[> | 600 ¥ | SAPAPPQAS ' INS

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Cta.mayor Requerido Numero de la cuenta afectable que desea
crear.
Ejemplo:
5115034120
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2 Dar clic en el botén denominado Crear IE]

Central

[ Cmayor Tratar Pasara Detales Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda w
o *[= eae A8 ew

Cta.mayor Crear: Central

ﬁ &t 4 » | TP Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes

Cta.mayor 5115034120

Sociedad 1800]  Trb Super Just CDMX ]

__# TipofDenominacin | Datos de control | Entrada/Banco/Inter. | Palebra chv./Traduc. || [+

Cun_tm\ en plan cuentas
(T 3
Grupo de cuentas b
i 4
*) Cta.beneficios

Ctrl.detallado ctas.beneficios

Area funcional
") Cuenta de baknce
Denominacion
Texto breve

Texto explicativo

Datos consolidacidn en plan cuentas

Sociedad GL asociada I}

g

[> | 600 ¥ | SAPAPPQAS ' INS

B,

3 Dar clic en el botén denominado Grupo de cuentas aj,

El grupo de cuentas, agrupa a diversas cuentas que tienen caracteristicas similares, con el fin
de tener un control mas puntual sobre los datos cargados en el sistema.

1140 Gastos de Fucionamiento -

4 Dar clic en la opcién
5 Indicar que la cuenta a crear es de resultados clic en Cta. de beneficios

(@ Cta.beneficios
) Cuenta de balance

6 Debera indicar el nombre de la cuenta en los siguientes campos:

Campo R/O/C Descripcion
Texto breve Opcional Nombre de la cuenta en 20 caracteres.
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Ejemplo:
VALES POR PUNTUALIDAD

Texto explicativo

Requerido

Nombre de la cuenta en 50 caracteres
Ejemplo:
"VALES POR PUNTUALIDAD”

7 Dar clic en la pestaiia (- Datos de control
Cta.mayor Crear: Central

= Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda
o -] « eae 081
.| Cta.mayor Crear: Central

5 gt B 4 » T

Cta.mayor 5115034120

Sociedad 1300|  Trib Super Just COMX S

Cuﬂ_tm\ en plan cuentas
Grupo de cuentas
=) Cta.beneficios
Cirl.detalado ctas.beneficios

Area funcional
") Cuenta de balance

Denominacidn
Texto breve

Texto explicativo

Datos consolidacién en plan cuentas

Sociedad GL asociada

Queda asi

= -
L|11-m Gastos de Funcionamiento. = |

VALES POR PUNTUALIDA
VALES POR PUNTUALIDAD

| palabra ch/Traduc.

Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes

D]

.

[> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS
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=4 Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda w
o -]« eae A8 em
Cta.mayor Crear: Central

O &b | B 4 » | Tratar estructura balance/PyG ~ Tratar set  Tratar dlase costes
Cta.mayor 5115034120
Sociedad 1900)  Trib Super Just COMX S

Tipo/Denominacisn - Datos de control -Lgn@jglﬁancoflnter. K pa@@g@g@qqgi”@@

Control de cuentas en sociedad s
Moneda de la cuenta C!‘IXHI j Pesos mexicanos hd
_Isaldos sélo en moneda local

Clave de diferencias T/C

Grupo de valoracion

Categori fiscal

~|Permitida contab.sin VA

Cta. asociada pfclase cta. bl

e de cuentz afternativo 1

[_|Gestidn de cuentas externa

Clave de inflacion

Grupo de tolerancia

Gestién de una cuenta en sociedad %
| Gestién partidas abiertas

| Visualzacién part.indiv.

Clave clasficacion

Grupo autorizaciones —

[sAD 4 [> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS

)

8 Dar clic en el botén denominado Moneda. La moneda que usted ingrese en esta seccién es
la que debera usar para contabilizar con esta cuenta, en caso de elegir la moneda nacional,
el sistema le permitira contabilizar con cualquier otra moneda que tenga su tipo de cambio
actualizado en el sistema.

Campo R/O/C Descripcion
Moneda de la Requerido Moneda base de la cuenta.
cuenta Ejemplo:

MXN

9 Dar clic en el boton denominado Categoria Fiscal. Este campo indica el tipo de impuesto que
va a permitir la cuenta en sus contabilizaciones. Para ver el menu de opciones desplegable de

clic en el botén del match code .
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Entradas posibles: IVA
= Entradas posibles: VA

|[«»]

5t | Significado

S61o se permite IVA soportado

Solo se permite IVA repercutido

* | 5e permiten todas l1as clases de impuestos
= |Cuenta de IVA soportado

= | IVA repercutido

-B| IVA soportado: Anticipos gestionados bruto
+B| IVA repercutido: Anticipos gestionados bruto
AR IVA repercutido 0%

Al IVA repercutido 10%

A2 IVA repercutido 15%

81| I.E.P.5. (30%) e IVA repercutido del 15%
52| I.E.P.5. (30%) e IVA repercutidoc del 10%
Va| IVA soportado 0%

V1| IVA soportado 10%

V2| IVA soportado 15%

V3| IVA soportado 11%

V4| IVA soportado 16%

[lv ]l

Donde:

- Se usa para las cuentas en las que el pago del impuesto viene por parte de un tercero
es decir no lo paga el Tribunal Superior de Justicia. Al elegir esta opcion la cuenta permite
imputaciones con cualquier indicador de impuesto que sea de IVA soportado.

+ Para cuentas en las que el pago del impuesto le corresponde al Tribunal. Al elegir esta
opcion la cuenta permite imputaciones con cualquier indicador de impuesto que sea de IVA
repercutido.

* El elegir esa opcion permitira a la cuenta realizar contabilizaciones con cualquier tipo de
impuesto.

A1, A2, A3 Solo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefialado siendo de
naturaleza IVA soportado.

VO, V1, V2, V3, V4 Sdélo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefialado
siendo de naturaleza IVA repercutido.

10 Dar doble clic en | |S|:'|1|:| se permite IVA soportado

11 Dar clic en el botén denominado [ Visualizacion partindiv. . Al activar este campo, se
permite poder ver a manera de reporte la integracion del saldo de la cuenta en un rango de
fechas que se requiera ser analizado.

Clave clasificacidn

12 Dar clic en el botén denominado . Abra el menu de

opciones desplegable haciendo clic en el match code .
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La opcién que usted defina en este campo sera la llave de clasificacion de la cuenta.

Clave para clasificar por niumeros de asignacion (1) 41 E
[E Clave para clasificar por ndmeros de asignacidn (2) 41 ...

Restriccones |
-
II@@-I Al
. significado

000  Allocation number
001  Posting date

002 Doc.no., fiscal year
003 Document date

004  Branch account

005 Loc.currency amount
006 Doc.currency amount
007  Bilfexch.due date
oos :Cust center

009 External doc.number

13 Dar doble clic en 08 Costcenter

14 Dar clic en la pestafia ( EntfadaiBancofinter.
Cta.mayor Crear: Central

= Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda
o -]« eae A8 em
.| Cta.mayor Crear: Central

W ooab B 8 4 p TP 00 Traterestructura babnce/PyG  Tratarset  Tretar clase costes
Cta.mayor [s115032120|
Sociedad |1900]  Trib Super Just COMX @ ,7| Ly | con modelo | 1= [
Tipo/Denominacidn ¢ Datos de control /- /&fﬁ'admoﬁ_ﬂter. |: Palabra clv./ Traduc. B! E\@I
Control de entrada de documentos en sociedad % =
Grupo status campo C|_

["15dlo contab.automdticamente
[ IPostimputar contab.autom.
|| Cta.asoc.lista p.entrada

Datos banmrif)s}ﬁnannems sociedad
Hivel de tesoreria ]
["IRelevante para movim. caja
Pos.presupuestaria

Banco propio

D de cuenta

Datos cilculo intereses sociedad
Indicador intereses

Ritmo cilc.intereses

Fe.dave (lt.calc.intereses
Fecha CPU dft.cdlculo ints.
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15 Dar clic en el botén denominado Grupa status campo y abrir el menu de

opciones desplegable haciendo clic en el match code .

[E Grupo de status de campo (2) 42 Entradas encontradas

_ Restricciones |
-
" = 1
A=
Variante stat.campos: 0001
St.cposf Texto
CHB7 Cuentas asociadas ¢freferencia contrato -
G001 Generales (con texto, asignacion) ot
G003 Ctas. consumo de materiales
GO04 'Cuentas de costes |
G005 Cuentas bancarias (fecha valor oblig.)

16 Dar doble clic en G004 Cuentas de costes

17 Indicar que posicion presupuestal se asignara a la cuenta.

Campo R/O/C Descripcion
Pos.presupuestaria Requerido Fijar la posicidén presupuestal que se
asignara a la cuenta.
Ejemplo:
061112

18 Dar clic en el botén denominado salvar
19 Dar clic en el botén denominado salir @

Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccién, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha creado una cuenta de resultados.

CUENTA ASOCIADA
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[ Cmmayor Tratar Pasara Detales Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda w
o -] « eqge A8 em

[@ .| Cta.mayor tratar: Central

4 » | TF Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes
[ o

Cta.mayor LzuzuauuuzL

Sociedad 1%00|  Trib Super Just CDMX ‘@‘ l{] ‘Q‘ K con modelo | ‘é‘ ‘Ql

~ - Tipo/Denominacisn acvin’}__D_af:ggge control | Entrada/Banco/Inter. | Palabra dv./Traduc. || @EI

Cun_tm\ en plan cuentas

Grupo de cuentas b

Ctrl.detallado ctas.beneficios

Area funcional

Denominacidn
Texto breve

Texto explicativo

Datos :ons_nlidzcién en plan cuentas %

Sociedad GL asociada

lsApd [ 600 ¥ | SAPAPPQAS INS ™y

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcién
Cta.mayor Requerido Numero de la cuenta afectable que desea
crear.
Ejemplo:
2112030002
Sociedad Requerido Sociedad de la que se creara el archivo
plano.
Ejemplo:
1900

20 Dar clic en el boton denominado Crear @
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Central

[ Cmayor Tratar Pasara Detales Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda w
o “l«H eae A8 em

[@ .| Cta.mayor Crear: Central

ﬁ gt 4 » | TP Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes

Cta.mayor 2112030002

Sociedad 1900|  Trib Super Just CDMX ]

. Tipo/Denominacién | Datos de control | Entrada/Banco/Inter. | Palabra v./Traduc. || < [*]]

=

Control en plan cuentas
§ - m =
Grupo de cuentas h
i 4
®) Cta.beneficios

Ctrl.detallado ctas.beneficios
Area funcional I

Cuenta de balnce

Denominacidn
Texto breve
Texto explicativo

Datos consolidacién en plan cuentas

Sociedad GL asociada

[sAD 4 [> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS

)

21 Dar clic en el boton denominado Grupo de cuentas =l )
El grupo de cuentas, agrupa a diversas cuentas que tienen caracteristicas similares, con el fin

de tener un control mas puntual sobre los datos cargados en el sistema.

Pasn.ro Circulante =
22 Dar clic en la opcién = 4

23 Indicar que la cuenta a crear es de balance.

() Cta.beneficios
(@ Cuenta de balance

24 Deberd indicar el nombre de la cuenta en los siguientes campos:

Campo R/O/C Descripcion
Texto breve Opcional Nombre de la cuenta a 20 caracteres
Ejemplo:
Descripcion a 20C
Texto explicativo Requerido Nombre de la cuenta a 50 caracteres.
Ejemplo:
Descripcion a 50C
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25 Dar clic en la pestaiia (- Patos de control

Cta.mayor Crear: Central

=g Cta.mayor  Tratar Pasara Detalles Entorno Opciones  Sistema  Ayuda

[ rdBie@e SHE DDL0 BE @®E

Cta.mayor Crear: Central
B4k (B4 » | TE

2112030001
1900 Trib Super Just Dist Fed

Cta.mayor
Sodiedad

k=] |2 (O] |2

Tipo/Denominacién ./ Datos de control -} Entrada/Banco/Inter.

¢ Palabra dv./Traduc.

Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes

Control de cuentas en socedad
Moneda de la cuenta i [Flpesos mexicanos
_|saldos sélo en moneda local

Clave de diferencias T/C

Grupo de valoracidn

Categoria fiscal

—|Permitida contab.sin IVA

Cta. asociada p/chase cta. hd
1o de cuenta afternativo i

| Gestion de cuentas externa

Clave de inflacidn

Grupo de tolerancia

Gestidn de una cuenta en sociedad
| Gestidn partidas abiertas

| Visualizacién part.indiv.

Clave chasfficacion

Grupo autorizaciones

=

> | Fsoo =

SAPAPPDES | INS =

26 Dar clic en el boton denominado Moneda. La moneda que usted ingrese en esta seccion
es la que debera usar para contabilizar con esta cuenta, en caso de elegir la moneda
nacional, el sistema le permitira contabilizar con cualquier otra moneda que tenga su tipo de

cambio actualizado en el sistema.

Campo R/O/C Descripcion
Moneda de la Requerido Moneda base de la cuenta.
cuenta

Ejemplo:
MXN
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27 Dar clic en el boton denominado Categoria Fiscal. Este campo indica el tipo de impuesto
que va a permitir la cuenta en sus contabilizaciones. Para ver el menu de opciones

desplegable de clic en el boton del match code .

Entradas posibles: IVA
= Entradas posibles: IvA

[l ]

5t | Significado

S01o se permite IVA soportado

+ |S01o se permite IVA repercutido

* |Se permiten todas las clases de impuestos
< [Cuenta de IVA soportado

= | IVA repercutido

-B| IVA soportado: Anticipos gestionados bruto
+B| IVA repercutido: Anticipos gestionados bruto
AQ| IVA repercutido 0%

Al IVA repercutido 10%

A2 IVA repercutido 15%

1| I.E.P.5. (30%) e IVA repercutido del 15%
82| I.E.P.5. (30%) e IVA repercutido del 10%
V| IVA soportado 0%

V1| IVA soportado 10%

V2| IVA soportado 15%

V3| IVA soportado 11%

V4| IVA soportado 16%

[l

Donde:

- Se usa para las cuentas en las que el pago del impuesto viene por parte de un tercero
es decir no lo paga la Secretaria. Al elegir esta opcién la cuenta permite imputaciones con
cualquier indicador de impuesto que sea de IVA soportado.

+ Para cuentas en las que el pago del impuesto le corresponde a la Secretaria. Al elegir
esta opcion la cuenta permite imputaciones con cualquier indicador de impuesto que sea de
IVA repercutido.

* El elegir esa opcion permitira a la cuenta realizar contabilizaciones con cualquier tipo de
impuesto.

A1, A2, A3 Solo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefialado siendo de
naturaleza IVA soportado.

V0, V1, V2, V3, V4 Sélo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefalado
siendo de naturaleza IVA repercutido.

Pagina 14 de 24



0 “Servicio de Soporte en la Operacion del Sistema innd t)
Integral de Gestion de Recursos (SIGER-SAP)” nnao

PIENSA SOLUCIONES

TSICDMX

28 Dar doble clicen * |Se permiten todas l1as clases de impuestos .

fid

. , . Cta. asociada piclase cta.
29 Dar clic en el botdon denominado g
Activos fijos

Deudores

Acreedores
Cta.corriente contractual

30 Dar clic en |Acreedores

31 Dar clic en el botén denominado [ Visualizacion partindiv. . Al activar este campo, se
permite poder ver a manera de reporte la integracion del saldo de la cuenta en un rango de
fechas que se requiera ser analizado.

Clave clasificacidn

32 Dar clic en el botén denominado . Abra el menu de

opciones desplegable haciendo clic en el match code .

La opcion que usted defina en este campo sera la llave de clasificacion de la cuenta.

Clave para clasificar por numeros de asignacion (1) 41 E

 Restricciones |

.
I o 9 Y [ =

Clas.” significado

000 Allocation number -
001 Posting date

002 Doc.no., fiscal year
003 Document date
004  Branch account

005 Loc.currency amount
006  Doc.currency amount
007  Billfexch.due date
008  Cost center

009 External doc.number
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33 Dar doble clic en | 991  Posting date

34 Dar clic en la pestafia (- Enitrada/Bancofinter.

Cta.mayor Crear: Central
[& Cta.rmayor Tratar Pasara Detalles Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda w
(] ]« eqe B em

/@ .| Cta.mayor Crear: Central

I en | B3 & | 4 » | T Tratar estructura balance/PyG  Tratarset  Tratar clase costes
Cta.mayor [2112030002
Sociedad [1900]  Trib Super Just COMX ke (2] [DV] |
Tipo/Denominacisn + Datos de control Entrada/BancofInter. palabra civ./Traduc. | e
Control de entrada de documentos en sociedad =
[r—— b
Grupo status campo |_| 4

[_15dlo contab.autormdticamente
["IPostimputar contab.autom.
|| Cta.asoc.lista p.entrada

Datos bancarios/financieres sociedad
Nivel de tesoreria i
["IRelevante para movim. caja
Pos.presupuestaria

Banco propio

1D de cuenta

Datos cdlculo intereses sociedad
Indicador intereses

Ritmo cGlc.intereses

Fe.clve (ft.cilc.intereses
Fecha CPU dlt.cdlculo ints.

g

[> | 600 ¥ | SAPAPPQAS ' INS

[}

35 Dar clic en el boton denominado SMpo status campa y abrir el menu de
opciones desplegable haciendo clic en el match code .
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inndot

PIENSA SOLUCIONES

[E Grupo de status de campo (2) 42 Entradas encontradas

 Restricciones |
-

VBRI el
Variante stat.campos: 0001
St.cpos.‘ Texto
G029 Cuentas de ingresos -
G030 Cuentas de variacion de existencias .
G031 Cuentas para anticipos recibidos
G032 Ctas. bancarias (fecha valor, venc.obl)
G033 Ctas.coste para subcontrataciones
G036 Cuentas de ingresos (con centro benef.)
G039 Ctas. para anticipos sobre inmov.
G040 Ctas. compensacidn de personal
G041 Ctas. compensacidn Hacienda
G045 Ctas. compensacidn EM/RF
G049 Ctas. de costes de produccidn
G050 Ctas. compensacidn comisiones clientes
G052 Cta. para bajas de inmovilzado
G056 Cuentas de amortizaciones
G059 Cuentas de exist. - contab. materil
GoB2 Cuentas de subvenciones
G064 Ofras cuentas de costes (texto oblig.)
GO&7 'Cuentas asociadas |
G068 Cuentas asociadas (3 pagar - Austria)

36 Dar doble clic en G067 Cuentas asociadas

. ; . Pos. presupuestaria
37 Dar clic en el botdon denominado

Campo R/O/C Descripcion
Pos.presupuestaria Requerido Fijar la posicion presupuestal que se
asignara a la cuenta.
Ejemplo:
1330

38 Dar clic en el botdon denominado salvar

39 Dar clic en el botéon denominado salir @

Resultado
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Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha creado una cuenta asociada de acreedores.

CUENTA DE BALANCE

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla, donde se explican qué campos son
requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del campo y se
muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/OIC Descripcién
Cta.mayor Requerido Numero de la cuenta afectable que desea
crear.
Ejemplo:
1123030001
Sociedad Requerido Sociedad de la que se creara el archivo
plano.
Ejemplo:
1900
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40 Dar clic en el botdon denominado Crear @

= Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda w
o -] « eae A8 em
[@ .| Cta.mayor Crear: Central
ﬁ gt 4 » | TF Tratar estructura balance/PyG  Tratar set  Tratar clase costes
Cta.mayor 1123030001
Sociedad 1900]  Trib Super Just COMX S
. Tipojbenominacén | Datos de control | Entreda/Banco/Inter. | Paisbra civ/Traduc. || | [*][&]
Control en plan cuentas
§ - m =
Grupo de cuentas h
L 4
®) Cta.beneficios
Ctrl.detallado ctas.beneficios
Area funcional
Cuenta de balnce
Denominacion
Texto breve
Texto explicativo
Datos (ons_nlida(iﬁn en plan cuentas
Sociedad GL asociada
hﬁ- P4 [> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS =

41 Dar clic en el boton denominado Grupo de cuentas g
El grupo de cuentas, agrupa a diversas cuentas que tienen caracteristicas similares, con el fin

de tener un control mas puntual sobre los datos cargados en el sistema.

42 Dar clic en la opcion Lcuems - M
43 Indicar que la cuenta a crear es de balance.
(O Cta.beneficios
@ Cuenta de balance
7. Debera indicar el nombre de la cuenta en los siguientes campos:
Campo R/O/C Descripcion
Texto breve Opcional Nombre de la cuenta a 20 caracteres
Ejemplo:
Descripcion a 20C
Texto explicativo Requerido Nombre de la cuenta a 50 caracteres.
Ejemplo:
Descripcion a 50C
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44 Dar clic en la pestafia (- D3los g control

Cta.mayor Crear: Central
= Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda
@ -« @eae 8 em

[@ .| Cta.mayor Crear: Central

O | ab | B 4 » | Tratar estructura balance/PyG ~ Tratar set  Tratar dlase costes
Cta.mayor 1123030001
Sociedad 1300|  Trib Super Just CDMX S

Tipo/Denominacién ./ Datos de control | Entrada/Banco/Inter. | Palebra civ,/Traduc. D=

Control de cuentas en sociedad

Moneda de la cuenta [!!XHI -j'Pesus mexicanos
_|Saldos s6lo en moneda local

Clave de diferencias T/C

Grupo de valoracidn

Categoria fiscal

_|Permitida contab.sin IVA

Cta. asociada pfdase cta. ke

NP de cuenta alternativo

| Gestidn de cuentas externa
Clave de inflacidn

Grupo de tolerancia

Gestion de una cuenta en sociedad
| Gestién partidas abiertas

| IVisualizacién part.indiv.

Clave chsficacién

Grupo autorizaciones

i

B

600 ~ | SAPAPPQAS INS =

45 Dar clic en el boton denominado Moneda. La moneda que usted ingrese en esta seccion
es la que debera usar para contabilizar con esta cuenta, en caso de elegir la moneda
nacional, el sistema le permitira contabilizar con cualquier otra moneda que tenga su tipo de

cambio actualizado en el sistema.

Campo R/O/C Descripcion

Moneda de la Requerido Moneda base de la cuenta.
cuenta Ejemplo:
MXN
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46 Dar clic en el boton denominado Categoria Fiscal. Este campo indica el tipo de impuesto
que va a permitir la cuenta en sus contabilizaciones. Para ver el menu de opciones

desplegable de clic en el boton del match code .
Entradas posibles: IVA
= Entradas posibles: VA

|[«»]

5t | Significado

S61o se permite IVA soportado

Solo se permite IVA repercutido

* | 5e permiten todas l1as clases de impuestos
= |Cuenta de IVA soportado

= | IVA repercutido

-B| IVA soportado: Anticipos gestionados bruto
+B| IVA repercutido: Anticipos gestionados bruto
AR IVA repercutido 0%

Al IVA repercutido 10%

A2 IVA repercutido 15%

a1 I.E.P.5. (30%) e IVA repercutido del 15%
82| I.E.P.5. (30%) e IVA repercutido del 10%
Va| IVA soportado 0%

V1| IVA soportado 10%

V2| IVA soportado 15%

V3| IVA soportado 11%

V4| IVA soportado 16%

[lv ]l

Donde:

- Se usa para las cuentas en las que el pago del impuesto viene por parte de un tercero
es decir no lo paga la Secretaria. Al elegir esta opcion la cuenta permite imputaciones con
cualquier indicador de impuesto que sea de IVA soportado.

+ Para cuentas en las que el pago del impuesto le corresponde a la Secretaria. Al elegir
esta opcion la cuenta permite imputaciones con cualquier indicador de impuesto que sea de
IVA repercutido.

* El elegir esa opcion permitira a la cuenta realizar contabilizaciones con cualquier tipo de
impuesto.

A1, A2, A3 Solo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefialado siendo de
naturaleza IVA soportado.

VO, V1, V2, V3, V4 Sélo permitira contabilizaciones con el indicador de impuesto sefalado
siendo de naturaleza IVA repercutido.

Pagina 21 de 24



O “Servicio de Soporte en la Operacion del Sistema

Integral de Gestion de Recursos (SIGER-SAP)” ivﬁdOt)
TSICDMX

47 Dar doble clicen * |Se permiten todas l1as clases de impuestos .

48 Dar clic en el botén denominado [ Gestion partidas abiertas . Al estar esta casilla
activa permitira que el sistema automaticamente liquide o compense un cargo contra un
abono por el mismo monto.

49 Dar clic en el botén denominado [ Visualizacin partindiv. . Al activar este campo, se
permite poder ver a manera de reporte la integracion del saldo de la cuenta en un rango de
fechas que se requiera ser analizado.

50 Dar clic en el botdén denominado '3V clasificacion

opciones desplegable haciendo clic en el match code .

. Abra el menu de

La opcion que usted defina en este campo sera la llave de clasificacion de la cuenta.

Clave para clasificar por niumeros de asignacion (1) 41 E

[E Clave para clasificar por numeros de asignacion (2} 41 ...

" Restricciones |
v
B[O &) ? =) (]
clas.” Significado
000  Allocation number =
001 Posting date : i

002 Doc.no., fiscal year
003 Document date

004  Branch account

005 Loc.currency amount
006 Doc.currency amount
007 Bilfexch.due date
008  Cost center

009 External doc.number
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51 Dar doble clic en | 901  Posting date

52 Dar clic en la pestaria [ Entrada/Bancolinter.

Cta.mayor Crear: Central

[Z cta.meyor Tratar Pasara Detales Entomo  Opciones  Sistema  Ayuda w

/] «HBHeae® B8 em

B |.| Cta.mayor Crear: Central

b ah B4 » [T Tratar estructura balance/PyG  Tratarset  Tratar ciase costes
Cta.mayor 1123030001
Sociedad 1900  Trib Super Just COMX & [ D) D con modelo | |8 (i)
Tipo/Denominacién - Datos de control ‘”Eﬂh‘ada{hlcollhtel’. { Palabra civ./Traduc. ||| |]@
| Control de entrada de documentos en sociedad e
[y =l S
Grupo status campo J ij

[ _156lo contab.automaticamente
[|Postimputar contab.autom.
|| Cta.asoc.lista p.entrada

L
| Datos bancarios/financieros sogiedag
Hivel de tesoreria
["|Relevante para movim. caja
Pos.presupuestaria
Banco propio
D de cuenta
| Datos cilculo intereses sociedad
Indicador intereses ]
Rtmo cdlc.intereses ]
Fe.clave (lt.cdlc.intereses
Fecha CPU dlt.cdlculo ints. =
SARg [> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS =
i 4 i Grupo status campo i !
53 Dar clic en el botén denominado =™P P y abrir el menu de

opciones desplegable haciendo clic en el match code .

[E Grupo de status de campo (2) 42 Entradas encontradas

v
v (B[R] 2=

Variante stat.campos: 0001

St.cpos."Textu

CHGBY Cuentas asociadas cfreferencia contrato —
:GUEIl :Genemles (con texto, asignacion) T

G003 Ctas. consumo de materiales
G004 Cuentas de costes
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54 Dar doble clic en 00 Generales (con texto, asignacidn)

55 Dar clic en el botdon denominado salvar =l

56 Dar clic en el boton denominado salir @

Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha creado una cuenta de balance.

Pagina 24 de 24



	1. Introducción

	2. Objetivo

	Ruta de menú

	Procedimiento

	Paso 1: ingreso a través de ruta de menú

	Paso 2: Central



