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1. Introduccion

Nombre en SAP: Visualizar/Modificar partidas (nuevo)
La actividad de esta transaccion es: Visualizar un reporte de la integracién del saldo que tiene
una cuenta por cada péliza contabilizada.

Utilizar este procedimiento para conocer el detalle del saldo de las cuentas afectables del
sistema.

Prerrequisitos: tendra que estar dada de alta la cuenta en el sistema y tener movimientos
generados.

2. Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la finalidad
de hacer un buen analisis de informacion esta transaccion le apoyara a extraer el mayor
beneficio de la informacion guardada en el sistema, ya que le permitira un facil manejo de la
misma, por medio de filtros, modificar la pantalla visualizada, sacando sumatorias etc.

Ruta de menu

Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha?, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a = , el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras con
los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras que
has llegado a la transaccidén porque aparece el simbolo T con el codigo y el nombre de la
transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Visualizar/ Modificar partidas” es:
SAP EasyAcces Menu SAP _Finanzas_Gestion financiera__Libro mayor _ Cuenta
FAGLLOS3 - Visualizar/Modificar partidas (nuevo)

Caédigo de transaccion
El Codigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando:
FAGLLO3

Nota:
o Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
qgue solo podras continuar si tiene informacion registrada.
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Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccién o cddigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

del sistema:= —_, una vez que lo digites, presiona Intro.

Paso 1: ingreso a través de ruta de menu

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:

[ Men( Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda
V] v| « @ SH@ ONaH 88
SAP Easy Access

[ & | & | &a0tro mend e g & | w « | [3crearrol Asignar usuarios

v [ Favoritos
* [= Mend SAP
v [ oficina
v [ Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
* [ Finanzas
* [= Gestidn financiera L\)
* [= Libro mayor
v [3 Contabilizacidn
v [3 Docurmento
* = Cuenta
» ) FAGLBO3 - Visualzar saldos (nuevo)
* |@ FAGLLO3 - Visualizar/Modificar partidas [nuevn}|
« 2 FS10N - Visualizar saldos
* @ F-03 - Compensar
v [3 Correspondencia

Paso 2: Visualizar/Modificar partidas
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1 Una vez que hayas ingresado a la transaccién “Visualizar/ Modificar partidas” se observa lo
siguiente:

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

[ progrema  Tratar Pasara  Sitera Ayuda w
[ l«H ea® = R e=
Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM
(% [ [d] )8 Gselledger SHVista entrada  Fuentes de datos

Seleccion cuenta mayor =
0 2
Cuenta de mayor | A a

I
Sociedad 1900 a

Bl

Sel.por Ayuda p.busqueda
1D Ay.p.bilsg.
Str.biisqg.
= Ayuda para biisg...

Seleccion de Digrtldas
Status
*)Partidas abiertas
Abierto en fecha clave 29.01.2017

" Partidas compensadas
Fecha de compensacién a ‘:? |
Abierto en fecha clave

Partidas (todas)
Fecha de contabilzacién a ‘il

Clase
Ledger ZL

B oy

ISAPd [> 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS

A continuacion se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo Yy se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Cuenta de mayor Requerido Numero de cuenta afectable a
consultar.
Ejemplo:
5131039100
Sociedad Requerido Sociedad a la que pertenece la
cuenta.

Ejemplo: 1900
TSJCDMX 1900 Y CJTSJ 2000

Fecha de Requerido Rango de fechas en las que se
Contabilizacién contabilizaron los documentos.
Ejemplo:

01.01.2017 a 31.01.2017

(O Todas las partidas

2 Haga clic en para activar la opcion.
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En el cuadro de “Seleccién de partidas” podra elegir qué tipo de status de los documentos
desea visualizar.

Si elige &l ERReR SRR el sistema le desplegara un listado de todos los documentos
que no se han liquidado que hay hasta la fecha que ingrese.

En caso de que elija la opcion @ Faridascompensadas —,o4r4 ver todos aquellos
documentos generados en el intervalo de tiempo que senale, que ya fueron liquidadas,
por lo que ya no existe ninguna obligacion.

Finalmente, si sefiala la opcion ®Todaslas partidas o sera relevante el status de los
documentos, el sistema mostrara todos los que estén registrados en el rango de fecha
que sefale.

En el cuadro “Clase” usted podra sefalar que otro tipo de documentos desea incluir en el
reporte, teniendo las siguientes

Al activar la casilla [Paridasnormales o sistema desplegara todos los documentos
contabilizados en la cuenta afectable.

La opcién [¥Apuntes estadisticos | nermitira ver aquellos anticipos que se han solicitado
pero que aun no se han liquidado o pagado

La casilla de [Patreaforma preliminar incyira los documentos preliminares generados
que aun no se han contabilizado.

3 Haga clic en Ejecutar
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Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista entrada

[E Lita Tratar Pasara Detalles

@ -] «

Entorno Opciones  Sisterma  Ayuda

ege =i DNoaH SR ew

Cuentas de mayor, lista de partidas individuales Vista LM

M4 M & & E

G Fae? HER EREEH I

Cta.mayor 5131039100 SERVICIOS INTEGRALES ¥ OTROS SERVICIOS
Sociedad 1800
Ledger L
St|Asignacién ¥° doc. Div. |Cla|Fecha doc. |CT Importe en ML|ML  |II|Doc.comp. [CeBe Segmento |Ubicado en:
=
), +|1000000000 1800000002 ¥R [27.01.2017|40 11,711.38 MW [vo 6197000000
1 #|1140000000 1900000002 ¥R |27.01.2017|40 3,698.33 (MW (VO G19T000000
+ 1360001000 1900000001 KR (27.01.2017|20 13,455.07 [MEN [vo 619000000
- W 28,864.78 | MV
#% Cuenta 5131039100 28,864.78 MEN
Cta.mayor * *
Sociedad *
Ledger zL
St|asignacitn ¥° doc. Div.|Cla|Fecha doc. |CT Importe en ML|ML  |II|Doc.comp. [CeBe Segmento |Ubicado en:
wwn 28,864.78 M I3
Se visualizan 3 partidas :3- Py 600 ¥  SAPAPPQAS INS

5oy

En esta pantalla se muestra el total de los movimientos realizados en un rango de fechas

especifico.

4 Haga doble clic sobre el nimero de documento, por ejemplo: 1900000002 valla al botén de Entorno/
visualizar doc. Para que el sistema lo lleve a la visualizacion del mismo.

[& Lista Tratar Pasara Detales | Entomo | Opciones Sisterra  Ayuda

@ -| « Vis.partidas indivisuales | @m
Visualizar doc. Ctrl+Shift+F7
Cuentas de mayor, lista d¢  WodficPdocumento Crl+Shift+Fe
T 3 Modificacion en masa »
M4y Mg & E = | EINNEY
Textos de documento
Informacién de cheques
Cta.mayor 51310391( = )5
Sy o Visuglizaciin de saldos
Ledger ZL Compensaciones
Datos maestros de cuentas Ctr+F10
st|asignacién §e goq  CPmespondenca ¥ bt enmi|ur  |I1|Doc.comp. |ceBe Segmentc |Ubicado en:
. 1000000000 EQDDG’J‘ e ‘71- S +l,711.38 |MEN |VO G19T000000
. +" 1140000000 1900000002 KR |27.01.2017 |40 3,698.33 |MEN |VO G19T000000
+’[1360001000 1900000001 KR |27.01.2017 (40 13,455.07 |MEN |VO G19T000000
L 28,864.78 | MOV
** Cuenta 5131039100 28,864.78 |MXN
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PIENSA SOLUCIONES

Visualizar documento: Posicion 002

[ Dpocumento  Tratar Detalles

(] v = ane
Visualizar documento: Posicion 002
O I 4 v ~ & & otrosdatos

Pasara Entorno Sisterma Ayuda

A8 em

[ Zhs
Cuente de mayor 131039100 (FRVICIOS INTEGRALES ¥ OTROS SERVICIOS
Sociedad 1900] Trib Super Just CDMX

N° doc. |1900000002

Posicién 2 / Contab.Debe [ 40

T

Importe 11,711.38

Ind.impuestos Vo

Imputaciones adicionzles

Fondo 11170 |ep [oicEmE

Centro de coste /1000000000

Area funconal  [121204D400

Centro gestor 193014 PosPre 131911100

Doc.presup. 350000004 |1 P Mis
Cantidad 0.000 -

Asignacidn IDUDDUUUUD

Ubicado en: W‘

5 Haga clic en [g para ver el asiento contable.

Visualizar documento: Vista de entrada

[Z Documento  Trater Detzles

@ v « eae
Visualizar documento: Vista de entrada

% I w & & & EEMoneda de visualzacion

Dotacidn Ayuda

B8 em

Pasar a Entorno Sisterma

Bf vista de libro de mayar

Vista de entrada
2017

Ne documento :ﬁsooooomz: Sociedad 1300 Hjercicio
Fecha documento |27.01.2017 Fecha contab. 27.01.2017  Periodo 1
Referencia 9726 Nim.general
Moneda MEN Existen text O Grupo ledgers
&&= aEFL E Pl (Ele J& -[EL0 ) ()
Soc. |“P_.|CT|Numero de €LC|T |Cuenta Libro mayor | Denominacién = Importe Mon. 1 Per.presup. Area funcional Fondo Ce.gestor Refe
1900 1 31 0000000128 10000203 2112030000 AT&T COMUNICACIONE 15,409.71- MXN VO
1900 2 40 0000000128 5131039100 5131039100 SER INTE ¥ OTR SER 11,711.38 MXN V0 01-ENE 121204D400 11170 191014
1900 3 40 0000000128 5131039100 5131039100 SER INTE ¥ OTR SER 3,608.33 MXN V0 01-ENE 121204D400 11170 197014
0.00 MXN

6 Haga clic en ¢ para regresar al reporte.

7 Para ordenar el reporte haga clic sobre el titulo de una columna y de clic sobre el boton para

ordenarlo de manera ascendente o en |§|para que sea de forma descendente.

Pagina 7 de 10



0 “Servicio de Soporte en la Operacion del Sistema inndot)

Integral de Gestion de Recursos (SIGER-SAP)” s
TSICDMX

8 Si requiere filtrar informacion por columnas haga clic sobre el titulo de la (s) columna (s)

N3

correspondiente (s) por ejemplo “Cuenta”, dar clic en el botén y se desplegara la siguiente pantalla
donde debera ingresar la informacion que desea que se visualice:

[& Especificar valores p.criterios filtros

Selec.

Cuenta

A la informacion, en este ejemplo la fecha, proceder con un Intro.

. . - . Sistema
9 Para exportar el reporte a Excel, debera seguir la siguiente ruta del menu =
[& Lsta Tratar Pasara Detslles Entorno  Opciones | Sstema | Avuda w
@ | « Q@ 4 Cer modo Cerl+h
Borrar modo
Cuentas de mayor, lista de partidas indivic  valores prefiados »
mm 2 = Servicios »
B1 Q0 D 0 e e E S Utlidades 3
Lista » Imprimir Ctrl+P =
Cta.mayor 5131039100 SERVICIOS TNTEGR  senvidos para objeto i Bk i
Sociedad 1900 = -
Ledger 7L Mis objetos 3 Grabar » Archivo Office
Ordenes SPOOL propias Enviar Arbol de informes
st|asignacien Ko ase. | Divy|cla| pect 2005 ProPos (e ekl e o en:
Mensaje breve Visualizacidn Unicode » i
[ «|1000000000 FELEILELERY KR |27.01  gtaps... W [V0 ET9T000000
+[1140000000 1900000002 KR |27.01 MW |vo 6187000000
+|1380001000 1900000001 ER |27.01  Sallr delsstema Wy [vo 197000000
x of ‘ 28,864.78 (MEN
** Cuenta 5131039100 28,864.78 |MRN
; ; z Hoja calculo coste
Elegir la opcion @ Hoj y dar Intro
llI?’Cuentas de mayaor, lista de partidas individuales Vista entrada
Directorio Chadministradorimis documentos
Fichero Reporte de cuentas contables.xls

Encoding

| Crear || Reemplazar || Ampliar |

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:
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Campo R/O/C Descripcion
Directorio Requerido Ruta de su computadora donde desea
salvar el reporte.
Ejemplo:
C:\Users\administrador\mis
documentos
Fichero Requerido Nombre que asignara al archivo
Ejemplo:
Reporte de cuentas contables.XLS

Dar clic en el boton denominado

10 Para modificar el Layout del reporte debera dar clic en el boton y el sistema desplegara
la siguiente pantalla donde en el cuadro izquierdo tendra las columnas que estan activas en el
reporte y en el cuadro derecho las columnas disponibles que estan ocultas:

[E Modificar layout: ESTANDAR

Linea 1 } Linea 2 | Linea 3

Linea 1 Campas suprimidos

Contenido de columna Pos. Long. & Cont.columna Long.

= 3 {

{Icono part.abiertas/comp. 1 |_2I = Subnim.activo fio 4 -
|Asignacidn 2 s = Orden 12 e
MN® documento 3 10 Fecha compensacidn 10

Divisian 4 (|| Status de documento 1

IClase de documento 5 3 |T| {Fe.contabilzacidn 10

iFecha de documento (- 10 — \Sociedad 4

iClave contabiliz. 7 2 |T| {Posicidn

Importe en moneda local & 20 W |z Importe valorado 20
Moneda local 9 5 Importe valorado ML2 20
‘Indicador impuestos 10 (2 Importe valorado en ML3 20
Doc.compensacidn 11.. 10 = Importe en ML2 20 =
Centro de beneficio 12 10 = | Mon.local 2 5 o
Ancho linea 176 |§|F§'ﬂ”ﬂﬁ"@

Ancho de lista 176/

[¥_Tormer |5 ae]E-4[]
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Para excluir columnas del reporte debera hacer clic sobre el cuadro que le antecede al titulo
de la columna y dar clic a la opcién .

De igual forma, para incluir columnas al rﬁorte debera hacer clic al cuadro que le antecede al
titulo de la misma y dar clic en la opcién

Dar clic en el boton denominado

11 Dar clic en el botdn denominado salir &
Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccién, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha podido analizar las partidas abiertas y / o compensadas de una cuenta contable.
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