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1. Introduccion

Nombre en SAP: Visualizar Datos de plan de cuentas
La actividad de esta transaccion es: Visualizar los datos de una cuenta relativos al plan de
cuentas.

Esta transaccion le permitira realizar todas las consultas sobre cuentas, ya que mostrara las
pantallas con los datos de la cuenta.

Prerrequisitos: debe existir en el sistema por lo menos una cuenta.
2. Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para visualizar la
informacion de los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la
finalidad de utilizar este procedimiento para realizar una consulta sobre las cuentas
afectables del sistema que integran al plan de cuentas.

Ruta de menu

Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flechaV, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a * , el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras con
los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras que

has llegado a la transaccién porque aparece el simbolo 2 con el cédigo y el nombre de la
transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “FSP0O” es: SAP EasyAcces _Menu
SAP _ Sistemas info _Finanzas _Gestion financiera _Libro mayor _Datos maestros
_Tratamiento individual_FSPOEn el Plan de cuentas

Caédigo de transaccion
El Codigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando:
FSPO

Nota:
o Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
que solo podras continuar si tiene informacion registrada.
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Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccién o cddigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

del sistema:— , una vez que lo digites, presiona Intro.

Paso 1: ingreso a través de ruta de menu

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:
SAP Easy Access

[ & | & | gw0tro mend s g &  w 4« | [crearrol

v [ Favoritos
* [= Mend SAP
v [ Oficina
* [0 Componentes multiaplicaciones
v [ Logistica
* [= Finanzas
* [= Gestidn financiera
* [= Libro mayor
v [ Contabilizacidn
* [0 Documento
v [ Cuenta
~ [= Datos maestros
¥ [= Cuentas de mayor
* [£= Tratamiento individual
» 2 FS00 - Central
+ i FSPO - En el plan de cuentas|

Paso 2: Plan de cuentas
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Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Plan de cuentas” se observa lo siguiente:

=4 Cta.mayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones Sistema  Ayuda w
o -]« eae A8 em
Cta.mayor tratar: Datos plan de ctas.
4 » | Trater estructura balnce/PyG  Tratar set

Cta.mayor 1112030042] SANTANDER SA 65502542077 EGRESOS

Plan de cuentas _|cced||Catdlogo de cuentas con_ (8] [Z] O3] [0 conmode | &) i

./ Tipo/Denominacien | Palbra cv./Traduc. | Informacién

Control en plan cuentas

Grupo de cuentas b

Ctrl.detallado ctas.beneficios

Area funcional

Denominacion
Texto breve

Texto explicativo

Datos consolidacidn en plan cuentas I}

Sociedad GL asociada

lsApd [ 600 ¥ | SAPAPPQAS INS ™y

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Ejemplo:
Cuenta de Mayor 1112030042
Plan de Cuentas CCCO

2 Oprimir la tecla enter sobre la cuenta que desea consultar para que el sistema lo lleve a la
visualizacién del detalle de la misma para este ejemplo se escogera la cuenta.
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Cta.mayor Visualizar: Datos plan de ctas.
[E ctamayor Tratar Pasara Detalles Entorno  Opciones  Sistema  Ayuda w

& ~FdBIC@e CHRE SDhON BE 2m
Cta.mayor Visualizar: Datos plan de ctas.
B &b [ @ 4 » | TP [T | Tratarestructura balance/PyG  Tratarset Tra

Cta.mayor :ﬁHZTED(BZﬁ “SANTANDER, S.A Eﬁ—5UTT£53iEGRESUS' o
Plan de cuentas  [CCCO|  Catdlogo de Cuentas CON.. (] 2] [O] [0 conmoden | (@] (8]

< Tipo/Denominacién | Palabra civTrauc.

Confrol en plan cuentas
Grupo de cuentas Efectivo y Equivalentes =

Cirl detallado ctas beneficios

Area funcional

Denominacion
Texto breve ‘SANTANDER 653-7 EG... |
Texto explicativo “SANTANDER, 5A 65-50173653-7, EGRESOS™

Datos consolidacion en plan cuentas
Sociedad GL asociada i

g

[ | FSPO ~ | SAPAPPDES | OVR &

3 Dar clic en el botén denominado salir ®.

Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccién, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha realizado una visualizacion de las cuentas contables, que integran un plan de cuentas.
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