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1. Introduccion

Nombre en SAP: Visualizar.
La actividad de esta transaccidon es: Tener una visualizaciéon del asiento contable de un
documento.

Esta transaccion le permitira realizar una consulta del asiento contable de un documento.

Prerrequisitos: debe existir el documento en el sistema GRP-SAP G3.
2. Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la
finalidad de utilizar este procedimiento para realizar consultas sobre un documento contable.

Ruta de menu

Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha ¥, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a *, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
que has llegado a la transaccion porque aparece el simbolo 2 con el codigo y el nombre de
la transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccién de “FB03” es: SAP Easy Acces _Menu
SAP_ Finanzas_ Gestion financiera_ Libro Mayor_ Documento_ FB03 Visualizar
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SAP Easy Access
[ & | & | ga0tro mend s g & |+ 4 | [Ecrear ol Acignar Usuarios
v [3 Favoritos
* [= Mend SAP

» [ Oficina

¥ [ Componentes muttaplicaciones

¥ [ Logistica

~ [= Finanzas
* [= Gestidn financiera
* [ Libro mayor
v [ Contabilizacidn
T = Documento
« &) FBOZ2 - Modificar
- ) FBOS - Modificar posician
() FBO3 - Visualizar]

*

Caédigo de transaccion
El Codigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando:
FBO3

Nota:

o Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Paso 1: ingreso a través de ruta de menu

1 Una vez que hayas ingresado a la transaccién “Visualizar” se observa lo siguiente:
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Visualizar documento: Acceso

=4 Documento Tratar Pasara  Vista Sisterma  Ayuda w
(s 7 = =

of el eee S5 e®

Visualizar documento: Acceso

Ll;m documentos M Primera posicidn fﬂp:mnes tratamiento

Clave de la vista de entrada

Ne documento

Sociedad

Bercicio

hﬁ- P4 [> | 600 ¥ | SAPAPPQAS | INS =

A continuacién, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo Yy se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion

N° documento Requerido Documento que desea visualizar.
Ejemplo:
2000000278

Sociedad Requerido Sociedad en la que se gener¢ el
documento.
Ejemplo:
1900 en TSJCDMX o 2000 CJTSJ

Ejercicio Requerido Ano fiscal en se contabilizo el documento.
Ejemplo:
2017
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=4 Documento  Tratar Pasara Vista  Sisterma  Ayuda w

@ v]« eae ol
Visualizar documento: Acceso

Lista documentos M Primera paosicién f Opciones tratamiento

Clave de la vista de entrada

= =
N° documento Lmnnanqﬁzh
Sociedad 1800
Berdcio 2016

2 Dar clic en el boton denominado Continuar @

Visualizar documento: Vista de entrada

[Z poc. Tratar Pasara Detales Dotacisn Entomo  Sisterma  Ayuda w

/] M eaqce HE e

Visualizar documento: Vista de entrada

Y% Iy & & tEmoneda de visualzacion S vista de lbro de mayor

| Vista de entrada

Ne documento Eﬁuvmauuz 1 Saciedad 1300 Hercico 2016
Fecha documento |31.12.2018 P contab.  [31.12.201€| Periodo 12
Referencia XEX NOm.general

Moneda x| Existen t O [

Grupao ledgers

P_.|CT Numero de CLC I |Cuenta Libro mayor |Denominacion E Importe |Mon. |II Per.presup. |Area funcional Fondo Ce.gestor Refe
1800 1 31 10000721 2112030000 MARGARITA MARIA GUE 15,251.95- MXN 11160
1800 2 40 3999999999 3999999999 CARGA INICIAL 15,251.85 MXN
- 0.00 MXN

3 Dar doble clic sobre una de las posiciones del documento para ver el detalle.

Visualizar documento: Posicion 1

[ Domento Treter Pasara Detales Entomo  Sisteme  Ayuda w

@ -]« eae H8 ew

5% I s &) [3 & & Otros datos [i] Datos retencidn impuestos

Acreedor Eh'JUE!U'iZl IMARGARITA MARIA GUERRA Y TEJEDA LibrMay 2112030000
Sociedad 1300 Insurgentes Sur Ed.101

Trib Super Just COMX He doc. [Taoooo4ez |
Posicign 1 / Factura / 31

Importe 15,251.95 MXN

Ind.imp. k

Datos adicionales

Divisidn

Base desc. E B MXN Importel:&P 07.1{07 7 MXN -
Cond.pago 0001 Dis/pte. 0 llo.000 |30 [o.000 |30
Fecha base 31.12.2016 Fia [

Bloqueo pago A/ Refa factur | o]

Via de pago B

Asignacién | MARGARITA MARIA G...

Ubicado en: E Tut.expl. ‘
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4 Dar clic en el botdon denominado

Bloque de imputacion
[S- 001 datos adicionales de posicidn

Banco propio
Fondo

Centro gestor
Dif. valoracion
Dif.realzada
Soc.GL asociada
Fecha tes.
Contrato
Asignacidn CME

{31.12.2016/

20161231

Tp.beo.interl.

PosPre |BRSTVOS
Solic. L/C

Nivel tesoreria ixn|
Cl.mav. |

Tipo CLC [ '

Mumero de CLC
Cons.Tipo CLC

)]

En esta ventana podra ver la division y la posicién presupuestal.

v

5 Dar clic en el botéon denominado Continuaru para cerrar la pantalla.

6 Dar clic en el botébn denominado para avanzar a la siguiente posicion.

Visualizar documento: Posiciéon 002
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[ Documento Trater Pasara  Detales Entomo  Sitere  Ayuda w
@ -« eae A8 ew
Visualizar documento: Posicion 002
@ &) 38 & otros datos

[ =
Cuents de mayor |929299999/(7|RGA INICIAL
L= 4
Sociedad 11900/ Trib Super Just COMX
ne doc. [100000462 |
| Posicién 2 / Contab.Debe [ 40
Importe 15,251.95 | uxn

| Lihpuﬁdones adicionzles

Fondo 33

Centro de coste | |

Area funcional

Centro gestor PosPre [NoPRESTR |
Doc.presup. | e | m
Doc.compras [ o |

Asignacion 20161231 |

Ubicado en: @ Txt.expl.

7 Dar clic en el botdn denominado Visualizar cabecera de documento
Cab. de documento: 1000 sociedad.

[E Cab. de documento: 1900 sociedad

[y = | o
Clase docurmnento I_CI_I rgas Iniciales
Area Solicita \Carga Inicial 2016 '
Clase tarjeta b ] we ta. ' ”
Mumero de orden '
Referencia o 'Fecha documento |31.12.2016/
Fecha contab. [31.12.2016/
Moneda MEN Periodo [12] /2016
Op.referencia |BHEFF|
Chv.referencia lo10000046219002016 | Sist.lég. ITsgernTaoo|
Autor |GHERNANDEZ | Autor doc.prel. ! l
Registrado el l23.01.2017/ Hora de entrada | 21:55:38
Cdd.transaccion | ZFI_CIDOCTOSMASA
Modificado el " ' Ut.actualz. ' '
Gr.ledgers R '
Che.ref.cabec.1 “ | ClRefCab2 | ”
i
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8 Dar clic en el botén denominado continuar

9 Dar clic en el botén denominado Salir &
Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccién, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha visualizado el contenido de un documento financiero.
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