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1. Introduccion

A lo largo de los siguientes manuales, podras seguir la operaciéon de cada una de las
transacciones que conforman las actividades necesarias para operar el tema de Pagos
mediante cheques en Tesoreria.

Esta seccién describe las funciones de las transacciones estandar que se utilizan
especificamente para los pagos hechos mediante cheques, tanto manuales como automaticos
y con impresion de los respectivos cheques.

Estos pagos se realizan con la funcionalidad estandar de SAP, por lo que se requiere conocer
las diferentes vias de pago que se han configurado, en nuestro caso son:

e Pagos por Cheque (C)
e Pagos por Transferencia (T)

Para los pagos generados manualmente (puede utilizarse cualquiera de las vias de pago antes
mencionadas), las partidas a ser pagadas se tienen que elegir manualmente por el usuario.

Para los pagos generados mediante propuesta de pago (puede utilizarse cualquiera de las vias
de pago antes mencionadas), las partidas a ser pagadas son propuestas por el sistema
tomando en cuenta los criterios indicados por el usuario.

2. Objetivo

Al terminar este manual, usted sera capaz de:

e Utilizar este procedimiento para ingresar una chequera nueva o modificar una existente de
una cuenta bancaria existente.

Contenido:
Intervalo de numeros de cheque

Un dato maestro contiene un conjunto de casillas o campos que contienen informacion
relevante, esta informacion en el sistema es compartida con otros modulos o aplicaciones en
SAP como son Libro Mayor, Cuentas por pagar, evitando duplicidad de informacion y de
actividades. Cuando hacemos la emision de pagos mediante cheques, es necesario capturar
estos cheques en el sistema y esto lo hacemos registrando cada chequera que el banco, donde
tenemos la cuenta pagadora, nos otorga. SAP realiza un control de cada cheque emitido y con
esta transaccion podemos ingresar una chequera o modificar la existente para una cuenta
bancaria, para lo cual necesitamos tener el numero cuenta y el banco pagador.
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Paso 1: Ingresar a la transaccion FCHI

Ingresar directamente desde el campo de transacciones:

[ Meni Tratar Favoritos Detalles Sistema  Ayuda
@ &I v o« @ =R DHNLH 08 @m
SAP Easy Access
[ & | & | &&0tro mend e g & | w a | [3crearrol Asignar usuarios Doal

» [ Favoritos
* = Mend SAP
v [3 oficina

* [3 componentes multiaplicaciones
v [J Logistica

* [3 Finanzas

v+ [ Recursos Humanos

v [3 sistemas info

v 3 Herramientas

v [0 webClient-UI-Frarmewark

Paso 2: Ingresar datos

1. Inicie la transaccion utilizando el cédigo de transaccion.

2. Especifique el codigo de sociedad que se desea buscar. Puede pulsar en para elegir
de las opciones.

3. Indique el codigo del Banco Propio. Puede pulsar en para elegir de las opciones.

4. Indique el codigo del ID Cuenta. Puede pulsar en para elegir de las opciones.

@ Se desplegara la primera pantalla de datos.

En la pantalla Intervalos de numeros de cheques, ingrese la informacién en los campos de
acuerdo a la siguiente tabla:
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[ Remesade cheques Trater Pasera  Sistema  Ayuda

eae = A8 ew

@ | «

Intervalos de nimeros de cheque

& & Modf. contador  Inform. de fichero

e
Sociedad pagadora 2900]3] Trib Super Just COMX

Banco propio [sroa7)
ID de cuenta 42015

BANCO SANTAMNDER MEXICANO, 5.A.
SANTANDER SA 65502542015 PRINCIPAL

cuenta pagadora

Nombre del campo Descripcion R/O/S Accién del usuario y valores Comentarios
Sociedad Pagadora Sociedad que se desea afectar R En este ejemplo es 1900
1900 TSJCDMX o 2000 CJTSJ
Banco Propio Identificador SAP que indica la R SR047
institucion financiera donde se
encuentra la cuenta pagadora.
ID de Cuenta Identificador SAP que indica la R 42015

(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S’, “R”

5. Clic en

Modif. contador

[E Remesade cheques Tratar Pasara Sktema  Ayuda

[ l«H ea® = thapn A8 ewm
Modificar contador de N% de cheque
% & a0
et
Sodedad pagadora l,lngL Trib Super Just COMX
Banco propio SR047  BANCO SANTANDER MEXICANO, 5.A.
D de cuentz 42015 SANTANDER SA 65502542015 PRINCIPAL

Intervalos nim.cheque

NP re... Info breve

De nimero chegue A ndmero cheque Remesa sigte. N° actual

00010142 00010153 o
00010154 00010154 o
00010155 00010159 a
00010160 00010160 o
00010161 I 00010161 o
00010162 00010164 i)
00010165 00010165 a
00010166 00010166 a
00010167 00010167 ]
00010168 00010168 ]
00010169 00010170 a
00010171 00010200 o

00010153

00010155
00010160

00010165
00010166
00010167
00010168
00010170
00010172

g

Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir)

se presenta la siguiente pantalla:

no secusfT

6. Dar dos veces clic en el icono 14 y aparecen los siguientes iconos:
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ﬁ? | @ Partir intervalo

7. Clic en el icono U

8. Se presenta la siguiente informacion:

[E Crear intervalo

x\l

| Secuencia |

M2 remesa
N cheque 4
Hasta 4

| Contral |

Remesa sigte. ["Ino secuencil

Lista vias pago

| Informacidn adicional

Info breve
Fecha compra

9. ingrese la informacion en los campos de acuerdo a la siguiente tabla:
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[S Crear intervalo

Secuencia

M2 cheque

| Co ntrol

Remesa sigte.
Lista vias paga

| Informacidn adicional
Info breve

Fecha compra

M2 remesa 13
00010201 T

=
Hasta Lbcmlcuzm

[ no secuencil

'REMESA PRUEBA

Nombre del campo

Descripcion

R/O/S Accion del usuario y valores

Comentarios

No. remesa

Los cheques se clasifican en
remesas separadas (fisica y
I6gicamente). De esta forma, los
cheques entregados por un
banco propio o una imprenta
pueden distribuirse entre
diferentes impresoras o bien, se
pueden prever en parte para la
impresion automatica y en parte
para rellenarlos a mano

ser 0001.

R La primera ocasion en que se use
SAP para la administracion de
cheques, el valor a ingresar debera

No. cheque

En el caso de los cheques pre
numerados, a cada cheque se le
asigna, por sociedad, banco y
numero de cuenta, un numero de
cheque univoco. Este numero de
cheque debe incluirse en el
fichero de numeros de cheque.
Si se emplea un intervalo de
nameros de cheque, el nimero
indicado en este campo debe
considerarse como el limite
inferior de dicho intervalo.

Hasta

Si se emplea un intervalo de
nameros de cheque, el nimero
indicado en este campo debe
considerarse como el limite
superior de dicho intervalo.
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Remesa sigte.

A través de la remesa siguiente (0]
se establece el orden en el cual
han de emplearse los cheques de
las remesas.

Lista vias pago

A través de la lista de vias de O
pagos se puede limitar la
utilizacién del intervalo de
nameros de cheque. Al iniciar el
programa de impresion
correspondiente se verifica si el
intervalo de numeros de cheque
esta permitido para la via de
pago utilizada.

Si la lista de vias de pago se
queda vacia, se puede utilizar el
intervalo de numeros de cheque
con cualquier via de pago
adecuada.

Info breve

La informacioén breve se emplea (0]
para localizar la remesa de
cheques (indicando un edificio,
una oficina, un encargado, etc.).

Fecha compra

Fecha en la que se adquiri6 la (0]
chequera

(Nota: En la tabla, en la columna “R/O/S”, “R” = Requerido, “O” = Opcional, “S” = Suprimir)

10. Clicen V| Se presenta la siguiente pantalla:

[E Remesade cheques  Tratar

“l«H eael 2 fnhon SR ew

(]

Pasara  Sistema  Ayuda

Actualizar intervalos de N° de cheque
b & [ W BP Partr intervalo

Sociedad pagadora
Banco propio
ID de cuenta

Intervalos nim.cheque

Ne re... Info breve

13 REMESA PRUEBA

[
L1guc||J Trib Super Just CDMX

SR047  BANCO SANTANDER MEXICANO, 5.A.
42015 SANTANDER SA 65502542015 PRINCIPAL

De nimero cheque A numero cheque Remesa sigte. M@ actual no secusT]

00010142 00010153 00010153 G

00010154 00010154 [ 5=

00010155 00010159 00010155

00010160 00010160 00010160

00010161 00010161 S

00010162 00010164 (]

00010165 00010165 00010165

00010166 00010166 00010166

00010167 00010167 00010167

00010168 00010168 00010168

00010169 00010170 00010170

00010171 00010200 00010172

00010201 00010203 &

-
0
siid

11. Clicen , se presenta la siguiente informacion:
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& Remesade cheques Tretar Pasara  Sistema  Ayuda

] fl«H ea@ 2 Hhan 88 ew
Actualizar intervalos de N°s de cheque

t & O 17 b Partr intenvalo

Sociedad pagadora 1900]  Trib Super Just COMX

Banco propio SRO047|  BANCO SANTANDER MEXICANO, S5.A.
1D de cuenta 42015 SANTANDER SA 65502542015 PRINCIPAL
'[& Performance Assistant e
Intervalos nim.cheque || ES @”EJ 3 g‘;
Ne re... Info breve D

! Nameros de cheque han sido grabados
00

x

2

3 00§ N° mensaje: FIBL528
4 a]e]

5 00
6

7

g

00 %
Lals]
00
o s}
10 00
11 fuls]
b b 00010171 00010200 00010172 1
13 REMESA PRUEBA 00010201 00010203 O

.

Nimeros de cheque han sido grabados [ 600 ~ | SAPAPPQAS | INS

12. Fin de la transaccion

Glosario

Sociedad. Es la clave con la que esta identificado al TSJCDMX 1900 o al CJTSJ 2000 en el
sistema en este caso es 1900 o 2000, por lo que se ingresara el dato dependiendo la que se
quiera afectar.

Banco Propio: Es la clave con que SAP correlaciona el numero de cuenta de mayor, con la
institucion financiera (por ejemplo SR045 Santander) y el numero de cuenta bancario.

ID Cuenta: Es la clave con la que SAP identifica exactamente el numero de Cuenta de Mayor,
con el numero de cuenta de la chequera pagadora.
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