TSICDMX

MANUAL DE USUARIO

NOMENCLATURA:
E17-MatCapacitacionAP

F-47 ANTICIPO DE PAGO PARA
ACREEDORES

FECHA DE
ELABORACION:
24/ENE/17

REVISION:

0

Paginalde?7

“Innovando en TI1”

Materiales de Capacitacion
Manuales de Usuario

VERSION: 1.0




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacionAP
FECHA DE
ELABORACION:

F-47 ANTICIPO DE PAGO PARA 2AIENE/LT

TSICDMX 0
Tabla de Contenido

1 D L=EY ol 1] ool o o TP PPPUPUPPPRPT 3

2 (@] 0] =3 1AV 0 1 3

3 (OF0] 01 (= 5 1o [o 1RSSR 3

Pagina2de 7




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacionAP
FECHA DE
ELABORACION:
F-47 ANTICIPO DE PAGO PARA 24/ENE/17
ACREEDORES REVISION:
TSICDMX 0

1 Descripcion

Nombre de la transaccion

Nombre en SAP: Solicitud de anticipo
La actividad de esta transaccion es: Contabilizar la salida de un anticipo de pago para
acreedores en GRP-SAP.

Descripcién de la transaccion

La contabilizacion de anticipos contiene un conjunto de casillas 0 campos que contienen
informacion relevante, esta informacién en el sistema es compartida con otros médulos o
aplicaciones en GRP-SAP como son Libro Mayor, Cuentas por pagar, Presupuestos,
evitando duplicidad de informacion y de actividades. En esta transaccion se podran registrar
los anticipos a Acreedores.

Prerrequisitos

Antes de crear anticipos, debes conocer las partidas abiertas de proveedores a los cuales se
les hard su respectivo anticipo, de igual forma, conocer los datos de cuenta de banco,
bancos propios y cuentas de mayor a afectar.

2 Objetivos:

Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP, con la finalidad
de Crear un anticipo para acreedores.

3 Contenido:

Ruta de Menu

Para seguir la ruta del mend, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha?, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a =, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al altimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
gue has llegado a la transaccién porque aparece el simbolo 2 con el cbdigo y el nombre de
la transaccion.
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La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Solicitud de anticipo” es:
SAP EasyAcces Menu SAP _ Finanzas _Gestién financiera _Acreedores_Contabilizacién_Anticipo
_Solicitud.

Cdodigo de Transaccion

El Cédigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” 6 “comando”:
F-47

Notas

e Al ingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto
significa que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccién o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

| 3

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:

[& Mend TIratar Favoritos Dstalles  Sistema  Ayuda

@ | VB @ DHE fDO0 BE @

del sistema:

, una vez que lo digites, presiona Intro.

SAP Easy Access
(6™ | & | Sotomend |5 B # | v & | [Borearrol | @ asignarusuarios  [ByDocumentacion

~ 3 Favoritos -
- [¥ ZFWMRE_FDOEJERCICIO - Reporte Estado del Ejercicio -
~ 7 Weni SAP
» (7 Oficina
» (7 Componentes muttiaplicaciones
» (7 Logistica
~ ] Finanzas
~ {3 Gestin financiera
» (7 Libro mayor
» (7 Deudores
~ & Acreedores
~ {3 Contabilizacién
- P FB60-Factura
- P F-43-Factura general
« &2 FBES - Abona
+ &2 F-41- Abono general
- P FB10-Entr.ripida FraiAb.
» (J Entrada preliminar
~ €] Anticipo
3
- P F-48 - Anticipo
« P F-54 - Compensacion
» (3 Funciones especificas de pais
v (] Efecto
» (7 Otros
» (3 Documentos de referencia
» (3 Salida de pagos
» (3 Documento
» (I Cuenta a
» (3 Datos maestros =

[SARd I SESSION_MAMAGER ¥ | SAPAPPDES OVR &

Para llegar a la transaccion “Contabilizar” sigue las siguientes indicaciones:
Dar clic en Pen la carpeta P [ Finanzas
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Dar clic en Pen la subcarpeta b (3 Gestion financiera
Dar clic en Pen la subcarpeta ¥ [ Acreedores
Dar clic en Pen la subcarpeta ¥ (3 Contabilzacién
Dar clic en Pen la subcarpeta * &3 Anticipo
Dar doble clic en * & F47 - Solcitud
2. Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Solicitud de anticipo” se observa lo siguiente:

Solicitud de anticipo: Datos cabecera

& P IH oG DMK T BE o8

q
L)

A continuacion, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion

Fechadocumento Requerido Fecha en la que se emite el documento
Ejemplo:

02.12.2013

Sociedad Requerido Colocar 4 caracteres que identifican la compafiia
en la cual se realizara la contabilizacion.
Ejemplo:

1900

Moneda/T/C Requerido Moneda en la que se esta realizando la
operacion

Ejemplo:

MXN
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Periodo

Requerido

Periodo 0 mes en el que se esta realizando la
operacion

Ejemplo:

11

Referencia

Opcional

Una Referencia que nos identifique la operacion
contable, solo cuando sea necesaria

Ejemplo:
A-01

Txt.cab.doc.

Opcional

Un texto que identifique la operacién
Ejemplo:
Anticipo de Pago

Textocompens.

Opcional

Texto largo para identificar la operacion
Ejemplo:
Anticipo de Pago

Cuenta

Requerido

El nUmero del acreedor en el sistema
Ejemplo:
10000412

In. CME dest

Requerido

El indicador para la operaciéon de anticipos
Ejemplo:
“AH

3. Una vez que se ha capturado la informacién, dar enter. Se muestra la

pantalla:

Solicitud de anticipo Afadir posicion de acreedor

[& Documents Tratar Pasara Detalles Opciones Entormo  Sistema  Ayuda

g FdBIC@@ DHE fDO0 BE @@

Solicitud de anticipo Afiadir Posicio

2 H B @ & oros datos

Acreedor 100008412
Sociedad 1908 CANTU 9
Trib Super Just Dist Fed ANZURES
Posicién 1/ Solicitud anticipo / 39 F
Importe D ]MXN
Impuesto
Ind.imp " |Calcimpuestos
Division
Vence el ]
Blogqueo pago
% DPP

N° contrato I
Fondo

Ce.gestor
Asignacién
Texto

PAPELERA ANZURES SA DE CV

de acreedor

Posicién nueva Retencidn de impuestos

LibrMay 1133030000

Via de pago

Importe DPP
Ctainmuedl. [
Cl.mov.

PosPre NOPRESUPTERCEROS

[ Trewml
Progrfinanc.

g

[ | F-47 ¥ | SAPAPPDES OVR &
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Soileitud de anticipo Afadir Posickin de screedar
FE T L R L [ rrer—

Acresdor TREE PAPELIRA ANDLRES 3406 OV Ubalay TINSESSE
Scosdad T CANTU &

Tt nDatFe ALRES

[t —

[

e

mamp L TR

Cowpain 1L .

e[ -]

e 1330 Va0
Ll Imgeie PP

Ly
ot

- . « | .
10. Para contabilizar, dar clic en “Contabilizar . El sistema muestra el documento con
el que se contabilizé la operacion:

- SdH Q@ DR oL DE 98
Saleitud de anticipa: Datos cabasors
PdsiaiA v
Fachadocuments  TE i W goesas £ = AR ]
Facha canizs Peisgs 7 et o n
M e, FLomveniis Bog. 12 88 @n 1900
Fotepeina
Tol i ios 1 e P
O arinl FCameg
Arerter
il -]
U e ;]
i
2 Do TN 1 Contuach o1 1008 HOD o bR e saeOEs O o
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