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1 Descripcion

Nombre de la transaccion
Nombre en SAP: Visualizar.
La actividad de esta transaccion es: Tener una visualizacién del asiento contable de un
documento.

Descripcién de la transaccion
Esta transaccion le permitira realizar una consulta del asiento contable de un documento.

Prerrequisitos
Debe existir el documento en el sistema GRP-SAP G3.

2 Objetivos:

Objetivo
El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la informacién
en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la finalidad de utilizar este
procedimiento para realizar consultas sobre un documento contable.

3 Contenido:

Ruta de Menu
Para seguir la ruta del mend, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha ¥, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a =, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al altimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
gue has llegado a la transaccién porque aparece el simbolo 2 con el cbdigo y el nombre de
la transaccion.
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Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccién o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

del sistema:

-

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “FB03” es:

SAP Easy Acces _Menu SAP_ Finanzas_ Gestién financiera_ Libro Mayor Documento_ FBO3

Visualizar

SAP Easy Access

BE E? aa Otro mend

- &3 Favoritos

& P BCrearrnl

. ZFMRE_EDOEJERCICIO - Reporte Estado del Ejercicio

~ 3 Mend SAP
v [] Oficina

¥ ] Componentes multiaplicaciones
» [J Logistica
+ 7 Finanzas
~ 3 Gestidn financiera
= =3 Libro mayor
¥ (] Contabilizacidn
- 3 Documento

*

2 FBO2 - Modificar

« I FBOY - Modificar posicidn

#

*

It FBO3 - Visualizar;

@ FBO3L - Visualizar en vista libro mayor
) FBO4 - Visualizar modif.
Gﬁ FBRA - Anular compensacidn

(] Documentas prelim.
(] Documentos de refe

rencia

(] Operacién multisociedad

7 Anular
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Cddigo de Transaccién

El Cédigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccién” 6 “comando:
FBO3

Notas

Al ingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
gue solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Visualizar” se observa lo siguiente:

Visualizar documento: Acceso

= [F] w_
Documento Tratar Pasara Vista Sistema  Ayuda

(v} BB ICae  DRE BEaa|EE @D

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos || 4 Primera posicidn Hﬂ Opciones tratamiento |

Clave de lavista de entrada
M documento

Sociedad

Ejercicio

I [ DES (1) 260 B | dgti-stp [ovR [ [/
A continuacion se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:
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Campo R/O/C Descripcion
N° documento Requerido Documento que desea visualizar.
Ejemplo:
100000036
Sociedad Requerido Sociedad en la que se genero el
documento.
Ejemplo:
1900 en TSJDF
Ejercicio Requerido Afo fiscal en se contabilizo el documento.

Obligatorio.

Visualizar documento: Acceso

Lista documentos

Clave de lavista de entrada

M® documento
Sociedad
Ejercicio

4 Primera posicidn

100000036 |
L |
1000

& Opciones tratamiento
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3.- Dar clic en el botén denominado Continuar &
Visualizar documento: Vista de entrada

| .| Visualizar documento: Vista de entrada
g & B Alueoecs devisuakzacidn ] Vvista de ibo de mayer

Vista de eelrada )

1 documento | 150000036 | feoeaan % Ejeodo )

Ficha Sacufments Fecha cantab Peiiodo 1

Refarancia 35560000006087 21 Mim general

[rreren o 0 b Geupo laggars

() (&) ()00 ] (L)) (B e () ()

S “P_ € I Cus_ Deneminacién IMEons  CHTS gesid Arwa hincisnal Fong ROMIPAgE  Fod pesUpURSLING.

95 1 40 §26_ PREEGREERCIOD 000 4180005 212016000 [T 511902100 NOPRESUPCTASGROEN
3 B0 #22  PRE EGAE EJERCER 18.00- 4180005 1212010000

W S11102900  NOPRESUPCTASORDEN

4, Dar doble clic sobre una de las posiciones del documento para ver el detalle.

Visualizar documento: Posicién 1

@ . Viswalizar documento: Vista de entrada

P g & B Aimoescs devisuakzacisn  Ellvista de libio de mayor

Vit 00 aeB

W documents 160000038 1 Bocedad = Ejescicio

Fecha decumanta Fecha contab 1 Pariods 11]

Refaranciy ISCEA0000000071 21| NGm geneal

Moneda O I A Gerupn ledgens

(&) [B]00) 0[] [E.)5% ) ()¢ /T Jai.| (n) (5]

5.F_C_|_w. Danominacidn IMpons  CHaro gt kllw’ Fongd Rafor pago o3 MREUDUEELING.

W8 1 40 B26_ PREEGREERCIDD 1000 4120005 1212010000 01 511102100 HOPRESUPCTASOROEN

2 80 822  PRE EGRE EJERCER 10.00- 4131005 1212010000

W01 S11102100  NOPRESUPCTASORDEN
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® .| Visualizar documento: Posicién 001
Y8 2 B & & otos datos
Cuenta de mayor Eﬁééééééé}j RESUPUESTO DE EGRESOS EJERCIDO
Sociedad 1966) Trib Super Just Dist Fed
Ne doc. (166006036
| Posicién 1/Contab.Debe / 40
Importe 10.00 T MxN
| Imputaciones adicionales
Fondo 101 PP
Area funcional 1212010000
Centro gestor 4191065 PosPre INOPRESUPCTASORDEN
2 Mis
Doc.compras i )
Creada autom.
Asignacién 20131121
Texto @; Txt.expl.
. . _ o :
5. Dar clic en el botébn denominado
Bloque de imputacién
[= Bloque de imputacién
Divisidn ] _FF
CeBe
Fondo 101 |pp
Area funcional 1212010000 ' PosPre NOPRESUPCTASORDEN
Centro gestor 419J005 '
Cl.movimiento
Objeto inmueble o
v][x]
En esta ventana podra ver la division y la posicion presupuestal.
6. Dar clic en el botén denominado Continuar |£| para cerrar la pantalla.
7. Dar clic en el botén denominado para avanzar a la siguiente posicion.
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Visualizar documento: Posicion 002

(@ .| Visualizar documento: Posicién 002
P R E B & &otos datos

P
Cuenta de mayor BZZBBSBBBBP RESUPUESTO DE EGRESOS POR EJERCER

Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed
MN° doc. | 100000036
| Posicion 2/ Contab.Haber / 50
Importe [te.e8 mxn

| Imputaciones adicionales

Fondo [101 |pP
Areafuncional  |1212010000 |
Centro gestor 4194005 PosPre |NOPRESUPCTASORDEN |
2 Mas
Doc.compras | !
Creada autom.
Asignacién [20131120 |
T

Texto [, Txtexpl.

Pagina 9 de 10




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacionGL
FECHA DE
ELABORACION:
FBO3.- Visualizar Documento ] 24/ENE/17
TSJCDMX REVISION: o

8. Dar clic en el botén denominado Visualizar cabecera de documento
Cab. de documento: 1000 sociedad.

[5r Cab. de documento: 1900 sociedad

Clase documento E“-_B_'ﬁ)cumento contable
Txt.cab.doc. BUDGETARY LEDGER
Clase tarjeta ] M® tar].
Mimero de orden | |
Referencia '3000000EAEEAE141] Fecha documento
Fecha contab.
Moneda N Periodo e[ ]
Op.referencia 'BKPF |
Clvreferencia 1900806686119002813 Sistlog. TSDCLNT100
Autor 'VSUAREZ | Autor doc.prel. |
Registrado el 21.11.2013 Hora de entrada 08:24:20
Cddtransaccidn FEEQ
Modificado el ] Ult actualiz.
Grledgers ]
Clvref.cabec.1 ClvRefCab2
V(%]
9. Dar clic en el boton denominado continuar

10. Dar clic en el botén denominado Salir &

| Resultado
Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha visualizado el contenido de un documento financiero.
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