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1. Objetivo

Describir paso a paso el manejo de la funcionalidad de SAP para la ejecucion
de la Tx. FBCJ mediante la cual el usuario podrd crear o generar el Fondo
Revolvente.

2. Descripcion paso a paso
Ingresamos a la transaccion FBCJ en la casilla de comando
[E Meni Tratar Favorkos Detalles Sstema
@ "l v« @
L -

SAP Easy Access - Menu usuario p

RE &  gaOtoment Totg &

Damos click en @ para ingresar a la pantalla principal de la fransaccion, o
ENTER y nos aparece la siguiente pantalla:
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=4 Libro de cia  Trater Pasara Detalles  Sisterma  Ayuda

L -] « eqe L& 00 ew
Libre de caja 0001 sociedad 1900
@,)Gmbar Contabilizar lﬁllmpnmlr diario L_ﬁcambmr libro caja & Opciones tratamiento

| Seleccidn de datos | Visualiz.saldos p.interv.a visual.

| Interv.a visual. |

1 T

1 —

Saldo inicial

0.00 | MXN
= = — —
4 Hoy » + Total ingresos efectivo 0.00 | MXN Ctd.: [}
— —
4 Esta semana » + Total ingresos cheques 0.00 | MXN Ctd.: 1}
- — —
4 Periodo actual » - Total gastos efectivo 0.00 | MXN Ctd.: 1}

Libro caja: INSTITUTO DE CI. = Saldo final

0.00 | MXN
|
Sociedad: Trib Super Just Dist F de ello, en efectivo 0.00 | MXN
Gastos efectivo | Ingresos efectivo |
Operacién contable | Importe St... |Part. L.. Libro mayor Receptor recibo Txt. Acreedor Cliente Da... Fecha con... M@ docum... Imports
T =
I 2 [ Jo1.08.2006
-
i

Bl

@ @; Grabar sel. ]EI Contab.sel. ; Doc.subsig....

PASO 1.- Capturar el Libro de Cagja que aplica

- Dar click en el Icono de cambio de libro de Caja @

y capturar la
sociedad y libro de caja necesario.

Libro de caja 0001 sociedad 1900

@r)Gmhar Contabilizar lﬁllmprimir diario fﬂcambiar libro caja & Opciones tratamiento

Seleccidn de datos | Visualiz.saldos p.interv.a visual.

Interv.a visual. |

)

e
- Salde inical 0.00 | MxN
L — — —
4 Hoy » + Total ingresos efectivo 0.00 |MXN  Cida i
—_—
4 Estz semzna 3 + Total ingresos cheques 0.00 |MXN  Ctd.: 0
—_—
i Periodo actual L J - Total gastos efectivo 0.00 |MXN  Ctd.: 0
Libro caja: INSTITUTO DE CI. = Saldo final 0.00 | MXN
—_—
Sociedad: Trib Super Just Dist F.. de ello, en efectivo 0.00 | MXN
Sociedad ivo_|
Libro de aja |ooo1| |
Ope E ] St... |Part. L.. Lbro mayor Receptor recho Txt. Acreador Clente

PASO 2.- Capturar el Ingreso
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- Dar click en la pestana de Ingresos efectivo

. Gastos afecwo "‘“’“‘l,‘;;"‘"’“é""'"
Operacidn contable _rll'mme St... Part, L. Libro rayor Rec
o =

- Capturar Operacion contable, si se desconoce dar click en el match

Operacién contable  Imp
r e

code ¢ y

- Capturar Sociedad y Ctd mdxima de aciertos, deben estar en blanco y
dar enter o click en icono con paloma verde:

[ Oper.contable libro caja (1) =%
- Restricciones

Operacidn contable

N2 operacidn
Sociedad W
Tipo oper.contable
Indicador CME
Cuenta de mayor

Indicador impuestos

Oper.contable blog.

— /
L

4

Ctd.méxima aciertos

- Seleccionar salida desde banco y dar enter o doble click:
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_/ Restrnccones |
-

(o) ) 3 [z =T
Operacién contable” N° oper Soc. TpOpCont IO Cta.mayor I Blogueo OC CtaModific ImptoMedif ClasOperCo

INGRESO DEUDOR izl 1500 D n ] ] 4
SALIDA DESDE BP.NCD:l 1900 C 1113030072 ] ] ] 2

- Capturar Importe, Fecha Contab., Fecha documento y dar enter.
Aparecerd el semdaforo en color Rojo.

Gastos efectivo - Ingresos efectivo 1

1

Operacién contable Imports¢ St... Part. Fech*onmb. N° documn... Importe neto Tipo imp... Fecha&)cumento Ref
SALIDA DESDE BANCO 1,000.00 0.000

1

AN
a 0.000

)
g

1

- Seleccionar la linea capturada, dar click en el icono [©>  Grabar sel. y se
verificard que el semaforo cambie a color amairillo y verse reflejado el
saldo inicial y final en la parte superior.

=g Libro de cajfa  Tratar  Pasara  Detsles  Sistema  Ayuda
] ] eae H I8 em
Libro de caja 0011 sociedad 1900
@d Grabar Contabilzar lﬁllmpr\mir diario L_ﬁCambiar libro caja & Opciones tratamiento

| Seleccidn de datos || Visualiz.5aldos p.interv.a visual. 1

| Interv.a visual. |

s T e |

- Saldo inicial 1,000.00 | MXN
g | | | T | | o |
4 Hoy » + Total ingresos efectivo 0.00 | MXM Ctd.: il
— —
4 Esta sermzna » + Total ingresos chegues 0.00 |MXN  Cid.: il
i Periodo actual L - Total gastos efectivo 0.00 |MXN  Ctd. 0
Libro caja: OFICIALIA DE PA Eﬂ] = Saldo final 1,000.00 | MXN
—
Sociedad: Trib Super Just Dist F de ello, en efectivo 1,000.00 | MXN
Gastos efectivo /hg’&sos efectivo ]
kﬁuemcién contable Importe J Part. Txt. Acreedor Cliente Da... Fecha con... N% docum... Importe
SALIDA DESDE BANCO 1,000.00 O 2 1,0
j&l I:I-ﬂ e
L 4 —

1

@@ [S}) Grabar sel. ]E] Conmﬁ.se\. E‘ Recibo ]lm, Doc.subsig....

Contab.entradas selec.
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- Se contabilizard dando clic en icono J& _contasel y se verificard el
estatus del semdaforo en color verde.

Gastos efectivo .~ Ingresos efectivo ] 1
Operacidn conftable Importe Stipart. TxE Acreedor Clignte D3... Fecha con... M@ docum... Importe neto Tipo imp... Fecha doc.. Referenciz
SALIDA DESLE BANCO  1,000.00 CCE| ~ | = 2 1,000.00 0.000
A ron
!
L = (=] (=] 8008

- Verificar el movimiento generado y contabilizado dando doble click en el
campo de la operaciéon contable y nos mostrard el movimiento realizado

como se muestra, se verifica y nos regresamos a la pantalla anterior
dando click en @

[ Doc. Tratar Pasara  Detalles Dotacidn  Entorno Sistema Ayuda
L/ v] « eae 280 oW
Visualizar documento: Vista de entrada
b I & & FiMoneda de visualzacion B vista de libro de mayor

Vista de entrada

Ne documento  |R.300000083] Sociedad 1900 Eeozes ]
Fecha documento Fecha contab. Periodo []
Referencia Mam.general

Moneda o Existen textos O Grupo ledgers

Uy 0 = P = e [y )

Soc. AF__ CT Mumero de CLC 1 Cuenta Libro mayor  Denominacién E Importe Mon. 1T Pe
1900 1 40 1125030110 1125030110 FONDO OFIC PARTES PR 1,000.00 MXM
1900 2 50 1113030072 1113030072 SANTANDER 27619 EGR 1,000.00- MXM
0.00 MXH
N

PASQO 3.- Captura del Gasto

- Dar click en la pestafia = Gastos efectivo |

- Capturar la operacion contable dando click en el match code.
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Libro caja: OFICIALIA DE PA.. @ = Saldo final 1,000.00 | MXN
Sociedad: Trib Super Just Dist F.. de elo, en efectivo 1,000.00 | noxry

Gafgs efectivo | Ingresos efectivo |

Operacidn contable orta St... |Part. I..Libro mayor Receptor recibo Txt. Acreador Clients Da... |Fecl
L

(= Jo1.1

- Capturar Sociedad y Ctd mdaxima de aciertos debe estar en blanco. Dar
enter o click en icono con paloma verde:

= Oper.contable libro caja (1) -

Restricciones

Operacién contable

. —
N® operacion
Sociedad T
Tipo oper.contable

|
Indicador CME

—
Cuenta de mayor

—

Indicador impuestos

|
Oper.contable blog.
Ctd.mdxima aciertos

- Seleccionar la operacion contable necesaria y dar enter.

|3 g )

Operacion contable “No oper/Soc. | TpOpCont 10 Cta.mayor | II Blogueo OC CtaModific ImptoModif ClasOperCo
ARTICULOS DEPORTIVOS 22 1900 E 5127033100 J (| (| 1
BLANCOS Y OTROS PROD TEXT 24 1900 E 5127035100 ] [ [ 1
CONTRATRACION E INSTALACI 33 1900 E 5131031100 O (| (| 1
ENTRADA DESDE BANCO 50 1900 B 1113030071 | ] ] 1
FERTILIZANTES PESTICIDAS 14 1900 E 5125032100 O | | 1
FIBRAS SINTETICAS HULES P 18 1900 E 5125036100 J (| (| 1
HERRAMIENTAS MENORES 25 1900 E 5129031100 ] [ [ 1
MADERA Y PRODUCTOS DE MAD 11 1900 E 5124034100 O (| (| 1
MAT ACCE SUM LABORATORIO 17 1900 E 5125035100 | | | 1
MAT UTILES Y EQ MEN D TEC 4 1900 E 5121034100 O | | 1
MAT UTILES Y EQ MEN OFIC 2 1900 E 5121031100 ] ] ] 1
MAT Y UTILES ENSERANZA 6 1900 E 5121037100 ] [ [ 1
MAT Y UTILES IMPRESION ¥ 3 1900 E 5121032100 O (| [] 1
MATERIALES ACCESORIOS YS 16 1900 E 5125034100 | | | 1
MATERIALES COMPLEMENTARIO 13 1900 E 5124038100 O | | 1
MATERIALES DE LIMPIEZA 5 1900 E 5121036100 J (| (| 1
MEDICIMAS Y PRODUCTOS FAR 15 1900 E 5125033100 ] [ [ 1
PASAJES AEREOS INTERNACIO 43 1900 E 5137031200 O (| (| 1
E 1

PASAJES AEREOS NACIONALES 42 1500

5137031100 | N M
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Capturar Importe, Fecha contab., Fecha documento, Centro de Coste y
Doc. Presup. Y dar enter

.~ Gastos efectivo } Ingresos efectivo * I $ %
A4
Operacién contable Importe¢ St... Cliente Fecha contab. NO docum... Fecha doc... Importe a pagar  Centro co... |RIm. Lu... Doc.presup. Se... I
MAT UTILES ¥ EQ . 200.00 [WCO £800.00 1000000000 El 900500002 I jlf
0.00 (=]

Seleccionar la linea capturada, dar click en el icono [€5  Grabar sel. L, yse
verificard que el semdforo cambie a color amarillo y verse reflejado el
saldo inicial y final en la parte superior

] l«H ea® 0 E0 e
Libro de caja 0011 sociedad 1900

@4 Grabar Contabilzar & Imprimir diario [y Cambiar lbro caja ¢ Opciones tratamiento

Seleccidn de datos Visuale.saldos p.interv.a visual.
Interv.a visual.
Saldo inictal 200.00  MXN
4 Hoy » + Total ingresos efectivo 0.00 |MXN  Ctd.: 0
4 Esta semana » + Total ingresos cheques 0.00 |MXN  Ctd.: 0
4 Periodo actual » - Total gastos efectivo I 0.00 | MXN Ctd.: [1]
_ _ Ay
Libra cafa: OFICIALIA DE PA.. 3] | = Saldo final 200.00 | MxN
Sociedad: Trib Super Just Dist F de ella, en efectiva 200.00 | MXN
< Gastos efectivo | Ingresos afectivo
Operacion contable  |Importe StW IL.. |P... Ob... Cl... Div... Sode... Cl... Ar.funci.. 5o... Centro co... |Clase... |Orden e,
DHM: UIILES ¥ EQ . 800.00 OO 121204D.. 1500 1000000000

LI

@@ [5}) Grabar sel. ]E] Cor@b.se\.l E Doc.subsig....

Se Contabilizard dando clic en icono J8 _contahsel. y se verificard el
estatus del semd&foro en color verde
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— —
4 Estz semzna 3 + Total ingresos cheques 0.00 |MXN  Ctd.: ]
—— —
i Periodo actual L - Total gastos efectivo 0.00 |MXN  Ctd.:
—_—
Libro caja: OFICIALIA DE PA.. Eﬂ] = Saldo final 200.00 | MXN
——
Sociedad: Trib Super Just Dist F.. de ello, en efectivo 200.00 | MXN
./ Gastos efectivo Tngresos efactivo
Operadion contable  Importe St... L.. P... Ob... Cl... Div... Sode... CL.. Ar.funci.. So... Centro co... |Chse... Orden Ne...
VAT UTILES ¥ EQ . 800.00 OCO (=] =] 121204D.. 1300 1000000000 o

!

@@ [9,3 Grabar szl ]E] Cor@b.sel.] ; Doc.subsig....

- Verificar el movimiento generado y contabilizado dando doble click en el
campo de la operacidon contable y nos mostrard los documentos
creados tanto financieros como presupuestales y dando doble click en
cualquiera de ellos podremos ver el detalle.

[E Lista de documentos en Finanzas

Documentos en Finanzas
Documento | Texto tipo objeto
0800002129 Documento contable
11800000080 | Documento contable
0000003245 Doc.ctro.benefidios
0100002501 Documento CO
0400002332 Doc.control presup.

l@ Separzdo ” Documento original ]@

Ejemplo de Documento Financiero Creado

@ |.| Visualizar documento: Vista de entrada

2 3 @ & YEMoneda de visualizacion B Vista de libro de mayor

Vista de entrada K
T — ]
NO documento hﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂm ociedad 1900 Ejercicio 2016
— =
Fecha documento Fecha contab. Periodo 2
Referencia [ INL’lm.generaI
=
Moneda MEN Existen textos O Grupo ledgers
I (e
(I [E[Fa)E L) [ELEL S J& .= ) )
Soc. “P_|CT|Numero de CLC 1 |Cuenta Libra mayor  Denominacidn b3 Importe Mon. |II Per.presup. |Area funcional Fondo Ce.gestor Refe
1900 1 50 1125030110 1125030110 FONDO OFIC PARTES PR 800.00- MXN
1900 2 40 5121031100 5121031100 MAT UTIL EQ MEM OFC 800.00 MXM 121204D600 11160 191014
0.00 MXN
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Ejemplo de Documento Presupuestal Creado

Visualizar documento: Vista de entrada

B I & & EEMoneda de visual n S vista de libro de mayor

| vista de entrada

Mo documento I'—EOOUOZIZB T Sociedad [1a00] Ejercicio [
Facha documento | | Fecha confab. Perindo ]
Referancia '3000000000272576'Nnm.genem\
Mnne% T Existe O Grupo ledgers ]

Y i i & . Pal i ) ()
Soc. |“P_ CT Mumero de CLC|I Cuenta Libra mayor  Denominacidn E Importe Mon. |II Per.presup. |Area funcional Fondo Ce.gestor |Refe
1900 140 8270030000 8270030000 PPTO EGRESO PAGADO 800.00 MXM 1212040600 11160 191014 211
i%00 % 50 8260030001 8260030001 PPTO EGRESO EIERCIDO 800.00- MXN 121204D600 11160 191014 211
1900 3 40 8260030000 8260030000 PPTO EGRESO EJERCIDO 800.00 MXN 121204D600 11160 191014 211}
1%00 4 50 8250030001 8250030001 PPTO EGRESO DEVENG, 800.00- MXN 1212040600 11160 191014 211
1900 5 40 8250030000 8250030000 PPTO EGRESO DEVENG, 800.00 MXNH 1212040600 11160 191014 211
1%00 6 50 8240030000 8240030000 PPTO EGRESO COMPRO B800.00- MXM 1212040600 11160 191014 211

" 0.00 MXH

Péagina 10




