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1 Descripcion

Nombre de la transaccion

Nombre en SAP: Visualizar/Modificar partidas.
La actividad de esta transaccion es: Visualizar un reporte de la integraciéon del saldo que
tiene una cuenta de proveedores por cada poliza contabilizada.

Descripcién de la transaccion

Utilizar este procedimiento para conocer el detalle del saldo de los proveedores.

Prerrequisitos

Tendra que estar dado de alta el proveedor en el sistema y tener movimientos generados.

2 Objetivos:

Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la
finalidad de hacer un buen analisis de informacién esta transaccion le apoyara a extraer el
mayor beneficio de la informacion guardada en el sistema, ya que le permitira un facil manejo
de la misma, por medio de filtros, modificar la pantalla visualizada, sacando sumatorias etc.

3 Contenido:

Ruta de Menu

Para seguir la ruta del mend, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha ¥, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a ', el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al altimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
gue has llegado a la transaccién porque aparece el simbolo 2 con el cbdigo y el nombre de
la transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Visualizar/ Modificar partidas” es:
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SAP Easy Acces _Menu SAP Finanzas_Gestion financiera_Acreedores_ Cuenta_ FBL1N-

Visualizar/ Modificar partidas

Cdédigo de Transaccién

El Cédigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccién” 6 “comando:

FBL1IN

Notas

e Al ingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto

significa que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccion o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

-

del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Para llegar a la transaccién FBL1N, sigue las siguientes indicaciones:

SAP Easy Access
[5 ™ &  gsmotomend | & &  w & [HcCrearrol (@8}

- 3 Favoritos
. FFMRE_EDOEJERCICIO - Reporte Estado del Ejercicio
1= Menu SAP
v (] Oficina
v (] Componentes multiaplicaciones
¥ [J Logistica
* =3 Finanzas
~ = Gestidn financiera
v [J Libro mayor
v [ Deudores
* 173 Acreedores
¥ [ Contabilizacidn
v [ Documento

- 3 Cuenta
« I FKA0M - Visualizar saldos
+ [t FBLN - VisualizariNiodificar partidas]

- I F-44 - Compensar
v (] Correspondencia
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Dar clic en ¥ en la carpeta ' [ Finanzas
Dar clic en Pen la subcarpeta » (3 Gestién financiera
Dar clic en Pen la subcarpeta P [ Acreedores
Dar clic en Pen la subcarpeta ? [ Cuenta
Dar doble clic en f22 FBL1N - Visualizar/Modificar partidas
2. Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Visualizar/ Modificar partidas” se observa lo

siguiente:

Lista Pl de acreedores

Lista Pl de acreedores
@ B =l B Fuentss de datos
Seluccién acreedor

Cuenta de acreador 10000543 a
Sociedad 1966 a

[0

Sel.por Ayuda p.bisqueda
10 Ay.p.oidsq
Sir.bisq
| Ayuda para pdsqu..

Seleccién de partidas
Status
Parfidas ablertas
Anigrlo en fecha clave

Partidas compensadas
Facha de compensaciin a | =
Abiero en fecha clave

= Todas |as partidas
Fecha de contabilizacion - ‘ p =

Clase
| Paridas normales
Operaciones CME
Apuntes estadisticos
Partreg forma prediminar

A continuacion, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Cuenta de acreedor Requerido Numero de cuenta que identifica a un
acreedor.
Ejemplo:
10000549
Sociedad Requerido Sociedad a la que pertenece el
acreedor.
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Ejemplo:
TSJIDF 1900 o CJTSJ 2000

Fecha de Requerido Rango de fechas en las que se
Contabilizacion contabilizaron los documentos.

Ejemplo:
01.11.2013 2 31.12.2013

3. Haga clic en ©Tedaslaspatidas o0 octivar la opcion.

En el cuadro de “Seleccidén de partidas” podra elegir qué tipo de status de los documentos
desea visualizar.

o Sielige = lEmmER RN el sistema le desplegara un listado de todos los documentos
gue no se han liquidado que hay hasta la fecha que ingrese.

e En caso de que elija la opcion ©@Fartidascompensadas s ver todos aquellos

documentos generados en el intervalo de tiempo que sefale, que ya fueron liquidadas,

por lo que ya no existe ninguna obligacion de la Secretaria con el proveedor o

viceversa en caso de devoluciones o notas de crédito.

e Finalmente, si sefiala la opcion @®Todaslas partidas. g sera relevante el status de los
documentos, el sistema mostrara todos los que estén registrados en el rango de fecha
gue senfale.

En el cuadro “Clase” usted podra sefnalar que otro tipo de documentos desea incluir en el
reporte, teniendo las siguientes

e Al activar la casilla MPatidasnormales | gistema desplegara todos los documentos
contabilizados en la cuenta de su proveedor.

e Si activa la opcion de [¥lOperaciones CME  nodrg visualizar los anticipos que se han
pagado.

o La opcion [JApuntes estadisticos | nermitira ver aquellos anticipos que se han solicitado
pero que aun no se han liguidado o pagado

o La casilla de M Partregformapreliminar j01,ir4 los documentos preliminares generados
gue aun no se han contabilizado.

4. Haga clic en Ejecutar
Lista Pl de acreedores
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Lista Pl de acreedores

H4 P W &720 BGR FTAD BEd BE%m™ B O
Acresdar ia%ag
socisdad 1900
Kosnry REM ROSCO MEXTODO SA DE OV
Pobliecidn LOHAS DE ATIZARAN
5t |Astgnactin N <, |Clase  |Fecha doc. El\"l| Inports om NL|ML  (Doc.coap. |Tasts
] 1705300003 | kD 19,000.00 [roN PENALIZACION
o 19,000.00 |roy
a 150060001 2[ K2 £9.600.00 MmOV [1500065012
@|Fac. 1235 5108900011 |RE ©9,600.00- [F0F  [1500095012
e .00 (o
* Cuenta 10500545 18,008.00 |ro08
Azreddor
Sociedad
Nosbre
Poblacién
$1|u|m.:n’m |||° -8 |l:1au |¢m m.]:lw Importe #n HL|AL  |Doc.cosp. |Texto

18,0086 M0

especifico.

En esta pantalla se muestra el total de los movimientos realizados en un rango de fechas

5. Haga doble clic sobre un nimero de documento por ejemplo 1700000003 para que el sistema
lo lleve a la visualizacion del mismo.

Visualizar documento: Posicion 001

Visualizar documento: Posicién 001

‘? fﬂ’ a% v o 3 Potros datos ﬂDatcs retencién impuestos

Acreedor 1 6600549 |BIRam ROSCO MEXICO SADE CV LibrMay  [2112036060]
Sociedad 1908 RUIZ CORTINEZ EDIF 10A
Trib Super Just Dist Fed LOMAS DE ATIZAPAN e doc. [1700060003
| Posicién 1/Abono /21
Importe [16,000.00 | MmN
Ind.imp. AB|
| Datos adicionales
Divisidn
Basedesc.  |10,000.00 MXN ImpoteDPP [6.88 | MxN
Condpago | | Diasiptje. [ Vo.oee |x/@ o600 |%[@ |
Fecha base Fija N
Blogueo pago | | Ref.a factur 1 o]
Viade pago |
Asignacidn ]
Texto PENALIZACION @  Tdenl
6. Haga clic en @ para ver el asiento contable.

Visualizar documento: Vista de entrada

Pagina 7 de 10




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion AP
FECHA DE
ELABORACION:
FBL1N Lista Pl de acreedores. ] 24/ENE/17
TSJCDMX REVISION:
0
» )\ d Vista de d:
DB v a &G Suonecacewscalcaciin  “0vista ce keeo ce mayor
:‘u:o:l:“:’ :"'C{':'E'I-CC-}: Sociedad 1906 [.ev.o:a
. ey
Moneda N Grugo leapees
(&) (B))00) %) (80 L) (Bl @ et ) iy (i)
$ “P_C | Cue_ Demominacsén mpeate  Centro Qestor Area uncionad Fondo Reter pago Pos geesupuestang
19 121 W0 RAIIRD‘SC?IEMOS :g:g:og i 0000000000 . :g‘?iMVERC{R\?S
7. Haga clic en & para regresar al reporte.
8. Para ordenar el reporte haga clic sobre el titulo de una columna y de clic sobre el botén
para ordenarlo de manera ascendente o0 en |§| para que sea de forma descendente.
9. Para obtener subtotales de acuerdo a una columna deseada debera dar clic sobre el titulo de

dicha columna y posteriormente dar clic sobre el botén @
10. Si requiere filtrar informacién por columnas haga clic sobre el titulo de la (s) columna (s)

correspondiente (s) por ejemplo “Fecha de documento”, dar clic en el botén y se desplegara la
siguiente pantalla donde deberda ingresar la informacion que desea que se visualice:

= Criterios de filiro

Fecha de documento a

La informacion, en este ejemplo la fecha, proceder con un Intro.

, . - . Sistema
11. Para exportar el reporte a Excel, debera seguir la siguiente ruta del menu -=
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Sisterna  Ayuda
= Crear modo | G
7| Borrar modo
_| Vvalores prefijados
J Senvicios | Selecciones || Caso de clarificacién
Utilidades
Lista Imprimir
Senvicios para objeto Buscar...
Mis objetos Grabar b Archivo Office
Ordenes SPOOL propias Enviar Arpol de informes

—  Jobs propios
“  Mensaje breve

|+ Status..

1Y salir del sistema
L =

Cabecera lista
Visualizacidn Unicode

Fichero local

* P

b
i

i

I-; 4n.nmmn| |;J‘%|

Elegir la opcion

.0e- | MXN
.BE- | MXN
.00 - (MXN

[=Tnln R nEal MWK

{® Hoja clculo coste

y dar Intro

4500000035
Alquiler de planta en Walldor
MO PAGO

Il:E’Lista Pl de acreedores

Directorio
Fichera
Encoding

CUserstadministradorimis documentos
Reporte de proveedores XLS

| Crear || Reemplazar || Ampliar |

A continuacion, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo

R/O/C

Descripcion

Directorio

Requerido

Ruta de su computadora donde desea
salvar el reporte.

Ejemplo:
C:\Users\administrador\mis
documentos

Fichero

Requerido

Nombre que asignara al archivo
Ejemplo:
Reporte de proveedores.XLS

Dar clic en el botén denominado
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12. Para modificar el Lay Out del reporte deberd dar clic en el botén y el sistema
desplegara la siguiente pantalla donde en el cuadro izquierdo tendra las columnas que estan
activas en el reporte y en el cuadro derecho las columnas disponibles que estan ocultas:

III:'I'-.ﬂUdiﬁcar layout: Moneda local estandar
_ MR nesz Lineas
Linea 1 Campos suprimidos
Contenido de columna |F"os. |L0ng. | EI_I Cont.columna |Long. | |
lcono part.abiertasicomp. |1 2 |E| Activo fijo 12 E|
Asignacidn 2 18 @ Importe en moneda doc. 20 @
M2 documento 3 16a __| Moneda del documento 5 __|
Clase de documento 4 8 Subndm.activa fijo 4
Fecha de documento 5 10 Orden 12
Indicador CME G 1 Fecha compensacidn 10
Simbolo vencimiento neto |7 2 Clave contabiliz. 2
Importe en moneda local 2 20 E Status de documento 1
Moneda local 9 5 Fe contabilizacion 10
Doc.compensacian 10 /1@ Sociedad 4
Texto 11 |50 E Posicidn 3 E
[~] Importe valorado 20 [=]

Ancho linea 153 E:’BE‘E
Ancho de lista 153

Para excluir columnas del reporte debera hacer clic sobre el cuadro que le antecede al titulo

de la columnay dar clic a la opcion El
De igual forma, para incluir columnas al reporte debera hacer clic al cuadro que le antecede

al titulo de la misma y dar clic en la opcion El

Dar clic en el boton denominado

13. Dar clic en el botén denominado salir &

| Resultado
Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha ejecutado un reporte de movimientos del acreedor, donde se muestra el detalle de la
integracion del saldo en el periodo de fechas deseado.

Pagina 10 de 10



