TSICDMX

MANUAL DE USUARIO

NOMENCLATURA:
E17-MatCapacitacion AP

FECHA DE
ELABORACION:

FKO3 Acreedor Visualizar: Acceso 24/ENE/17

REVISION:
0

Paginalde 8

“Innovando en TI1”

Materiales de Capacitacion
Manuales de Usuario

VERSION: 1.0




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion AP
FECHA DE
_ _ ELABORACION:
FKO3 Acreedor Visualizar: Acceso ] 24/ENE/17
REVISION:
TSICDMX ,
Tabla de Contenido
1 D L=EY ol 1] ool o o TP PPPUPUPPPRPT 3
2 (@] 0] =3 1AV 0 1 3
3 (OF0] 01 (= 5 1o [o 1RSSR 3

Pagina2de 8




NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacion AP
FECHA DE
ELABORACION:
FKO3 Acreedor Visualizar: Acceso ] 24/ENE/17
TSICDMX REVISION: .

1 Descripcion

Nombre de la transaccion

Nombre en SAP: Visualizar
La actividad de esta transaccion es: Visualizar el dato maestro de un acreedor para realizar
una consulta.

Descripcién de la transaccion

Un dato maestro contiene un conjunto de casillas o campos que contienen informacién
relevante, esta informacion en el sistema es compartida con otros médulos o aplicaciones en
GRP-SAP G3 como son Materiales, Cuentas por pagar evitando duplicidad de informacién y
de actividades.

Prerrequisitos

Conocer el numero de cuenta del acreedor o algun dato para realizar la busqueda mediante
el match code.

2 Objetivos:

Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la informacién
en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la finalidad de hacer una
consulta sobre los datos maestros de un acreedor 6 proveedor.

3 Contenido:

Ruta de Menu

Para seguir la ruta del mend, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha P, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a =, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al altimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
gue has llegado a la transaccion porque aparece el simbolo 2 con el codigo y el nombre de
la transaccion.
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La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Visualizar un dato maestro” es:
SAP Easy Acces _Menu SAP _Finanzas_Gestion financiera_Acreedores_ Datos maestros_
FKO3 - Visualizar

Cdédigo de Transaccién

El Cédigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccién” 6 “comando:
FKO3

Notas

e Al ingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto
significa que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccion o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:
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SAP Easy Access

L_ﬂ‘ (= E? aa Otro ment & 2 N BCrearrnl

~ ) Favoritos

- ZFMRE_EDOEJERCICIO - Reporte Estado del Ejercicio

* = Mend SAP
¥ [J Oficina
v [J Componentes multiaplicaciones
» [] Logistica
~ 4 Finanzas
= = Gestidn financiera
¥ [] Libro mayor
v [ Deudores
- 4 Acreedores
¥ (] Contabilizacidn
» (] Documento
v [J Cuenta
- & Datos maestros
+ I FKD1 - Crear
« [ FKO2 - Modificar
- ) FKO3 - Visualizar]

. @ Fr.05 - Bloquear/Desbloquear
. Gﬁ FKOG - Fijar peticion de borrado
v ] Confirmacidn modificacidn

*

v [] Compensar
v [J Banco
v [ Actualiz.central

Para llegar a la transaccion FK03, sigue las siguientes indicaciones:

@ FE.O4 - Visualizar modificaciones

Dar clicen ¥ enla carpeta P [l Finanzas

Dar clic en P en la subcarpeta ” (3 Gestion financiera
Dar clic en Pen la subcarpeta * [ Acreedores
Dar clic en Pen la subcarpeta b [ Datos maestros

Dar doble clic en * & FK03 - Visualizar
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2. Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Visualizar FKO3” se observa lo siguiente:

Acreedor Visualizar: Acceso

Acreedor
Sociedad

Diatos generales
| Direccidn
~|Contral

| Pagos

Datos de la sociedad
| Gestidn de cuenta
_ |Pagos
_|Correspondencia

=
155

3 jﬁl Raul Gallardo Ostria

19008  Trib Super Just Dist Fed

~ |Retencidn impuestos

A continuacion, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo

Tipo de Campo (R/O/C)

Descripcién

Acreedor

Requerido

Numero de cuenta del proveedor.

Ejemplo:
3

Sociedad

Requerido

Sociedad a la que pertenece |e
empleado.
TSJDF 1900.

Ejemplo:
1900
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3 Para continuar con la transaccion, seleccione las pantallas de los datos
maestros donde se realizaran las actualizaciones, en caso de no saberlas
seleccionar todas, para visualizarlas e ir buscando el campo a través de

ellas.
[ ] Direccidn
[ ]Pagos

Dar intro &

Acreedor Visualizar: Direccion

Acreedor Visualizar: Direccion

v E 2 H

-
Acreedar 3
L

2 |& Prelim. | 56
Mambre

Mombre

Conceptos blsgueda

Concepto blsg. 142

Direccidn calle

Pais

Comunicacidn
|dioma

Raul Gallardo Ostria

MX

Esparfial

5

México

Otras comunicaciones... |

Haga clic en botdn denominado avance de pagina para avanzar a la
siguiente pantalla que usted selecciono en los parametros iniciales.
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Acreedor Visualizar: Pagos
Acreedor Visualizar: Pagos
P EH B

Acreedor 3 _'ﬁRaul Gallardo Ostria

Datos bancarios

F.. |Clave banco Cuenta bancaria Titular de |
MX 812 012560001022290490 Raul Gallardo

i)

7 Dar clic en el botén salir @ .

C.|1BAN |Val IBAN
(=]

Tp... Referen
1 123456

| Resultado

Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,

se ha realizado una consulta de los datos maestros de un acreedor.
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