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1 Descripcion

Nombre de la transaccion

Nombre en SAP: Visualizar Saldos.
La actividad de esta transaccion es: Visualizar un reporte del saldo que tiene una cuenta de
proveedores.

Descripcién de la transaccion

Utilizar este procedimiento para conocer el saldo por periodo de los proveedores, asi como la
integracion del mismo en sus diferentes documentos del sistema.

Prerrequisitos

Tendra que estar dado de alta el proveedor en el sistema.

2 Objetivos:

Objetivo

El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacion en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la
finalidad de hacer un buen analisis de informacion esta transaccion puntualizara el saldo de
cada proveedor por periodo, con su integracién para llevar un control eficiente sobre las
operaciones contables que se llevan a cabo con el proveedor.

3 Contenido:

Ruta de Menu

Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha?, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a =, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras
con los pasos anteriores hasta llegar al altimo nivel que son las transacciones. Reconoceras
gue has llegado a la transaccion porque aparece el simbolo 2 con el cbdigo y el nombre de
la transaccion.
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La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Visualizar Saldos” es:
SAP EasyAcces Menu SAP _Finanzas_Gestionfinanciera_Acreedores_Cuenta FK10N-
Visualizar Saldos

Cdédigo de Transaccién

El Cddigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” ¢ “comando:
FK10N

Notas

e Al ingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto
significa que solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento

Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccion o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

: & - :
del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Para llegar a la transaccion FK10N, sigue las siguientes indicaciones:
Dar clic en Pen la carpeta ? [ Finanzas

Dar clic en P en la subcarpeta ” (3 Gestion financiera

Dar clic en Pen la subcarpeta * [ Acreedores

Dar clic en Pen la subcarpeta > [ Cuenta
Dar doble clic en & FK10N - Visualizar saldos
2. Una vez que hayas ingresado a la transaccion “Visualizar saldos” se observa lo siguiente:

Visualizacién de saldos: Acreedores
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A continuacion, se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacion del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C Descripcion
Acreedor Requerido Numero de cuenta que identifica al
acreedor.

Ejemplo:

10000464

Sociedad Requerido Sociedad a la que pertenece el
acreedor.

Ejemplo:

1900 Para TSJDF

Ejercicio Requerido Ao fiscal del cual quiere extraer los
datos.

Ejemplo:
Obligatorio.

3. Hagaclic en Ejecutar

Visualizacién de saldos: Acreedores
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En esta pantalla se muestra el total de los cargos y los abonos que se han efectuado por
periodo al proveedor; para ver la integracion de dicho saldo, debera situarse sobre la
columna y periodo deseado y dar doble clic como se muestra a continuacion.

4.  Dar doble clic en columna Haber, periodo 11 11,780.00

Lista Pl de acreedores
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5.  Haga clic en Ejecutar @

6. Haga clic en Ejecutar @

| Resultado
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Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se ha ejecutado un reporte de consulta del saldo por cada periodo del afio de un proveedor.
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