TSICDMX

MANUAL DE USUARIO

NOMENCLATURA:
E17-MatCapacitacionAP

FV60.-REGISTRAR FACTURA
PRELIMINAR DE ACREEDOR

FECHA DE
ELABORACION:
24/ENE/17

REVISION:

0

Pagina 1 de 12

“Innovando en TI1”

Materiales de Capacitacion
Manuales de Usuario

VERSION: 1.0



NOMENCLATURA:

MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacionAP

FECHA DE

FV60.-REGISTRAR FACTURA ELABORACION:
PRELIMINAR DE ACREEDOR ] 24/ENE/17
REVISION:
TSICDMX 0
Tabla de Contenido
1 D L=EY ol 1] ool o o TP PPPUPUPPPRPT 3
2 (@] 0] =3 1AV 0 1 3
3 (00101 (=Y a11o [ 1 UT TR TR TR 3

Pagina 2 de 12



NOMENCLATURA:
MANUAL DE USUARIO E17-MatCapacitacionAP
FECHA DE
FV60.-REGISTRAR FACTURA ELABORACION:
PRELIMINAR DE ACREEDOR 24/ENE/17
TSICDMX REVISION:
0

1 Descripcion

Nombre de la transaccion

Nombre en SAP: Factura
La actividad de esta transaccion es: Crear en el sistema una factura preliminar de un acreedor.

Descripcion de la transaccion
Una operacién contable es un conjunto de campos que contienen informacién relevante en
una poliza, esta informacién en el sistema es compartida con otros modulos o aplicaciones en
GRP-SAP G3 como son Presupuestos, Contabilidad general evitando duplicidad de
informacion y de actividades.

Prerrequisitos
Tener la factura fisica del acreedor.

2 Objetivos:

Objetivo
El objetivo de este manual es mostrar al lector los pasos que se siguen para capturar la
informacién en los campos o casillas de las pantallas del sistema GRP-SAP G3, con la finalidad
de utilizar este procedimiento para registrar una factura preliminar de un proveedor en el
sistema GRP-SAP, G3

3 Contenido:

Ruta de Menu
Para seguir la ruta del menu, debes estar en la pantalla inicial de GRP- SAP G3 denominada
SAP EASY ACCESS, en donde encontraras el menu de arbol, en el que se localizan varias
carpetas con su nombre. Al dar clic en el icono flecha?, ingresas a esa carpeta y el icono
flecha cambia a =, el cual te despliega varias subcarpetas. De la misma manera seguiras con
los pasos anteriores hasta llegar al ultimo nivel que son las transacciones. Reconoceras que
has llegado a la transaccion porgque aparece el simbolo 2 con el codigo y el nombre de la
transaccion.

La ruta que debes seguir para llegar a la transaccion de “Crear Factura” es:
SAP EasyAcces Menu SAP Finanzas_Gestionfinanciera_Acreedores_Contabilizacion_
Entrada preliminar_ FV60 - Tratar o registrar de forma preliminar la factura
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Cdbdigo de Transaccién
El Cddigo de transaccion se conoce también como “numero de transaccion” ¢ “comando:
FV60

Notas
e Alingresar a la transaccion hay campos o casillas que se denominan obligatorios, esto significa
gue solo podras continuar si tiene informacion registrada.

Procedimiento
Para iniciar esta transaccion, recuerda que hay dos maneras de ingresar en el sistema, la
primera es a través de la ruta del menu y la otra es teclear la transaccion o cédigo en una
casilla denominada campo de comando, éste lo encuentras en la parte superior de la pantalla

: & - :
del sistema: , una vez que lo digites, presiona Intro.

Si el ingreso lo haces a través de la ruta del menu, aparecera esta pantalla:
Para llegar a la transacciéon FV60, sigue las siguientes indicaciones:

Dar clic en Pen la carpeta ? [ Finanzas

Dar clic en P en la subcarpeta ” (3 Gestion financiera
Dar clic en Pen la subcarpeta ” [ Acreedores
Dar clic en Y en la subcarpeta ” [ Contabilizacién

Dar clic en Pen la subcarpeta * (- Entrada preliminar]
Dar doble clic en |@ FVB0 - Tratar o registrar de forma preliminar la factura

2. Una vez que hayas ingresado a la transaccion “FV60” se observa lo siguiente:
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[& pocumento Tratar Pasara Detales Opciones Entomo  Sstema  Ayuda
2 l«Beae NN PEH W
Registrar prelim.factura acreedor: Sociedad 1900
&aModelos trabajo en  CSociedad [ Smular Grabar completamente Conubizar & Opciones tratamiento

Operacion Factura v Saldo '0.00 [0's'0)
Datos bdsicos  Pago Detalle Impuestos Retencié... =]

Acreedor J :Dl Ind.CME

Fecha factura Referencia

Fecha contab. I
Chase documento  |Factura acreedor ~

Importe MXN Calc.impuestos
Impte.impuesto P
Texto

Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed Mexico

NO lote

0 Posiciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )
E S... Cta.mayor  Texto breve D/H Importe moneda d... Impte.en mon.local 1., C6d.domiciio fisc. S Asignacion E

™| Debe ¥ 0.00
\_] Debe ¥ 0.00
L Debe ¥ 0.00
i) Debe v 0.00 -
= Debe ¥ 0.00 v

g

A continuacién se presenta la descripcion de la pantalla anterior, donde se explican qué
campos son requeridos, opcionales o condicionales, asi mismo, se explica la utilizacién del
campo y se muestra el ejemplo que se sigue en este manual:

Campo R/O/C
Acreedor Requerido

Descripcion
Numero de cuenta que identifica al
acreedor.

Ejemplo:
10000403

Fecha impresa en la factura del
acreedor.

Obligatorio.

Fechafactura Requerido

Numero de la factura fisica del
acreedor.

Ejemplo: (xxx)

F/ 5784

Monto total de la factura.
Ejemplo:

500

Referencia Requerido

Importe Requerido
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Dar clic sobre la casillal Calcimpuestos

automaticamente el importe del impuesto.

. Al hacer esto, el sistema va a calcular

4. Paraque el sistema le muestre los tipos de impuestos que puede calcular haga clic en
Calc.impuestos = .

5. Haga clic en el indicador de IVA correspondiente a la factura
WO (VA soportado 0%)

En este campo el sistema desplegara las siguientes opciones que se muestran en la imagen;
de las cuales las Unicas que seran elegibles en el médulo de Cuentas por Pagar seran las que
inicien con la letra “V”

AD (VA repercutido 0%)

AT (WA repercutido 10%)

AZ (WA repercutido 15%)

S1(LE.P.5. (30%) e WA repercutido del 15%)
SZ2(LE.P.5. (30%) e WA repercutido del 10%)

WO (VA soportado 0%)
41 (VA soportado 10%)
Jvz (VA soportado 15%) [ |
V3 (VA soportado 11%) [«]
Tv4 (IvA soportado 16%) [=]
6.
Campo R/O/C Descripcion
Texto Opcional Concepto de la factura.
Ejemplo:
Compra de computadora
Cta.mayor Requerido Cuenta afectable en GRP para la
contrapartida.
Ejemplo:
5115031100
Importemoneda doc. Requerido Monto que se contabilizara en la
cuenta afectable GRP.
Ejemplo:
500
Centro coste Requerido Clave que identifica un centro de coste
de forma univoca.
Ejemplo:
419J005
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Areafuncional Requerido Criterio de esquema para
una administracién puablica bajo puntos
de vista funcionales.
Ejemplo:
1212010000

[E pocumento Trtar Pasara Detales Opciones Entomo  Sktema  Ayuda

) “l«B eae 0NN D0 eV
Registrar prelim.factura acreedor: Sociedad 1900

&% Modelos trabgjo en  “PSocedad  [3smubr [ Grabar completamente Contabizar  # Opciones tratamiento

Operacion Factura - saido [s00.00- @00
 Datosbasicos | Pago | Detale | Impuestos | Retendd...]| /[*](Q] | Acreedor
Direccién
Acreedor 10000403 Ind.CME COMISION FEDERAL DE ELECTRICI..
Fecha factura Referenca |F/ 5784 CALLE
Fecha contab.
Clase documento |Factura acreedor  ~|
Importe 500.00 ot CGalc.impuestos =
Impte.mpuesto 3 V0 (IVA soportado 0%) ~
Texto Cta.banc. 45566957373839
Fecha base Codigo banco  BACOM
Sockedad 1900 Trb Super Just Dist Fed Mexico BBVA BANCOMER, SA

NO lote liii _pa

0 Posiiones ( Nnguna varante entrada selecconada )
Bl S... Cta.mayor  Texto breve D/H '_[moorte moneda d..._|lrmte.en mon.ocal L. Cod.domicilo fisc. |S Asignacion [T

>[:)5'.310312:-o Debe v/ koo, 0.00V0

| Debe ¥ 0.00V0

|_[ Debe ¥ 0.00V0

i_j Debe ¥ 0.00V0 a

jus] Debe ¥ 0.00V0 v
4« 4

| BEE BE-B 0D @

|

7ol

[l
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G4 Documento  Tratar Pasara Detales Opciones Entomo  Sst

07001960 08
Registrar prelim.factura acreedor: Sociedad 1900

o l«Beae

ema  Ayuda

& Modelos trabajo en  (lJSociedad  Pf¥semubr [ Grabar completamente [ Contabikzar  # Opciones tratamiento

Operacién Factura -
isicos Detale estos 1 Retencid...

saldo |500.00- 0

< /[+][&] | Acreedor

Direccidn
Acreedor 10000403 | Ind.cME COMISION FEDERAL DE ELECTRICI..
Fecha factura ' Referenca £/ 5784 CAUE
Fecha contab. [ :
Clase documento | Factura acreedor |
Importe 500.00 hoot | ] Calc.impuestos @
Impte.mpuesto | | [vo (VA soportado 0%) ~
Texto Cta.banc. 45566957373839
Fecha base Cédigo banco  BACOM
Sociedad 1900 Trib Super Just Dist Fed Mexico BBVA BANCOMER, SA
NO lote { ]
0 Poskciones ( Ninguna variante entrada seleccionada )
B S... Cta.mayor  Texto breve D/H Importe moneda d... Impte.en mon.local L. Céd.domicio fisc. 'S Asignacisn [
L[ Jsa3r031200 Debe v boo: 0.00v0 a
8 Debe v 0.00V0
= Debe ¥ 0.00V0
] Debe ¥ 0.00V0 -
L Debe ¥ 0.00V0 v
“) 430
@ EED BR<E D EF

8. Aparecera la siguiente pantalla:
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Corregir Posicion de cta. mayor
&N [& & Otros datos
Cuenta de mayor 5131031200 SERVICIO DE EMERGIA ELECTRICA
Sociedad 1800 Trib Super Just Dist Fed
Paosicidn 2 / Contab.Debe [ 40
Importe 500.00 MM
Ind.impuestos VO | Calc.impuestos
Fondo 1110 EE
Centro de coste 10100000400
Area funcional 1741041100
Centro gestor [519.}0-:11 j PosPre
Doc.presup. |"'-> Mds |
Cantidad
Asignacidn
Ubicado en: @ Txt.expl. |
Fondo OBLIGATORIO Fuente de financiamiento
Ejemplo:
1110
Centro de Costo OBLGATORIO Recolector del gasto
Ejemplo:
1010000000
Area Funcional OBLIGATORIO Programa Presupuestario
Ejemplo:
1741041100
Centro Gestor OBLIGATORIO Unidad Responsable del Gasto
Ejemplo;
519J001
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9. Dar clic en el botdn para tener una vista previa del asiento contable.
Resumen de documentos
[E Resumen de documentos  Tratar  Pasara  Qpoones  Sstema  Avuda
L l«He@ee SHE NN DB 0N
Resumen de documentos
& BRestaurar  [Dimpuestos [l Completamente [ contabicar T & F [ [GSelecconar  TGrbar B T E [ @ Hasc [
€Cl.doc. @ KR ( Factura acreedor ) Documents normal
N*® das. Saciedad 1900 Ejtrl:'_c}.ﬁ
Fe.docum. Fecha contab. Peziodo [}
Calc.impueatos
Referen. F/ 5784
Honeds doc. HEN
Poa |CT| Casnta Texto Breve cusnta Asignacidn II I=mporee
1|31| 10000403 COMISION FEDERRL DE i} 500.00
2|40| 5131031200 | SERVICIO DE FHERGIA o S00.00
@ Si requiere corregir algun dato de la factura dar clic en el botén regresar ¢ , el sistema

lanzara un mensaje notificando que se borraran las posiciones, dar intro o clic en el botén de
avance . o
'E:'Infnrmacit_‘un

10.

. . ]
Si los datos son correctos salve el documento. Haga clic en .

@ | Reqgistrar de fnrmapreliminar|

El sistema notifica que se ha contabilizado el documento mandando un mensaje como el que
se muestra a continuacion.

Se ha creado el documento preliminar 1900000134 1900.
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11. Haga clic en boton salir @ .

Aparecera una ventana que pregunta si desea salir, la podliza ya ha sido registrada
preliminarmente y por lo tanto no puede borrarse, esta pantalla se refiere a la captura de una
nueva poliza, por lo que habra que confirmar que si se desea salir del tratamiento.

= Fin tratamiento

Se perderan los datos

® iDesea finalizar el fratamiento?

si | ] No

| Resultado
Como resultado de ejecutar esta transaccion, a través de los pasos descritos en este manual,
se haregistrado la factura en forma preliminar y el sistema le otorgd un nimero de documento.
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[ Performance Assistant

Se ha creado el documento preliminar
1900000134 1900.

M® mensaje: FPO01
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