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1. Acercadel documento

Objetivo El objetivo del presente manual es describir el funcionamiento del SIARA para
facilitar la captura y el envio eficiente de los requerimientos de autoridad.

A quién esta Este documento esta dirigido a personal de los Juzgados en Materia Civil del
dirigido Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México que haran uso del Sistema de
Atencion de Requerimientos de Autoridad (SIARA).

2. Inicio de sesidn

Para iniciar en ambiente de produccion se debe acceder a la siguiente direccion
https://siara.cnbv.gob.mx Se mostrara la siguiente pagina:

Tramites  Gobierno  Participa Q

# > Inicio > SIARA

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad

Iniciar sesién
Usuario:

Contrasefia:

Enlaces ¢Qué es gob.mx? Contacto

Decla ccesibilidad s el portal Gnico de trémites, informacion y participacion
i ciudagana. Leer mas

Si el acceso se realizo a través de la liga: https://siarapr.cnbv.gob.mx se presentara la siguiente pagina
de Login, con una leyenda en la parte superior que indica que se esta por acceder a un ambiente de
pruebas:
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# > Inicio > SIARA

Sistema de Atencion de Requerimientos de Autoridad

Iniciar sesion
Usuario:

Contrasefia:

Ambiente: PRUEBAS

3. Elaboracién de solicitudes

La opcidn “Solicitudes” muestra todo lo relacionado a la captura y envio de las solicitudes en SIARA, las
opciones que se despliegan son “Solicitud nueva”, “Solicitudes en captura” y “Solicitudes enviadas

CNBV”.
gob Trémtes Gooerno  Peicps  Dmes
Sistema de Atencién de Requerimientos de Autor Solicitud nueva
Solicitudes emdadas CNBV
Sistema de Atencion de Requerimientos de Autoridad SIARA
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3.1. Solicitud nueva

En la seccién “Solicitudes” dar clic en “Solicitud nueva”.

gOb Trémites  Goblerno  Participa  Datos Q
Principal - Administrador~  Usuario~  Ayuda-

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autor

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) Solicitudes en captura Ambiente: DESARROLLO

Solicitudes enviadas CNBY

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

La seccién “Solicitud nueva” del apartado “Solicitudes” esta integrada a su vez por 6 pasos que debe
cubrir una solicitud desde su captura hasta su envio:

Origen del Requerimiento.
Fundamentos y Motivacién.
Solicitud Especifica
Verificaciéon

Impresion.

Envio.

ok wnNE

gob Trémites ~ Goblerno |

Principal~  Solicitudes~  Administrador~

Solicitud nueva
L TEENGE 2. Fundamento y Motivacién I 3. Solicitud Especifica | 4. Verificacién | 5. Impresién I 6. Envio ‘
Paso 1 de 6 Origen del Requerimiento
1.1 Identificacién del Requerimiento  ERIRRRICERECS l 3 Partes que integran el Expediente
Nueva
Ose requiere aseguramiento, desbloqueo de cuentas o transferencia de saldo
Ose requiere ini i 6n ylo cion
Numero de Oficio de referencia de la autoridad:
No. de Expediente
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ATENCION A Péagina 5 de 19
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3.1.1. Origen del requerimiento

A continuacién, se deberd seleccionar el tipo de requerimiento y capturar los campos solicitados y dar clic
en “Guardar’. En el caso de que se requiera informacién y/o documentacion, asi como el aseguramiento
de cuentas, se deberd seleccionar la opcién de aseguramiento, desbloqueo de cuentas o transferencia
de saldos.

1.1 Identificacién del requerimiento.

ng Tramites  Gobierno  Particif

Principal+  Solicitudes~  Administrador>  Us

Solicitud nueva

serificacién | 5. Impresién ] 6. Envio |

[elECNERELIERERIGI 2 Fundamentoy Motivacién | 3. Solicitu

Paso 1 de 6 Origen

Datos guardados correctamente con el nimero de folio: TS|DF20C/2019/000001 -

ARECT R | 1 2 Antecedentes | 1.3 Partes queintegran ol Expediente

Ose requiere aseguramiento, desbloqueo de cuentas o transferencia de saldo

@se requiere uni inf ion ylo

Namero de Oficio de referencia de la auteridad:

7458/2018

No. de Expediente

EXP. 7778/08

Se debera capturar el nimero el de oficio y el nimero de expediente. En caso de exhorto, se debera
capturar el nimero de expediente asignado por el juzgado exhortado.
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1.2 Antecedentes.

Solicitud nueva

[ReLEC T EIREIE Iyl 2. Fundamento y Motivacian | 3. Solicitud Especifica | 4. Verificacidn | 5. Impresidn I 6. Envio |

Paso 1 de 6 Origen del Requerimiento

1.1 Identificacién del Requeri MIEHTG@ 3 Partes que integran el Expediente

Antecedentes en el SIARA: —
Buscar Folio
Eliminar folio

TSJDF20C/2019/000001

Antecedentes documentales:

Se debera utilizar el apartado “Antecedentes” en el SIARA Unicamente en el caso de que se requiera la
blusqueda de un folio SIARA determinado.

Se utilizara el apartado “Antecedentes documentales” Unicamente en caso de que se solicite el
desbloqueo de cuentas, debiendo sefalar nUmero de oficio, fecha del oficio y nimero de expediente
respectivo 0 en su caso, el numero de identificacién del requerimiento, fecha, nimero de expediente y
folio SIARA.

1.3 Partes que integran el Expediente

es que integran el Expediente
Nuevo
Tipo de persona @Fisica Owmoral
L [oin regietros *Nombre: *Apellido Paterno:
Apellido Materno:
*Caracter:
Actor v
DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ATENCION A Péagina 7 de 19
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. Origen del Requerimiento

2. Fundamento y Motivacién I 3. Solicitud Especifica | 4. Verificacién | 5. Impresion | 6. Envio |

1.3. Partes que integran el Expediente

Nuevo
Tipo de persona OFisica @Moral
o Sin registros

*Nombre:

*Caracter:

Actor v

Aceptar Cancelar
—
Guardar

Se debera seleccionar el tipo de persona ya sea fisica o0 moral y requisitar el nombre completo de una de
las partes, asi como su caracter, es decir, actor, demandado o tercero. Una vez capturada la informacion,
el usuario debera dar clic en “Guardar” y efectuar el mismo procedimiento para agregar tantas partes
existan en el expediente.

El usuario podra modificar o borrar los datos antes sefalados.

3.1.2. Motivacién

Solicitud: TS)DF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento [PEIVRIEMERIGRRNOE I 3. Solicitud Especifica 1 4. Verificacién l S. Impresién l 6. Envio ‘

| I TSJDF20C/2019/000001

* Motivacion del Requerimiento

Se debera sefialar en este apartado Unicamente el tipo de juicio, es decir providencias precautorias,
ordinario civil, ejecutivo mercantil, entre otros.

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ATENCION A Péagina 8 de 19
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3.1.3. Solicitud especifica

Solicitud: TS)JDF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento l 2. Fundamento y Motivacion

4, Verificacién | 5. Impresidn I 6. Envio I

Paso 3 de 6 Solicl

Solicitudes especificas 0 Dirigida a:

- TSJDF20C/2015/000001
II I Agregar solicitud especffica

No. Sol. Esp.‘ Persona de la que se requiere informacién | ra I x

1

En el apartado “3. Solicitud Especifica”, dar clic en “Agregar solicitud especifica” para capturar la
informacién deseada.

Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimwenlo[ 2. Fundamento y Motivacion | EERSEIIsI RSl <. \erificacion ] 5. Impresion ] 6. Envio

Paso 3 de 6 Solicitud Especffica

Solicitudes especificas > » Nueva Dirigida a:

3.1 Dates de quien se requiere la informacion  EREICEERRI=EE 3.3 Cuentas por conocer | Salir

TSJDF20C/2018/000001

Persona Nuevo

I I »gregar Personas |

No. ) Ia i icili i
e Tipo Nombre o Razén Social ‘ RFC I Carécter | Relacion | Domicilio | II‘“"-Wl.f |X ‘

En el apartado “3.1 Datos de quien se requiere la informacion”, dar clic en “Agregar personas”.
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Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento I

Persona Nueva ]

Tipo de persona

2. Fundamento y Motivacion

Solicitudes es|

®Fisica CMoral Obesconocida

Persona

* Nombre: * Apellido Paterno:

Apellido Materno: *RFC/FDN

* Cardcter: Datos complementarios:

|[westigado

Domicilio:

En la ventana “Persona Nueva” se debera capturar el tipo de persona, el nombre completo de la persona
de quien se requiere la informacién y/o documentacién o en su caso recaiga la orden de aseguramiento,
desbloqueo de cuentas, transferencia de saldos o situacién de fondos, el RFC, el caracter y en su caso
datos complementarios como pueden ser domicilio y/o CURP que permitan la plena identificacion de la
persona de que trata.

Una vez capturada la informacion, el usuario deberd dar click en “Guardar” y efectuar el mismo
procedimiento para agregar tantas personas se deban capturar.

gOb Trémites  Gobien

Principal»  Solicitudes~=  Administr

Solicitud: TS)DF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento I

2. Fundamento y Motivacion

3. Solicitud Especifica

4, Verificacién | 5. Impresion [ 6. Envio }

Paso 3 de 6 Solicitud Especifica

Solicitudes especificas > » Nueva Dirigida a:

TSJDF20C/2019/000001

ntas conocidas

3.1 Datos de quien se requiere la informacion 3.3 Cuentas por conocer I Salir

Cuentas Conocidas

E Agregar Cuentas Conocidas

Entidad a3 gfuenta 0| Instrucciones

: [# [»
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En el apartado “3.2 Cuentas conocidas”, en caso de conocer la entidad y la cuenta, el usuario debera dar
clic en “Agregar Cuentas Conocidas”.

Solicitud: TS]DF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento l 2. Fundamento y Motivacion || JERElISINSSvElaile Il 4. \Verificacion | 5. Impresidn \ 6. Envio |

Solicitudes especificas > »

Cuentas Con SN

3.1 Datos de quien se requie

* Sector:

Cuentas Conocidas --Seleccione un elemento-- v ‘
E ABregar Cuent C * Institucién:
--Primero debe seleccionar un sector-- v ‘

nstrucciones

* No. de cuenta:

* Instrucciones

Cancelar |

En el recuadro “Cuentas Conocidas Nuevo” se deberd seleccionar el sector y la entidad financiera, asi
como el numero de cuenta que en su caso la autoridad conozca y de la cual se requiere informacion,
documentacién, aseguramiento, desbloqueo de cuentas, transferencia de saldos o situacién de fondos.

Cada entidad financiera seleccionada debera estar asociada a un solo nimero de cuenta y se podra
seleccionar tantas cuentas especificas sean requeridas, pudiendo ocupar el nimero de cuenta CLABE
que debera contener obligatoriamente 18 digitos.

En el apartado de “Instrucciones” el usuario debera sefialar lo siguiente:

e En caso de exhortos, se debera sefialar el nombre del juzgado exhortante y el nimero de
expediente de origen.

e Se solicitara el aseguramiento de cuentas por cada cuenta, sefialando el monto y debera ser
congruente con el tipo de operaciones que efectda la entidad seleccionada. Asi mismo se debera
sefialar, en su caso, la forma en que debe ser puesta a disposicion la cantidad asegurada

e Se solicitara la informacién, documentacién u orden de que se trate (desbloqueo) por cada
cuenta y deberéa ser congruente con el tipo de operaciones que efectla la entidad seleccionada.

e Lainformacién o documentacion a solicitar puede ser:

o Copia simple o certificada de estados de cuenta.

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ATENCION A Pagina 11 de 19
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Copia simple o certificada del contrato (s) de apertura.
Copia simple o certificada de la (s) tarjeta (s) de firmas.
Documentos de identificacion que presento el titular al aperturar la cuenta.
Comprobantes de domicilio que presento el titular al aperturar la cuenta.
Poder notarial de la persona que apertur6 la cuenta.
Transferencias Electronicas, SPEI, Ordenes de Pago, entre otras:
= Nombre del titular, nimero de cuenta y Entidad Financiera ORIGEN de los
movimientos.
= Nombre del titular, nimero de cuenta y Entidad Financiera DESTINO de los
movimientos.
o Copia simple o certificada de la (s) ficha (s) de depésito.
o Copia simple o certificada del anverso y reverso del (0s) cheque(s).

O O O O O O

En caso de contar con soporte documental emitido por institucion financiera (cheque, estados de cuenta,
etc.) anexarlo al requerimiento y referenciarlos de forma especifica.

Solicitud: TS)DF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento | 2. Fundamento y Motivacion | RESSSISIOGESS Clalile Wl 4. \Verificacion | 5. Impresién \ 6. Envio |

Solicitudes especificas > » Nueva Dirigida a:
TSJDF20C/2019/000001

3.1 Datos de guien se requiere la informacisn

Cuentas Conocidas

I Agregar Cuentas Conocidas

No. de cuenta o
ref.

Entidad ¢ Instrucciones s 3 |
BANCO MERGANTIL DEL NORTE, 5 A M445A5MTAS [T, .. Modificarl Borrar -
1

De igual modo, una vez capturadas las cuentas conocidas, sera posible modificar y borrar, o bien si se
requiere, agregar mas cuentas conocidas.
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Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

I 1. Origen del Requerimiento | 2. Fundamento y MO[NSC\@HI

ERellRITGN=TClaile 4 \erificacion | 5. Impresin I 6. Envio ‘

Paso 3 de 6 Solicitud Especifica

Solicitudes especificas > » Nueva Dirigida a:

TSJDF20C/2019/000001

3.1 Datos de quien se requiere la informacién I ERNAIEUICERGTLNLER] 2.3 Cuentas por conocer [

Cuentas por Conocer

& Instrucciones sobre las cuentas por conocer

II B Agregar Cuentas por Conocer ‘I

Entidad x

En el caso en que no se conozca la entidad financiera y/o el niamero de cuenta, el usuario debe
seleccionar el apartado “3.3 Cuentas por conocer” y dar clic en “Agregar Cuentas por Conocer”

Principal>  Solicitudes~  Administrador«

Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento [ 2. Fundamento y Motivacién

Bobcitudes especificas

Sector IInStiIuLiDnl’_‘S De Banca Multiple
Cuentas por Co)

al:n tedas las instituciones esmarcar todas las instituciones

L ABC CAPITAL 5.4 INSTITUCION OF BANCA MULTIPLE
]  AMERICAN EXPRESS BANK (MEXICO), S.A, & :'
[ []  BANCAMIFEL SA.
BANCO ACTINVER, S.A
BANCO AHORRO FAMSA, S.A
BANCO AUTORN MEXICD, 5.A,
BANCO AZTECA, S.A. v
BANCO BANCREA S &
Cancelar
—_

En la ventana “Cuentas por Conocer”, se deberd seleccionar el sector y las instituciones a requerir. Si el
requerimiento va dirigido a determinadas entidades financieras, éstas deberan ser seleccionadas por el
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usuario. Si el requerimiento va dirigido a todas las entidades financieras, el usuario debera seleccionar
Unicamente la opcién “Marcar todas las instituciones” y debera dar clic en “Guardar”.

De igual modo, una vez capturadas las entidades financieras, sera posible modificar y borrar, o bien si se
requiere, agregar mas entidades.

Es posible agregar mas cuentas por conocer o borrar algin registro, posteriormente sera necesario dar
clic en “Requerimientos sobre las cuentas por conocer” para capturar las instrucciones.

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL

Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

Origen del Requerimiento I 2. Fundamento y Motivacion EEREhTalisssaile] | 4. Verificacion | 5. Impresidn | 6. Ervio

Bolicitudes especificas =

Cuentas por Cono

En el apartado de “Instrucciones” el usuario debera sefialar lo siguiente:

e En caso de exhortos, se debera sefialar el nombre del juzgado exhortante y el niimero de
expediente de origen.

e Se solicitara el aseguramiento de cuentas, sefalando el monto y debera ser congruente con el
tipo de operaciones que efectlia la entidad seleccionada. Asi mismo se debera sefialar, en su
caso, la forma en que debe ser puesta a disposicién la cantidad asegurada.

e Se solicitara la informacién, documentacién u orden de que se trate (desbloqueo) por cada
cuenta y deberda ser congruente con el tipo de operaciones que efectla la entidad seleccionada.

e Lainformacién o documentacion a solicitar puede ser:

(@]

O O O O O O

Copia simple o certificada de estados de cuenta.

Copia simple o certificada del contrato (s) de apertura.

Copia simple o certificada de la (s) tarjeta (s) de firmas.

Documentos de identificacion que presentd el titular al aperturar la cuenta.
Comprobantes de domicilio que presento el titular al aperturar la cuenta.

Poder notarial de la persona que aperturé la cuenta.

Es posible solicitar informacion de Transferencias Electronicas, SPEI, Ordenes de Pago,
entre otras:
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= Nombre del titular, nmero de cuenta y Entidad Financiera ORIGEN de los
movimientos.
= Nombre del titular, nimero de cuenta y Entidad Financiera DESTINO de los
movimientos.
o Copia simple o certificada de la (s) ficha (s) de depdsito.
o Copia simple o certificada del anverso y reverso del (0s) cheque(s).

En caso de contar con soporte documental emitido por institucion financiera (cheque, estados de cuenta,
etc.) anexarlo al requerimiento y referenciarlos de forma especifica.

Dar clic en “Guardar”, una vez que se hayan capturado las instrucciones correspondientes.

3.1.4. Verificacion

En el apartado “4. Verificacién”, el usuario debera imprimir la version preliminar del requerimiento dando
clic en el botén “Imprimir Formato”.

Sistema de Atencidn de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL

Solicitud: T5)DF20C/2019/000001

1. Origen del Requerimiento I 2. Fundamento y Motive

TS)DF20C/2019/000001

En esta etapa usted podra generar una version preliminar de la solicitud en formato PDF, esto con el objeto de
revisar los datos ¥ €n su caso corregir lo que sea necesario. Genere esta version tantas veces lo requiera.

Si todos los datos son correctos, oprima el botdén confirmar datos. Una vez efectuada esta operacion, no se podrd
maodificar la solicitud y estara lista para la impresion final (etapa 5 Impresion).

Es necesario tener instalado el Acrobat Reader (R) para ver las solicitudes. Si aun no cuenta con este software, puede
- 1Y o Adobe!
descargarlo aqui: uLMRﬂdCf'

(Version preliminar)| Imprimir Formato

En seguida, se abrira el documento formato PDF, con el requerimiento en su version preliminar para que
el usuario pueda visualizar que todos los datos capturados estén correctos, 0 en su caso regresar a
modificarlos.
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gOb Trémites  Got

[ - p | Admit
| & htipz//10.20.200.3:5008/WFSolicitud.aspx?tipo =D& olio=TSIDF 20C/2019/000001 - =] X !

Sistema de Atencid| = /10202003500 Wisol ctudaspidtipo ka0 TS

Usuario: JUAN AGUIRRE (TS]DF20C00]

Py Formato pan revisiin de das.
Solicitud: TSJDF20C/201¢ (rersn presenan
Desarrolio Desarrolic Desarrollo Desarrolio Desarrolla Desarralio B
Origen del Requerimiento 1
‘Sandro Garcia Rojas Castila Foto SIARA TS.0F20C01HOO0R01
Vicepressente e Supenson de Proceses Preveniias 28 0E FEBRERO DE 20
En esta etapa usted podr Comrsién Nackonal Bancara y de Valores Ibjeto de
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Una vez validados los datos, o en su caso, habiendo corregido los datos erréneos, se habilitara el botén
“Confirmar datos” y dar clic.

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (T$/DF20C003) JUZGADD VIGESIMO DE LO CIVIL

Solicitud: TS)DF20C/2019/000001

2, EUndaments y b

confirmacion P PDF, #sto con el cbjeto de

» requiera,

b esta operacion, no se podrd
) Unavez realizada esta operaci

cambios a la solicitud, jDess

rio tener instalad ¢nta con este software, puede

o aqui: FJ_:R\g\]
A continuacion, se abrira la ventana de “SIARA — confirmacion” la cual muestra un mensaje de
advertencia, ya que una vez confirmados los datos no sera posible modificarlos.

3.1.5. Impresion

En el apartado “5. Impresion” se puede apreciar el icono en forma de candado, el cual indica que ya no
es posible modificar ninguiin dato en el requerimiento. De igual modo, muestra las opciones a seleccionar
para la persona que suscribir4 el requerimiento; una vez seleccionada la opcién deseada, el usuario
debera dar clic en el boton “Imprimir Solicitud” para imprimir ésta en su version final.

DIRECCION GENERAL ADJUNTA DE ATENCION A Pagina 16 de 19
AUTORIDADES “E”



Manual de usuario del SIARA

- \
SHCP COMISION NACIONAL

{ CNBV »
SECRETARIA DE HACIENDA BANCARIAY DE VALORES

¥ CREDITO PUBLICO \

Sistema de Atenciéon de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL An

Solicitud: TSJDF20C/2019/000001

l 1. Origen del Requerimiento J 2. Fundamento y Motivacion J 3. Solicitud Especifica l 4, Verificacié

Paso 5 de & Impresidn

Firmas: @Titular Osuplente [Cvista Buena & Tsior20c20

En esta etapa usted podra generar |a solicitud en formate PDF, esto con el objeto de ser enviada a la CNBV (etapa 6.
Envio)

Debera imprimir la solicitud, firmarla (solicitante y el responsable del Vo Bo ) e incluir el sello oficial de su
dependencia.

Posteriormente debera digitalizarse (en formato TIFF) para anexarse a la solicitud electrénica (etapa 6. Envio)

Es necesario tener instalado el Acrobat Reader (R) para ver las solicitudes. Si aun no cuenta con este software, puede

descargarlo aqui: AP
L
wersion Final| Tmpriri Solictug -

El archivo en formato PDF, muestra la version final del requerimiento afiadiendo los datos de la persona
facultada para suscribir el requerimiento; en este momento es posible imprimir el requerimiento para
recabar la firma autdgrafa de la persona facultada para enviar requerimientos a la CNBV.

Ad
(2 nip://10.20.200.3:5008/WFSolicitud.aspxtipo=18Fclio=TSIDF20C/2019/000001.. — m] *

Sisterna de Atencién £ me:/102020035008WFSoliitud aspx?tipo=1850lio=TSIDF20C/2013/0000016ms - TRVoB0=1

Usuario: JUAN AGUIRRE (TS)DF20C003)

ATEa0TE =

Solicitud: TSJDF20C/2019/

[ Enogsa Financurs | ateess | naucaones 1
BANCO MERCANTIL DEL NORTE. S A_+454584745 [

1. Origen del Requerimiento | 2

P — Jo— ——
Aancdn o8 Aumonaag ) i
Trcm oo
J—
Firmas @Titular [L—

En esta etapa usted podra g tap
Envio) -

UG, MMM AGUIRRE LOFEZ
S

Debera imprimir la solicitu de
dependencia.

Posteriormente debera digit

Es necesario tener instalado pu
descargarlo aqui: IV
e
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3.1.6. Envio

Una vez que se ha recabado la firma autégrafa en el requerimiento, se debe llevar a digitalizar bajo las
caracteristicas definidas para poder adjuntarlo en el apartado “6. Envio”.

FUNUPE  SUNULIUES >  AUNTINISUEU0T > Usudlio -

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TS|DF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL Ambiente: DES

Solicitud: TS)JDF20C/2019/000001
1. Origen del Requerimiento l 2. Fundamento y Motivacién 1 3. Solicitud Especifica ] 4 Verificacion ] 5.0 me:i()r@

Paso 6 de 6 Envio

TSJDF20C/2019/00000
Debera adjuntar un archive que contenga la digitalizacién (en un solo archivo con formato TIFF) de todas las hojas
de la solicitud, impresa en hojas membretadas de la Autoridad solicitante, firmada por el funcionario facultado, el
responsable de Visto Bueno en su caso, y sellada por la Autoridad solicitante. Un tamafio adecuado de archivo .TIF
corresponde a un calculo maximo de 150KB por pagina,

I Examinar... -

Sila solicitud es procesada en una hore o dia inhébil, ésta ingresard al sistema el dia hébil siguiente para CNBV.

Enviar Archivo

Una vez que se adjunta el archivo en formato *.tiff en el apartado “Examinar” es posible enviar el
requerimiento, dando clic en “Enviar archivo”.

Principal~ Solicitudes-  Administrador -

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL

solicitud: TSJDF20C/2019/000001
‘ 1. Origen del Requerimiento l 2. Fundamento y Motivacion l 3. Solicitud Especifica l 4, Verificacidn I S.Im ple:\ol@

Paso €

TSJOF20C/2019/00000
Debera adjuntar un archivo que contenga la digitalizacion (en un solo archivo con formato TIFF) de todas las hojas
de la solicitud, impresa en hojas membretadas de la Autoridad solicitante, firmada por el funcionario facultado, el
responsable de Visto Bueno en su caso, y sellada por la Autoridad solicitante. Un tamafio adecuado de archivo .TIF
corresponde a un calculo maximo de 150KB por pagina.

[c:\Users\id003038\Documents\PRUEBAS\20190228145330 00002.tif Examinar... h

Si la solicitud es procesada en una hora o dia inhdbil, ésta ingresard ol sistema el dia habil siguiente para CNBV.

*Nota: El apartado “6. Envio”, Unicamente lo tiene habilitado el usuario con perfil Administrador.
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3.1.7. Solicitudes enviadas CNBV

En la seccion “Solicitudes” dar clic en “Solicitudes en enviadas CNBV”.

Tramites ~ Goblerno  Participa

Principal~ - Administrader~  Usual

Sistema de Atencion de Requerimientos de Autor Solicitud nueva
Solicitudes en captura Ambic

gob

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20003)

I Solicitudes enviadas CNBY I

Sistema de Atencién de Requerimientos de Autoridad SIARA

En el apartado de “Solicitudes enviadas CNBV” el usuario podra visualizar los folios enviados a la CNBV,
su responsable, el estatus en el que se encuentran dichas solicitudes y la fecha de envio. De igual modo,
tiene las mismas funcionalidades que el apartado de “Solicitudes en captura” como son “Ir a”, “Copiar” y

“Reasignar”.

También se pueden visualizar las funciones “Impresion”, “Acuse” y “Ver Detalle”; este Ultimo se trata de

un visor para dar seguimiento al tramite del folio SIARA en la CNBV.

Sistema de Atencion de Requerimientos de Autoridad SIARA

Usuario: JUAN AGUIRRE (TSJDF20C003) JUZGADO VIGESIMO DE LO CIVIL

Solicitudes enviadas CNBV

Periodo: Estatus:
--Seleccione un periodo | --Seleccione el Estatus-- hd Q Consultar & Limpia
Falio Responsable Estatus  |Fecha Envio|(* | G = = = B
JUAN AGUIRRE Enviada 28022019 | Ira | Copiar | Reasignar | Impomir | Acuse | Ver Detalle

TSIDF20C/2019/000001

1

*Nota: Es muy importante que el usuario dé seguimiento diario de la columna “Estatus”. Los valores que
puede tener esta columna son los siguientes:

Enviada. La solicitud fue enviada a la CNBV y esta siendo dictaminada.

[ ]

e Rechazada. La solicitud fue enviada a la CNBV; sin embargo, tiene un error de forma
(digitalizacién incorrecta, no se utilizé hoja membretada, entre otros) por lo que se rechaza y no
sera procesada por la CNBV.

e Ingresada. La solicitud fue enviada a la CNBV y ya fue enviada a las entidades financieras para

su atencion.
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