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" CIRCULAR NUM: 13 /2020

Ciudad de México, a 08 de julio del 2020

A LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES PUBLI(_'JOS
DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
PRESENTES.

En atencién a las indicaciones de salud, giradas por las autoridades del Gobierno Federal
y del Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de continuar con las recomendaciones
y cuidados para coadyuvar a disminuir los contagios del COVID-19, el Poder Judicial
de la CDMX, ha implementado diversas medidas de seguridad, en apego a los protocolos
y estandares internacionales, recomendados por la Organizacién Mundial de la Salud
(OMS), con el objetivo de cuidar la salud de todas y todos los Trabajadores, asi como de
las y los usuarios del servicio de esta casa de Justicia.

Por este medio me permito hacer de su conocimiento que tal y como lo establece el articulo
122, fraccion |1, de las Condiciones Generales de Trabajo de este Tribunal, se les otorgara
el apoyo econémico para la Compra de Utiles Escolares, Unicamente para hijas e hijos
inscritos desde 1° de Primaria hasta 3° de Secundaria, con niveles J23, J24, J26 y J26 y
del J33 al 046, durante el ciclo escolar 2020-2021 (maximo 3 hijos por Servidora o
Servidor Publico), si la madre y padre trabajan en el Tribunal o el Consejo, sélo a una
o uno de ellos se le otorgara dicho apoyo.

Para las Trabajadoras y Trabajadores con hija(s) o hijo(s) con capacidades diferentes, los
podran registrar sin importar la edad, siempre y cuando acrediten con la constancia
respectiva expedida por Institucion o Centro de Educacion Especial, estar inscritos en el
citado ciclo escolar.

En caso de no estar registrados en el padrén del 2019, por ser de nuevo ingreso (con
una antigliedad mayor a seis meses), por haber causado baja de la Institucion, que
hayan entrado en subsidio ante el Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los
Trabajadores del Estado (ISSSTE) o que solicitaron licencia sin goce de sueldo y
reingresaron a prestar sus servicios, al Tribunal Superior de Justicia o Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, o cualquier otra situacién, se ha implementado el
siguiente procedimiento:

e PRIMERO: Con el objetivo de brindar la debida atencién y evitar la concentraciéon de
personas, a efecto de prevenir el riesgo de contagio y cuidar su salud, el tramite se
llevara a cabo Gnicamente, mediante via electrénica, para lo cual las Madres o Padres
trabajadores deberan entrar en algin navegador de Internet y posteriormente ingresar la
liga https:/intranet.poderjudicialcdmx.gob.mx/tramite/, ubicandola de manera inmediata
en el portal electrénico de INTRANET DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO, en la seccion de PRESTACIONES y debera localizar la subseccién de
“REGISTRO DE TRABAJADORES PARA LA AYUDA ECONOMICA PARA LA
COMPRA DE UTILES Y UNIFORMESESCOLARES”".

e SEGUNDO: Descargar el formato Registro de Utiles Escolares 2020 en PDF editable
y llenar los campos solicitados, imprimirlo y firmarlo; posteriormente las Madres o
Padres trabajadores deberan escanearlo a través de: “impresora multifuncional’
“aplicacién de celular” en formato (archivo) PDF o en Ultima instancia por fotografiz
celular en formato (archivo) JPG, el personal del Tribunal debera enviarlo ¢
Subdireccién de Prestaciones al correo elect
subdireccion.prestaciones@tsicdmx.gob.mx y el del Consejo a la Subdireccién.d .
Recursos Humanos al correo beatriz.altamirano@cijcdmx.gob.mx, con los siguien({p

documentos también en formato PDF o JPG:
a. Acta de nacimiento actualizada de la(s) hija(s) o hijo(s).
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b. Constancia de inscripcion para el ciclo escolar 2020-2021.

c. En el caso de hija(s) o hijo(s) con capacidades diferentes, deberan presentar
dictamen médico y constancia de inscripcién en escuela especial e incluso a
un curso o taller de cualquier modalidad.

d. Ultimo recibo de pago en la modalidad de CFDI (Comprobante Fiscal Digital
por Internet).

e. Credencial del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México (actualizada), frente y anverso.

Cabe resaltar que los documentos que sean enviados en formato (archivo) JPG
deberan ser totalmente legibles, en caso contrario sera imposible realizar el tramite.

e TERCERO: Una vez recibido el correo electrénico con los documentos solicitados, el
personal adscrito a la Subdireccién de Prestaciones enviara un correo electrénico a cada
Madre o Padre trabajador con un archivo adjunto en formato PDF de la solicitud, el cual
llevara las rubricas de: revisada por el JUD de Prestaciones Sociales y Econémicas y
Visto Bueno de la Subdirectora de Prestaciones, para su impresién y firma de la
Trabajadora o Trabajador.

e CUARTO: Firmada la solicitud, la Trabajadora o Trabajador, deberd enviarla a la

brevedad posible, por el Tribunal al correo subdireccion.prestaciones@tsicdmx.gob.mx

y por el Consejo al correo beatriz.altamirano@cicdmx.gob.mx, por lo que una vez que
haya sido recibido y confirmado por parte del personal adscrito a la Subdireccion de

Prestaciones, se dara por terminado el tramite.

El apoyo econémico por cada hija o hijo es de $1,000.00 (Un mil pesos 00/100 m.n.), y se
depositara o entregara en la segunda quincena de agosto del afio en curso, en sus
tarjetas de némina, cheque o efectivo, seglin sea la forma en que cobren sus emolumentos.

Esta prestacion es Unicamente para personal del Tribunal con niveles J23, J24, J25, J26
y del J33 al 046 y del Consejo personal con nivel operativo, que tengan hijas o hijos y que
van a ingresar a 1° de Primaria o sean de nuevo ingreso, correspondiente al ciclo escolar
2020-2021.

Para cualquier duda o aclaracién, favor de marcar al nimero telefénico del
conmutador del Poder Judicial 55-91-56-49-97:
e Personal del Tribunal, comunicarse a la Subdireccién de Prestaciones a las
extensiones 511747, 511771 y 521723.
e Personal del Consejo, a la Subdireccién de Recursos Humanos a la extensién
710502.

DICHO TRAMITE TENDRA COMO FECHA Limi /"' UN MES DESPUES DE QUE SE
REANUDEN LAS ACTIVIDADES LABORALES, $SIN PRORROGA ALGUNA.

Sin otro particular, hago propiCia la Ogasién par#’enviarles un cordial saludo.

NTAMENTE
EL/OFICIAL MAYOR DEL PODER JUDICIAL

C.cp. Mag. Dr. Rafael Guerra Alvarez.- 7 ; gsidepte del Poder Judicial de la Ciudad de México.- Para su conocimiento.

JUCR / SBD / MLP / MAMP / BA

¢



