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CIRCULAR NUM: 14 /2020

Ciudad de México, a 08 de julio del 2020

A LAS SERVIDORAS Y SERVIDORES Pl:JBLICOS DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES.

En atencion a las indicaciones de salud, giradas por las autoridades del Gobierno Federal y del
Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de continuar con las recomendaciones y cuidados
para coadyuvar a disminuir los contagios del COVID-19, el Poder Judicial de la CDMX, ha
implementado diversas medidas de seguridad, en apego a los protocolos y estandares
internacionales, recomendados por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS), con el
objetivo de cuidar la salud de todas y todos los Trabajadores, asi como de las y los usuarios del
servicio de esta casa de Justicia.

Con toda atencion hago de su conocimiento que de manera permanente se lleva a cabo la
“ACTUALIZACION DE LOS ANOS LABORADOS EN EL SERVICIO PUBLICO”, en el caso de
encontrarse en los siguientes supuestos:

1.- Haber trabajado en otras dependencias de Gobierno Federal o Estatal y haber cotizado al
ISSSTE.

2.- Haber causado baja y reingresado al Tribunal o al Consejo, ambos de la Ciudad de México.
3.- Haber prestado sus servicios para el Tribunal Superior de Justicia y posteriormente haber
ingresado al Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México, o viceversa.

4.- Que el pago calculado por la Direccion de Politica Salarial y Pagos del Tribunal y por la
Subdireccioén de Recursos Humanos del Consejo, ambos de la Ciudad de México, por concepto
de prima quinquenal que recibe actualmente, no corresponda a sus afos en el Servicio Publico
de acuerdo a la siguiente tabla:

5A 10 ANOS
10 A 15 ANOS
15 A 20 ANOS
20 A 25 ANOS
MAS DE 25 ANOS

Derivado de lo anterior, con el propésito de brindar a las Servidoras y Servidores Publicos del
Poder Judicial de la Ciudad de México, las condiciones idobneas encaminadas a reducir al minimo
el riesgo de contagio, para quienes consideren que su antigliedad registrada en la Institucién no
es la correcta, se les invita a realizar el tramite para el registro de la acumulacién de los afios
laborados en el Servicio Publico, por lo que se ha implementado el siguiente procedimiento:

* PRIMERO: Con el objetivo de brindar la debida atencion y evitar la concentracién de personas,
a efecto de prevenir el riesgo de contagio y cuidar su salud, el tramite se llevara a cabo
unicamente, mediante via electrénica, para lo cual las Servidoras y Servidores Publicos
deberan entrar en algun navegador de Internet y posteriormente ingresar la liga
https://intranet.poderjudicialcdmx.gob.mx/tramite/, ubicdndola de manera inmediata en el
portal electrénico de INTRANET DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, en la
secciébn de PRESTACIONES y debera localizar la subsecciéon de “FORMATO PARA
VALIDAR ANTIGUEDAD”.

posteriormente las Servidoras y Servidores Publicos deberan escanearlo a tra
“impresora multifuncional” o “aplicacién de celular” en formato (archivo) PDF o

enviarlo a la Subdireccién de Prestaciones al correo electrénico)
subdireccion.prestaciones@tsjcdmx.gob.mx y el del Consejo a la Subdireccién de Recursos.
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Humanos al correo beatriz.altamirano@cjcdmx.gob.mx, con los siguientes documentos
también en formato PDF o JPG:

a. Hojas Unicas de Servicio

b. Recibo de pago en la modalidad de CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet).

c. Credencial del Tribunal o del Consejo (frente y anverso), ambos de la Ciudad de
México.

Cabe resaltar que los documentos que sean enviados en formato (archivo) JPG, deberan
ser totalmente legibles, en caso contrario sera imposible realizar el tramite.

e TERCERO: Una vez recibido el correo electrénico con los documentos solicitados, el personal
adscrito a la Subdireccién de Prestaciones enviara un correo electrénico a cada Servidora o
Servidor Publico, un archivo adjunto en formato PDF de la solicitud, el cual llevara las rubricas
de: revisada por el JUD de Prestaciones Sociales y Econémicas y Visto Bueno de la
Subdirectora de Prestaciones, para su impresion y firma de la Trabajadora o Trabajador.

e CUARTO: Firmada la solicitud, la Servidora o Servidor Publico, debera enviarla a la brevedad
posible, por el Tribunal al correo subdireccion.prestaciones@tsicdmx.gob.mx y por el Consejo
al correo beatriz.altamirano@cjcdmx.gob.mx, por lo que una vez que haya sido recibido y
confirmado por parte del personal adscrito a la Subdirecciéon de Prestaciones, se dara por
terminado el tramite.

Para cualquier duda o aclaracién, favor de marcar al nimero telefénico del conmutador del
Poder Judicial 55-91-56-49-97:

e Personal del Tribunal, comunicarse a la Subdirecciéon de Prestaciones a las extensiones
511747, 511771 y 521723.
e Personal del Consejo, a la Subdirecciéon de Recursos Humanos a la extension 710502.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarlgs un cordial saludo.

C.c.p- . Mag. Dr. Rafael Guerra Alvarez.-/Presidente del Poder Judicial de la Ciudad de México.- Para su conocimiento.
Ing. José Ulises Cedillo Rangel.- Director Ejecutivo de Recursos Humanos.- Para su conocimiento.

JUCR / SBD / MLP / MAMP / BAB / RGL / efm*
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