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CIRCULAR NUM: _17 /2020
Ciudad de México, a 08 de julio del 2020.

A LAS Y LOS TITULARES DE LOS ORGANOS JURISDICCIONALES,
AREAS DE APOYO JUDICIAL Y ADMINISTRATIVAS DEL

PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

PRESENTES.

En atencién a las indicaciones de salud, giradas por las autoridades del Gobierno Federal
y del Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de continuar con las recomendaciones
y cuidados para coadyuvar a disminuir los contagios del COVID-19, el Poder Judicial
de la CDMX, ha implementado diversas medidas de seguridad, en apego a los protocolos
y estandares internacionales, recomendados por la Organizacién Mundial de la Salud
(OMS), con el objetivo de cuidar la salud de todas y todos los Trabajadores, asi como de
las y los usuarios del servicio de esta casa de Justicia.

De conformidad con lo establecido en la Ley de Premios, Estimulos y Recompensas Civiles,
en su capitulo |1, articulo 6, fraccién Xl y en el Acuerdo 06-14/2020, emitido por el pleno
del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, con la finalidad de que las servidoras
y servidores publicos adscritos a las dreas a su cargo, participen en la seleccion de
Estimulos y Recompensas Civiles, tal y como esté estipulado en la Convocatoria para el
“Premio Nacional de Administracién Publica 2020”, en el que Unicamente podran
participar las trabajadoras y trabajadores que ocupen plazas de nivel técnico
operativo, para:

e El Tribunal, J33, 034, J341, J34, 035, J35, J36, J37, 037, 038, 039, 040, 041, 042,
J43 y 046.
« El Consejo, 34, 37, 38, 40, 41, 42 y 46.

Derivado de lo anterior, con el propdsito de brindar a las Trabajadoras y Trabajadores del
Poder Judicial de la Ciudad de México, las condiciones idéneas encaminadas a reducir al
minimo el riesgo de contagio para realizar el tramite de la prestacion por el “PREMIO
NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA 2020”, se ha implementado el siguiente
procedimiento:

« PRIMERO: Con el objetivo de brindar la debida atencién y evitar la concentracion de
personas, a efecto de prevenir el riesgo de contagio y cuidar su salud, el tramite se
llevara a cabo unicamente, mediante via electrénica, para lo cual las y los Titulares de
Area, deberan entrar en algun navegador de Internet y posteriormente ingresar la liga
https://intranet.poderjudicialcdmx.gob.mx/tramite/, ubicandola de manera inmediata en
el portal electrénico de INTRANET DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO, en la secciéon de PRESTACIONES y debera localizar la subseccion de
“FORMATOS PREMIO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA 2020”.

¢ SEGUNDO: Las y los Titulares de Area, deberan descargar el formato Premio
Nacional de Administraciéon Publica 2020 en PDF editable y llenar los campos
solicitados, imprimirlo y firmarlo; posteriormente deberan escanearlo a traves de:
“impresora multifuncional” o “aplicacién de celular’ en formato (archivo) PDF o en ultima
instancia por fotografia de celular en formato (archivo) JPG, el personal del Tribunza
debera enviarlo a la Subdireccion de Prestaciones al correo glectronica
subdireccion.prestaciones@tsjcdmx.gob.mx y el del Consejo a la Subdirgccion de
Recursos Humanos al correo beatriz.altamirano@cjcdmx.gob.mx, con los giguiente
documentos también en formato PDF o JPG:

a. Ultimo recibo de pago CFDI (Comprobante Fiscal Digital por Internet). @/
b. Credencial del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México (actualizada), frente y anverso. ~
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c. ldentificacién Oficial; INE, Cédula Profesional (frente y anverso), o Pasaporte
Vigente.

* TERCERO: Una vez recibido el correo electrénico con los documentos solicitados, el
personal adscrito a la Subdireccién de Prestaciones enviara un correo electrénico a cada
Titular de Area, un archivo adjunto en formato PDF de la solicitud, el cual llevara las
rubricas de: revisada por el JUD de Prestaciones Sociales y Econémicas y Visto Bueno
de la Subdirectora de Prestaciones, para su impresién y firma de la o el Titular de Area.

e CUARTO: Una vez firmada la solicitud, la o el Titular de Area, debera enviarla a la

brevedad posible, por el Tribunal al correo subdireccion.prestaciones@tsicdmx.gob.mx
y por el Consejo al correo beatriz.altamirano@cjcdmx.gob.mx, por lo que una vez que
haya sido recibido y confirmado por parte del personal adscrito a la Subdireccién de

Prestaciones, se daréa por terminado el tramite.

La informacién de su propuesta sera analizada por el Comité de Evaluacién, apoyandose
en la revisién que se haga de la trayectoria laboral de la candidata o candidato por parte
del area correspondiente.

DICHO TRAMITE TENDRA COMO FECHA LIMITE UN MES DESPUES DE QUE SE
REANUDEN LAS ACTIVIDADES LABORALES, SIN PRORROGA ALGUNA.

Si es el caso de que su candidata o candidato se haga acreedora o acreedor al Premio
Nacional de Administracién Pablica 2020, en su modalidad de estimulo o recompensa,
la notificacién se efectuard mediante oficio en el mes de noviembre, de lo contrario,
dependiendo de los criterios establecidos en la referida convocatoria, la propuesta de mérito
se anexara al expediente personal de la Servidora o Servidor Publico como nota favorable.

Para cualquier duda o aclaracién, favor de marcar al nimero telefénico del
conmutador del Poder Judicial 55-91-56-49-97:

* Personal del Tribunal, comunicarse a la Subdireccién de Prestaciones a las
extensiones 511747, 511771 y 521723.

» Personal del Consejo, a la Subdireccién de Recursos Humanos a la extensién
710502.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para en¥fiarles un cordial saludo.

C.c.p- Mag. Dr. Rafael Guerra Alvare
conocimiento.

- Presidente del Poder Judicial de la Ciudad de México.- Para su

Ing. José Ulises Cedillo Rangel.{ Director Ejecutivo de Recursos Humanos.- Para su conocimiento.
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