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CIRCULAR NUM: 00 1 2 12021

Ciudad de México, a 8 de AbriI del 2021

A LAS TRABAJADORAS Y TRABAJADORES DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO
PRESENTES:

En atencién a las indicaciones de salud, giradas por las autoridades del Gobierno Federai-y-del
Gobierno de la Ciudad de México, a efecto de continuar con las recomendaciones y cuidados
para coadyuvar a mitigar los contagios del COVID-19, el Poder Judicial de la CDMX, ha
implementado diversas medidas de seguridad, en apego a los protocolos y estandares
internacionales, recomendados por la Organizacion Mundial de la Salud (OMS), con la
intencion primordial de salvaguardar la salud y la vida de todas y todos los trabajadores, asi como
de Ias y los usuarios del servicio de esta casa de Justicia.

De conformidad con lo establecido en el articulo 117 de las Condiciones Generales de Trabajo
dei. Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y en cumplimiento al Acuerdo
35-16/2021, emitido por el Pleno del Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesién
de fecha 23 de marzo del 2021, me permito hacer de su conocimiento que se encuentra abierto
el periodo de inscripcién para obtener el “Reconocimiento a la Antigiiedad por los Servicios
Prestados en el Poder Judicial de la Ciudad de México” 2021, teniendo como fecha limite
el viernes 4 de junio del 2021 a las 14:00 hrs., SIN PRORROGA ALGUNA, mismo que se
otorgara a las trabajadoras y trabajadores con nivel técnico operativo; del Tribunal Superior de
Justicia (J33 al 046) y del Consejo de la Judicatura (34 al 46), ambos de la Ciudad de México o
que cuenten con nombramiento de base y que del 1 de enero al 31 de diciembre del 2021 cumplan
con los anos de servicios, de acuerdo con la tabla siguiente:

ANOS DE SERVICIO gtk ESTIMULO
15 ; Unicamente reconocimiento i lmpreso
20 Reconocimiento impreso y $1,000.00
25 Reconocimiento impreso y $1,500.00
30 Reconocimiento impreso y $2,000.00
40 _Reconocimiento impreso y $2,500.00
50 __Reconocimiento impreso y $3,000.00

Derivado de lo anterior, con el propésito de brindar a las trabajadoras y trabajadores del Poder
Judicial de la Ciudad de México, las condiciones idéneas encaminadas a reducir al minimo el
riesgo de contagio para realizar el tramite de la prestacién por el “RECONOCIMIENTO A LA
ANTIGUEDAD POR LOS SERVICIOS PRESTADOS” 2021 se ha implementado el siguiente
procedlmlento _ :

e PRIMERO: EI tramlte se llevara a cabo a través de via electronica, para lo cual Ias
trabajadoras y trabajadores deberan entrar én algin navegador (Google Crome, Microsoft
Edge o) ‘Firefox), - 'y posteriormente ingresar la liga
https://intranet.poderjudicialcdmx.gob.mx/tramite/, ubicandola de manera inmediata en el
portal electronico de INTRANET DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE-MEXICO, en la
seccion de PRESTACIONES y deberd localizar la subseccion de “FORMATO
RECONOCIMIENTO A LA ANTIGUEDAD POR LOS SERVICIOS PRESTADOS”.

e SEGUNDO: Descargar el formato denominado. “Reconocimiento a la Antigiiedad por los
Servicios Prestados” 2021 en formato PDF editable y llenar los campos solicitados;
posteriormente la trabajadora o trabajador debera escanearlo y guardarlo, utilizando el
mismo formato (PDF). v ; ‘

Las trabajadoras o trabajadores: pertenecnentes al Trlbunal Superlor de Justicia la
Ciudad de México deberan enviar el formato a la Jefatura de Unidad Departamental de
Prestaciones Somales y Economlcas al siguiente correo electrénico: ‘
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El formato requisitado debera enviarse (tanto para las trabajadoras y trabajadores del Tribunal
Superior de Justicia, como los del Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de México), con
los documentos que a continuacion se relacionan, escaneados en formato PDF y legibles (NO SE
ACEPTARA OTRO TIPO DE FORMATO); en caso de enviar dichos documentos en formato
distinto al solicitado, no se accedera a su.solicitud para efectos de revision.

REQUISITOS:

a. Ultimo recibo de pago, anverso (hoja 1/2) y reverso (hoja 2/2).

b. Credencial del Tribunal Superior de Justicia o del Consejo de la Judicatura, ambos
de la Ciudad de México (anverso y reverso).

c. ldentificacion Oficial; INE, Cédula Profesional (anverso y reverso), o Pasaporte
Vigente.

e TERCERO: Una vez recibido el correo electronico con los documentos solicitados, del
personal del Tribunal Superior de Justicia, seran revisados por el personal de la Jefatura
de Unidad Departamental Prestaciones Sociales y Econémicas, y para el Consejo de la
Judicatura, por la Subdireccion de Recursos Humanos, ambos de la Ciudad de México,
para que, en caso de tener alguna observacion o comentario al respecto, se hara del
conocimiento de la trabajadora o trabajador (mediante correo electrénico), a efecto que realice
las correcciones senalas.

e CUARTO: Una vez solventadas las correcciones, se enviard correo electréonico a la
trabajadora o trabajador, para que se comunique a las extensiones, 511772 para el Tribunal
Superior de Justicia y 710502 para el Consejo de la Judicatura, ambos de la Ciudad de
México, a efecto de AGENDAR CITA para presentar la documentacion que se menciona
en el apartado de requisitos, ante la Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones
Sociales y Econdémicas, y la Subdireccion de Recursos Humanos, respectivamente.

e QUINTO: El dia de la cita sefialada, la trabajadora o trabajador debera presentar el formato
~original debidamente requisitado y firmado, asi como una copia del mismo para obtener
su acuse y numero de folio de registro, asi mismo, debera presentar los originales, de
todos los documentos enviados previamente mediante correo electréonico, para su
cotejo, a efecto de integrar su expediente de registro, una vez que haya sido sellado de
recibido por parte del personal adscrito a la Jefatura de Unidad Departamental de
Prestaciones Sociales y Economicas, y la Subdireccion de Recursos Humanos, se dara
por terminado el tramite de solicitud de inscripcién.

NOTA: ES IMPORTANTE QUE LA TRABAJADORA O TRABAJADOR SE PRESENTE EL DIiA
Y HORA DE LA CITA, YA QUE NO SE CONCEDERAN EXCEPCIONES, NI PRORROGA
ALGUNA.

Para cualquier duda o aclaracion, favor de marcar al conmutador del Poder Judicial de la
Ciudad de México, al nimero teleféonico 55-91-56-49-97.

e Personal del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, comunicarse a la
Jefatura de Unidad Departamental de Prestaciones Sociales y Econdmicas, extension
511772.

e Personal del Consejo de la Judicatura de la Ciudad dg México, a la Subdireccion de
Recursos Humanos, extension 710502.

Sin otro particular, hago propicia la ocasion para enviarles yhn cordial saludo.
ATENTAME ”E
EL OFICIAL MAYOR EL
DE LA CIUDAD D

DR. SERGIO
C.c.p. Mag. Dr. Rafael Guerra Alvarez. - Presidente 4 / Podér Judicial deJ4 qG? Amg Para su conocimiento.
Lic. Rigoberto Cont\reras Garcia. - Director Bjequtivo dexRecurso uman sti'’conocimiento.
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