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FORMATO PARA EL TRAMITE DE LIBERACION DE BAJA

FOLIO

Nombre del Empleado (a):
R.F.C.: HOMOCLAVE:
C.U.R.P.:

NUm. Plaza:

NUm. Empleado (a):
Denominacion del Puesto:

Area de Adscripcion:
FechadeBaja: _ _ /_ _ /_
Motivo de la Baja:

Domicilio: Calle y Numero:
Colonia:
Alcaldia o Municipio:
Escolaridad:

Titulo Profesional:
No. Cedula Profesional: Estado Civil:
Teléfono Particular: Correo Electronico:

NOTA 1) Se informa al servidor pUblico, que el tiempo para tramite de FORMATO DE LIBERACION DE BAJA es de
10 dias habiles a partir de la fecha de recepcion; para bajas fechadas en el afio corriente; asimismo, de 30 dias
habiles, para bajas fechadas en afos anteriores.

NOTA 2) Se informa al servidor publico, que, en caso de existir algin impedimento administrativo para realizar el
tramite del FORMATO DE LIBERACION DE BAJA, se le informara via telefénica o correo electrénico dentro del
periodo descrito en la nota 1, interrumpiendo el periodo de entrega, hasta que el interesado resuelva dicho(s)
pendiente(s).

NOTA 3) Se le informara al servidor publico, que es requisito indispensable anexar a este formato la credencial
institucional original.

NOTA 4) Se le informara al servidor publico que es requisito indispensable anexar a este formato la constancia de
no adeudo de bienes muebles, tramitada ante la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales con antelacion de
minimo 10 dias habiles.

Ciudad de México, a de del 20

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA INTERESADA



PARA SER LLENADO POR LA INSTITUCION

RECIBi CONSTANCIA DE NO ADEUDO DE BIENES )
MUEBLES ORIGINAL DE TSJCDMX No. RECIBI TRAMITE
FECHA: FECHA:

NOMBRE: NOMBRE:

FIRMA: (23) FIRMA:

RECIBi CREDENCIA ORIGINAL
DEL TSJCDMX NUMERO:
NOMBRE:

FECHA:

FIRMA:

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO

El Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, a través de la Direccién Ejecutiva de
Recursos Humanos es el Responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione,
los cuales seran protegidos en el Sistema de Datos Personales denominado “Sistema de
Expedientes Personales”.

Los datos personales que recabemos seran utilizados con la finalidad de integrar el expediente
personal de cada uno de los empleados que laboran en el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México, asi como efectuar los movimientos de personal. Y podran ser transferidos Santander S.A.
de C.V., MetLife, Instituto de Seguridad y Servicios Sociales (ISSSTE), Consejo de la Judicatura de
la Ciudad de México, Auditoria Superior de la Ciudad de México, Instituto de Transparencia, Acceso
a la Informacion Publica, Proteccion de Datos Personales y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de
México, Autoridades Jurisdiccionales, Contraloria del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, Autoridades Investigadoras, Organos Garantes de la Tutela de Derechos Humanos,
Secretaria de Educacién Publica, , para el ejercicio de sus funciones y facultades, por lo que no
requeriremos su consentimiento, lo anterior en apego a las excepciones previstas en los articulos 16
y 64 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México.

Usted podra manifestar la negativa al tratamiento de sus datos personales directamente ante Unidad
de Transparencia del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, ubicada en calle Rio
Lerma numero 62, Piso 7, Colonia Cuauhtémoc, Alcaldia Cuauhtémoc, Codigo Postal 06500, Ciudad
de México, con nimero, telefénico conmutador 5591564997 extensiones 111105y 111107.

Para conocer el Aviso de Privacidad Integral puede acudir directamente a la Unidad de Transparencia
o consultarlo en la siguiente liga electrénica:

http://www.poderjudicialcdmx.gob.mx/otros/descarga.php?arv=UT/API/AVISO DE PRIVACIDAD |
NTEGRAL SISTEMA DE EXPEDIENTES PERSONALES DERH.pdf

Ciudad de México, a de del

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA INTERESADA
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