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Ciudad de México, a 22 de Febrero de 2024

A LAS PERSONAS SERVIDORAS PUBLICAS

DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA

DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO.
PRESENTES.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 122 fraccién VII de las Condiciones
Generales de Trabajo del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México; y a efecto
de dar cumplimiento a la Circular CJCDMX-16/2023, que hace del conocimiento que
mediante Acuerdo 65-33/2023, emitido en sesién Plenaria de fecha veinticuatro de octubre
del afio dos mil veintitrés, determiné dejar sin efectos los “Lineamientos de Seguridad
Sanitaria para la Reanudacion Total de Actividades en el Poder Judicial de la Ciudad de
México” y Autorizar el documento denominado “Recomendaciones en materia de
Seguridad Sanitaria en el Poder Judicial de la Ciudad de México”, que establece en su
apartado C. Acciones de Mitigacién, numeral 5, con el proposito de “Privilegiar el uso
de medios electrénicos y plataformas virtuales en las actividades que asi lo permitan, tanto
para comunicacion interinstitucional, como con el publico en general”.

Derivado de lo anterior, con el proposito de brindar a la persona beneficiaria, las
condiciones idéneas, con el objetivo de prestar la debida atencién y evitar la concentracion
de personas, a efecto de prevenir el riesgo de contagio y cuidar su salud para realizar el
tramite correspondiente al PAGO DE MARCHA, en caso de fallecimiento de la persona
servidora publica que estuviera en activo con nivel del 046 al J33, sera a través del
siguiente:

PROCEDIMIENTO

e PRIMERO. - La persona beneficiaria, tendra que enviar una solicitud (un
correo), para agendar una cita, al correo electronico institucional
jud.prestacionessocialesyeconomicas@tsjcdmx.gob.mx, con los siguientes
datos:

a. Nombre de la persona beneficiaria.

b. Nombre de la persona servidora publica extinta.

c. Namero de empleado, puesto y/o cargo de la persona servidora publica
extinta.

d. Fecha de defuncion.

Departamental de Prestaciones Sociales y Econémicas ubicaga en Avenida
Patriotismo N° 230, 1°' Piso, Colonia San Pedro de los Pinos, Alcaldia Benito
Juarez, C.P. 03800, CDMX, quince minutos antes de su cita y contar con el tiem
que se requiere para pasar los protocolos de ingreso al inmueble, cqn los siguien
documentos:
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Original y dos copias fotostaticas del acta de defuncion.

b. Original (para cotejo) y dos copias fotostaticas de la factura impresa de los
gastos funerarios erogados y expedidos a nombre de la persona beneficiaria

~ con los requisitos fiscales vigentes.

c. Dos impresiones del ultimo recibo de pago de la persona servidora publica
extinta, mismo que se proporcionard a la persona beneficiaria por este
H. Tribunal.

d. Original (para cotejo) y dos copias fotostaticas por ambos lados de la
credencial para votar y/o identificacion oficial de la persona servidora publica
extinta.

e. Original (para cotejo) y dos copias fotostaticas por ambos lados de la
credencial para votar y/o identificacién oficial vigente de la persona beneficiaria.

f. Original (para cotejo) y dos copias fotostaticas del comprobante de domicilio

~ de la persona servidora publica extinta.

g. Original (para cotejo) y dos copias fotostaticas del comprobante de domicilio

de la persona beneficiaria.

Es importante resaltar que, se podra cubrir a la persona beneficiaria, hasta cuatro meses
por concepto de sueldo tabular que percibia la persona servidora publica extinta a la fecha
de su fallecimiento, por lo que debera acreditar que vivian con la o el finado (se constata
con el cotejo de la credenciales de elector o comprobantes de domicilio presentados), o
bien, se cubrira unicamente el total del importe de la (s) factura (s) a nombre de quien
haya realizado el pago de los gastos funerarios, siempre y cuando el total no rebase el
importe de los cuatro meses de sueldo base.

En caso de no presentarse a la cita con la documentacion completa, no se podra
iniciar el tramite de su solicitud.

¢ TERCERO. - La persona beneficiaria contara con un afo, a parti'f de la fecha de
defuncion de la persona servidora publica extinta, para solicitar el pago, conforme
a la normativa vigente.

Para cdalquier comentario, duda o aclaracién, fayor de llamar al conmutador con
numero teleféonico 55-91-56-49-97 a la extension ﬁ/21723.
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Sin otro particular, hago propj€ia la ocasion para éhviarles un cordial saludo.
/i
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C.c.p. Magdo. Dr. Rafael Guerra Alvarez. - Presidénte del Poder Jutticiat de la Ciudad de México. -Para su conocimiento.
..C.P. & L.D. Alfer Celis Olayo. - Director Ejecutivo de Recursos Humanos. - Para su conocimiento.
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