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PRESENTACION

. PRESENTACION

El proposito de este manual es ser un instrumento de apoyo normativo, que
establezca para cada uno de los puestos que integran la Estructura Organica de la
Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros, las funciones necesarias para cumplir
con las atribuciones conferidas en los ordenamientos juridicos que le son aplicables,
toda vez que determina su desagregacion, el grado de autoridad y responsabilidad,

evitando las omisiones y duplicidad de las mismas.

Es util porque proporciona informacion a las personas servidoras publicas sobre sus
responsabilidades, dependencia y coordinacion, dandole un mayor conocimiento de
su rol dentro de la Institucion, lo que ayudara al proceso de comunicacion,

integracion y desarrollo para el logro de los objetivos.

Ademas, sirve como una guia para las personas servidoras publicas, pues establece

aspectos generales que deben conocer respecto a la organizacién y funcionamiento

del area, no solo para una realizacion eficiente de su labor, sino incluso para $
formarse un apego hacia una nueva cultura organizacional.

Se distingue también, por ser un medio de consulta que esta a disposicién de las

[nstituciones y Ciudadania en general.

Los capitulos que se abordan en el documento, son los siguientes:

Presentacion: Explica el contenido del manual, su utilidad, asi como los ‘7

fines y propositos generales.
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Antecedentes: Indica el origen, evolucién y cambios significativos sobre

la organizacion y funcionamiento del area.

Marco juridico: Conjunto de ordenamientos juridicos y administrativos

que norman las actividades del area.

Mision, vision y Contiene la razén de ser del area, el escenario altamente
valores: deseado y los criterios objetivos que sirven para orientar,

motivar y definir su actuacién.

Objetivo del area: Senfala el proposito que el area pretende cumplir.
Estructura Descripcion ordenada del area, identificando los
organica: principales niveles jerarquicos, asi como la relacion que

guardan entre si cada uno de los puestos.

Organigrama: Representacion grafica de la estructura organica
autorizada, reflejando en forma sistematica su integracion,

sus niveles jerarquicos y sus lineas de autoridad.

Atribuciones: Transcripcion de las facultades y obligaciones conferidas

en los ordenamientos juridicos aplicables al area.

a fin de lograr los objetivos establecidos.

ﬁ Objetivos y Describe el propodsito que se pretende cumplir y el
funciones: conjunto de actividades inherentes y afines a cada puesto,

L\ Validacion y Contiene los nombres y cargos de las personas servidoras
autorizacion: publicas que elaboran, validan y dan el visto bueno al

manual, asi como la autorizacién por parte de las y los

§ integrantes del Pleno del Organo de Administracion

Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.
(

N
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Su observancia y aplicacion es obligatoria para las personas servidoras publicas

adscritas a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.

Su actualizacion se realizé con la participacion del personal de la Direccion Ejecutiva
de Recursos Financieros, contando con la asesoria y apoyo técnico de la Direccion

Ejecutiva de Desarrollo Jurisdiccional.

Por ultimo, es necesario mantenerlo actualizado, principalmente cuando se efectuen
modificaciones a la estructura organica del area, exista una redistribucion de
funciones, o bien, por cambios en la normatividad aplicable, a fin de que la

informacién que contiene sea veraz y oportuna.
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IIl. ANTECEDENTES

A partir del afio 2000, el Gobierno del Distrito Federal, otorgé al Tribunal Superior
de Justicia del Distrito Federal, la autonomia presupuestal y operacion total de sus
recursos, lo que obligé a establecer nuevas acciones y, en consecuencia, hacer
frente a mayores cargas de trabajo para cumplir con los requerimientos de la

Institucion.

En el Acuerdo 24-50/2000 de fecha 24 de noviembre del afio 2000, el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, autorizé la reestructuracién de
la Direccion de Recursos Financieros a nivel de Direccion Ejecutiva, a fin de

responder en forma eficaz a las diversas necesidades del servicio.

Es importante mencionar que, con motivo de las diversas reformas a la Ley
Organica del Tribunal Superior de Justicia del Distrito Federal, con fecha 24 de abril
del 2003, se crea la Oficialia Mayor, en sustitucion de la Direccion General de

Administracion.

Asimismo, mediante Acuerdo 20-32/2003 de fecha 4 de junio de 2003, el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, autorizé el Dictamen de
Estructura Organica de la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros, quedando
conformada por 1 Direccion Ejecutiva, 3 Direcciones de Area, 5 Subdirecciones y
11 Jefaturas de Unidad Departamental, dando un total de 20 puestos de estructura

& y 4 plazas de Enlace.

Anos mas tarde a través del Acuerdo 22-16/2006, de fecha 26 de abril de 20086, el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, autorizé el Manual

de Organizacién de la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.
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Al siguiente afo, a través del Acuerdo V-3/2007, de fecha 2 de febrero de 2007, se
autorizé el Manual de Procedimientos de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros.

Con fecha 4 de diciembre de 2012, mediante Acuerdo 17-51/2012, el extinto
Consejo de la Judicatura del Distrito Federal, determiné aprobar el documento
denominado Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion Ejecutiva de
Recursos Financieros, quedando conformada por 1 Direccién Ejecutiva, 3
Direcciones de Area, 5 Subdirecciones y 11 Jefaturas de Unidad Departamental y
11 de Enlace, dando un total de 31 plazas.

Para el 21 de enero del 2014, a través del Acuerdo 27-04/2014, el extinto Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal, determin6 aprobar el documento denominado
Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros, por medio del cual se cre6 la Subdireccién de Ingresos, aumentando a
34 plazas, siendo 21 de Estructura y 13 de Enlace.

Dos afios mas tarde, el 27 de septiembre del 2016, el Pleno del extinto Consejo de
la Judicatura de la Ciudad de México, autoriz6 mediante Acuerdo 08-40/2016, el
Dictamen de Reestructura Organica de la Direccion Ejecutiva de Recursos
Financieros, por medio del cual se incorporé la Direccion para el Cobro de Multas
Judiciales, generando los siguientes movimientos: se cancelo el puesto de Director
para el Cobro de Multas Judiciales, Nivel 013, para crear el puesto de Subdirector
de Planeacion Financiera, Nivel 020, y la Jefatura de Unidad Departamental de
Normatividad y Programacion Financiera, Nivel 025, los cuales serian adscritos a la
a la Direccion de Administracion Financiera; asimismo la Subdireccion de Control y
Ejecucion de Multas, Nivel 020, junto con la Jefatura de Unidad Departamental del
Area de Cobranza Coactiva, Nivel 025, y la Jefatura de Unidad Departamental del
Area de Control de Multas, Nivel 025, se incorporaron también a la Direccion de
Administracion Financiera; dando un total de 39 puestos, siendo 26 de Estructura y
13 de Enlace. |
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Posteriormente, mediante Acuerdo 19-27/2018, de fecha 21 de junio de 2018, el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizo el
*“Manual de Organizacién de la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros” y en
ese mismo afo, a través del Acuerdo 33-47/2018, de fecha 23 de noviembre de
2018, se autorizé el “Manual de Procedimientos de la Direccién Ejecutiva de

Recursos Financieros”.

El 28 de mayo de 2019, mediante el Acuerdo 37-20/2019, el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné autorizar que se
realizara la adecuacion del marco normativo interno de las areas administrativas y
de apoyo judicial del Tribunal Superior de Justicia y del extinto Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México, para armonizarlo en términos de la Ley

Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Asimismo, a través del Acuerdo 28-10/2020, emitido por el Pleno del extinto Consejo
de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion ordinaria celebrada el dia 25 de
febrero de 2020, se aprobo en lo general el Dictamen de Estructura Organica de la
Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros, con lo cual se adscribié a la Oficialia
Mayor, dentro del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de Meéxico,

guedando conformada por 39 puestos, siendo 26 de Estructura y 13 de Enlace.

Por ofra parte, mediante Acuerdo 09-36/2020 de fecha 13 de octubre de 2020, el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, determiné
autorizar el Dictamen de Estructura Organica de la Direccién Ejecutiva de Recursos
Financieros, con el cual se realizaron diversos cambios de nomenclatura, asi como
la desincorporacién de la Subdireccion de Ejecucion de Multas y la Subdireccién de
Control de Créditos por Multas con sus respectivas Jefaturas de Unidad
Departamental, quedando conformada por 34 puestos, de los cuales 21 eran de

estructuray 13 de Enlace.
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Con el Acuerdo 08-05/2021, emitido por el Pleno del extinto Consejo de la
Judicatura de la Ciudad de México, en sesiéon de fecha 26 de enero de 2021, se
aprobaron las “Reglas de operacion de las cuentas por liquidar certificadas en el

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México”.

Posteriormente, y considerando la “Resolucién por la que se autoriza al Poder
Judicial de la Ciudad de México, a través del extinto Consejo de la Judicatura de la
Ciudad de México, para prestar los Servicios de Tesoreria que se indican”, mediante
el Acuerdo 20-19/2021 de fecha 4 de mayo de 2021, emitido por el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, se determino dejar sin efectos el
Acuerdo 09-36/2020 de fecha 13 de octubre de 2020, Gnicamente respecto a la
desincorporacion de la Subdireccién de Ejecucién de Multas, con 3 puestos de
Estructura y la Subdireccion de Control de Créditos con 2 puestos, asi como la

reincorporacién de 21 puestos operativos.

Posteriormente a través del Acuerdo 08-29/2021, emitido por el Pleno del extinto
Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion ordinaria celebrada el
dia 6 de julio de 2021, se aprob6 el Dictamen de Estructura Organica de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Financieros, considerando diversos cambios de
nomenclatura y quedando conformada por 39 puestos, siendo 26 de Estructuray 13
de Enlace.

Mediante Acuerdo 28-39/2021, emitido en sesion de fecha 5 de octubre de 2021, el
Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, autorizé la
conformacion del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México y del extinto
‘Consejo de la Judicatura, alineada a las reformas publicadas el 2 de septiembre de
2021, de la Constitucion Politica de la Ciudad de México y la Ley Organica del Poder

Judicial de la Ciudad de México, en la que la Direccion Ejecutiva de Recursos

x

Financieros estaria adscrita a la Oficialia Mayor, dentro de la estructura del Tribunal

Superior de Justicia de la Ciudad de México. (S

U;@

—
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Derivado de lo anterior, a través del Acuerdo 47-47/2021 emitido por el Pleno del
extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México, en sesion ordinaria
celebrada el dia 1° de diciembre de 2021, se aprob¢ el Dictamen de Estructura
Organica de la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros, la cual quedé adscrita
a la Oficialia Mayor dentro de la Estructura Organica del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, quedando conformada por los mismos 39 puestos,
siendo 26 de Estructura y 13 de Enlace.

Posteriormente, a través del Acuerdo 41-09/2025, emitido en sesion de fecha 12 de
marzo de 2025, el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de México
aprobo el documento denominado “Reglas de Operacion de las Cuentas por
Liquidar Certificadas en el Tribunal superior de Justicia y el extinto Consejo de la
Judicatura, ambos de la Ciudad de México”; lo que da sustento a la actualizacion

del presente manual.

En Sesion del 22 de septiémbre de 2025, el Organo de Administracién Judicial de
la Ciudad de México, mediante Acuerdo V-03/2025 autorizé que la Oficialia Mayor,
antes adscrita al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, dependa del
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de esta Ciudad, transitando
con toda su estructura, capital humano, financiero y materiales, como Secretaria

Ejecutiva de Administracién.

Mediante Acuerdo 16-04/2025 de fecha 07 de octubre de 2025, el Pleno del Organo
de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México instruy6 a los
titulares de todas las Areas Administrativas y de Apoyo Judicial del Poder Judicial
para que presentaran a consideracion su propuesta de actualizacion de la

normatividad interna.

B Tk
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1. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 05 de febrero de 1917.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 23 de abril de
2026.

2. Constitucion Politica de la Ciudad de México.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacidon y la Gaceta Oficial de ta Ciudad
de Mexico, el 05 de febrero de 2017.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 24 de
diciembre de 2025.

3. Ley Organica del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 04 de mayo de 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 09 de
abril de 2026.

4. Ley General de Contabilidad Gubernamental.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 31 de diciembre del 2008.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 16 de julio de
2025.

T

5. Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 27 de abril del 2016.

Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 10 de mayo de
2022,
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6. Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacién, el 30 de marzo del 2006.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 09 de abril de
2025.

7. Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas de la Federacion.
Publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 18 de julio 2016.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion, el 20 de mayo de
2021.

8. Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 09 de julic 2014.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 27 de

noviembre 2018.
9. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
2017.

Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 24 de
diciembre de 2025.

% Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 1° de septiembre de

\% 10. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas
de la Ciudad de México.

Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el dia 06 de mayo de
2016.

Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 29 de

k noviembre de 2024.

\ ‘
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11. Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados de
la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 10 de abril de 2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 11 de
febrero de 2021.

12. Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones, Prestaciones y Ejercicio
de Recursos de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 31 de diciembre de
2018.
Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 27 de
agosto de 2025.

13. Cédigo Fiscal de la Federacion.
Publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 31 de diciembre de 1981.
Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 09 de abril de
2025.

14. Codigo Fiscal de la Ciudad de México.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 29 de diciembre de 2009.

Ultima reforma publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el 19 de ><"
7
/
y

diciembre de 2025.

15. Reglamento Interior del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México. C/
Publicado en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México el 24
de febrero de 2026 y en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de abril
de 2026.

?X

/
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16. Acuerdos emitidos por el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad

de México:

e 15-11/2005 de fecha 02 de marzo de 2005, por el cual se establecen las
Bases para el Manejo de los Recursos Presupuestales que se asignen al
Tribunal Superior de Justicia y al Consejo de la Judicatura del Distrito
Federal, en el Decreto de Presupuesto de Egresos y en el Cadigo Financiero
del Distrito Federal, asi como otros provenientes de fuentes privadas o

gubernamentales.

» 28-31/2009 de fecha 02 de junio de 2009, por el cual se establecen las Bases
para el Manejo de los Recursos Presupuestales que se asignen al Consejo
de la Judicatura del Distrito Federal, en el Decreto de Presupuesto de
Egresos y en el Cdodigo Financiero del Distrito Federal, asi como otros

provenientes de fuentes privadas o gubernamentales.

e 55-49/2010 de fecha 30 de noviembre de 2010, por el cual se autorizaron
los documentos denominados: Norma para la Armonizacion Contable del
Tribunal Superior de Justicia y del Consejo de la Judicatura, ambos del
Distrito Federal; y, las Herramientas Técnicas del Sistema Contable del
Organo Judicial del Distrito Federal, armonizadas con la Ley General de la
Materia, y con las Normas emitidas por el Consejo Nacional de Armonizacién
Contable.

55-01/2011 de fecha 11 de enero de 2011, mediante el cual se autoriza se
lleve a cabo la fusiéon entre la Oficialia Mayor del H. Tribunal y la
Coordinacién Administrativa del Consejo de la Judicatura, en el entendido

que la primera de las mencionadas absorbera las funciones inherentes de la

2

segunda, con objeto de eficientar y homologar la administracion de los

recursos humanos, financieros y materiales.

o,
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11-46/2022 de fecha 15 de noviembre de 2022, mediante el cual se autorizo
el Reglamento que Regula la Recaudacion de Multas impuestas por el Poder
Judicial de la Ciudad de México como Auxiliar de la Secretaria de

Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México.

41-09/2025 de fecha 12 de marzo de 2025, mediante el cual se autorizaron
las Reglas de Operacion de las Cuentas por Liquidar Certificadas en el

Tribunal Superior de Justicia y el Consejo de la Judicatura, ambos de la
Ciudad de México.

17. Acuerdos emitidos por el Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México:

V-03/2025 de fecha 22 de septiembre de 2025, mediante el cual se autorizo
que la Oficialia Mayor antes adscrita al Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México, dependa del Organo de Administracién Judicial del Poder
Judicial de esta Ciudad, transitando con toda su estructura, capital humano,
financiero y materiales, como Secretaria Ejecutiva de Administracion, con

efectos a partir del dia uno de septiembre de 2025.

18-03/2026 de fecha 28 de enero de 2026, a través del cual se aprobaron

los Lineamientos de Austeridad, Racionalidad y Disciplina Presupuestal
2026.
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IV.MISION, VISION Y VALORES

Mision:

Contribuir como area adjetiva en la administracion eficaz, eficiente y transparente
de los recursos financieros asignados al Poder Judicial de la Ciudad de México a
traveés de la ministracién al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México a
fin de coadyuvar en el sistema de administracion imparcial, transparente, confiable
y seguro, mediante la demostracion de resultados medibles y fiscalizables en
cumplimiento con la legislacion en materia de ingresos, recursos presupuestales,

contabilidad, fiscalizacion y responsabilidades en el servicio publico.

Vision:

Ser, por excelencia, el area de soporte en la gestion de los recursos financieros del
Poder Judicial de la Ciudad de México, mediante sistemas administrativos,
contables e informaticos, que permitan la atenciéon expedita y transparente de los
tramites relativos a la gestion financiera de la institucién y la construccion de una

cultura de sustentabilidad, disciplina y balance financiero institucional.
Valores:

Colaboracion, Equidad, Excelencia, Honradez, Imparcialidad, Legalidad,

Responsabilidad, y Veracidad.

-
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V. OBJETIVO DEL AREA

Administrar la programacion, presupuestacion, control, seguimiento, evaluacion y
rendicion de cuentas de los recursos financieros con los que disponga, generando
informacion financiera gubernamental de los ingresos y egresos que apoyen la toma
de decisiones, mediante sistemas de informacion que permitan el procedimiento,
control y supervisién de las operaciones financieras, presupuestales, programaticas
y contables, a fin de que su ejercicio se realice en consistencia con los modelos
establecidos en el marco juridico-normativo general, federal y local en materia de

responsabilidad hacendaria y contabilidad gubernamental.
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VI. ESTRUCTURA ORGANICA

OAJ-16-03
OAJ-16-03.00.01
OAJ-16-03.00.02
OAJ-16-03.00.03
OAJ-16-03.00.04
OAJ-16-03.00.05
OAJ-16-03.00.06
OAJ-16-03.00.07
OAJ-16-03.00.08
OAJ-16-03.00.09
OAJ-16-03.00.10
OAJ-16-03.00.11
OAJ-16-03.00.12
OAJ-16-03.00.13
OAJ-16-03.01

OAJ-16-03.01.00.01

OAJ-16-03.01.01

OAJ-16-03.01.01.01

OAJ-16-03.01.01.02

OAJ-16-03.01.02

OAJ-16-03.01.02.01

Director(a) Ejecutivo(a) de Recursos Financieros

Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Profesional Ejecutivo(a) de Servicios Especializados
Técnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas

Técnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas

Técnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas

Director(a) de Programacion y Presupuesto

Profesional Ejecutivo/Profesional Ejecutiva

Subdirector(a) de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “A”
Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencién a Organos
Desconcentrados y Servicios

Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencién a Nomina e
Impuestos

Subdirector(a) de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “B”
Jefe(a) de Unidad

Mantenimiento, Fondo Revolvente y Servicios

Departamental de Atencidon a

OAJ-16-03.01.02.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencion a Recursos

OAJ-16-03.01.03

Materiales, Tecnoldgicos, Obra Publica y Servicios

Subdirector(a) de Programacién y Evaluacion
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OAJ-03-02.01.03.01

OAJ-16-03.02
OAJ-16-03.02.00.01
OAJ-16-03.02.00.02
OAJ-16-03.02.01
OAJ-16-03.02.01.01

OAJ-16-03.02.01.02

OAJ-16-03.02.02
OAJ-16-03.02.02.01

OAJ-16-03.03
OAJ-16-03.03.01
OAJ-16-03.03.01.01
OAJ-16-03.03.01.02
OAJ-16-03.03.02
OAJ-16-03.03.02.01
OAJ-16-03.03.03
OAJ-16-03.03.03.01
OAJ-16-03.03.03.02
OAJ-16-03.03.04
OAJ-16-03.03.04.01
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ESTRUCTURA ORGANICA

Jefe(a) de Unidad Departamental de Control y Evaluacion
Programatica

Director(a) de Contabilidad

Profesional Ejecutivo/Profesional Ejecutiva

Técnico(a) Especialista

Subdirector(a) de Contabilidad “A”

Jefe(a) de Unidad Departamental de Registro Contable de
Néminas y Obligaciones

Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencién a Organos de
Control

Subdirector(a) de Contabilidad “B”

Jefe(a) de Unidad Departamental de Contabilidad de Ingresos
y Egresos

Director(a) de Administracion Financiera

Subdirector(a) de Concentracion y Control de Fondos

Jefe(a) de Unidad Departamental de Pagos

Jefe(a) de Unidad Departamental de Caja y Bancos
Subdirector(a) de Ingresos

Jefe(a) de Unidad Departamental de Registro de Ingresos
Subdirector(a) de Ejecucion de Multas

Jefe(a) de Unidad Departamental de Cobranza Coactiva
Jefe(a) de Unidad Departamental de Ejecucion de Multas
Subdirector(a) de Control de Créditos por Multas

Jefe(a) de Unidad Departamental de Control de Créditos
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VIIl. ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

“TITULO NOVENO
CAPITULO Il
FACULTADES Y OBLIGACIONES DEL ORGANO DE ADMINISTRACION
JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

Articulo 209. ...
El Organo de Administracién Judicial funcionara en Pleno y en Comisiones y contara
con los organos auxiliares necesarios para el desempefo de sus atribuciones. Para

que funcione en pleno bastara la presencia de tres de sus miembros.

Articulo 218. Son facultades del Organo de Administracién Judicial, las siguientes:

\
IX. Elaborar el presupuesto del Poder Judicial de la Ciudad de México, en términos
de lo establecido en la Constitucion Politica de la Ciudad de México. >{
El presupuesto debera remitirse a la persona titular de la Jefatura de Gobierno
para el solo efecto de que se incorpore, en capitulo por separado y en los
mismos términos formulados por el Organo de Administracion Judicial, al (4
proyecto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, que sera

l
sometido a la aprobacién del Congreso;

' f
/
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ATRIBUCIONES

Xl. Vigilar que se cumplan las disposiciones legales y administrativas relacionadas
con sistemas de registro y contabilidad, contratacion y pago de personal,
contrataciéon de servicios, obra publica, adquisiciones, arrendamientos,
conservacion, uso, destino, afectacion, enajenacién y baja de bienes muebles e

inmuebles, almacenes y demas activos y recursos materiales;

XXI. Desempeiniar las funciones administrativas mediante la Comisién que al efecto
se forme por quien presida y dos Administradores Judiciales en forma rotativa,
bimestral y en orden alfabético, relacionadas con el manejo de los recursos
humanos, financieros, materiales y de toda indole que correspondan al Organo

de Administraciéon Judicial; ..."

REGLAMENTO INTERIOR DEL ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL
DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO

\ “CAPITULO IlI
N

DEL PLENO DEL ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL

SECCION DECIMA QUINTA

DE LA SECRETARIA EJECUTIVA DE ADMINISTRACION

L\ Articulo 90.- A la Secretaria Ejecutiva de Administracion por conducto de sus

direcciones, le corresponde:
’

\

¥
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a) Implementar las normas generales aprobadas, asi como las directrices,
normas y criterios técnicos para el proceso interno de programacion,
presupuestacion y evaluacion presupuestal del Tribunal Superior de Justicia,
del Organo de Administracion Judicial y del Tribunal de Disciplina Judicial,

asi como vigilar su aplicacion e informar de su cabal cumplimiento al Pleno;

b) Proponer al Pleno /as normas, sistemas y procedimientos aplicables en
materia de programacion y presupuestacion del Tribunal Superior de
Justicia, Organo Administracion Judicial y Tribunal de Disciplina Judicial, de
acuerdo con sus programas y objetivos; y con la supervision del Pleno, su

instrumentacion, seguimiento y estricta observancia, y

c) Supervisar y autorizar el registro de las operaciones financieras,
presupuestales, programaticas y contables a fin de que se rinda informacién

financiera y presupuestal dentro del marco juridico aplicable...”
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OAJ-16-03 Director(a) Ejecutivo(a) de Recursos Financieros
Objetivo

Coordinar la administracion de los recursos financieros del Poder Judicial de la Ciudad de
México de conformidad con el marco juridico-normativo vigente y aplicable, general,
federal, local y Acuerdos emitidos por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México, mediante el disefio, implementacion, operacion,
control y evaluacion de los sistemas de informacion financiera gubernamental de los ingresos
y egresos, y, con ello orientar una adecuada, eficiente y transparente administracion de los
recursos publicos a través de las etapas del ciclo hacendario de planeacion, programacion,

presupuestacion, ejercicio y control, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas.

Funciones

1. Coordinar la actualizacion del marco normativo, metodolégico, asi como los
instrumentos, mecanismos y herramientas en materia de contabilidad

gubernamental (ingresos y egresos).

2. Coordinar la actualizacion de las estructuras funcional, programatica,

economica y administrativa del presupuesto de egresos.

3. Coordinar la elaboraciéon, integracion y presentacion del Proyecto de
Presupuesto de Egresos y la Proyeccién de Ingresos del Tribunal de acuerdo a
los modelos y estructuras establecidos en las leyes generales, federales y
locales aplicables y vigentes que regulan la materia; asi como en los tiempos y
disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de Administracion y

Finanzas y la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica del Congreso de la

N 4
)
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ambos de la Ciudad de México, en todo aquello que no se oponga a la

autonomia del Poder Judicial de la Ciudad de México.

4. Coordinar las acciones correspondientes a la apertura financiera, presupuestal,
programatica y contable del Presupuesto de Egresos y la Proyeccion de

Ingresos.

5. Coordinar la elaboracion, integracién y presentacion de los Informes de Avance
Trimestral y de Cuenta Publica de la informacién financiera gubernamental
generada por el Poder Judicial de la Ciudad de México, de conformidad a la

normatividad vigente y aplicable en la materia.

6. Vigilar que los sistemas programatico—presupuestales, contables y financieros
implementados en el Poder Judicial de la Ciudad de México, se encuentren

conformados en apego al marco legal aplicable en la materia.

7. Vigilar el correcto funcionamiento de los sistemas automatizados de las
operaciones financieras, presupuestales y contables, asi como proponer las

modificaciones de mejora continua.

por liquidar certificadas y los sistemas informaticos establecidos para ese fin.

§ 8. Vigilar el ejercicio y registro presupuestal de los recursos a través de las cuentas
| 9. Coordinar las gestiones pertinentes con las instancias internas y externas, con
L motivo de la asignacién de recursos, subsidios, aportaciones u otro de origen

federal, de conformidad a la normatividad vigente y aplicable y a los preceptos

establecidos en los Convenios que se suscriban para tal efecto.

10. Vigilar la aplicacion y seguimiento de las Afectaciones Presupuestales y/o

T Programaticas con la Secretaria Ejecutiva de Administracion.
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11. Establecer con la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales, mecanismos de
conciliacién que permitan validar y registrar los movimientos y existencias de

los bienes en el Almacén General, proveedurias y/o bodegas.

12. Coordinar la elaboracién mensual de los Estados Analiticos de Ingresos y

Egresos.
13. Coordinar la elaboracion mensual de los Estados Financieros.

14. Vigilar la administracién, custodia, concentracion y registro de los ingresos,
provenientes del presupuesto asignado en el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Ciudad de México, por derechos, productos, aprovechamientos y
en general cualquier otra fuente de financiamiento federal, local y/o propio u otro

recurso financiero de la Institucion.

15. Verificar los mecanismos de control programatico-presupuestales, contables y
financieros, con objeto de facilitar la evaluacién, rendicion de cuentas y

fiscalizacion de los recursos.

16. Coordinar la atencion a los Organos de Control Interno y Entes Fiscalizadores
superiores que con motivo de la ejecucion de auditorias deba realizarse, asi y

como vigilar el seguimiento de las observaciones realizadas hasta su
solventacién.

y normatividad vigente y aplicable en la materia y que la Institucion tiene la
obligacién de rendir como sujeto obligado.

18. Vigilar el control y resguardo de la documentacion comprobatoria del gasto, asi

K

17. Vigilar que la elaboracion de los informes, se realicen conforme a la legislacion v%
'\

como de la informacién necesaria para la operacién de la Direccion Ejecutiva. C,
. .. . . . . . . . u’
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19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

Atender, en su papel de Vocal, a los Comités de Obras; Enajenacién de Bienes
Muebles; Autorizaciéon de Adquisiciones; Arrendamientos y Prestacién de
Servicios y brindar el apoyo a ¢rganos colegiados donde tenga presencia el
Poder Judicial de la Ciudad de México.

Vigilar los procesos operativos, de diagndstico, evaluacion y actualizacién, para
la eficaz recaudacion, concentracién, manejo, administracién y custodia de
fondos y valores, que debera seguir la Direccién de Administraciéon Financiera

en el ejercicio de sus funciones.

Instruir a la Direccién de Administracion Financiera para que realicen las

funciones de captacion, concentracion y reporte de los ingresos propios.

Vigilar las acciones en materia de archivo institucional, de conformidad a las

disposiciones normativas en la materia.

Vigilar los requerimientos de informacion publica y su atencién en tiempo y

forma.

Autorizar la informacion gubernamental trimestral y anual para su publicacion
en las plataformas de Informacién Publica (Sistema de Portales de Obligaciones
de Transparencia de la Plataforma Nacional (SIPOT)), Gobierno Abierto y

Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable (SEVAC), entre otras.

Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

Las demas que expresamente le instruya el Pleno del Organo de Administracion

Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, la persona titular de la

MO / Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

26

X



RaPICDVX

»_ [ PODER JUDICIAL

ORSANBIDE 6N MANUAL DE ORGANIZACION
Rt OBJETIVOS Y FUNCIONES

Secretaria Ejecutiva de Administracion y los ordenamientos juridicos o

administrativos aplicables.
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OAJ-16-03.00.01
OAJ-16-03.00.02
OAJ-16-03.00.03
OAJ-16-03.00.04
OAJ-16-03.00.05
OAJ-16-03.00.06
OAJ-16-03.00.07
OAJ-16-03.00.08
OAJ-16-03.00.09

OAJ-16-03.00.10

Objetivo

Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados
Profesional
Especializados

MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)
Ejecutivo(a)

Ejecutivo(a)

de

de

de

de

de

de

de

de

de

de

Servicios
Servicios
Servicios
Servicios
Servicios
Servicios
Servicios
Servicios
Servicios

Servicios

Garantizar el correcto registro, revision y tramite de los documentos financieros

recibidos tales como, Cuentas por Liquidar Certificadas, Expedientes, Documentos

Multiples, Traspasos y Suficiencias Financieras.

Funciones

1. Recibir, registrar y revisar las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's) y

expedientes para pago, en los archivos correspondientes.

2. Recibir, registrar y revisar los Documentos Multiples, de cancelacion, finiquitos,

fondos revolventes y reintegros en el archivo control.
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3. Elaborar las relaciones de Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's) vy
Documentos Multiples y entrega de los mismos a la Jefatura de Unidad

Departamental de Pagos, recabando firmas de recepcion en el formato control.

4. Preparar y realizar la entrega de Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's) y
expedientes a la Direccion de Contabilidad para su guarda y custodia, una vez

realizado el pago.

5. Actualizar los diversos estatus de las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC’s)
y expedientes: entregados a la Jefatura de Unidad Departamental de Pagos y a

la Direccién de Contabilidad, canceladas y devueltas, en el archivo control.

6. Elaborar diariamente el reporte de las Cuentas por Liquidar Certificadas (CLC's)
recibidas, pagadas y entregadas a la Jefatura de Unidad Departamental de
Pagos.

7. Elaborar y dar seguimiento a los Formatos de Devolucion de Cuentas por
Liquidar Certificadas (CLC’s) y Documentos Multiples.

N

8. Elaborar mensualmente las conciliaciones entre Cuentas por Liquidar
Certificadas recibidas y pagos efectuados conjuntamente con personal de la
Jefatura de Unidad Departamental de Pagos.

9. Elaborar los informes y reportes requeridos por el area.

10. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

11. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién \
Ejecutiva de Recursos Financieros. o \&
\
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OAJ-16-03.00.11 Teécnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas
OAJ-16-03.00.12 Técnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas
OAJ-16-03.00.13 Técnico(a) Investigador(a) en Ciencias Juridicas

Objetivo

Coadyuvar en la administracion de los recursos para el registro financiero de las
operaciones presupuestales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
México, de conformidad con el marco juridico de la materia y la normatividad vigente

y aplicable.

Funciones

1. Apoyar en la consolidacion de informacion que permita la realizacion de los
registros para la elaboracion de los Estados Financieros y Presupuestales del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

2. Atender las indicaciones de la Direccion de Contabilidad a efecto de colaborar

con el desempenio de las funciones que le asignen.

momentos presupuestales del gasto y el ingreso en los sistemas informaticos

mediante los cuales se realizan los registros contables.

4. Actualizar los diferentes ordenamientos juridicos relacionados con la operacién

%\ 3. Colaborar en los procesos de control para realizar la verificacion de los

del area.

: % 5. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

6. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion
Ejecutiva de Recursos Financieros.

Y’
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OAJ-16-03.01 Director(a) de Programacion y Presupuesto

Objetivo

Dirigir las acciones para que los recursos asignados por el Decreto de Presupuesto
de Egresos de la Ciudad de México y aprobados por el Pleno del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, independientemente
de la fuente de financiamiento al Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de
Mexico, sean planeados, programados, presupuestados, ejercidos, devengados,
pagados, evaluados y la rendicién de cuentas, de conformidad a la normatividad
vigente y aplicable en la materia y a las estructuras financieras, presupuestal,

programatica y contable autorizadas.

Funciones

1. Mantener actualizado el marco normativo, metodolégico, asi como los
instrumentos, mecanismos y herramientas en materia de programacién vy
presupuesto.

2. Conducir la elaboracion e integracion de la Apertura Financiera, Presupuestal,

Programatica y Contable, con base en marco regulatorio vigente y aplicable.

3. Conducir la elaboracién e integracion del Proyecto de Presupuesto de Egresos,
con base a las disposiciones aplicables y vigentes en la materia; asi como en
los tiempos y disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de
Administracién y Finanzas y la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica del
Congreso, todos de la Ciudad de México, en todo aquello que no se oponga a

" la autonomia del Poder Judicial de la Ciudad de México.
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Conducir la elaboracion e integracién de los Informes de Avance Trimestral y de
Cuenta Publica, de conformidad a las disposiciones vigentes y aplicables en la
materia, asi como en los tiempos y disposiciones que para tal efecto emita la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, en todo
aquello que no se oponga a la autonomia del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

Atender las solicitudes de suficiencia presupuestal solicitadas por las Unidades

Ejecutoras y Auxiliares del Gasto.

Coordinar la elaboracion y aplicacion de las Afectaciones Presupuestales
Liquidas y/o Compensadas al Presupuesto de Egresos, independientemente de
la fuente de financiamiento en atencion a los requerimientos de las Unidades
Ejecutoras y Auxiliares del Gasto, de conformidad a la normatividad vigente y

aplicable.

Coordinar la elaboracion y aplicacion de las Cuentas por Liquidar Certificadas,
conforme al Clasificador por Objeto del Gasto y normatividad vigente y aplicable
en la materia, en atencién a los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y

Auxiliares del Gasto.

Coordinar la elaboracién y aplicacién de los Documentos Mdultiples a las
Cuentas por Liquidar Certificadas, conforme a la normatividad vigente y

aplicable en la materia.

Mantener la actualizacion de las estructuras funcional, programatica, economica

y administrativa del presupuesto de egresos.

Establecer los instrumentos, mecanismos y herramientas de la informacién

programatica-presupuestal en las fases del ciclo hacendario: planeacion,

\ i
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programacion, presupuestacion, ejercicio y control, seguimiento, evaluacién y

rendicion de cuentas.
11. Supervisar las conciliaciones presupuestales-contables.

12. Atender los requerimientos de informacién presupuestal para la elaboracién del
Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios,
Programa de Obras, Programa de Capacitacion, Programa Editorial y demas

programas institucionales solicitados por las Unidades Ejecutoras del Gasto.

13. Conducir la operacién éptima de los sistemas automatizados de informacion de

los momentos contables del egreso y su mejora continua.

14. Atender los Acuerdos del Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México, respecto al otorgamiento de recursos y en su

caso, la aplicacion de las adecuaciones al presupuesto de egresos.

15. Coordinar la elaboracién mensual del Estado Analitico de Egresos por Capitulos

de Gasto, Fuentes de Financiamiento, Partidas Presupuestales, Centros &
Gestores y Programas Presupuestales.

16. Coordinar las acciones en materia de archivo institucional, de conformidad a las A v
disposiciones normativas en la materia. \ v
17. Supervisar las conciliaciones programatico-presupuestales de ministracién de
recursos con la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México.
18. Coordinar y supervisar al personal a su cargo. '{\X
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19. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion

Ejecutiva de Recursos Financieros.

=~
%
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OAJ-16-03.00.01 Profesional Ejecutivo/Profesional Ejecutiva

Objetivo

Apoyar en las acciones para que los recursos asignados por el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México y aprobados por el Pleno del
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México,
independientemente de la fuente de financiamiento al Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, sean planeados, programados, presupuestados, ejercidos,
devengados, pagados, evaluados y la rendicion de cuentas, de conformidad a la
normatividad vigente y aplicable en la materia y a las estructuras financieras,

presupuestal, programatica y contable autorizadas.

Funciones

1. Actualizar del marco normativo, metodolégico, asi como los instrumentos,

mecanismos y herramientas en materia de programacion y presupuesto.

2. Integrar la Apertura Financiera, Presupuestal, Programatica y Contable, con
base en marco regulatorio vigente y aplicable. *

3. Auxiliar en la elaboracién e integracion del Proyecto de Presupuesto de
Egresos, con base a las disposiciones aplicables y vigentes en la materia; asi
como en los tiempos y disposiciones que para tal efecto emita la Secretaria de
Administracion y Finanzas y la Comision de Presupuesto y Cuenta Publica del
Congreso, todos de la Ciudad de México, en todo aquello que no se oponga a

la autonomia del Poder Judicial de la Ciudad de México.

4. Participar en la elaboracion e integracion de los Informes de Avance Trimestral

y de Cuenta Publica, de conformidad a las disposiciones vigentes y aplicables

en la materia, asi como en los tiempos y disposiciones que para tal efecto emita

MO / Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros de |la Secretaria Ejecutiva de Administracién del /
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026 35



ORGANO DE

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION
JUDICI
- OBJETIVOS Y FUNCIONES

PODERJUDIClAL

DPJ"‘ VX

la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México, en todo
aquello que no se oponga a la autonomia del Poder Judicial de la Ciudad de

México.

5. Apoyar en la elaboraciéon y aplicacion de las Afectaciones Presupuestales
Liquidas y/o Compensadas al Presupuesto de Egresos, independientemente de
la fuente de financiamiento en atencién a los requerimientos de las Unidades
Ejecutoras y Auxiliares del Gasto, de conformidad a la normatividad vigente y
aplicable.

6. Coordinar la elaboracion y aplicacion de las Cuentas por Liquidar Certificadas,
conforme al Clasificador por Objeto del Gasto y normatividad vigente y aplicable
en la materia, en atencién a los requerimientos de las Unidades Ejecutoras y

Auxiliares del Gasto.

7. Ejecutar la elaboracién y aplicacion de los Documentos Multiples a las Cuentas
por Liquidar Certificadas, conforme a la normatividad vigente y aplicable en la

materia.

8. Apoyar en la actualizacién de las estructuras funcional, programatica,

econdmica y administrativa del presupuesto de egresos.

9. Apoyar en la atencién de los requerimientos de informacion presupuestal para

}% la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacién de Servicios, Programa de Obras, Programa de Capacitacion,

Programa Editorial y demas programas institucionales solicitados por las

Unidades Ejecutoras del Gasto.
:\%
\ -~
Q ’
\/
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10. Analizar los Acuerdos del Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México, respecto al otorgamiento de recursos y en su

caso, la aplicacion de las adecuaciones al presupuesto de egresos.

11. Coordinar la elaboracién mensual del Estado Analitico de Egresos por Capitulos
de Gasto, Fuentes de Financiamiento, Partidas Presupuestales, Centros

Gestores y Programas Presupuestales.

12. Auxiliar en las acciones en materia de archivo institucional, de conformidad a

las disposiciones normativas en la materia.

13. Revisar las conciliaciones programatico-presupuestales de ministracion de

recursos con la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de
México.

14. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién
Ejecutiva de Recursos Financieros.
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OAJ-16-03.01.01 Subdirector(a) de Presupuesto y Ejercicio del
Gasto “A”

Objetivo

Integrar la elaboracién, adecuacion, seguimiento y control del ejercicio del gasto,
con base en el presupuesto calendarizado autorizado por el Congreso de la Ciudad
de México, asi como los provenientes de otros ingresos y remanentes con base en
las autorizaciones previas a su aplicacién por parte del Pleno del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, de conformidad a las

acciones encomendadas y atribuibles al cargo.
Funciones

1. Integrar los requerimientos que las areas remitan para la elaboracion del
Proyecto de Presupuesto de Egresos, con base en las disposiciones aplicables

y lineamientos que se establezcan.

2. Integrar los proyectos de normas y lineamientos en materia de presupuesto y
E supervisar las acciones correspondientes.

3. Integrar el presupuesto autorizado con las Areas Ejecutoras del Gasto, con base
a los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México, asi como de

remanentes e ingresos por derechos, productos y aprovechamientos.

4. Supervisar que el ejercicio del gasto se sujete a los calendarios financieros
autorizados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder

Judicial de la Ciudad de México.

0 . ,
\L/ ’ 5. Integracion de la conciliacién de cifras con la Subsecretaria de Egresos de la
\\ Secretaria de Administraciéon y Finanzas de la Ciudad de México.
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6. Coadyuvar en el rubro presupuestal del Programa de Adgquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

7. Vigilar la clasificaciéon de la informacion presupuestal sobre la aplicacién y/o

ejercicio de los recursos asignados a los programas y presupuestos aprobados.

8. Supervisar los controles y validacion de la documentacién dei ejercicio de los
recursos presupuestales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, de los recursos autorizados a las Areas Ejecutoras del Gasto.

9. Elaborar las conciliaciones programatico-presupuestales e informar sobre los

alcances y resultados a la Direccion de Programacion y Presupuesto.
10. Supervisar las modificaciones al presupuesto autorizado, derivadas de las
solicitudes de las Areas Ejecutoras del Gasto para la aplicacién de otros

ingresos y remanentes, mediante los instrumentos establecidos.

11. Supervisar y coadyuvar en la aplicacion de las modificaciones presupuestales

del ejercicio que sean aprobados.

12. Coordinar la captacién de informaciéon documental para la realizacion de

estudios y analisis estadisticos que permitan integrar los informes internos y
externos que se requieran.
7

13. Supervisar el correcto registro de las adecuaciones presupuestarias internas y ﬁ
externas realizadas por las areas ejecutoras de gasto, y tramitar las
adecuaciones presupuestarias externas ante las instancias correspondientes, \
con base en lo establecido en la normatividad de la materia. V\L @
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Integrar los mecanismos de control interno programaticos-presupuestales de las
dos Jefaturas de Unidad Departamental, con objeto de facilitar la evaluacién y

fiscalizacion de los recursos.

Integrar la informacion presupuestal para efectos del informe de la Cuenta
Publica.

Elaborar oficios a diversas areas, a efecto de solicitar informaciéon para dar

atencion a lo autorizado mediante Acuerdos Plenarios.

Atender los diversos requerimientos de Informacion Publica. (Solicitudes,
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma
Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable
(SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).

Elaborar las conciliaciones contables presupuestales mensuales y de Cuenta

Publica.

. Elaborar las conciliaciones Presupuestales con Administracién Financiera

mensuales y de Cuenta Publica.

Atender el seguimiento de Acuerdos solicitado por la Secretaria Ejecutiva de

Administracion.

Elaborar el Estado Analitico de Situacion Presupuestal mensual, trimestral y de

Cuenta Publica.

. Supervisar el control y seguimiento de la Evolucién presupuestal conforme a las

areas y centros gestores asignados e informar hechos relevantes.
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23. Elaborar las notas a los estados presupuestales trimestrales que corresponda.

24. Supervisar la integracién del pasivo circulante del cierre del ejercicio

presupuestal.

25. Elaboracion e Integracion en la conciliacion de las cifras presupuestales, con
personal de la Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos para los momentos

presupuestales de Modificado, Ejercido, Compromiso y Disponible.
26. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

27. Establecer mecanismos de control presupuestario generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racional austeridad
y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de objetivos y

metas de los programas presupuestarios.

28. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién de

Programacién y Presupuesto.
¥

k}),‘
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OAJ-16-03.01.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencion

a Organos Desconcentrados y Servicios

Objetivo

Integrar, dar seguimiento y llevar el control del presupuesto autorizado referente al
gasto corriente y al gasto de inversién; asi como de otros ingresos y remanentes
que autorice el Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la
Ciudad de México para su aplicacion al presupuesto, de conformidad a las acciones

encomendadas y atribuibles al cargo.

Funciones

Coadyuvar a la Integracién del Proyecto de Presupuesto y del Presupuesto de
Egresos con la informacién determinada por las Areas Ejecutoras del Gasto,
con base en los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México,
verificando que las actividades de presupuestacién se lleven a cabo conforme

a las normas y lineamientos que establezcan las instancias correspondientes.

Participar en la elaboracion e integracion de la calendarizacion del presupuesto
autorizado y de la Apertura Presupuestal a nivel programa, actividad

institucional, centro gestor, capitulo, concepto y partida presupuestal.

Controlar y dar seguimiento al proceso del presupuesto original-modificado-
comprometido-devengado y pagado, a través de los sistemas informaticos
desarrollados en la Institucién, conforme a las asignaciones que para el ejercicio

fiscal tengan autorizados los ejecutores del Gasto.

Registrar y verificar que los egresos se efectuen a nivel programa, capitulo,

partida y centro de costos, dentro de los limites de los calendarios financieros,
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aprobados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial
de la Ciudad de Mexico.

5. Llevar un control del ejercicio de los recursos autorizados por las Areas
Ejecutoras del Gasto, con el cual se sujeten a los programas, capitulos,

conceptos, partidas presupuestales y centros de costos.

6. Llevar a cabo la fiscalizacién, validacion y registro de la documentacion remitida

para pago con base en la normatividad vigente y aplicable a la materia.

7. Desarrollar controles para la integracién de los documentos autorizados y

presentados por las Areas Ejecutoras del Gasto en el ejercicio del presupuesto.

8. Control y seguimiento de la evolucion presupuestal conforme a las areas y

centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

9. Elaborar los informes y reportes periddicos y eventuales que le sean requeridos
por la Subdireccioén.

10. Participar en la elaboracion de los proyectos, normas y lineamientos en materia
de programacion y presupuesto de los ingresos por derechos, productos,

aprovechamientos (autogenerados), otros ingresos y cualquier otro recurso

financiero asignado a la Institucion. X

11. Participar en la integracion del Pasivo Circulante, Cierre del Ejercicio

Presupuestal, Informe de Cuenta Publica, Conciliaciones Presupuestales, asi

como cualquier otra actividad inherente a sus funciones.
\ A
&’“ °
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12. Participar en la elaboracion de los informes trimestrales, asi como cualquier otro
informe presupuestal que se requiera para coadyuvar a la toma de decisiones

superiores.
13. Proporcionar la informacion solicitada por las diversas auditorias.

14. Atender las observaciones y seguimiento de los controles sugeridos como
resultado de las auditorias.

15. Llevar a cabo el control y dar seguimiento al debido resguardo de la
documentacion comprobatoria del gasto, asi como de la informacion necesaria

para la operacion del area.

16. Validar y otorgar las suficiencias presupuestales solicitadas por las Areas
Ejecutoras del Gasto de conformidad al Presupuesto Autorizado a las Areas

Ejecutoras del Gasto.

17. Supervisar el control y seguimiento de la Evolucién presupuestal conforme a las

areas y centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

18. Establecer mecanismos de control presupuestario, generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,

austeridad y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de

‘N objetivos y metas de los programas presupuestarios.

19. Revisar y validar que estén correctos los ajustes presupuestales requeridos por
las Areas Ejecutoras del Gasto y tramitar las Afectaciones Presupuestarias

autorizadas y firmadas.

20. Participar en la elaboracion de las Notas a los Estados Presupuestales.
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21. Participar en la atencion de los diversos requerimientos de Informacion Publica.
(Solicitudes, Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la
Plataforma Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion
Contable (SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).

22. Integrar la conciliacion de las cifras presupuestales, con personal de la
Subsecretaria de Egresos de la Secretaria de Administracién y Finanzas de la
Ciudad de México.

23. Establecer mecanismos de control presupuestario generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racional austeridad
y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de objetivos y

metas de los programas presupuestarios.
24. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

25. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion

de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “A”.
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OAJ-16-03.01.01.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencion
a Nomina e Impuestos

Objetivo

Integrar, dar seguimiento y llevar el control del presupuesto autorizado, referente a
las partidas presupuestales contempladas en el Capitulo 1000 *“Servicios
Personales”, erogaciones por servicios profesionales, becas, pagas de defuncién,
asi como de otros ingresos o remanentes que autorice el Pleno del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, para su aplicacion al

presupuesto, de conformidad a las acciones encomendadas y atribuibles al cargo.

Funciones

1. Coadyuvar a la Integracién del Proyecto de Presupuesto y del Presupuesto de
Egresos con la informacion determinada por las Areas Ejecutoras del Gasto,
con base en los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México,
verificando que las actividades de presupuestacion se lleven a cabo conforme

a las normas y lineamientos que establezcan las instancias correspondientes.

Participar en la elaboracién e integracion de la calendarizacion del presupuesto
autorizado y de la Apertura Presupuestal a nivel programa, actividad

institucional, centro gestor, capitulo, concepto y partida presupuestal.

3. Controlar y dar seguimiento al proceso del presupuesto original-modificado-
comprometido-devengado y pagado, a través de los sistemas informaticos
desarrollados en la Institucion, conforme a las asignaciones que para el ejercicio

fiscal tengan autorizados los ejecutores del gasto.

4. Registrar y verificar que los egresos se efectuen a nivel programa, capitulo,

partida y centro de costos, dentro de los limites de los calendarios financieros,
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aprobados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

5. Llevar un control del ejercicio de los recursos autorizados por las Areas
Ejecutoras del Gasto, con el cual se sujeten a los programas, capitulos,

conceptos, partidas presupuestales y centros de costos.

6. Llevar a cabo la fiscalizacion, validacion y registro de la documentacion remitida

para pago con base en la normatividad vigente y aplicable a la materia.

7. Desarrollar controles para la integracion de los documentos autorizados vy

presentados por las Areas Ejecutoras del Gasto en el ejercicio del presupuesto.

8. Control y seguimiento de la evolucion presupuestal conforme a las areas y

centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

9. Elaborar los informes y reportes periodicos y eventuales que le sean requeridos

por la Subdireccion.

10. Participar en la elaboracion de los proyectos, normas y lineamientos en materia
de programacion y presupuesto de los ingresos por derechos, productos,

aprovechamientos (autogenerados), otros ingresos y cualquier otro recurso

financiero asignado a la Institucion. y
/
/
i/

11. Participar en la integracién del Pasivo Circulante, Cierre del Ejercicio
Presupuestal, Informe de Cuenta Publica, Conciliaciones Presupuestales, asi

como cualquier otra actividad inherente a sus funciones.

12. Participar en la elaboracion de los informes trimestrales, asi como cualquier otro
informe presupuestal que se requiera para coadyuvar a la toma de decisiones

superiores.
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13. Proporcionar la informacién solicitada por las diversas auditorias.

14. Atender las observaciones y seguimiento de los controles sugeridos como

resultado de las auditorias.

15. Llevar a cabo el control y dar seguimiento al debido resguardo de la
documentacién comprobatoria del gasto, asi como de la informacién necesaria

para la operacion del area.

16. Validar y otorgar las suficiencias presupuestales solicitadas por las Areas
Ejecutoras del Gasto de conformidad al Presupuesto Autorizado a las Areas

Ejecutoras del Gasto.

17. Establecer mecanismos de control presupuestario, generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de

objetivos y metas de los programas presupuestarios.

18. Revisar y validar que estén correctos los ajustes presupuestales requeridos por
las Areas Ejecutoras del Gasto y tramitar las Afectaciones Presupuestarias
~ autorizadas y firmadas.

19. Participar en la elaboracién de las Notas a los Estados Presupuestales.

20. Participar en la atencion de los diversos requerimientos de Informacion Publica.
(Solicitudes, Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la
Plataforma Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacién
Contable (SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).

i
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21. Participar en la conciliacion de las cifras presupuestales, con personal de la
Direccidon Ejecutiva de Recursos Humanos para los momentos presupuestales

de Modificado, Ejercido, Compromiso y Disponible.

22. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

23. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccién

de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “A”.
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OAJ-16-03.01.02 Subdirector(a) de Presupuesto y Ejercicio del
Gasto “B”

Objetivo

Supervisar e integrar la elaboracién, adecuacion, seguimiento y control del ejercicio
del gasto, con base en el presupuesto calendarizado autorizado por el Congreso de
la Ciudad de México, asi como los provenientes de otros ingresos y remanentes con
base en las autorizaciones previas a su aplicacion por parte del Pleno del Organo de
Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México, de conformidad a las

acciones encomendadas y atribuibles al cargo.

Funciones

1. Integrar los requerimientos que las areas remitan para la elaboracion del
Proyecto de Presupuesto de Egresos, con base en las disposiciones aplicables

y lineamientos que se establezcan.

2. Integrar los proyectos de normas y lineamientos en materia de presupuesto y

supervisar las acciones correspondientes.

3. Integrar el presupuesto autorizado con las Areas Ejecutoras del Gasto, con base
a los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México, asi como de

remanentes e ingresos por derechos, productos y aprovechamientos.

Elaborar y coordinar el tramite de las Ministraciones, Afectaciones
Compensadas y Liquidas asignadas al Tribunal Superior de Justicia de la

Ciudad de México, ante las instancias correspondientes.

= N\ N

o

8
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5. Supervisar que el ejercicio del gasto se sujete a los calendarios financieros
autorizados por el Pleno del Organo de Administraciéon Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México.

6. Coadyuvar en el rubro presupuestal del Programa de Adquisiciones,

Arrendamientos y Prestacion de Servicios.

7. Vigilar la clasificacion de la informacion presupuestal sobre la aplicacion y/o

gjercicio de los recursos asignados a los programas y presupuestos aprobados.

8. Supervisar los controles y validaciéon de la documentacién del ejercicio de los
recursos presupuestales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México, de los recursos autorizados a las Areas Ejecutoras del Gasto.

9. Elaborar e integrar las conciliaciones programatico-presupuestales e informar

sobre los alcances y resultados a la Direccion de Programacion y Presupuesto.

10. Supervisar las modificaciones al presupuesto autorizado, derivadas de las
solicitudes de las Areas Ejecutoras del Gasto para la aplicacién de otros

ingresos y remanentes, mediante los instrumentos establecidos.

11. Supervisar y coadyuvar en la aplicacion de las modificaciones presupuestales

del ejercicio que sean aprobados.

12. Coordinar la captacién de informacién documental para la realizacion de

estudios y analisis estadisticos que permitan integrar los informes internos y
externos que se requieran.

13. Supervisar el correcto registro de las adecuaciones presupuestarias internas y

externas realizadas por las areas ejecutoras de gasto, y tramitar las
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adecuaciones presupuestarias externas ante las instancias correspondientes,

con base en lo establecido en la normatividad de la materia.

14. Integrar los mecanismos de control interno programaticos-presupuestales de las
dos Jefaturas de Unidad Departamental, con objeto de facilitar la evaluacién y

fiscalizacion de los recursos.

15. Integrar la informacion presupuestal para efectos del informe de la Cuenta

Publica.

16. Supervisar el control y seguimiento de la evolucién presupuestal conforme a las

areas y centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

17. Elaborar oficios a diversas areas, a efecto de solicitar informaciéon para dar

atencién a lo autorizado mediante Acuerdos Plenarios.

18. Atender los diversos requerimientos de Informacion Publica. (Solicitudes,
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la Plataforma
Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion Contable
% (SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).

19. Elaborar las Conciliaciones Presupuestales con Administracion Financiera

mensuales y de Cuenta Publica.

Publica.

21. Atender el seguimiento de Acuerdos solicitado por la Secretaria Ejecutiva de

Administracion.

/ 20. Elaborar las conciliaciones contables presupuestales mensuales y de Cuenta
\

\
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22. Elaborar los Estado Analitico de Situacién Presupuestal mensual, trimestral y

de Cuenta Publica.

23. Elaborar las Notas a los Estados Presupuestales trimestrales que

correspondan.

24. Establecer mecanismos de control presupuestario generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racional austeridad
y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de objetivos y

metas de los programas presupuestarios.

25. Supervisar la integracion del Pasivo Circulante del Cierre del Ejercicio

Presupuestal.
26. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

27. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccidon de

Programacion y Presupuesto.
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OAJ-16-03.01.02.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Atencion a Mantenimiento, Fondo
Revolvente y Servicios

Objetivo

Controlar el ejercicio del gasto de los recursos asignados por el Congreso de la
Ciudad de México vigilando que las erogaciones se encuentren debidamente
justificadas, comprobadas y autorizadas por las Areas Ejecutoras del Gasto acorde
al calendario financiero, de conformidad con las acciones encomendadas vy

atribuibles al cargo.
Funciones

1. Coadyuvar a la Integracién del Proyecto de Presupuesto y del Presupuesto de
Egresos con la informacion determinada por las Areas Ejecutoras del Gasto,
con base en los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México,
verificando que las actividades de presupuestacion se lleven a cabo conforme

a las normas y lineamientos que establezcan las instancias correspondientes.

2. Participar en la elaboracién e integracion de la calendarizacion del presupuesto
autorizado y de la Apertura Presupuestal a nivel programa, actividad

institucional, centro gestor, capitulo, concepto y partida presupuestal.

>

) 3. Controlar y dar seguimiento al proceso del presupuesto original-modificado- :
comprometido-devengado y pagado, a través de los sistemas informaticos
desarrollados en la Institucion, conforme a las asignaciones que para el gjercicio

fiscal tengan autorizados los ejecutores del Gasto.

4. Registrar y verificar que los egresos se efectuen a nivel programa, capitulo,

partida y centro de costos, dentro de los limites de los calendarios financieros,

\s
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aprobados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

5. Llevar un control del ejercicio de los recursos autorizados por las Areas
Ejecutoras del Gasto, con el cual se sujeten a los programas, capitulos,

conceptos, partidas presupuestales y centros de costos.

6. Llevara cabo la fiscalizacién, validacion y registro de la documentacién remitida

para pago con base en la normatividad vigente y aplicable a la materia.

7. Desarrollar controles para la integracion de los documentos autorizados vy

presentados por las Areas Ejecutoras del Gasto en el ejercicio del presupuesto.

8. Control y seguimiento de la evoluciéon presupuestal conforme a las areas y

centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

9. Elaborar los informes y reportes periodicos y eventuales que le sean requeridos
por la Subdireccion.

de programacién y presupuesto de los ingresos por derechos, productos,
aprovechamientos (autogenerados), otros ingresos y cualquier otro recurso
financiero asignado a la Institucién.

11. Participar en la integracion del Pasivo Circulante, Cierre del Ejercicio >{
‘_\

Presupuestal, Informe de Cuenta Publica, conciliaciones presupuestales, asi

10. Participar en la elaboracién de los proyectos, normas y lineamientos en materia g\
como cualquier otra actividad inherente a sus funciones.

!

MO / Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del

f
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026 A

\
55
&



N acitn MANUAL DE ORGANIZACION

saPJTIMNX
I Y
g JUDICIAL
OBJETIVOS Y FUNCIONES

PODER JUDICIAL
I i

12. Participar en la elaboracion de los informes trimestrales, asi como cualquier otro
informe presupuestal que se requiera para coadyuvar a la toma de decisiones

superiores.

13. Proporcionar la informacion solicitada por las diversas auditorias.

14. Atender las observaciones y seguimiento de los controles sugeridos como

resultado de las auditorias.

15. Llevar a cabo el control y dar seguimiento al debido resguardo de la
documentacién comprobatoria del gasto, asi como de la informacién necesaria

para la operacion del area.

16. Validar y otorgar las suficiencias presupuestales solicitadas por las Areas
Ejecutoras del Gasto de conformidad al Presupuesto Autorizado a las Areas

Ejecutoras del Gasto.

17. Establecer mecanismos de control presupuestario, generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de

objetivos y metas de los programas presupuestarios.

-

. Revisar y validar que estén correctos los ajustes presupuestales requeridos por
las Areas Ejecutoras del Gasto y tramitar las Afectaciones Presupuestarias

autorizadas y firmadas.

19. Participar en la elaboracién de las Notas a los Estados Presupuestales.
20. Participar en la atencién los diversos requerimientos de Informaciéon Publica.
(Solicitudes, Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la

~

%1 Plataforma Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion

S~

Contable (SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).
\.
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21. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

22. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion

de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “B".

'\
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OAJ-16-03.01.02.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencion
a Recursos Materiales, Tecnologicos, Obra
Publica y Servicios

Objetivo

Controlar el ejercicio del gasto de los recursos asignados por el Congreso de la
Ciudad de Meéxico vigilando que las erogaciones se encuentren debidamente
justificadas, comprobadas y autorizadas por las Areas Ejecutoras del Gasto acorde
al calendario financiero, de conformidad con las acciones encomendadas y

atribuibles al cargo.
Funciones

1. Coadyuvar a la Integracién del Proyecto de Presupuesto y del Presupuesto de
Egresos con la informacion determinada por las Areas Ejecutoras del Gasto,
con base en los recursos asignados por el Congreso de la Ciudad de México,
verificando que las actividades de presupuestacion se lleven a cabo conforme

a las normas y lineamientos que establezcan las instancias correspondientes.

§ 2. Participar en la elaboracion e integracion de la calendarizacién del presupuesto
autorizado y de la Apertura Presupuestal a nivel programa, actividad

institucional, centro gestor, capitulo, concepto y partida presupuestal.

3. Controlar y dar seguimiento al proceso del presupuesto original-modificado- X
comprometido-devengado y pagado, a través de los sistemas informaticos
desarrollados en la Institucion, conforme a las asignaciones que para el gjercicio
-
\

fiscal tengan autorizados los ejecutores del Gasto.

4. Registrar y verificar que los egresos se efectien a nivel programa, capitulo,

partida y centro de costos, dentro de los limites de los calendarios financieros,
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aprobados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

Llevar un control del ejercicio de los recursos autorizados por las Areas
Ejecutoras del Gasto, con el cual se sujeten a los programas, capitulos,

conceptos, partidas presupuestales y centros de costos.

Llevar a cabo la fiscalizacion, validacion y registro de la documentacion remitida

para pago con base en la normatividad vigente y aplicable a la materia.

Desarrollar controles para la integracion de los documentos autorizados vy

presentados por las Areas Ejecutoras del Gasto en el ejercicio del presupuesto.

Control y seguimiento de la evoluciéon presupuestal conforme a las areas y

centros gestores asignados e informar hechos relevantes.

Elaborar los informes y reportes periédicos y eventuales que le sean requeridos
por la Subdireccion.

Participar en la elaboracion de los proyectos, normas y lineamientos en materia
de programacién y presupuesto de los ingresos por derechos, productos,
aprovechamientos (autogenerados), otros ingresos y cualquier otro recurso
financiero asignado a la Institucion.

Participar en la integracién del Pasivo Circulante, Cierre del Ejercicio
Presupuestal, Informe de Cuenta Publica, conciliaciones presupuestales, asi

como cualquier otra actividad inherente a sus funciones.

ORCANODE cion MANUAL DE ORGANIZACION
OBJETIVOS Y FUNCIONES

v L
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12. Participar en la elaboracion de los informes trimestrales, asi como cualquier otro
informe presupuestal que se requiera para coadyuvar a la toma de decisiones

superiores.
13. Proporcionar la informacioén solicitada por las diversas auditorias.

14. Atender las observaciones y seguimiento de los controles sugeridos como

resultado de las auditorias.

15. Llevar a cabo el control y dar seguimiento al debido resguardo de la
documentacion comprobatoria del gasto, asi como de la informacién necesaria

para la operacion del area.

16. Validar y otorgar las suficiencias presupuestales solicitadas por las Areas
Ejecutoras del Gasto de conformidad al Presupuesto Autorizado a las Areas

Ejecutoras del Gasto.

17. Establecer mecanismos de control presupuestario, generales y especificos que
se requieran para mejorar la eficiencia, eficacia, economia, racionalidad,
austeridad y transparencia del ejercicio del gasto, en apoyo al cumplimiento de

objetivos y metas de los programas presupuestarios.

18. Revisary validar que estén correctos los ajustes presupuestales requeridos por

% las Areas Ejecutoras del Gasto y tramitar las Afectaciones Presupuestarias
r
S

autorizadas y firmadas.
19. Participar en la elaboracion de las Notas a los Estados Presupuestales.

20. Participar en la atencién de los diversos requerimientos de Informacién Publica.

) (Solicitudes, Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia de la
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Plataforma Nacional (SIPOT), Sistema de Evaluaciones de la Armonizacion
Contable (SEVAC), Gobierno Abierto, etc.).

21. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

22. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion

de Presupuesto y Ejercicio del Gasto “B”.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

—

OAJ-16-03.01.03 Subdirector(a) de Programacion y Evaluacién

Objetivo

Supervisar, dar seguimiento y evaluar los instrumentos, mecanismos y acciones
generadas de informacion financiera gubernamental en materia programatica del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, con objeto de dar
cumplimiento a las disposiciones contenidas en la normatividad vigente y aplicable
durante el ejercicio fiscal, asi como coordinar los procesos de programacion,
seguimiento y rendicion de cuentas e integrar los instrumentos respectivos; para
que el ejercicio de los recursos publicos se de en cumplimiento a objetivos y metas

de los planes y programas, vinculados a la obtencion de resultados.
Funciones

1. Supervisar la metodologia del proceso de programacion-presupuestacion del
presupuesto e instrumentos enfocados a la medicion y evaluacion de resultados
en el ejercicio fiscal, con base en los instrumentos de direccionamiento
institucional y a partir de los planteamientos de las areas o unidades

%* responsables del gasto de la Institucién.

2. Supervisar la integracién de los instrumentos que conforman el Proyecto del
Presupuesto de Egresos y los Informes de Rendicion de Cuentas que se

presenten al Pleno del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de

la Ciudad de México para autorizaciébn y envio a las autoridades
correspondientes.
\MV

3. Supervisar la integracion de la informacion financiera gubernamental de la
Apertura Financiera, Presupuestal, Programatica y Contable en el marco de la

Gestion para Resultados “GpR”.
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4. Supervisar la integracion de la informacion financiera gubernamental en los
Informes Trimestrales y de Cuenta Publica previstos en el marco juridico

normativo, en materia de rendicion de cuentas.

5. Supervisar la elaboracién de las afectaciones y/o adecuaciones al presupuesto
de egresos con impacto a los montos autorizados de las categorias de las

estructuras funcional-programatica.

6. Supervisar la implementacion, instrumentacion, operacion, y/o modernizacién

de los mecanismos de control y evaluaciéon programatica.

7. Supervisar la estructura programatica de los recursos provenientes de las
diversas fuentes de financiamiento para el cumplimiento de objetivos de los
Programas Presupuestarios, asi como de las metas de la Matriz de Indicadores
de Resultados de los citados programas, para el seguimiento y evaluacion en el
alcance de resultados.

8. Supervisar la elaboracion de los instrumentos anuales vinculados a las fases
del ciclo hacendario de los recursos de la Institucion, para alinearlos a las

estructuras funcional, programatica, economica y administrativa autorizadas.

9. Supervisar la elaboracion y/o actualizacién de normas, politicas, lineamientos,

herramientas o instrumentos vinculados a la programacién y evaluacion.

10. Supervisar la implementacién de las materias transversales tales como,

derechos humanos y género, estadistica, informatica, archivo, proteccién civil y

seguridad institucionales, entre otras, para su incorporacioén a los instrumentos /
programaticos. /
‘\

\
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

11. Supervisar la elaboracién del Estado Analitico de Situacion Programatica y del
Resumen Programatico, Econémico y Financiero, con periodicidad Trimestral y

de Cuenta Publica que corresponda.

12. Supervisar las Notas a los Estados Programaticos de los Informes de Cuenta
Publica.

13. Coordinar y supervisar al personal a su.cargo.

14. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién de

Programacioén y Presupuesto.

v
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OAJ-16-03.01.03.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Control y
Evaluacion Programatica

Objetivo

Desarrollar y operar la estructura funcional programatica institucional, en las fases
de planeacion, programacion, seguimiento, evaluacion y rendicion de cuentas, en
cumplimiento y consistencia con los modelos establecidos en el marco juridico-

normativo general, federal y local.
Funciones

1. Participar en la formulacién de la metodologia para el proceso de programacion-
presupuestacion para la elaboracion del presupuesto e instrumentos enfocados
a la medicién y evaluacion con base en los instrumentos de direccionamiento
institucional y a partir de los planteamientos de las areas o unidades

responsables del gasto de la Institucion.

2. |Integrar los instrumentos que contengan Ila informacién financiera
gubernamental y de Matriz de Indicadores de Resultados para efectos del
Proyecto del Presupuesto de Egresos; Informes Trimestrales y de Rendicion de
Cuentas establecidas en el marco juridico normativo local y federal en la

materia.

3. Participar en el analisis de la informacion financiera, a efecto de formular los
Informes previstos en el marco juridico normativo en materia de rendicién de
cuentas.

4. Integrar y consolidar la informaciéon programatica-presupuestal proporcionada

por las Unidades Responsables del Gasto, encaminadas a documentar el

X
3
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

ejercicio de los recursos para el cumplimiento de los objetivos de los programas

presupuestarios.

5. Elaborar los Estados de Situacién Programatica y Resumen Programatico y

Econdmico, con periodicidad trimestral y anual.

6. Elaborar las afectaciones y/o adecuaciones al presupuesto con impacto

funcional programatico.

7. Participar en el disefo, desarrollo, instrumentacion y operacion de los

mecanismos de control y evaluacion programatica.

8. Elaborar los instrumentos anuales vinculados al ejercicio de los recursos que
estan autorizados en la Institucién, para alinearlos a la estructura programatica
autorizada y a los esquemas e instrumentos de alcance de resultados y el

cumplimiento de objetivos y metas de los planes y programas vigentes.

9. Elaborar y/o actualizar las normas, politicas, lineamientos, herramientas o
instrumentos vinculados a la programacion, alineacién de recursos para el

alcance de resultados y evaluacion de resultados a nivel funcional programatico.

4/

10. Disenfar y operar los instrumentos definidos, en el ambito de competencia, para
atender las materias transversales como derechos humanos y género,

estadistica, informatica, archivo, proteccion civil y seguridad institucionales,

J
entre otras.
L\ 11. Elaborar el Estado Analitico de Situacion Programatica Trimestral y Anual.

12. Elaborar las Notas a los Estados Programaticos de Informe de Rendicion de

\y ' Cuentas que correspondan.

\
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13. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion

de Programacion y Evaluacion.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OAJ-16-03.02 Director(a) de Contabilidad

Objetivo

Dirigir el registro sistematico de las operaciones financieras, los sucesos
econdémicos identificables y cuantificables, con apego a los principios de
armonizacion contable y demas normas aplicables, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones, permitiendo asi medir la eficacia y

eficiencia del gasto publico, asi como su fiscalizacién y la rendicién de cuentas.

Funciones

1. Coordinar el registro de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos y
gastos, asi como las asignaciones, compromisos y ejercicio correspondientes a
los programas, centros de costo y partidas autorizados, aplicando la norma en

la materia.

2. Vigilary controlar que los mecanismos de registro y control contable, faciliten la
fiscalizacion de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos, gastos y
avances en la ejecucién de programas, y sigan los principios de la armonizacion
contable, en los terminos de la Ley en la materia y su reglamento aplicable al

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

3. Coordinar la elaboracion, analisis e interpretacion de los estados financieros del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

ST

4. Vigilar y controlar el resguardo de la documentacién soporte del ejercicio del

gasto del Poder Judicial de la Ciudad de México en un archivo contable, con
Q\X base en la normatividad en la materia.

K,
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10.

11.

Participar en la elaboracién de los reportes relacionados con la Cuenta Publica
de la Institucion, en lo que corresponde a la informacion contable, asi como
otros reportes que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México rinde,

de conformidad a la norma aplicable.

Recibir el reporte final del avance fisico de los programas, proyectos y
actividades institucionales comprometidos por las unidades ejecutoras de gasto
e integrarlo al informe para la elaboracion de la Cuenta Publica del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, en los términos de la ley de la
materia.

Dirigir y controlar la entrega y recepcion de la informacion requerida por los
Organos y Entes Fiscalizadores, con motivo de la ejecucién de auditorias

internas y externas.

Vigilar que las conciliaciones del activo fijo se realicen con la Direccion de

Abastecimientos.

Participar en la conciliaciéon fisico-financiera que se realice en los primeros
quince dias posteriores al cierre de cada trimestre, a efecto de verificar que los
recursos ejercidos del capitulo 2000 (Materiales y Suministros), hayan
ingresado al Aimacén General.

Dirigir la elaboracién de los informes y reportes periodicos y eventuales que le

sean requeridos.

Coordinar la atencion a las observaciones derivadas de las auditorias internas
y externas, efectuadas por los Organos y Entes Fiscalizadores, asi como dar el

seguimiento que corresponda, con la finalidad de solventarlas.
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12. Participar en el disefio de las politicas y lineamientos para el levantamiento
fisico de los inventarios, activo fijo y del Almacén General, proveedurias y/o
bodegas.

13. Proponer las acciones en materia contable, que permitan la elaboraciéon del
Programa Operativo Anual, asi como el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, a cargo de la Direccién Ejecutiva de

Recursos Materiales.

14. Participar en la elaboracién del Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios, a cargo de la Direccion Ejecutiva de
Recursos Materiales.

15. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

16. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion

Ejecutiva de Recursos Financieros.

N
/-
‘.
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OAJ-16-03.02.00.01 Profesional Ejecutivo/Profesional Ejecutiva

Objetivo

Apoyar el registro sistematico de las operaciones financieras, los sucesos
econémicos identificables y cuantificables, con apego a los principios de
armonizacion contable y demas normas aplicables, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones, permitiendo asi medir la eficacia y

eficiencia del gasto publico, asi como su fiscalizacién y la rendicion de cuentas.

Funciones

1. Supervisar el registro de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos y
gastos, asi como las asignaciones, compromisos y ejercicio correspondientes a
los programas, centros de costo y partidas autorizados, aplicando la norma en

la materia.

2. Ejecutar los mecanismos de registro y control contable, que faciliten la
fiscalizacion de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos, gastos y
avances en la ejecucion de programas, y sigan los principios de la armonizacién
contable, en los términos de la Ley en la materia y su Reglamento aplicable al

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

3. Apoyaren la elaboracién, analisis e interpretacién de los estados financieros del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4. Apoyar el resguardo de la documentacion soporte del ejercicio del gasto-del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México en un archivo contable,

con base en la normatividad en la materia.
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5. Participar en la elaboracién de los reportes relacionados con la Cuenta Publica
de la Institucion, en lo que corresponde a la informacion contable, asi como
otros reportes que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México rinde,

de conformidad a la norma aplicable.

6. Integrar el reporte final del avance fisico de los programas, proyectos y
actividades institucionales comprometidos por las unidades ejecutoras de gasto
e integrarlo al informe para la elaboracién de la Cuenta Publica del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, en los términos de la ley de la

materia.

7. Apoyar en la entrega y recepcion de la informacion requerida por los Organos y
Entes Fiscalizadores, con motivo de la ejecucion de auditorias internas y

externas.

8. Apoyar en la elaboracién de los informes y reportes periodicos y eventuales que

le sean requeridos.

9. Auxiliar en la atencidn a las observaciones derivadas de las auditorias internas
y externas, efectuadas por los Organos y Entes Fiscalizadores, asi como dar el

seguimiento que corresponda, con la finalidad de solventarlas.

X\ 10. Participar en la elaboracion del Programa Anual de Adquisiciones,
L\ Arrendamientos y Prestacion de Servicios, a cargo de la Direccion Ejecutiva de
\ \

Recursos Materiales.

11. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién

Ejecutiva de Recursos Financieros.

(4
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OAJ-16-03.02.00.02 Técnico(a) Especialista

Objetivo

Auxiliar en el registro sistematico de las operaciones financieras, los sucesos
economicos identificables y cuantificables, con apego a los principios de
armonizacion contable y demas normas aplicables, con el fin de generar informacion
financiera que facilite la toma de decisiones, permitiendo asi medir la eficacia y

eficiencia del gasto publico, asi como su fiscalizacion y la rendiciéon de cuentas.

Funciones

1. Apoyar en el registro de los activos, pasivos, patrimonio, ingresos, costos y
gastos, asi como las asignaciones, compromisos y ejercicio correspondientes a
los programas, centros de costo y partidas autorizados, aplicando la norma en

la materia.

2. Auxiliar en la elaboracion, analisis e interpretacion de los estados financieros
del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

3. Participar en el resguardo de la documentacién soporte del ejercicio del gasto
del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de México en

un archivo contable, con base en la normatividad en la materia.

4. Dirigir y controlar la entrega y recepcion de la informacion requerida por los
Organos y Entes Fiscalizadores, con motivo de la ejecucion de auditorias
internas y externas.

5. Informar la elaboracion de las conciliaciones del activo fijo que se realicen con
la Direccion de Abastecimientos.
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6. Auxiliar en la elaboracion de los informes y reportes periédicos y eventuales que

le sean requeridos.

7. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccidn

Ejecutiva de Recursos Financieros.

.

S

J
3
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OAJ-16-03.02.01 Subdirector(a) de Contabilidad “A”

Objetivo

Coordinar y supervisar que el registro contable de las operaciones financieras se
realice con apego a los principios de contabilidad gubernamental, asi como demas
normas aplicables en la materia, de manera que faciliten el analisis y fiscalizacion
de las cifras financieras, con el fin de que sea un instrumento para la toma de

decisiones.
Funciones

1. Coordinar que se registren oportunamente en el sistema de contabilidad las
operaciones financieras realizadas por el Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México, de conformidad con los principios de
contabilidad gubernamental y demas normas aplicables en la materia, para
obtener los estados financieros, libros de contabilidad, registros auxiliares y
demas informes que provengan de los registros contables. \K

2. Apoyar en el disefio de las politicas y lineamientos para el levantamiento fisico (

de los inventarios, activo fijo y del Almacén General, proveedurias y/o bodegas.

3. Coordinar la actualizacion del catalogo de cuentas de activo, pasivo, patrimonio,

resultados, orden y presupuestales.

é&
4. Coordinar y evaluar la elaboracién de las polizas contables de diario, ingresos X

y egresos de conformidad con el manual de contabilidad y el catalogo de

cuentas, con base en el calendario de ejecuciéon del Presupuesto de Egresos
autorizado. /Q&

9
( \ >

Q ‘
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5. Coordinar el archivo de la documentacion soporte del registro contable, asi

como su debido resguardo.
6. Supervisar y coordinar la realizacion de las conciliaciones requeridas.

7. Coordinary supervisar la elaboracion de los reportes de la Cuenta Publica de la
Institucion, en lo que corresponde a la informacién contable, asi como otros
reportes que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México rinde, de

conformidad con la norma aplicable.

8. Coordinar la oportuna atencion de los requerimientos de los Organos y Entes

Fiscalizadores en caso de auditorias externas o internas.

9. Supervisar las acciones en materia contable, que permitan al area financiera
aportar informacion para la elaboracion del Programa Operativo Anual, asi como
para el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Presentacion de

Servicios a cargo de la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.

10. Supervisar que los mecanismos de control, evaluacion y demas actividades en
materia de programacion-presupuestacioén, se apliquen conforme a las normas
establecidas.
le sean requeridos.

12. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

13. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion de
Contabilidad.

% 11. Coordinar la elaboracion de los informes, reportes periddicos y eventuales que
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OAJ-16-03.02.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Registro

Contable de Nominas y Obligaciones

Objetivo

Registrar, revisar y controlar la contabilidad de los movimientos financieros y

presupuestales que se generen de la ndmina, asi como las obligaciones fiscales y

patronales que se deriven de la misma.

Funciones

Registrar los movimientos presupuestales y financieros, derivados de las
ndéminas ordinarias y extraordinarias presupuestadas y reales, remuneraciones
adicionales y especiales, pagos por concepto de seguridad social, prestaciones
sociales y economicas, impuestos sobre némina, otros estimulos; asimismo, las
becas otorgadas al personal o a los prestadores de servicio social, asi como los
derivados de la contrataciéon de servicios en general, de conformidad con los
principios de contabilidad gubernamental y demas normas aplicables en la

materia.

Realizar las conciliaciones bancarias, del presupuesto ejercido y de los ingresos

por reintegros de némina.

Elaborar los reportes relacionados con la Cuenta Publica de la Institucion, en lo
que corresponde al registro contable de néminas y obligaciones fiscales, asi
como otros reportes que el Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de

la Ciudad de México rinde, de conformidad con la norma aplicable.

Participar en la elaboracién del Programa Operativo Anual, Programa Anual de

- Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a cargo de la

Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales.
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5. Elaborar los informes, reportes periddicos y eventuales que le sean requeridos.
6. Coordinary supervisar al personal a su cargo.

7. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccién
de Contabilidad “A”.

>
3
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OAJ-16-03.02.01.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Atencion
a Organos de Control

Objetivo

Atender a los Organos de Control y Fiscalizadores, en relacion a los requerimientos
de informacion derivados de auditorias y revisiones, coordinar todas las actividades
relacionadas con los archivos de la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros,

asi como aquellas que tengan que ver con la transparencia y rendicion de cuentas.
Funciones

1. Resguardar y controlar la documentacion soporte del ejercicio del gasto del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, asi como la informacion
de las auditorias realizadas, coordinar las acciones y actividades en materia de
administracion de documentos de las Direcciones adscritas a la Direccidn
Ejecutiva de Recursos Financieros, incluida esta, acorde a la normatividad en

la materia y a los lineamientos que emita el Sistema Nacional de Archivos.

2. Mantener el enlace de las diversas areas de la Secretaria Ejecutiva de S\k
Administracién para dar atencién a los Organos y Entes Fiscalizadores,
implementar mecanismos de control para organizar, resguardar los archivos de
las Direcciones adscritas a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros,
incluida ésta.

3. Analizar los resultados y observaciones derivadas de las revisiones y realizar
su seguimiento de atencion hasta su solventacion, asi como participar en los

comités de archivo en suplencia de la persona titular de la Direccion Ejecutiva

de Recursos Financieros. /&

MO / Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del L9 <
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026 79



ORGANO DE

ADMINISTRACION MANUAL DE ORGANIZACION

sPJTOVX
/el [ eleLn s
rJ JUDICIAL
OBJETIVOS Y FUNCIONES

PODER JUDICIAL
: e

4. Apoyar en la formulacién de los reportes relacionados con la Cuenta Publica de
la Institucion y coordinar la actualizacion de las obligaciones de transparencia
relacionadas con las funciones que desempefian las Direcciones adscritas a la
Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros, para su publicacion en el portal
de internet del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, asi como

en la plataforma nacional de transparencia.

5. Realizar los informes, reportes periédicos y eventuales que le sean requeridos,
asi como atender las solicitudes de informacidn publica, en coordinacion con las
areas adscritas a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros, hasta la

conclusién de éstas.

6. Realizar acciones en materia contable en el rubro de atencidon de

fiscalizaciones, que permitan la elaboracién del Programa Operativo Anual.

7. Implementar mecanismos de control para que, tanto la atencion de las
obligaciones de transparencia, como las solicitudes de informacién se atiendan

con expedientes y de forma correcta.

Atender a los Organos Fiscalizadores y de Control, respecto de los
requerimientos de informacion y documentacion para la practica de las

auditorias.

9. Coordinarse con los enlaces de las diversas areas de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion para la entrega de la informacién y documentacién de los
Organos Fiscalizadores y de Control.

&

10. Coordinarse con los enlaces de las diversas areas de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion para la atencion de los resultados, las recomendaciones y las

{
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observaciones que emitan los Organos Fiscalizadores y de Control, derivadas

de las auditorias practicadas.

11. Atender los asuntos en materia de transparencia y archivos, relacionados con

las actividades de la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros.

12. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

13. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion

de Contabilidad “A”".
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OAJ-16-03.02.02 Subdirector(a) de Contabilidad “B”

Objetivo

Supervisar el registro y controlar la contabilidad de las operaciones financieras y

presupuestales que se generen en el Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial

de la Ciudad de México, derivadas de los ingresos y egresos.

Funciones

3.

4.

Supervisar el registro de los movimientos presupuestales y financieros,
derivados de los ingresos por los recursos autorizados mediante el Decreto de
Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, captacion de derechos,
productos y aprovechamientos, remanentes de ejercicios anteriores y los
provenientes de fideicomisos u otras fuentes gubernamentales y privadas, de
conformidad a los principios de contabilidad gubernamental y demas normas

aplicables en la materia.

Revisar los movimientos presupuestales y financieros, derivados de los egresos
por la adquisicién de materiales consumibles, bienes muebles e inmuebles, y la
realizacién de obra publica por contrato, de conformidad con los principios de

contabilidad gubernamental y demas normas aplicables en la materia.

Supervisar las conciliaciones bancarias del presupuesto ejercido, de los
ingresos por derechos, productos y aprovechamientos de bienes consumibles,

de los bienes muebles e inmuebles y del fondo revolvente.

Integrar los reportes relacionados con la Cuenta Publica de la Institucién, en lo
que corresponde a la informacién contable de los ingresos y egresos, asi como
otros reportes que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México rinde,

de conformidad con la norma aplicable.
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5. Implementar las acciones en materia contable en el rubro de ingresos y egresos,
que permitan la elaboracién del Programa Operativo Anual, Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a cargo de la
Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales.

6. Apoyar a la Direccién Ejecutiva de Recursos Materiales en la conciliacién de los
inventarios fisicos del Almacén General, proveedurias y/o bodegas con el
sistema contable.

7. Elaborar los informes, reportes periédicos y eventuales que le sean requeridos.

8. Coordinary supervisar al personal a su cargo.

9. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion de
Contabilidad.

E >/
7
MO / Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del

Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026 83



ORGANO DE

AUDMINISTRACIC')N MANUAL DE ORGANIZACION
JUDICIAL
OBJETIVOS Y FUNCIONES

ﬁ”"‘ DV X

PODER JUDICIAL
3 iF

OAJ-16-03.02.02.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Contabilidad de Ingresos y Egresos

Objetivo
Registrar, revisar y controlar la contabilidad de las operaciones financieras y
presupuestales que se generen en el Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial

de la Ciudad de México, derivadas de los ingresos y egresos.
Funciones

1. Registrar los movimientos presupuestales y financieros, derivados de los
ingresos por los recursos autorizados mediante el Decreto de Presupuesto de
Egresos de la Ciudad de México, captacion de derechos, productos vy
aprovechamientos, remanentes de ejercicios anteriores y los provenientes de
fideicomisos u otras fuentes gubernamentales y privadas, de conformidad a los
principios de contabilidad gubernamental y demas normas aplicables en la

materia.

2. Registrar los movimientos presupuestales y financieros, derivados de los
egresos por la adquisicion de materiales consumibles, bienes muebles e

inmuebles, y la realizacién de obra publica por contrato, de conformidad con los

principios de contabilidad gubernamental y demas normas aplicables en la
> materia.
/
V C
%%)‘/

3. Realizar las conciliaciones bancarias del presupuesto ejercido, de los ingresos
por derechos, productos y aprovechamientos de bienes consumibles, de los

bienes muebles e inmuebles y del fondo revolvente.

4. Elaborar los reportes relacionados con la Cuenta Publica de la Institucion, en lo

que corresponde a la informacién contable de los ingresos y egresos, asi como
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otros reportes que el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México rinde,

de conformidad con la norma aplicable.

5. Realizar acciones en materia contable en el rubro de ingresos y egresos, que
permitan la elaboracién del Programa Operativo Anual, Programa Anual de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios a cargo de la Direccion

Ejecutiva de Recursos Materiales.
6. Apoyar a la Direccion Ejecutiva de Recursos Materiales en la conciliacion de los
inventarios fisicos del Almacén General, proveedurias y/o bodegas con el

sistema contable.

7. Participar en la elaboracion de los informes, reportes periédicos y eventuales
gue le sean requeridos.

8. Coordinary supervisar al personal a su cargo.

9. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion
de Contabilidad “B”. \
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OAJ-16-03.03 Director(a) de Administracion Financiera

Objetivo

Administrar la aplicacién de los recursos financieros asignados al Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, con el objeto de optimizarlos en su beneficio,
aplicando la normatividad en la materia y considerando los compromisos de pago
de la Institucion, conforme a sus necesidades de operacién; asi como la recepcion,
registro, control y seguimiento de cada una de las multas impuesta por el Poder
Judicial de la Ciudad de México, en el ejercicio de sus funciones, con la finalidad de
lograr el cobro de las mismas, asi como sus accesorios, ya sea de manera
espontanea o por gestion de autoridad, aplicando en su caso el Procedimiento

Administrativo de Ejecucion, previsto en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.
Funciones

1. Dirigir, evaluar y supervisar la administracion, custodia y concentracion de los
ingresos del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, provenientes
del presupuesto asignado en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la
Ciudad de México, los ingresos por derechos, productos y aprovechamientos,

%\Q otros ingresos y cualquier otro recurso financiero asignado a la Institucion.
% 2. Proponer e implementar los mecanismos y procedimientos de tramite de pago
necesarios para la operacién de la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros

ante Instituciones Financieras, Entidades y Dependencias Gubernamentales e

% Instituciones Privadas.

3. Dirigir la elaboracién de la proyeccion de ingresos y hacerla del conocimiento

de la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros.

-~
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4. Proponer a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros las politicas,
lineamientos y procedimientos para el pago de los compromisos de la

Institucion.

5. Proponer a la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros alternativas para la
optimizacién en el manejo de los fondos, aplicando la normatividad que

corresponda.

6. Disefar, establecer e implementar procedimientos y mecanismos para la
concentracion de fondos captados por la Institucién a través de instrumentos

financieros.

7. Evaluar los servicios financieros proporcionados por las instituciones de crédito
(bancos), y proponer a la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros las

medidas tendientes a su mejoramiento.

8. Proponer a la Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros la implementacion

de sistemas de control para la captacion de los recursos por derechos,

productos, aprovechamientos y otros ingresos. \§
9. Verificar y vigilar el registro de las penas convencionales a los proveedores de \:
bienes o prestadores de servicios, por incumplimiento a las condiciones S/

pactadas en los contratos administrativos o contratos-pedido.

10. Coordinar que se cumpla a cabalidad con las obligaciones establecidas en la
Resolucion mediante la cual se autoriza al Poder Judicial de la Ciudad de

México como auxiliar de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la

Ciudad de México para el cobro de multas, en el ejercicio de sus funciones.
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11. Coordinar las acciones tendientes a la programacién, instrumentacién y control
del cumplimiento del pago de las multas impuestas por el Poder Judicial, en los

términos de las disposiciones legales aplicables.

12. Verificar que se efectlen a través del personal previamente autorizado, las
notificaciones de los actos administrativos, de conformidad con lo establecido
en el Capitulo lll, Titulo Segundo, del Libro tercero del Caédigo Fiscal de la
Ciudad de México.

13. Dirigir la Instrumentacion del procedimiento administrativo de ejecucion en los
términos sefialados en el Capitulo |, Titulo Primero del Libro Tercero, del Cédigo

Fiscal de la Ciudad de México, a través del personal previamente autorizado.

14. Determinar la emisién de los actos administrativos inherentes al procedimiento

administrativo de ejecucion.

15. Habilitar a las y los servidores publicos encargados de realizar las diligencias
de notificacion, requerimiento de pago y embargo, en términos de los articulos

376 y 440, ultimo parrafo, del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

16. Coordinar las actividades de recaudacion de multas y aprovechamientos.

.
Av—‘ 17. Autorizar el disefio de los formatos oficiales para la recepcion de los recursos
provenientes de multas, aprovechamientos y sus accesorios, en los términos
sefalados en la fraccion |l del articulo Cuarto de la Resolucion mediante la cual
se autoriza al Poder Judicial de la Ciudad de México como auxiliar de la
Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México para el cobro

de multas.
{
Y
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20.

21.

22.

23.

24.
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Establecer, los procesos operativos, de diagndstico, evaluacion y actualizacion,
para la eficaz recaudacién, concentracion, manejo, administracion y custodia de
fondos y valores relacionado con el cobro de multas impuestas por los Organos
Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, en el

ejercicio de sus funciones.

Disefar los procedimientos para coordinar la integracién de expedientes de los
procedimientos administrativos de ejecucién y todos los actos tendientes a la

cobranza coactiva.

Coordinar, en conjunto con la Direccion General Juridica del Tribunal Superior
de Justicia de la Ciudad de México, la rendicién de los informes sobre los juicios

de amparo y de nulidad en los que sea sefialado como autoridad responsable.

Expedir copias constatadas de la documentacion que sea requerida por las
autoridades encargadas de resolver los medios de impugnacién que hagan
valer las y los particulares, en contra de los actos realizados en el procedimiento

administrativo de ejecucion.

Validar, previa calificacion, las garantias otorgadas por las y los particulares,
para asegurar el interés fiscal, respecto de las multas impuestas por los
Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de

la Ciudad de México.

Verificar el registro y control de los bienes embargados o entregados en garantia

del interés fiscal, cuando estos se encuentren bajo su custodia y depésito.

Validar la cancelacién de los embargos y autorizar la devolucién de los bienes

embargados o entregados en garantia del interés fiscal.

ORCANGIRE on MANUAL DE ORGANIZACION
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25. Coordinar permanentemente con las Areas Impositoras del Poder Judicial de la

S

TN
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26.

27.

28.

29.

30.

Ciudad de México, las actividades para optimizar la recaudacion de las multas

que estos impongan.

Instruir las acciones que debera llevar a cabo la Subdireccion de Ejecucion de
Multas, asi como a las Jefaturas de Unidad Departamental (JUD’s) que la
integran, para optimizar la recaudacion de las multas que impongan las areas

del Poder Judicial, en el ejercicio de sus funciones

Instruir las acciones a ejecutar por parte de la Subdireccién de Control de
Créditos por Multas, asi como a la Jefatura de Unidad Departamental (JUD) que
la integra, para la recepcion y cobro de las Multas que imponga el Poder Judicial

en el ejercicio de sus funciones.

Coordinar a la Subdirecciéon de Ingresos, a efecto de conciliar la captacion,

concentracion, clasificacion, reporte e informe de los ingresos recibidos.

Instruir los procesos operativos, de diagnéstico, evaluacién y actualizacion para
la eficaz recaudacién, concentracién, manejo, administracion y custodia de
fondos y valores, que debera seguir el personal adscrito a la Direccién de

Administracion Financiera en el ejercicio de sus funciones.

Cumplir cualquier otra funcion delegada por el Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México y la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva de Administracion, concernientes al cobro de multas; asi
como, representarla en los juicios de amparo y procedimientos administrativos
o judiciales en los que sea parte y se impugnen actos administrativos derivados
del procedimiento administrativo de ejecucion o cualquier otro acto
administrativo derivado de los servicios de tesoreria, que presta en auxilio de la

Secretaria de Administracién y Finanzas de la Ciudad de México.

MO / Direccién Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracién del

Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026

90

X



PODER JUDICIAL
I i

{

AN RE 6 MANUAL DE ORGANIZACION
T OBJETIVOS Y FUNCIONES

Ein%;MX

31. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccion

Ejecutiva de Recursos Financieros.

=
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OAJ-16-03.03.01 Subdirector(a) de Concentracion y Control de
Fondos

Objetivo

Controlar los recursos financieros de la Institucion, mediante la administracion,
custodia y concentracién de los ingresos por ministracién de recursos autorizados
en el Decreto de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México y cualquier otro
ingreso de conformidad a la norma aplicable, asi como coordinar y supervisar los
pagos derivados de los compromisos devengados del Tribunal Superior de Justicia
(Tribunal) y Organo de Administracién Judicial de la Ciudad de México (Organo de

Administracion Judicial), ambos de la Ciudad de México.
Funciones

1. Controlar los ingresos por ministracion de recursos autorizados al Poder Judicial

de la Ciudad de México de conformidad con el Decreto de Presupuesto de

Egresos de la Ciudad de México, los ingresos por recursos Fondo de

§ Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y el Distrito Federal
(FASP) y otros ingresos, en apego al marco legal correspondiente y a la

normatividad autorizada por el Pleno del Organo de Administracién Judicial del

-\ Poder Judicial de la Ciudad de México.

2. Supervisar que la ejecucidn de los pagos derivados del ejercicio del
presupuesto, se realicen de conformidad con las Cuentas por Liquidar
Certificadas y de acuerdo con la norma autorizada por el Pleno del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Supervisar y mantener actualizados los saldos de las cuentas bancarias del

Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, donde se custodia y

concentran los ingresos por ministracién de recursos autorizados en el Decreto

Ko
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de Presupuesto de Egresos de la Ciudad de México, los ingresos por recursos
del Fondo de Aportaciones para la Seguridad Publica de los Estados y el Distrito
Federal (FASP) y otros ingresos.

4. Supervisar que la concentraciéon de fondos del Tribunal Superior de Justicia de

la Ciudad de México, se efectué oportunamente.

5. Supervisar la informacion relativa a los diversos conceptos de ingreso que se
concentran en la cuenta de resguardos, verificando las diversas solicitudes

realizadas por las areas para su reexpedicion.
6. Supervisar el resguardo de valores y cheques pendientes de pago.

7. Validar las cifras de la conciliacion mensual entre presupuesto ejercido y pagos
realizados derivados de los compromisos del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

8. Revisar y supervisar la entrega de documentacion comprobatoria de los pagos

efectuados, para que sea remitida a la Direccion de Contabilidad.

9. Revisar y supervisar el envio de archivos y comprobantes de pago a las
instituciones que manejen los fondos de retiro de jueces o magistrados, para la

aplicacion de estos en el Sistema de Separacion Individualizado. Q&

10. Coordinar y supervisar la elaboracion de los oficios de solicitud de cheques de
caja, la expedicion de cheques de chequeras del Tribunal Superior de Justicia _
la Ciudad de México, asi como el tramite de los documentos necesarios para la ( \

L . ., - - . . / n
operacion de la Direccidon de Administracion Financiera. U RX
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11. Coordinar y supervisar los pagos por diversos conceptos solicitados por la
Direccion Ejecutiva de Recursos Humanos, entre los que se encuentran
pensiones alimenticias no cobradas, aguinaldo, némina ordinaria vy
extraordinaria, Fondo de Ahorro Capitalizable (FONAC), laudos, cancelacién y

reexpedicién de cheques, entre otros.

12. Supervisar la apertura y cancelacién de cuentas bancarias autorizadas que
sean requeridas tanto para el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de

México.
13. Supervisar el control de los recursos remanentes de ejercicios anteriores.

14. Coordinar la elaboracion de informes, reportes periédicos y eventuales que le

sean requeridos.

15. Supervisar la elaboracién y entrega de reportes, diarios y semanales de saldos,
compromisos y proveedores, tanto de Tribunal Superior de la Ciudad de México,
\v\‘ para autorizacion de la Direccion de Administracion Financiera y para entrega a

la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.

16. Supervisar el control, seguimiento y comprobacién de los cheques emitidos por
concepto de gastos a comprobar y notificar a la Direcciéon de Administracion

Financiera para el seguimiento correspondiente con las areas.

L 17. Supervisar las actividades tendientes para cubrir los requerimientos vy

normatividad vigente y aplicable a la Ley General de Archivos.

1 18. Supervisar que la recepcién de los estados de cuenta bancarios en la red, para
consulta de las areas de la Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros.

(.
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Supervisar el envio de comprobantes de pago a las diferentes areas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, para la emision de los
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI’s) electronicos de pago

correspondientes.

Supervisar el envio de oficios con las solicitudes de cancelacion y reexpedicion
de CFDI'S electrénicos de pago incorrectos, asi como el envio de oficios a las
Areas Ejecutoras del Gasto, al término de cada mes, con la notificacién de las
facturas de los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFD!'s) de pago
que se tienen pendientes de recibir, tanto de Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

Supervisar el alta y cancelacion de cuentas bancarias ante la Secretaria de
Finanzas del Gobierno de las Ciudad de Meéxico, para la recepcion de las

ministraciones solicitadas de los diversos recursos.

Supervisar las solicitudes de traspaso solicitadas por la Subdireccion de

Ingresos.

Supervisar la aplicacion de los pagos derivados de los compromisos autorizados
por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la

Ciudad de México a las diversas fuentes de financiamiento.

Supervisar la entrega de las solicitudes de Suficiencia Financiera y su entrega

a la Direccion de Programacion y Presupuesto.

Supervisar el traspaso de los ingresos derivados de las afectaciones liquidas de
ampliacion o reduccion, derivadas de los compromisos de las diversas fuentes
de financiamiento.
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26. Supervisar la entrega de las Cuentas por Liquidar Certificadas originales y sus

expedientes al area de Contabilidad.
27. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

28. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién de

Administracion Financiera.

-

8
.
Q.

\¢

&
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OAJ-16-03.03.01.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Pagos

Objetivo
Realizar y tramitar los diversos pagos a proveedores, contratistas e instituciones
bancarias derivados de los compromisos adquiridos por el Tribunal Superior de

Justicia de la Ciudad de México, asi como llevar a cabo el registro y control de los
mismos.

Funciones

1. Registrar y realizar los pagos conforme se sefala en las Cuentas por Liquidar
Certificadas a través de transferencia electrénica de fondos, dispersién de
fondos, cheque de caja o cheque de la Institucion a proveedores, contratistas,

prestadores de servicios, pago de ndminas y sus derivados.

2. Registrar los pagos de pensiones alimenticias no cobradas, solicitadas por la

Direccién Ejecutiva de Recursos Humanos.

3. Integrar la informacién necesaria para realizar tramites administrativos ante la
institucién bancaria, para el pago a proveedores, contratistas, prestadores de

servicios, pagos a terceros, nomina y mantener comunicacion con el banco.

4. Importar en la banca electronica el layout (archivo electrénico con la informacion
del personal del Poder Judicial de la Ciudad de México) de la némina para

programar su dispersion.

5. Remitir la documentacion comprobatoria del pago a la Subdireccién de /

Concentracion y Control de Fondos, para su revision.
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Descargar de la banca electrénica los comprobantes de pago de los distintos

beneficiarios para su consulta en la red de financieros.

Realizar la concentracion de fondos de la ministracidn en la cuenta

concentradora.

Realizar la concentracion y control de las ampliaciones de los diversos recursos

que maneje el Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

Registrar y controlar los recursos erogados por concepto de gastos a
comprobar, asi como remitir la documentacién correspondiente a la
Subdireccion de Concentracion y Control de Fondos.

Resguardar los valores y cheques pendientes de pago.

Realizar los informes, reportes periédicos y eventuales que le sean requeridos.

Tramitar la apertura y cancelacion de cuentas bancarias autorizadas.

Registrar los movimientos de las cuentas bancarias de la Institucion, mantener

actualizado sus saldos y elaborar los informes correspondientes.

Registrar y controlar los recursos de remanentes de ejercicios anteriores.

Elaborar los oficios de expedicion de cheques de caja y cheques de la

Institucion.

. Resguardar y controlar las chequeras de la Institucion.
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17. Tramitar la cancelacion de cheques correspondientes a devoluciones de némina
pensiones alimenticias no cobradas y registrarlos en la cuenta de reintegros de

némina.
18. Realizar la depuracion de la cuenta de reintegros de némina.

19. Envio de archivos y comprobantes de pago a las diferentes instituciones que
manejen los diversos fondos de retiro, ya sea de jueces o magistrados, al igual
que los archivos y comprobantes de pago para la aplicacién de estos en el

Sistema de Separacion Individualizado.

20. Control y envio de comprobantes de pago a las diferentes areas del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México, para la emisién de los CFDI'S

electrénicos de pago correspondientes.

21. Recepcion, validacién y control de las facturas de CFDI'S electrénicos de pago
del Tribunal Superior de Justicia y del extinto Consejo de la Judicatura, ambos
de la Ciudad de México, envio de oficios a las Areas Ejecutoras del Gasto de
las facturas que se encuentran con observaciones, asi como el envio de los J\(

oficios al término de cada mes, con la notificacion de las facturas que se tienen
pendientes de recibir.

22. Envio de documentacién comprobatoria de los movimientos bancarios a la

Direccion de Contabilidad. i

23. Gestionar ante la Secretaria de Administracion y Finanzas del Gobierno de la
Ciudad de México el registro de nuevas cuentas bancarias, para la recepcion " \_,

de las ministraciones solicitadas de los diversos recursos.
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24. Informar de los cheques cobrados correspondientes a los Laudos a la Direccion

de Politica Salarial.
25. Realizar los traspasos solicitados por la Subdireccién de Ingresos.

26. Alta de las cuentas bancarias de los proveedores en el sistema Magnitus y en

la banca electronica.

27. Realizar las actividades necesarias para cubrir los requerimientos y

normatividad vigente y aplicable a la Ley General de Archivos.
28. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

29. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccién

de Concentracién y Control de Fondos.

ﬁ\
.

o 2
,
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OAJ-16-03.03.01.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de Caja y
Bancos

Objetivo
Controlar y registrar las cuentas a nombre de la Institucion, con el fin de mantener

actualizados los libros de bancos.

Funciones

1. Recepcion de Cuentas por Liquidar Certificadas del Tribunal Superior de
Justicia de la Ciudad de México, para su captura en el control de cuentas

correspondiente

2. Revision de Cuentas por Liquidar Certificadas del Tribunal Superior de Justicia
de la Ciudad de México, y especificacién del pago (transferencia electrénica,

dispersion de fondos, cheque de caja y cheque nominativo)

3. Recepcién de Afectaciones Programatico-Presupuestales para su captura en el

control del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

4. Control y seguimiento de las Afectaciones Presupuestales Liquidas
calendarizadas, asi como sus traspasos del Tribunal Superior de Justicia de la
Ciudad de México.

5. Remitir las Cuentas por Liquidar Certificadas y demas documentacién

comprobatoria a la Direccion de Contabilidad.

6. Revision y captura de Documentos Multiples en el control de cuentas del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.
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7. Control y seguimiento de los cheques emitidos por concepto de gastos a

comprobar.

8. Digitalizaciéon de documentacion para su conservacion y/o contestacion a

diversas areas via correo electrénico y/o solicitud de complementos de pago.

9. Revisar que el registro y control del archivo del area, cumpla con la normatividad
vigente y aplicable para envio al Archivo General, asi como para destruccion y
baja.

10. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

11. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion
de Concentracion y Control de Fondos.

/

5

-
\&\ ‘
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OAJ-16-03.03.02 Subdirector(a) de Ingresos

Obijetivo

Garantizar que los recursos propios generados por las actividades inherentes al

Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad de México, por las

cuales tenga la facultad de cobrar derechos, productos, aprovechamientos y otros

ingresos autorizados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder

Judicial de la Ciudad de México, sean recaudados y administrados conforme a la

legislacién fiscal correspondiente y a la normatividad vigente y aplicable.

Funciones

1.

Supervisar el registro y control de los recursos provenientes de derechos,
productos y aprovechamientos.

Revisar la integracion de la proyeccién de ingresos por derechos, productos,
aprovechamientos y otros ingresos, sometiéndola a consideracion de la
Direccion de Administracion Financiera.

Supervisar la captacién de los ingresos por derechos, productos vy
aprovechamientos (autogenerados) y otros ingresos.

Supervisar la elaboracién de los informes de captacion de ingresos por

derechos, productos y aprovechamientos y otros ingresos conforme a la
normatividad vigente y aplicable.

Supervisar la correcta integracion de los expedientes de ingresos por derechos,
productos y aprovechamientos y otros ingresos.
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6. Registrary clasificar los ingresos por multas proporcionados por la Subdireccién
de Control y Ejecucion de Multas.

7. Participar en la definicién de nuevos proyectos que generen Ingresos.

8. Analizar la viabilidad financiera a través de los proyectos de factibilidad de

diversos productos solicitados por las areas generadoras de Ingresos.

9. Administrar y controlar las operaciones realizadas por medio de los diversos
sistemas de Ingresos.

10. Supervisar la elaboracién de los formatos que integran los reportes Trimestrales
y de la Cuenta Publica competencia de la Subdireccién, que dan cumplimiento
a la normatividad vigente y aplicable.

11. Supervisar la realizacion de los formatos para la Publicacién en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México (informes Trimestrales y calendario de ingresos).

12. Validar la realizacién de actividades que cubran los requerimientos aplicables a

\% la Ley General de Archivos de la Subdireccion de Ingresos.

13. Coordinar y supervisar al personal a su cargo.

14. Supervisar la emision de las facturas por las areas generadoras de ingresos por

concepto de: Derechos, Productos y Aprovechamientos.

15. Supervisar el alta de conceptos y claves de facturacion en los sistemas de la
PIC y facturacion por los servicios prestados por las areas generadoras de

ingresos.

Al -
RoE
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16. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién de

Administracion Financiera.
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OAJ-16-03.03.02.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Registro
de Ingresos

Objetivo
Registrar y controlar los recursos provenientes de la captacién de ingresos por

derechos, productos y aprovechamientos, asi como otros ingresos.
Funciones

1. Supervisar e integrar la proyeccion anual de captacién de ingresos por
derechos, productos, aprovechamientos y otros ingresos proporcionadas por las

areas generadoras de ingresos.

2. Registrar y controlar por concepto, los ingresos por derechos, productos,
aprovechamientos (autogenerados) y otros ingresos, asi como mantener

actualizados los saldos bancarios.

3. Elaborar los informes de captacion de ingresos por derechos, productos,
aprovechamientos (autogenerados) y otros ingresos conforme a la normatividad

vigente y aplicable.

4. Realizar mensualmente la conciliacién de ingresos por derechos, productos,

aprovechamientos y otros ingresos, con el area contable.

5. Elaborar los formatos que integran la Cuenta Publica y los reportes Trimestrales
competencia del area, en cumplimiento a la normatividad vigente y aplicable.

. 6. Prepararlos formatos para publicar en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México

\2 L/Q'\' (informes Trimestrales y calendario de ingresos).
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7. Realizar actividades que cubran requerimientos aplicables a la Ley General de
Archivos de la Subdireccién de Ingresos.

8. Coordinary supervisar al personal a su cargo.

9. Elaborar los proyectos de factibilidad de los diversos productos solicitados por
las areas generadoras de Ingresos, conforme a la normatividad vigente y
aplicable.

10. Coordinar con las areas generadoras de ingresos la emision de las facturas por

concepto de: Derechos, Productos y Aprovechamientos.

11. Solicitar y validar el alta de conceptos y claves de facturacion en los sistemas
de la Plataforma Integral de Cobro (PIC) y facturacion por los servicios

prestados por las areas generadoras de ingresos.

12. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccién
de Ingresos.
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OAJ-16-03.03.03 Subdirector(a) de Ejecucion de Multas

Objetivo

Supervisar las actividades relacionadas para el cobro de las muitas impuestas por
el Poder Judicial de la Ciudad de México en el ejercicio de sus funciones, aplicando
en su caso el Procedimiento Administrativo de Ejecucién previsto en el Cdédigo
Fiscal de la Ciudad de México; asi como dirigir la atencién a los Juicios de Amparo
y Nulidad que se presenten en contra de los actos generados para el cobro de las

multas.
Funciones

1. Vigilar de manera periédica y continua que el Sistema de Multas esté

debidamente integrado y actualizado.

2. Supervisar que las actividades relativas al cobro de las multas, emisién de actas
de notificacion, mandamientos de ejecucion, actas de requerimiento de pago y
embargo, se lleven a cabo conforme a las disposiciones legales, asi como todos
aquellos actos procedentes a efecto de instaurar y continuar con el

Procedimiento Administrativo de Ejecucion.

3. Supervisar la realizacion de las acciones previstas en el Libro Tercero, Titulo

Primero, Capitulo |, del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, relativo al

4. Coordinar la realizaciéon de los actos administrativos relativos a las multas, de
conformidad con lo establecido en el Capitulo llI, Titulo Segundo del Libro

Tercero del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México.

L Procedimiento Administrativo de Ejecucién.
j}\k
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5. Vigilar la atencién de solicitudes de informes de autoridades y promociones de

gobernados, en materia de cobro de multas.

6. Vigilar periédicamente que el Sistema de Multas se mantenga eficiente y
actualizado, con apoyo de la Direccion General de Gestion Tecnoldgica del
Poder Judicial de la Ciudad de México.

7. Desarrollar estrategias de cobro, con la finalidad de incrementar la recaudacién

por gestién de autoridad.

8. Supervisar la remisiéon de los documentos gestionados por los procedimientos
administrativos de ejecucion y todos aquelios actos tendientes a la cobranza
coactiva a la boveda para su integracion a los expedientes de los creditos
correspondientes.

9. Recabar la firma de la persona titular de la Direccion de Administracion
Financiera, para la emision de los actos administrativos inherentes al

procedimiento administrativo de ejecucion.

10. Verificar, las garantias otorgadas por las y los particulares, para asegurar el \f{
interés fiscal, respecto de las multas impuestas por las areas del Poder Judicial,

en el ejercicio de sus funciones.

11. Validar el registro y control de los bienes embargados o entregados en garantia
del interés fiscal, cuando estos se encuentren bajo su custodia y deposito.
12. Recabar la firma de la persona titular de la Direccion de Administracion

Financiera, para la cancelacién de los embargos y efectuar la devolucién de los

AN
s
bienes embargados o entregados en garantia del interés fiscal. 27%/
109 l

MO / Direccion Ejecutiva de Recursos Financieros de la Secretaria Ejecutiva de Administracion del
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México / Mayo 2026



ﬁg%ﬁ;gﬁ %&’ﬁ.\%ﬁim MANUAL DE ORGANIZACION

OBJETIVOS Y FUNCIONES

13. Proponer a la persona titular de la Direccion de Administracion Financiera, los
criterios de seleccién para la programacion y emision de los documentos de

gestion en la JUD de Cobranza Coactiva.

14. Recopilar los datos necesarios para la elaboracion de los informes que deba

rendir el area.

15. Supervisar las actividades de las JUD's, pertenecientes a la Subdireccién de

Ejecucién de Multas.

16. Las demas que le confiera su superior jerarquico, los Manuales y otros

ordenamientos aplicables.

S~
Y
|
!
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OAJ-16-03.03.03.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Cobranza Coactiva

Objetivo

Programar las actividades relativas al cobro de las multas, emisién de actas de
notificacién, mandamientos de ejecucion, actas de requerimiento de pago y
embargo; asi como todos aquellos actos procedentes a efecto de instaurar y
continuar con el Procedimiento Administrativo de Ejecucién, para hacer efectivas
las multas impuestas por los distintos 6rganos impositores de multas del Poder

Judicial de la Ciudad de México, que no hayan sido pagadas o garantizadas en el

término legal.

Funciones

1. Actualizar de forma continua y permanente el Sistema Electrénico de Multas,

con la informacion relativa a las funciones competencia de la Jefatura.

2. Tramitar los actos administrativos relativos a las multas y demas actos, de
conformidad con lo establecido en el Capitulo lll, Titulo Segundo del Libro

Tercero del Cédigo Fiscal de la Ciudad de México.

3. Integrar los documentos de gestion relativos a las multas para realizar el

Procedimiento Administrativo de Ejecucién.

4. Tramitar los documentos procedentes para la conclusion del Procedimiento
Administrativo de Ejecucién.

5. Controlar los tramites y las gestiones realizadas por los notificadores ejecutores,

autorizados para realizar las diligencias de notificacion, requerimiento de pago
y embargo.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

6. Desahogar las solicitudes y promociones referentes a los tramites y gestiones

de su area.

7. Mantener actualizado el Sistema de Multas, en razén de las gestiones y tramites

de su area.

8. Proponer el desarrollo de nuevos sistemas o herramientas para mejorar el cobro

de multas.

9. Recabar la firma de la persona titular de la Subdireccion de Ejecucién de Multas,
para los actos administrativos inherentes al procedimiento administrativo de

ejecucion.
10. Revisar, las garantias otorgadas por las y los particulares, para asegurar el
interés fiscal, respecto de las multas impuestas por los Organos Jurisdiccionales

del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México.

11. Revisar el registro y control de los bienes embargados o entregados en garantia

% del interés fiscal, cuando estos se encuentren bajo su custodia y depésito.

12. Coordinar las solicitudes de embargos a las Comisién Nacional Bancaria y de

Valores, sobre las cuentas bancarias de los sancionados.

13. Ejecutar la elaboracion de informes y programas inherentes al area.

tendientes a la cobranza coactiva.

15. Coordinar las actividades asignadas al personal de la Jefatura de Unidad

% 14. Integrar los expedientes administrativos de ejecucion y todos los actos
&& &\ |

Departamental.
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16. Las demas que le confiera su superior jerarquico, los Manuales y otros

ordenamientos aplicables.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OAJ-16-03.03.03.02 Jefe(a) de Unidad Departamental de
Ejecucion de Multas

Objetivo

Atender las solicitudes de informacién de los Organos Jurisdiccionales y areas
impositoras del Poder Judicial de la Ciudad de México; asi como, proporcionar la
informacion correspondiente de los juicios de amparo y nulidad a efecto de que sean

atendidos por la Direccion General Juridica.
Funciones

1. Atendery desahogar en tiempo y forma las distintas solicitudes y requerimientos
que formulen, tanto las areas administrativas como jurisdiccionales, respecto de
las multas que hayan remitido, en razon de los tramites o gestiones propias del

area.

2. Preparar, en conjunto con el personal de la Direccion General Juridica del
Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad de México, la rendicién de los
% informes sobre los juicios de amparo y de nulidad en los que sea sefialado como

autoridad responsable.

3. Poner a consideracion de la persona titular de la Subdireccion de Ejecucion de

% Multas, las copias certificadas de la documentacion que sea requerida por las
L autoridades encargadas de resolver los medios de impugnacién que hagan
Q\ , valer las y los particulares, en contra de los actos realizados en el procedimiento

J

administrativo de ejecucion.

4. Actualizar de forma continua y permanente el sistema electronico de multas,

con la informacioén relativa a las funciones competencia de la Jefatura.
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5. Desahogar las solicitudes, oficios y promociones de las y los particulares,

10.

11.

referentes a los tramites y gestiones realizadas por la Direccion Ejecutiva de

Recursos Financieros, respecto al cobro de multas.

Desahogar en tiempo y forma la atencion de las solicitudes de informacion

emitidas por las autoridades competentes.

Integrar los expedientes de los procedimientos judiciales o administrativos,
derivados de la impugnacion de los actos administrativos emitidos en el

procedimiento administrativo de ejecucion.

Colaborar permanentemente con las Jefaturas de Unidades Departamental de
Cobranza Coactiva y Control de Créditos por Multa, bajo las instrucciones de la
persona titular de la Subdireccién de Ejecucion de Multas y supervision de la

persona titular de la Direccion de Administraciéon Financiera.

Coordinar las actividades asignadas al personal asignado a la Jefatura de

Unidad Departamental.

Coordinar al personal asignado a las actividades de mensajeria la entrega de la

correspondencia que emite la Direccién de Administracion Financiera.

Las deméas que le confiera su superior jerarquico, los Manuales y otros

ordenamientos aplicables.
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OBJETIVOS Y FUNCIONES

OAJ-16-03.03.04 Subdirector(a) de Control de Créditos por Multas

Objetivo

Generar la maxima recaudacién posible de multas y mejorar el funcionamiento de
las labores administrativas del personal operativo optimizando los mecanismos del
control y registro de multas, asi como la cobranza coactiva y el resguardo del
soporte documental. Controlar la recepcion y cobro de las multas impuestas por los
Organos Jurisdiccionales y administrativos del Tribunal Superior de Justicia del
Poder Judicial de la Ciudad de México, con el fin de vigilar validacion en el sistema
integral de multas, asi como la organizacién en el archivo de la Subdirecciéon de

Control de Créditos por Multas.
Funciones

1. Disefiar mecanismos agiles y eficientes para la recaudacién de fondos e
ingresos propios de multas, derivadas de la aplicacion de sanciones impuestas
por los Organos Jurisdiccionales del Tribunal Superior de Justicia de la Ciudad
de México.

§ 2. Dirigir la recepcion, registro, control y gestion de multas conforme a los
lineamientos autorizados.

% 3. Dirigir la recepcion, registro, control y gestion de la documentacion inherente a
las multas.
" ¢
/{ \L " 4. Analizar los créditos fiscales enviados por las Areas Impositoras del Poder
(/)\/ Judicial de la Ciudad de México, para que, se continue con el procedimiento

administrativo de ejecucién, o en su caso, se devuelvan con las observaciones
b@ correspondientes a los Organos Jurisdiccionales.
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5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Monitorear el Sistema Integral de Multas Judiciales, para comprobar su
operacion y mejora continua.

Vigilar los instrumentos de control, a manera que se mantengan eficientes para
la recepcién de las multas y documentos inherentes a las mismas.

Supervisar la actualizacion del INPC y la tasa de recargos del Sistema Integral
de Multas Judiciales.

Supervisar la gestion de lineas de captura para el pago de multas impuestas.
Supervisar la gestion de los comprobantes e instrumentos de pago de multas.
Supervisar el control de los expedientes de Créditos.

Coordinar el resguardo de los expedientes de los procedimientos
administrativos de ejecucion y todos los actos tendientes a la cobranza coactiva.

Supervisar el resguardo de los expedientes de los procedimientos judiciales o
administrativos, derivados de la impugnacién de los actos administrativos
emitidos en el procedimiento administrativo de ejecucion.

Recopilar los datos necesarios para la elaboracion de los informes que deba
rendir el area.

Coordinar bajo una estrecha supervision, las actividades de la persona titular de
la Jefatura de Unidad Departamental (JUD), perteneciente a la Subdireccion de
Control de Créditos por Multas, asi como al personal a su cargo.

Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Direccién de
Administracién Financiera.
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OAJ-16-03.03.04.01 Jefe(a) de Unidad Departamental de Control
de Créditos

Objetivo

Controlar la recepcién y cobro de las multas impuestas por los Organos
Jurisdiccionales y administrativos del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial
de la Ciudad de México, con el fin de vigilar la validacion en el sistema integral de
multas, asi como la organizacién en el archivo de la Subdireccién de Control de

Creditos por Multas.

Funciones

1. Colaborar con la Subdireccién de Control de Créditos por Multas en el analisis
de los créditos fiscales enviados por las Areas Impositoras del Poder Judicial de
la Ciudad de México, verificando si son por apremio, sentencias y/o sustitutivas
para que, en su caso, se haga efectivo el procedimiento administrativo de

ejecucion.

2. Apoyar a la Subdireccién de Control de Créditos por Multas en la recaudacion

de las multas.

3. Analizar los términos y tipos de solicitudes realizadas por las Areas Impositoras
con relacion a las multas impuestas por los Organos Jurisdiccionales, para su

puntual atencion.

4. Coordinar la recepcion de las multas impuestas por los Organos

Jurisdiccionales que cumplan con los requisitos establecidos en los

Lineamientos autorizados.
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5. Mantener actualizado el indice Nacional de Precios al Consumidor y tasas de
recargos por morosidad en el Sistema, en relacion a los tramites inherentes a

su Jefatura de Unidad Departamental.

6. Vigilar la correcta emision y entrega de la linea de captura para el pago de las

multas impuestas.

7. Vigilar la recepcién de los comprobantes de pago y el registro en el Sistema de

los pagos realizados por las personas sancionadas.

8. Coordinar el registro y gestion de billetes de depdésito.

9. Supervisar la emisién de los recibos oficiales correspondientes a cada pago.

10. Coordinar la integracion, custodia y cuidado de los expedientes existentes en el
archivo de Créditos.

11. Coordinar la entrega y recepcion de los expedientes de Créditos derivados de \
la imposicion de multas. L, i
¢
12. Vigilar el uso, divulgacion, sustraccion, destruccion, ocultamiento o inutilizacion Y\{\
indebida de los expedientes de Créditos.
13. Proporcionar la informaciéon y documentacién de los comprobantes de pago y
recibidos por concepto de multas. (&
14. Coordinar la validacion en el sistema de la informacidon del formato-oficio de la
multa impuesta por las diversas areas impositoras. %,r
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15. Coordinar la recepcion, registro y validacion de cada multa impuesta y gestionar
la asignacion del crédito en el sistema, por cada multa impuesta recibida,

registrada y validada en el sistema.

16. Recibir los documentos realizados por parte de la Subdireccién de Ejecucion de

Multas, para su almacenamiento en el archivo del area.

17. Resguardar los expedientes de los procedimientos administrativos de ejecucion

y todos los actos tendientes a la cobranza coactiva.

18. Resguardar los expedientes de los procedimientos judiciales o administrativos,
derivados de la impugnacién de los actos administrativos emitidos en el

procedimiento administrativo de ejecucion.
19. Ejecutar la elaboracion de informes y programas inherentes al area.

20. Coordinar personal a su cargo.

/,_
21. Las demas que expresamente le instruya la persona titular de la Subdireccion
de Control de Créditos por Multas. ) )i

1

a/’
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AUTORIZACION

Ciudad de México, a 21 de mayo de 2026.

/
Elaborado por: Asesorado por:

[
Lic. Adrian Bautista Garcia Mtro. \qu;%érlos Meza Miy’fuentes
Director de Programacion y Presupuesto. Lider// rdinador de Proygctos “C”
Revisado por: propﬁdo pgr:
Lic. Patricj® Flores Lujan Mtro. Melesio Alejandro Hernandez Castro
Directora de Organizacion Jurisdiccional Director Ejetuti eetrsos Financieros

-

Validado

r &

Dr. Dan’i' nzalez Ramirez
Director Ejecutiyo de Desarrollo Jurisdiccional
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Autoriza:

El Pleno del Organ Tministracién Judicial
del Poder Judlcm/ Ciudad de México

rge Guerr oMeIendez /

Pr Sidente

_—S

Reyna Conge Mefano Victor Hugo Gonzalez Rodriguez
Admin stra ora\Judicial Admjinistrador Judicial

X ednka
Sara Alicia Alvarado Avendafio Moikés Vergara Trejo
Administradora Judicial Administrador Judicial
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