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LINEAMIENTOS PARA EL TRAMITE EN LINEA DE SERVICIOS QUE PRESTA EL
ARCHIVO JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO Y DEL REGISTRO PUBLICO DE
AVISOS JUDICIALES DEL ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL DEL PODER
JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, APROBADOS POR EL PLENO DEL
ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO, MEDIANTE ACUERDO GENERAL OAJCDMX-11-28/2026, EMITIDO
EN SESION DE FECHA DOS DE JULIO DE DOS MIL VEINTISEIS.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto establecer las disposiciones
para el tramite en linea de los servicios que presta el Archivo Judicial de la Ciudad de
México y del Registro Publico de Avisos Judiciales del Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 2. Las disposiciones de los presentes Lineamientos son de caracter general y
de observancia obligatoria para todas las personas servidoras publicas del Poder
Judicial de la Ciudad de México, que soliciten o brinden los servicios en linea
consistentes en busqueda de datos, de remision o devolucion de expedientes o tocas,
consulta de expediente digital y busqueda de testamentos; asi como para aquellas
personas usuarias que requieran hacer uso de los servicios en linea, que presta el
Archivo Judicial de la Ciudad de México y del Registro Publico de Avisos Judiciales del
Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 3. Para los efectos de los presentes Lineamientos se entendera por:
I. - Archivo Judicial: EI Archivo Judicial de la Ciudad de México y del Registro

Publico de Avisos Judiciales del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México;

institucional de las areas (COI), del Tribunal Superior de Justicia, del Organo de
Administracion Judicial y del Tribunal de Disciplina Judicial; y el correo individual

Il CEI: El correo electrénico institucional, mismo que comprende al correo ofici@(\/(

institucional para las personas servidoras publicas (Cll) del Poder Judicial de la
Ciudad de México;

-

lll.  Documento electréonico: Es aquel documento generado, consultado, N

modificado, archivado, almacenado o procesado por medios electronicos, que
produce los mismos efectos que un documento fisico;
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Expediente digital: La representacion digital del expediente judicial remitido al
Archivo Judicial por parte de algun Organo Jurisdiccional o Unidad de Gestion
Judicial (UGJ), del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la Ciudad

de México;

e.firma: La Firma electronica certificada por el Servicio de Administracién

Tributaria de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico:

FIREL: La Firma electrénica certificada por el Poder Judicial de la Federacion:

Firma electronica: Es el conjunto de datos que se asocian a un documento
electrénico o mensaje de datos, cuya funcién es identificar en forma inequivoca
a la persona signataria y asegurar la integridad del documento firmado; que

produce los mismos efectos juridicos que la firma autégrafa;

Firma.Judicial: La Firma Electrénica Certificada del Poder Judicial de la Ciudad

de México;

Identificacion oficial: Son, en forma indistinta, el pasaporte y credencial de

elector expedida por el Instituto Nacional Electoral, vigentes:

Organo de Administracion Judicial: El Organo de Administracion Judicial del

Poder Judicial de la Ciudad de México:;

Organos jurisdiccionales: Las Salas, Tribunales Laborales, asi como las
personas juzgadoras del Tribunal Superior de Justicia del Poder Judicial de la

Ciudad de México.

Personas servidoras publicas: Las personas servidoras publicas del Poder

Judicial de la Ciudad de México:

Personas usuarias: Son las personas justiciables, representes leg

abogadas, abogados y cualquier persona que haga uso de los servicios en linea

del Archivo Judicial;

PIC: La Plataforma Integral de Cobro del Poder Judicial de la Ciudad de México:

Pleno del Organo de Administracién Judicial: El Pleno del Organo de

Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, integrado por el
Tribunal Superior de Justicia, el Organo de Administracién Judicial y el Tribunal

de Disciplina Judicial, todos de la Ciudad de México:;
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XVIl.  Portal de Internet: Portal de Internet del Poder Judicial de la Ciudad de México:

XVIll.  UGJ: Las Unidades de Gestion Judicial del Tribunal Superior de Justicia del
Poder Judicial de la Ciudad de México, y

XIX.  Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 4. El Pleno del Organo de Administracién Judicial es la Gnica instancia
facultada para interpretar los presentes Lineamientos y establecer las determinaciones
correspondientes para los casos no previstos en éstos.

Asimismo, en caso de inobservancia a los mismos, por parte de las personas servidoras
publicas del Poder Judicial, se dara vista al Organo de Administracién Judicial para que
provea lo conducente.

Articulo 5. Esta prohibido el uso de la informacion contenida en los documentos
electronicos, expedientes judiciales y firmas electronicas para fines distintos a los
descritos en los presentes Lineamientos, por lo que, cualquier uso distinto que se
detecte o se tenga conocimiento por cualquier medio, se dara vista a los érganos y
autoridades correspondientes.

Capitulo I
De los tramites en linea para el Archivo Judicial

Articulo 6. El acceso a los tramites en linea para las personas usuarias de los servicios
del Archivo Judicial, sera a través del Portal de Internet, ingresando al apartado de
Tramites y Servicios en Linea del Archivo Judicial, de lunes a viernes de 9:00 a 14:00
horas, la cual describira, en forma sencilla y accesible, los servicios que se brindaran a
través de este medio.

Aquellos tramites solicitados fuera del horario antes sefialado, se tendran por recibidd
para su gestion al dia siguiente habil.

Articulo 7. Los tramites en linea para hacer uso de los servicios del Archivo Judicial,
constituyen herramientas adicionales a disposicién de las personas usuarias, sin
perjuicio de que dichos tramites puedan realizarse de forma presencial, cuando exista

imposibilidad para acceder al apartado de Tramites y Servicios en Linea del Archivo
Judicial.

Articulo 8. Todos los servicios en linea prestados por el Archivo Judicial para las

personas usuarias, requeriran previo pago de los derechos respectivos a través de la
PIC, por lo que, las personas usuarias son responsables de su pago oportuno y
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vigencia, conforme a la normatividad vigente para la PIC, salvo los casos exencion de
pago autorizados por el Pleno del Organo de Administracion Judicial.

Articulo 9. La gestion de los tramites en linea descritos en los presentes Lineamientos,
sélo podra realizarlo la persona usuaria que tengan interés juridico en los mismos.

Si el Archivo Judicial detecta cualquier maniobra o irregularidad con el fin de incumplir
esta disposicion, lo hara del conocimiento a la autoridad competente.

Articulo 10. Todos los datos personales que registren las personas usuarias para el
tramite en linea de los servicios que soliciten, estaran protegidos conforme a lo
dispuesto por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México.

Capitulo Il
Del tramite en linea para busqueda de
datos de remision o devolucidn de un expediente
Articulo 11. Las personas usuarias que deseen tramitar en linea la consulta de los
datos de remisién o devolucién de un expediente al Archivo Judicial, por parte de los
Organos Jurisdiccionales o UGJ, se deberan sujetar a lo siguiente:
|. Realizar previamente el pago de los derechos por consulta de datos en la PIC;

Il. Ingresar al Portal de Internet, apartado de Tramites y Servicios en Linea del
Archivo Judicial, para requisitar los siguientes datos:

a) Numero de folio del ticket de pago de ia PIC;

b) Datos de localizaciéon del expediente, que, de manera enunciativa, mas no
limitativa son:

1. Materia y nimero de 6rgano jurisdiccional o UGJ;
2. Numero de expediente;
3. Nombre de las partes, y
4. Periodo de busqueda.
¢) Adjuntar en formato digital (PDF, fotografia) su identificacién oficial;

d) Senalar correo electronico para recibir la informacion solicitada:;

lll. Enviar la solicitud para la verificacion y validacién de los datos y posterior
respuesta por parte del Archivo Judicial.

N
A

=

X

Pagina 4 de 10

\ .

o



y’ J T IDM N | ORGANODE |
4" B 5oDER JUDICIAL | ADMINISTRACION
JPO (D OF MEXES. | JUDICIAL

Articulo 12. Las personas servidoras publicas del Archivo Judicial seran responsables
de:

|. Recibir y revisar que las solicitudes en linea, cumplan todos los requisitos
sefalados en el articulo anterior;

[I. Comunicar por correo electronico, a la persona usuaria solicitante, la fecha de
remision o devolucion del expediente, numero de folio, nimero de paquete y las
fojas que lo integran, en el plazo de setenta y dos horas en dias habiles, y

Ill. Si los datos de localizacién resultan inexactos, se le informara via correo
electronico a la persona usuaria solicitante, la improcedencia de su solicitud sin
que se reintegre el pago de los derechos realizado.

Capitulo IV
Del tramite en linea para
la consulta del expediente digital
Articulo 13. Las personas usuarias podran solicitar la consulta del expediente digital
de aquellos expedientes fisicos que se encuentren digitalizados y que los 6rganos
jurisdiccionales o UGJ hayan remitido para su resguardo en el Archivo Judicial, siempre

y cuando las personas solicitantes estén legitimadas en el proceso, para lo cual
deberan sujetarse a lo siguiente:

|. Realizar previamente el pago de los derechos por consulta de expediente digital
en la PIC;

Il. Ingresar al Portal de Internet, apartado de Tramites y Servicios en Linea del
Archivo Judicial, para requisitar los datos siguientes:

a) Numero de folio del ticket de pago en la PIC;

b) Datos de localizaciéon del expediente, que, de manera enunciativa, mas
no limitativa son:

c) Materia y numero de érgano jurisdiccional o UGJ;
d) Numero de expediente;

e) Nombre de las partes;

f) Numero de juicio; o
g) Datos de remisién al Archivo Judicial; =
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h) Senalar correo electronico para recibir la informacion solicitada;

i) Si se cuenta con firma electrénica, debera enviar la solicitud en
documento electrénico, autenticado con la firma electronica elegida,
e.firma o FIREL, asi como la parte que la autoriza y foja en la que obre su
autorizacion para legitimarse en el proceso, y

i) Sino cuenta con firma electronica, debera adjuntar en formato de archivo
digital PDF o fotografia, su identificacién oficial, el documento digital, la
reproduccion o imagen de la solicitud con firma autégrafa, misma que
debera coincidir, a primera vista, con la contenida en la identificacion
oficial, asi como la parte que la autoriza y foja en la que obre su
autorizacion para legitimarse en el proceso.

Articulo 14. Las personas servidoras publicas del Archivo Judicial seran responsables
de:

l. Recibir y revisar que las solicitudes en linea cumplan todos los requisitos
sefialados en el articulo anterior;

ll.  De ser favorable la peticion, la persona titular del Archivo Judicial, a través de
su CEl, enviara al correo electrénico sefalado, en el plazo de veinticuatro horas
del dia habil, el link para que la persona usuaria consulte el expediente digital,
el cual estara activo para consulta Unicamente durante diez dias habiles
posteriores al envio de la respuesta. Una vez vencido dicho plazo, sila persona
usuaria desea consultar nuevamente el expediente, debera iniciar un nuevo
tramite;

7/

ll.  Silos datos de localizacion resultan inexactos, o bien, si no se comprueba la
legitimacion procesal de la persona solicitante, se le informara via correo
electronico, la improcedencia de su solicitud sin que se reintegre el pago de los
derechos realizado, y L

IV.  En el caso de que el expediente no se encuentre digitalizado, se le comunicara
a la persona solicitante, por correo electronico, que tendra setenta y dos horas,
en dias habiles para hacer consulta fisica del expediente.

Capitulo V

Del tramite en linea para la busqueda de testamento \\
[N

Articulo 15. Los organos jurisdiccionales o las Notarias Publicas, en el ejercicio de sus
funciones, asi como las UGJ a peticion de las personas juzgadoras, podran solicitar en
linea al Archivo Judicial informacién sobre la existencia, o no, de algln testamento
derivado del procedimiento sucesorio judicial 0 una sucesion notarial.

&§<
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Articulo 16. Cuando la solicitud de busqueda de testamento la realicen las Notarias
Publicas, se sujetaran a lo siguiente:

Realizar previamente el pago de los derechos por consulta de busqueda de
testamento en la PIC, y

Ingresar al Portal de Internet, apartado de Tramites y Servicios en Linea del
Archivo Judicial, para requisitar los datos siguientes:

a)
b)

c)

d)

e)

Numero de folio del ticket de pago en la PIC;
Proporcionar los datos especificos para la busqueda del testamento;

Sefialar correo electrénico para recibir la informacion solicitada, el cual
debera estar vinculado a la Notaria respectiva;

Si se cuenta con firma electrénica, debera enviar la solicitud en documento
electrénico, autenticado con la firma electronica elegida, e.firma o FIREL, y

Si no cuenta con firma electrénica, debera adjuntar en formato de archivo
digital PDF o fotografia, su identificacion oficial, asi como el documento
digital, foto o la reproduccion de la solicitud con firma autégrafa, misma que
debera coincidir, a la primera vista, con la contenida en la identificacién
oficial.

En este supuesto y si asi fuera necesario, las personas servidoras publicas
del Archivo Judicial, podran confirmar la solicitud a través de algun otro
medio.

Recibida y validada, en su caso, la solicitud con el pago de derechos, el Archivo Judicial
a traves CEl respondera en el plazo de veinticuatro horas, de dias habiles.

Articulo 17. Las personas servidoras publicas del Archivo Judicial seran responsables

de:

|. Recibir y revisar que las solicitudes en linea cumplan todos los requisitos

sefalados en el articulo anterior;

su

De ser favorable la peticion, la persona titular del Archivo Judicial, a través de

CEl, remitirda la informacion correspondiente, autenticada con la

Firma.Judicial, en el plazo de veinticuatro horas de dias habiles, y

&
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Si no se encuentran los datos solicitados, lo informara via CEl a la persona
usuaria solicitante.

Articulo 18. Cuando la solicitud de busqueda de testamento la realice algun érgano
jurisdiccional o UGJ, se deberan sujetar a lo siguiente:

La persona titular del érgano jurisdiccional o la UGJ, después de autorizar la
solicitud de la persona usuaria, requerira a la persona interesada el pago de los
derechos respectivos ante la PIC y exhibicion del comprobante;

. La persona usuaria interesada en el tramite solicitado por la persona juzgadora

0 mediante la UGJ, procedera, conforme a lo siguiente:

a) Realizar el pago de los derechos por consulta de busqueda de testamento
en la PIC;

b) Exhibir ante el érgano jurisdiccional o UGJ el comprobante de pago con
numero de folio expedido por el PIC;

El érgano jurisdiccional o UGJ enviara al Archivo Judicial, ya sea por CEl o
mediante el sistema electronico del Archivo Judicial, la respuesta con
Firma.Judicial, incorporando los datos siguientes:

a) Numero de folio del ticket de pago de la PIC;

b) Numero de 6rgano jurisdiccional o UGJ;

c) Numero de expediente, y

d) Nombre de la persona cuyo testamento se busca.

. Automaticamente, el sistema electrénico del Archivo Judicial validara el pago y

lo vinculara a la solicitud del érgano jurisdiccional o UGJ para realizar la
busqueda de informacion, y

El Archivo emitira el oficio de respuesta con Firma.Judicial y lo enviara a través

del CEl al érgano jurisdiccional o UGJ; en el plazo de veinticuatro horas de dias
habiles.

Articulos Transitorios

Primero. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México. Para su
mayor difusion en el Portal de internet del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Segundo. Quedan sin efectos, los 'Lineamientos para el trémite en linea de los
servicios de busqueda de datos de remisién o devolucién de expediente o tocas,
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consulta de expediente digital y busqueda de testamento, que presta el Archivo Judicial
de la Ciudad de Meéxico y del Registro Publico de Avisos Judiciales del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México”, autorizados por Acuerdo General 07-
19/2020 emitido por el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad™de
México, en sesion de fecha nueve de junio del dos mil veinte, asi como todas las

disposiciones administrativas que se contrapongan a lo establecido en los presentes
Lineamientos.

Elaborad

S
Dra.4faria de Lourdes Zamora Gémez
Directora del Archivo Judicial de la Ciudad de México
y del Registro Publico de Avisos Judiciales

\
R %sados por:

De<Efik Avila Flores
Dj de Estudios Jurisdiccionales
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(
Dr. Daniél @onzalez Ramirez
Director Ejecutivo de Desarrollo Jurisdiccional \
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Autorizados por:

El Pleno del Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de‘la Ciudad de México

Jorge Guelrerg’Meléndez
~ Presidente
&

———

Reyna Conteptiomiypnte Serrano

- r; —)
Sara Alicia Alvarado Avendano Mgiges V ra Trejo
Administradora Judicial Administrador Judicial
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