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LINEAMIENTOS PARA EL USO, APLICACI’ON Y CONSERVACION DEL
MODULO DENOMINADO “EXPEDIENTE EN LINEA BAJO RESGUARDO DEL
ARCHIVO JUDICIAL” DEL SISTEMA INTEGRAL DE CONSULTA DE
EXPEDIENTES DEL TRIBUNAL SUPERIOR DE JUSTICIA DEL PODER
JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, APROBADOS POR EL PLENO DEL
ORGANO DE ADMINISTRACI()N JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DE LA
CIUDAD DE MEXICO, MEDIANTE ACUERDO GENERAL OAJCDMX-11-28/20286,
EMITIDO EN SESION DE FECHA DOS DE JULIO DE DOS MIL VEINTISEIS.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen por objeto establecer las
disposiciones para el uso, aplicacion y conservacion del médulo denominado
‘Expediente en linea bajo resguardo del Archivo Judicial’ del Sistema Integral de
Consulta de Expedientes, a cargo del Archivo Judicial de la Ciudad de México y del
Registro Publico de Avisos Judiciales del Organo de Administracion Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos son de
caracter general y observancia obligatoria para todos los responsables funcionales
y operativos del médulo “Expediente en linea bajo resguardo del Archivo Judicial’,
del Sistema Integral de Consulta de Expedientes.

Articulo 3.- Para los efectos de los presentes lineamientos se entendera por:

{. Archivo Judicial: El Archivo Judicial de la Ciudad de México y del Registro
Publico de Avisos Judiciales del Organo de Administracion Judicial del Poder
Judicial de la Ciudad de México;

ll.  Area generadora: Los 6rganos jurisdiccionales, areas de apoyo judicial y
areas administrativas del Poder Judicial de la Ciudad de México, que
consultan documentos electrénicos en el médulo de “Expediente en line
bajo resguardo del Archivo Judicial’ del Sistema Integral de Consulta de
Expedientes;

[ll.  CAT: Centro de Atencion Tecnologica del Poder Judicial de la Ciudad de
Mexico;

IV. Claves de acceso: El nimero de identificacién personal que refiere el
conjunto de caracteres alfanuméricos que la persona usuaria debe teclear
para el ingreso al Sistema Integral de Consulta de Expedientes y que esta
bajo su mas estricto resguardo;
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VI.

VII.

VI

XI.

XII.

X1,

XIV.

XV.

XVI.

DGGT: La Direccion General de Gestion Tecnoldgica, dependiente del
Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México:

Expedientes: Expedientes judiciales digitalizados, que pueden contener
cuadernos de constancia, expedientillos, cuadernos de amparo o cualquier
otro que se derive del principal;

Expediente consultado: Son los archivos digitalizados de casi la totalidad
de los expedientes remitidos al Archivo Judicial de la propia institucién;

Modulo: El Médulo denominado “Expediente en linea bajo resguardo del
Archivo Judicial” del Sistema Integral de Consulta de Expedientes;

Organo de Administracion Judicial: El Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Personas usuarias: Las personas usuarias de las areas generadoras que
utilizan el moédulo;

Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, integrado por el
Tribunal Superior de Justicia, el Organo de Administracién Judicial y el
Tribunal de Disciplina Judicial;

Responsables funcionales: La DGGT y la Direccién del Archivo Judicial de
la Ciudad de México y del Registro Publico de Avisos Judiciales como areas
responsables del funcionamiento del mddulo de acuerdo a sus respectivas
competencias;

Responsables operativas: Las personas titulares de las areas generadoras,
quienes accederan como usuario supervisor; asi como la persona servidora
publica adscrita a dicha area, y que sea asignada, accedera como usuario de
consulta;

SICE: El Sistema Integral de Consulta de Expedientes:;

o
Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México;

Usuario de consulta: Usuario asignado a la persona servidora publica
adscrita al area generadora facultada para ello, designado por la persona
titular del area generadora, y
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XVIl.  Usuario supervisor: Usuario asignado a la persona titular del area
generadora para consultar expedientes, y recibir notificaciones en el SICE,
de los expedientes consultados en el modulo.

Articulo 4.- El Pleno del Organo de Administracion Judicial es la unica instancia
facultada para interpretar las disposiciones contenidas en los presentes
lineamientos y establecer las determinaciones correspondientes para los casos no
previstos en los mismos.

En caso de inobservancia a los presentes lineamientos, por parte de las personas
servidoras publicas del Poder Judicial, se dara vista al Organo de Administracion
Judicial para que provea lo conducente.

Capitulo Il
Del uso del modulo

Articulo 5.- Las consultas de expedientes electronicos bajo el resguardo del Archivo
Judicial en el modulo, se realizaran unicamente atendiendo a las necesidades del
servicio, para lo cual las personas usuarias deberan observar lo siguiente:

I Los usuarios supervisores y de consulta de las areas generadoras, podran
visualizar en el médulo, todo el contenido del expediente siempre y cuando
sean de su propia area y estén digitalizados;

Il Elacceso ala consulta de un expediente sera completo y quedara registrado
en la bitacora de consultas al momento de abrir el archivo digitalizado con el
numero de expediente consultado, el 6rgano jurisdiccional en el que esta
registrada la persona usuaria, el nimero de veces que se ha visto el
expediente, la fecha de la ultima consulta y el nombre de la persona usuaria
que realiza la consulta;

ll.  Las personas usuarias de las areas generadoras podran consultar en el
maodulo, los expedientes de su area de manera simultanea:

IV." Elarchivo digital del expediente consultado, podra ser guardado en el equipo
de computo de las personas usuarias, sin embargo, dicho archivo al ser de
uso interno y exclusivo de las personas usuarias de las areas generadoras,
por ningun motivo, bajo su mas estricta responsabilidad y en apego a la
normatividad aplicable, no podra ser compartido por ningiin medio fisico o
electronico con los justiciables, ni editado, ni impreso, y

V.  §Si al realizar una consulta, el SICE indica “No se encontraron registros de
este expediente”, se podra solicitar al Archivo Judicial la digitalizacion del

expediente de que se trate y posterior disposicién a través del SICE, al

organo jurisdiccional solicitante.

Pagina3 de 7



PODER JUDICIAL | ADMINISTRACION

F’H"“ 82 X | ORGANO DE
J JUDICIAL

Capitulo Il
De las areas responsables funcionales

Articulo 6.- La DGGT y el Archivo Judicial, en su caracter de responsables
funcionales, seran las areas encargadas de verificar, cumplir y vigilar la aplicacién
de las disposiciones contenidas en los presentes lineamientos al interior del Poder
Judicial, en el ambito de sus respectivas competencias.

Articulo 7.- La DGGT sera la responsable de:

a) Proveer los equipos e insumos necesarios para la digitalizacion vy
sistematizacion de los expedientes en resguardo en el Archivo Judicial;

b) Mantener el médulo en funcionamiento;
c) Definir y establecer los instrumentos tecnologicos necesarios minimos y
suficientes, para la digitalizacion, sistematizacion, operacion y control del

maodulo;

d) Generar y entregar las claves de usuario y contrasefia, a las personas
usuarias designadas que usen el modulo;

e) Asesorar y capacitar a las personas usuarias de las areas generadoras que
hagan uso del médulo;

f) Verificar el funcionamiento o6ptimo de los equipos y aplicativos
proporcionados a las areas generadoras;

g) Supervisar la operacion del médulo, respecto a las altas, bajas y cambios de
las aplicaciones del sistema;

h) Vigilar en coordinacién con el Archivo Judicial, la correcta operacién de los

servidores, y aplicativos del moédulo, de acuerdo a sus respectivas
competencias, y

i) Supervisar y dar seguimiento a la correcta aplicacién de las modificaciones
solicitadas por escrito, por el Archivo Judicial al madulo. /

Capitulo IV
De las personas responsables operativas

Articulo 8.- A las personas titulares de las areas generadoras como usuarios
supervisores, les corresponde:
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a) Dar uso responsable a las claves de acceso al moédulo, ya que son
individuales e intransferibles;

b) Asegurar que las personas usuarias de consulta de su area generadora,
ejecuten oportunamente las operaciones del médulo, de acuerdo a la
normatividad y a la periodicidad requerida, y

c) Notificar por escrito, con cinco dias habiles de anticipacién a la DGGT, las
altas, bajas o cambios de los usuarios de consulta, indicando el area
generadora, la ubicacion, nombre completo de la persona usuaria, puesto,
numero de empleado, numero de plaza, extension telefonica y los
requerimientos de capacitacion correspondientes.

Articulo 9.- Las personas usuarias como usuarios de consulta de las areas
generadoras seran responsables de:

a) Hacer buen uso del moédulo o y de la informacion contenida en el mismo;

//

b) Dar uso responsable a las claves de acceso al médulo, ya que son
individuales e intransferibles;

c) Mantener, bajo su mas estricta responsabilidad y en apego a la normatividad
aplicable, el resguardo del archivo digital, mientras lo tenga activo en su
equipo de computo, y

d) Levantar en el CAT los reportes de fallas de los equipos y servicios del
modulo.

Transitorios

Primero.- Los presentes lineamientos entraran en vigor a partir del dia siguiente al
de su publicacién en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México.
Para su mayor difusion, seran publicados en el Portal de Internet del Poder Judicial
de la Ciudad de México.

7

Segundo.- Quedan sin efectos, los “Lineamientos para el uso, aplicacién y
conservacion del Mddulo denominado “Expediente en linea bajo resguardo del
Archivo Judicial” del Sistema Integral de Consulta de Expedientes del Tribunal
Superior de Justicia de la Ciudad de México", autorizados por Acuerdo Generar26<_
15/2019 emitido por el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de
México, en sesion de fecha veintitrés de abril del dos mil diecinueve, asi como todas

las disposiciones administrativas que se contrapongan a lo establecido en los
presentes lineamientos.
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