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LINEAMIENTOS PARA LA ENTREGA O DESTRUCCION DE
IDENTIFICACIONES OLVIDADAS O EXTRAVIADAS EN LOS INMUEBLES DEL
PODER JUDICIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO, APROBADOS POR EL PLENO
DEL ORGANO DE ADMINISTRACION JUDICIAL DEL PODER JUDICIAL DE
LA CIUDAD DE MEXICO, MEDIANTE ACUERDO GENERAL OAJCDMX-18-
35/2026, EMITIDO EN SESION DE FECHA DIEZ DE SEPTIEMBRE DEL ANO
DOS MIL VEINTISEIS.

Capitulo |
Disposiciones generales

Articulo 1.- El objeto de los presentes Lineamientos, es establecer las reglas para
la entrega o destruccion de las identificaciones olvidadas o extraviadas, tanto por
las personas servidoras publicas del Poder Judicial de la Ciudad de México, asi
como por las personas usuarias del servicio publico que acude a los inmuebles,
en que se ubican los organos jurisdiccionales, dependencias, areas de apoyo
judicial y administrativas del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 2.- Las disposiciones contenidas en los presentes Lineamientos son de
observancia obligatoria para los 6rganos jurisdiccionales, dependencias, areas de
apoyo judicial y administrativas, asi como para las personas servidoras publicas
del Poder Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 3.- Las areas y personas servidoras publicas del Poder Judicial de la
Ciudad de México responsables del resguardo, entrega o destruccion de las
identificaciones olvidadas o extraviadas en los inmuebles del Poder Judicial de la
Ciudad de México, deberan sujetarse a lo establecido en la Ley de Proteccion de
Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Articulo 4.- Para efectos de los presentes Lineamientos, se entendera por:

|. Acta circunstanciada: El acta que se lleva a cabo para detallar de manera
pormenorizada, cada evento de destrucciéon de las identificaciones no
reclamadas que se encuentren dentro de los inmuebles que ocupa el Poder
Judicial de la Ciudad de México;

il. Boletin Judicial: El Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de
México;

lll.  Constancia: El documento donde se hace constar la entrega de una
identificacion olvidada o extraviada;

IV. Contraloria: La Contraloria del Poder Judicial de la Ciudad de México;
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Datos personales: Cualquier informacion concerniente a una persona
fisica identificada o identificable. Se considera que una persona fisica es
identificable cuando su identidad pueda determinarse directa o
indirectamente a través de cualquier informacion como puede ser nombre,
numero de identificacion, datos de localizacion, identificador en linea o uno
o varios elementos de la identidad fisica, fisiologica, genética, psiquica,
patrimonial, econémica, cultural o social de la persona;

Dependencias, areas de apoyo judicial y administrativas: Las
dependencias, areas de apoyo judicial y administrativas que conforman el
Poder Judicial de la Ciudad de México;

Direccion de Seguridad: La Direccién de Seguridad dependiente de la
Secretaria Ejecutiva de Administracién del Organo de Administracion
Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Direccidon Ejecutiva de Recursos Humanos: La Direccion Ejecutiva de
Recursos Humanos dependiente de la Secretaria Ejecutiva de
Administracién del Organo de Administracién Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México;

Direccion General Juridica: La Direccién General Juridica del Organo de
Administracién Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Identificaciones en general: Las que son expedidas por las dependencias
y 6rganos de gobierno del ambito federal, estatal o local, asi como las
emitidas por instituciones privadas que no se consideran oficiales;

Identificaciones institucionales: Las expedidas a las personas servidoras
publicas integrantes del Poder Judicial de la Ciudad de México;

Identificaciones oficiales: Las identificaciones que, de manera
enunciativa son: Pasaporte, Credencial para votar, Licencia de Conducir,

Cartilla Militar, Credencial del Instituto Nacional de las Personas Adultas
Mayores; ‘4

Inmuebles del Poder Judicial: Los inmuebles que albergan a los érganos,
dependencias, areas de apoyo judicial y administrativas del Poder Judicial
de la Ciudad de México;

Organo de Administracion Judicial: El Organo de Administracion Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México;
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XV. Organos jurisdiccionales: Las salas, juzgados, tribunales, asi como las
personas juzgadoras que forman parte del Tribunal Superior de Justicia del
Poder Judicial de la Ciudad de México;

XVI. Personas prestadoras de servicios: Las personas que presten algun
servicio en los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México;

XVII. Personas servidoras publicas: Las personas servidoras publicas que
laboran en el Poder Judicial de la Ciudad de México;

XVIIl.  Personas usuarias del servicio publico y externas: Las personas ajenas
al Poder Judicial de la Ciudad de México, que acuden a sus inmuebles
como usuarias de sus servicios, visitantes o por cualquier otro motivo;

XIX. Pleno: El Pleno del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de
la Ciudad de México;

XX. Poder Judicial: El Poder Judicial de la Ciudad de México, que se deposita
en un Tribunal Superior de Justicia, un Organo de Administracion Judicial,
un Tribunal de Disciplina Judicial;

XXI.  Tribunal de Disciplina Judicial: El Tribunal de Disciplina Judicial del
Poder Judicial de la Ciudad de México, y é\

XXII. Tribunal Superior de Justicia: El Tribunal Superior de Justicia del Poder
Judicial de la Ciudad de México.

Articulo 5.- El Pleno sera la unica instancia facultada para interpretar los ﬁ
presentes Lineamientos y establecer las determinaciones correspondientes para
los casos no previstos en éstos.

I\
En caso de incumplimiento a los presentes Lineamientos, se dara vista al Organo \
de Administracion Judicial para que provea lo conducente.
Capitulo Il
De la entrega de identificaciones
Articulo 6.- La Direccion de Seguridad, es el area responsable de la recepcion,
concentracion, resguardo y destruccion de identificaciones olvidadas o
extraviadas por personas servidoras publicas, prestadoras de servicios, usuarias
del servicio publico y externas en los inmuebles del Poder Judicial.
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Por lo tanto, los érganos jurisdiccionales, dependencias, areas de apoyo judicial y
administrativas del Poder Judicial, deberan remitir mensualmente, las
identificaciones que concentren, mediante oficio a la Direccion de Seguridad, para
los efectos precisados en los presentes Lineamientos.

Articulo 7.- La Direccion de Seguridad remitira por oficio, las identificaciones
institucionales de las personas servidoras publicas, a la Direccién Ejecutiva de
Recursos Humanos, para que, conforme a sus atribuciones, esa area determine
su destino. ‘

Articulo 8.- Para el caso de las identificaciones oficiales e identificaciones en
general, que hayan sido olvidadas o extraviadas en los inmuebles del Poder
Judicial, la Direccion de Seguridad, en los primeros 15 (quince) dias naturales del
mes de enero y julio de cada ano, realizara las acciones necesarias para que se
publique en el Boletin Judicial, por tres veces consecutivas en periodos de 10
(diez) dias naturales de diferencia, el Aviso por el cual se haga del conocimiento
a las personas usuarias del servicio publico y externas, que tenga interés en
recoger y recuperar las identificaciones que hayan dejado olvidadas o extraviadas
en las instalaciones de los érganos jurisdiccionales, dependencias, areas de
apoyo judicial y administrativas del Poder Judicial, que se les otorga un plazo de
90 (noventa) dias naturales posteriores a la ultima publicacion que se haga en el
Boletin Judicial, para que acudan a la Direccién de Seguridad, en un horario
comprendido de las 09:00 (nueve) a las 15:00 (quince) horas de lunes a jueves, y
de las 09:00 (nueve) a las 14:00 (catorce) horas los dias viernes, siempre que
sean dias habiles, a fin de que previa presentacién de una identificacién o
credencial vigente con fotografia, la persona interesada se identifique, para que le
sea entregada la identificacion olvidada o extraviada; asimismo, se les informe
que en caso de no recoger la identificacion dentro del plazo antes sefalado, se
procedera a su destruccion.

Articulo 9.- La publicacion en el Boletin Judicial del aviso que se haga a las
personas usuarias del servicio publico y externas para recoger y recuperar las
identificaciones olvidadas o extraviadas, al que se refiere el articulo anterior,
debera contener los siguientes datos:

|. El plazo de 90 (noventa) dias naturales posteriores a la ultima publicacién
que se haga en el Boletin Judicial, para que la persona interesada acuda a
la Direccién de Seguridad a recoger su identificacion olvidada o extraviada;
ll. Los dias, horarios y lugar de atencion;

[Il.  Los requisitos para recoger y recuperar su identificacion, y
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IV. El aviso de destruccién de las identificaciones, para el caso de no
recogerlas. .

Se debe precisar que en la publicacion que se realice en el Boletin Judicial, no se
indicara el nombre de la persona, ni alguna otra caracteristica o dato personal que
se llegue a desprender de la identificacion, como es el domicilio particular,
numero, folio o cualquier otro dato que permita identificar o hacer identificable a la
persona titular, ni cualquier otra caracteristica que asocie a detalle a la persona
interesada, con el fin de preservar los datos personales de las personas titulares
de estas.

Articulo 10.- La Direcciéon de Seguridad, en el periodo de los 90 (noventa) dias
naturales posteriores a la ultima publicacion en el Boletin Judicial, que establece
el articulo 8 de los presentes Lineamientos, procedera conforme a lo siguiente:

I. Entregara las identificaciones olvidadas o extraviadas a las personas
interesadas que se presenten a solicitar su devolucién, conforme a lo
sefialado en el articulo 8 de los presentes Lineamientos, y

Il. Elaborara la constancia respecto a la identificaciéon entregada, asentando la
documentacion con la que se acredito la titularidad de la identificacion
entregada, conforme al formato denominado “Constancia de entrega de
identificacion olvidada o extraviada”, que se encuentra como Anexo Unico
de los presentes Lineamientos.

identificaciones, se procedera a su destruccion, en términos de lo establecido en

En caso de que las personas interesadas, no se presenten a recuperar sus
el Capitulo lll de estos Lineamientos.

Capitulo 11l
De la destruccién de las identificaciones 4
Articulo 11.- La Direccién de Seguridad, procedera a la destruccién d Q

identificaciones no reclamadas, solicitando la intervencion de la Contraloria y la
Direccién General Juridica, una vez transcurrido el plazo sefialado en el articulo 8
de los presentes Lineamientos.

Articulo 12.- La Direccién de Seguridad, llevara a cabo la destruccion de las
identificaciones no reclamadas, en los términos de la normativa vigente y
procedera a elaborar el acta circunstanciada respectiva por cada evento que
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realice, con la intervencion de las personas servidoras publicas representantes de
la Contraloria y de la Direccién General Juridica.

El acta circunstanciada en términos generales, debera contener como minimo los
siguientes elementos:

I. La fechay hora del inicio y término del evento;

Il. El nombre e identificacion de las personas servidoras publicas que
intervienen en el proceso de destruccion;

[Il. El nombre e identificacion de dos personas servidoras publicas de la
Direccion de Seguridad, que fungiran como testigos de asistencia;

IV. La cantidad y descripcién general de las identificaciones destruidas, sin
incorporar datos personales que permitan identificar a sus titulares, y

V. Datos de las publicaciones realizadas en el Boletin Judicial.

El acta circunstanciada y los anexos correspondientes deberan firmarse en tres
ejemplares originales por todas las personas servidoras publicas de la
Contraloria, la Direccion General Juridica y la Direccién de Seguridad que
intervengan en la destruccion, debiendo entregar a cada una de ellas un ejemplar.

Los datos personales contenidos en el acta circunstanciada y sus anexos deberan
ser tratados exclusivamente para las finalidades que correspondan al
procedimiento previsto en los presentes Lineamientos, observando los principios
de confidencialidad, finalidad, proporcionalidad y temporalidad, asi como las
medidas de seguridad aplicables.
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ANEXO UNICO

Constancia de entrega
de identificacion olvidada o extraviada

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 10, fraccion Il de los Lineamientos
para la entrega o destruccion de Identificaciones Olvidadas o Extraviadas en
los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México, aprobados por el Pleno
del Organo de Administracion Judicial del Poder Judicial de la Ciudad de México,
mediante Acuerdo General _____ de fecha , se hace constar:

Previo a la recabacion de los datos personales contenidos en la presente constancia, se hace
del conocimiento de la persona titular, que éstos seran tratados para acreditar Ja entrega de Ia
identificacién olvidada o extraviada, de conformidad con el aviso de privacidad correspondiente.,

En la Ciudad de México, siendo las horas del dia del mes de
del afio , se presenta en las instalaciones donde se ubica
la Direccién de Seguridad del Poder Judicial de la Ciudad de México, la o el
Ciudadano (a). quien se
identifica con namero :

expedida a su favor por
, de la que se
hace constar que se verifico la identidad y titularidad de la persona interesada,
mediante la documentacion exhibida para tal efecto. En este acto se le hace entrega
de: (descripcion de identificacion)

No habiendo nada mas que hacer constar, siendo las horas del mismo dia, se
cierra la presente diligencia firmando las personas que en ella intervinieron, para los
efectos legales a que haya lugar.

Entrego: Recibio:
(nombre, cargo y firma de quien haga (nombre y firma de la persona que
la entrega fisica) recibe)
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PRIMERO: Los presentes Lineamientos entraran en vigor, a partir del dia
siguiente al de su publicacion en el Boletin Judicial del Poder Judicial de la Ciudad
de México. Para su mayor difusién se publicaran en el portal de internet del Poder
Judicial de la Ciudad de México.

SEGUNDO: Con la entrada en vigor de los presentes Lineamientos, quedan sin
efectos los “Lineamientos para la entrega o destruccién de identificaciones
olvidadas en los inmuebles del Poder Judicial de la Ciudad de México” aprobados
por el Pleno del extinto Consejo de la Judicatura de la Ciudad de MéXxITo,
mediante Acuerdo General 34-31/2020 de fecha primero de septiembre de dos mil
veinte, asi como todas aquellas disposiciones que contravengan lo establecido en
los presentes Lineamientos.

Elaborados por:

/
Validado§/bor:

7

Dr. DanigFGonzalez Ramirez
Director Ejecutivo de Desarrollo Jurisdiccional
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Autorizados por:

El Pleno del Organo de Administracién Judicial
del Poder Judicial de la Ciudad de México

JorgﬁBuerrér eléndez
Presidente

ugo Gonzalez Rodriguez
Administyador Judicial

2

Administradora Judicial

i

/ 5 2N
Sara Alicia Alvarado Avendafio Misés Vdrgara Trejo
Administradora Judicial Administraflor Judicial
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